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MARKHOT FERENC
OKTATOKORHAZ ES
RENDELOINTEZET EGER
Koltségvetési szerv

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT
2019./11.

1. AKOLTSEGVETESI SZERV ALAPADATAI

1.1 A koltségvetési szerv neve:

Markhot Ferenc Oktatékérhaz és Rendeldintézet

A koltségvetési szerv roviditett neve: Markhot Ferenc Korhaz
Egészségiigyi Szolgaltaté Egyedi Azonosité szdma: 1011 ,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az AEEK jévahagyésaval jogosult kiadni.

1.2 A koltségvetési szerv székhelye:

3300 Eger, Knézich Karoly utca 1.

Hrsz: 4846, 4846/A
* Markhot Ferenc Kérhaz I. telephely

1.3 A koltségvetési szerv telephelyei:

3300 Eger, Széchenyi ut 27-29.
Hrsz: 4621, 4622, 4623
* Markhot Ferenc Korhaz
II. telephely.
3300 Eger, Fiird6 u. 2.
Hrsz: 6427
* Markhot Ferenc Kérhaz
Reumatologiai Osztaly-Gydgyfiirdo
3300 Eger, Széchenyi u. 46.
Hrsz: 4850
* Markhot Ferenc Kérhaz
Egészségiigyi dolgozdk Széalloja
3300 Eger, Klapka ut 14.
Hrsz: 6602
* Markhot Ferenc Koérhaz

3400 Mezbkovesd, Széchenyi 1t 1.
Hrsz: 5392

& Markhot Ferenc Kérhaz
Kronikus Belgyogyészati Osztaly

3360 Heves, F6 ut 13.
Hrsz: 1421

* Markhot Ferenc Koérhaz
SzakrendelGintézet

Vagyoni korbe nem tartozé kihelyezett telephely:

3300 Eger, Szalloda u. 1-3.
HOTEL EGER-PARK Welness Szélloda és Konferencia
Ko6zpont, Balneo-fizikoterapids Szakrendeld

3246 Bélapatfalva, IV. Béla ut 3.
Bélapatfalva, Egészségiigyl Kozpont
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1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Az alapitoi jogok gyakorléja:

Név: Emberi Er6forrasok Minisztere

Cime: 1054 Budapest, Akadémia utca 3.

Alapit6 Okirat kelte: 2013.december 30. Szama:17425-28-/2013/JOGI
(GYEMSZI1/002727-008/2014)
E/301-1/2014

Alapitas id6pontja: 2013. 03. 29.

A koltségvetési szerv nem rendelkezik 4ltala alapitott gazdasagi szervezettel.

A korhaz jogallasa és gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikddd és gazdalkodé kozponti kdltségvetési szerv
A koltségvetési szerv iranyité szervének neve és székhelye:

Emberi Er6forrasok Minisztériuma
1054 Budapest, Akadémia u. 3.

Aktiltségvetési szerv kozépiranyito szervének neve és székhelye:
Allami Egészségiigyi Ell4té Kozpont

1125 Budapest, Dios arok 3.

A Korhiz vezetésének rendje:

Az alapitéi jogok gyakorldjanak kizarélagos hataskoérébe tartoznak mindazok a
dontések, amelyeket az allamhdaztartisrol sz6olé 2011. évi CXCV. toérvény és az
egészségligyrol sz016 1997. évi CLIV. tv. az alapitd hataskorébe utal.

A kozépiranyitd szerv az egészségiigyr6l sz6ld 1997. évi CLIV. térvény szerint a
miniszter hataskorébe nem tartozé fenntartdi jogokat, valamint az Allami
Egészségligyi Ellaté Kozpontrdl sz6lé 27/2015. (I 25.) Korm. rendeletben
meghatarozott jogokat gyakorolja.

A korhazat a f6igazgatd vezeti, aki a munkaltatoi jogokat gyakorolja. A munkéltatoi
jogkor nem adhat6 tovabb.

A f6igazgaté munkajat tanacsaddként az Igazgatdi Tanacs segiti, dontéseit el6késziti,
melynek tagjai: stratégiai igazgato, orvosigazgato, rendel6intézet igazgato, gazdasagi
igazgato, apoldsi igazgatd, apoldsi igazgatd helyettes, miiszaki igazgatd, pénzligyi
osztalyvezetd, PR/marketing tanicsado.

Az Tgazgatoi Tanécs a fGigazgatd dontéseit el6készité és munkajat segité tanacsadod
szerv. A fOigazgatot dontéseinek meghozatala sordn az igazgat6i tanacs véleménye
nem koti. Heti gyakorisagl tilések elGkészitését a fOigazgatd titkarsdga végzi,
Amennyiben a féigazgato sziikségesnek tartja az értekezleten jegyzOkonyv késziil,
amit a Féigazgato alairasaval hitelesit.

A munkaltatéi jogok gyakorlasa:

A koltségvetési szerv f0igazgatojat és gazdasigi igazgatdjat palyaztatas Gtjan kell
kivéalasztani. A fGigazgatd és gazdasigi igazgatd kinevezését vagy megbizasat,
valamint felmentését vagy a megbizédsanak visszavonasat a kozépiranyité szerv
kesziti elo.

A f8igazgatot és gazdasagi igazgatot az egészségiigyért felelos miniszter nevezi ki
vagy bizza meg, menti fel vagy vonja vissza a megbizasat, illetve — ha a vezet6vel a
Munka Torvénykonyvérdl szolo torvény, vezetd allasa munkavallaléra vonatkozo

3/91



MARKHOT FERENC SZERVEZETI ES MUKODESI

OKTATOKORHAZ ES ¢
RENDELOINTEZET EGER SZABALYZAT

2019./11.

Koltségvetési szerv

1.9

110

rendelkezései alkalmazdsidval munkaviszonyt kell létesiteni — a vezetdvel
munkaviszonyt létesit, azt megsziinteti.

A f6igazgaté felett az egyéb munkaltatdi jogokat a kozépiranyitd szerv féigazgatoja,
a gazdasagi igazgato felett a koltségvetési szerv féigazgatdja gyakorolja azzal, hogy

.a gazdasigi igazgaté felett a dijazds tekintetében az AEEK foigazgatoja a
" munkaltatéi jogkor gyakorldja. '

Az Eliitv. 155. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a gazdasagi vezetd tekintetében a

dijazds megéllapitasa az Allami Egészségiigyi Ellaté Koézpont féigazgatdjanak -

hataskorébe tartozik.

A palyaztatisra és foglakoztatasra a kozalkalmazottak jogallasrdl szolo 1992. évi
XXXIIL. torvény, a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény, illetve a
kozalkalmazottak jogéllasar6l sz6lé 1992. évi XXXIII. térvény egészségligyl
intézményekben torténd végrehajtasardl szolé 356/2008 (XII. 31.) Korm. rendelet
el6irasai az iranyaddak.

Az Emberi Er6forrasok Minisztere altal alapitott koltségvetési szerv valamennyi, az
alapité okiratban meghatarozott telephelyén, valamint a székhelyén foglalkoztatott
munkavéllal6ja (kdzalkalmazottja) vonatkozaséban az alapvetd munkaltatéi jogokat
(a munkaviszony létesitésével, a munkaszerzédés modositasaval, a munkaszerzddés
megsziintetésével kapcsolatos jogokat) a koltségvetési szerv mindenkori féigazgatoja
jogosult, illetve koteles gyakorolni, azzal, hogy a gazdasigi igazgato felett a
munkaviszony létesitése és megsziintetése vonatkozésaban az Emberi Er6forrasok
minisztere, mig a dijazds megallapitdsa tekintetében a munkéltatéi jogokat az AEEK
f6igazgatoja, az egyéb munkaltatdi jogokat a korhaz Féigazgatdja gyakorolja.

Az alapvet munkaltatdi jogokon kiviili jogkéroket (a munkavallalok feletti utasitdsi
és ellendrzési jog gyakorlasa) a munkakornek megfelelé szakmai besorolas (orvos-
szakma, apolds-szakma, gazdasagi és egyéb szakma) szerinti, a szervezeti €s
miikodési szabalyzatban meghatdrozott illetékes és a koltségvetési szervvel
kozalkalmazotti jogviszonyban 4116 mindenkori szakmai igazgaté (stratégiai
igazgatd, orvosigazgatd, dpolasi igazgatd, gazdasigi igazgatd, rendelSintézeti
igazgatd, miiszaki igazgatd) gyakorolja az iranyitasa ala tartozé szervezeti egység
valamennyi munkavallalja felett.

Képviseleti jog.
A koltségvetési szervet altalanos képviseleti joggal 6nalldan képviseli a féigazgato.

A képviseletre jogosult személy alairdsi joga, a pénziigy, gazdasagi ellenjegyzést
kovetOen 0nallo. Az alairas akként torténik, hogy a koltségvetési szerv kézzel vagy
géppel irt, elbirt, elényomott vagy nyomtatott neve folé a képviseletre jogosult
személy a nevét aldirja. A fOigazgatd kozjegyz6 altal készitett alairasi cimpéldany
altal igazolja alairasanak hitelességét. Minden alairasra jogosult vezetd, keretgazda
koteles forma nyomtatvanyon alairdsat regisztralni. A mindenkori aktualis alairasok
jegyzékét a (9.90) szabalyzat tartalmazza. :

A koltségvetési szerv miikodési kiore:

A miikodési engedélyben meghatarozott ellatasi teriilet.
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A kérhaz tevékenységi korei

a.) A koltségvetési szerv kozfeladata:

Az egészségiigyrdl szo6ld 1997. évi CLIV. térvény alapjan, ellatasi teriiletére
kiterjedSen a jaro- és fekvObetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi elldtésa,
rehabilitacidja és kovetéses gondozasa. ’

b.) A kiltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az egészségligyr6l szolo6 1997. évi CLIV. torvény alapjan, ellatdsi teriiletére
kiterjedSen a jard- és fekvObetegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi ellatasa,
rehabilitacidja és kdvetéses gondozasa.

Ellatasi teriiletén feladata a jar6-és fekv@betegek diagnosztikus és terdpids szakorvosi
ellatasa, rehabiliticidja és kévetéses gondozasa, ennek keretében fekvibetegek aktiv
és kronikus ellatdsa, rehabilitcidja, jarobetegek gyogyitd ¢&s rehabilitacios
szakellatasa és egynapos ellatdsa az egyén gydgykezelése, életveszély elharitdsa, a
megbetegedés kivetkeztében kialakult allapot javitisa vagy a tovabbi allapotromlas
megel6zése céljabol. '

Alaptevékenységébe tartozik a gydgyszer és gydgyaszati termék kiskereskedelme,
orvostudomanyi alap és alkalmazott kutatas végzése.

c) A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének szakagazati szima és

megnevezése:
861000  FekvGbeteg ellatas

d.) A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
besorolasa:
071110  Gydgyszer kiskereskedelem
072210  Jarobetegek gyogyitd szakellatasa
072220  Jéardbetegek rehabilitacids szakellatasa
072230  Jarobetegek gyogyité gondozasa
072313  Fogorvosi szakellatas
072420  Egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok
072430  Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatdsok
072450  Fizikoterapias szolgaltatas
072460  Terapias céli gyogyfiird6- és kapcsoldodd szolgaltatasok
073110  FekvGbetegek aktiv ellatasa altalanos korhazakban
073120  Fekvébetegek kronikus ellatisa altalanos korhazakban
073130  Bentlakasos egészségiigyi rehabilitacios ellatas
073160  Egynapos sebészeti ellatas
073420  Bentlakasos hospice ellatas
074011  Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
075010  Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
076050  Orvos- és ndvérszalld, hozzatartozoi széllas fenntartdsa,
iizemeltetése
093010  Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd képzések
094130  Egészségiigyi szakmai képzés
e.) A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége aranyanak felsé hatara a
koltségvetési szerv kiadasaiban:
A vallalkozasi tevékenység mértéke nem haladhatja meg a koltségvetési szerv
modositott kiadasi elbiranyzatanak 30 %-at.
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Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség

A 2007. évi CLIL torvény 1.§-a eldirja, hogy az alapveté jogok és kotelességek
partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a k6zélet tisztasaganak biztositasa és
a korrupci6é megel6zése céljabol a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett nyilatkozatot

- tesz a torvény altal meghatirozott esetekben, a sajat és a vele egy haztartasban él6:

hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérol.

. Vagyonnyilatkozat tételére kitelezett:

a) az a kozszolgédlatban nem 4lld személy, aki — Onalldan vagy testiilet tagjaként —
javaslattételre, dontésre, illetve ellenérzésre jogosult

aa) a koltségvetési intézmény altal lefolytatott kbzbeszerzési eljarasban,

ab) feladatai ellatisa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
allami vagyonnal valé gazdalkodés, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti
kezelésti elGiranyzatok, Onkorményzati pénziigyi tdmogatdsi pénzkeretek
tekintetében, illetve tdAmogatasi pénzeszkoz juttatisanal,

ac) egyedi allami vagy onkorményzati tdmogatasrol valé dontésre irdnyuld eljaras
lefolytatasa soran, vagy

ad) dallami, Onkorményzati, illetve az Orszaggy(lilés, a Kormény, valamint
onkormanyzat altal alapitott kézalapitvanyi tdmogatasok felhasznalasdnak vizsgalata,
valamint a felhasznaldssal valé elszdmoltatas soran.

A vagyonmnyilatkozat tétel részletes szabdlyait kiilon Szabélyzat (9.1) tartalmazza. A
szabalyzat elOirasait alkalmazni kell a Markhot Ferenc Oktatokorhaz és
Rendelbintézetben a kitelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezd vezetSkre, igy:

az intézmény els6 szamu vezetdjére,

annak nevesitett helyettesére,

a gazdasagi igazgatora,

annak helyetteseként a Pénziigyi és Szadmviteli Osztaly vezetdjére,

az utalvanyozasi jogkorrel rendelkezé dolgozokra,

valamint minden olyan beosztasi dolgozdjara, aki az a) pontban felsorolt
feladatokat a vagyonnyilatkozat elkészitésének targyévében végzi az
intézményben.

Sk

A KORHAZ FELVEVO TERULETE

Az orszagos tisztifSorvos altal az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérél szolo 2006.
évi CXXXII. torvény alapjan vezetett kozhiteles kapacitds-nyilvantartasban szerepld
ellatasi teriilet. A felvevéterilet szakmacsopoﬁos meghatarozasa az Orszagos
Tisztif6orvosi Hivatal honlapjan talalhato:

fekvObeteg ellatas: http://84.206.43.26:7080/ellatas/xtek/?2

jarobeteg ellatas: http://appserver.antsz.hu/jtek/ellatas

A KORHAZ SZERVEZETI FELEPITESE

A Korhaz tevékenységeinek csoportositasa:

Igazgatas

Gyogyito-megel6zd ellatas
Gazdasagi-mtiszaki ellatas

Korhazi ellatast segit6 tevékenységek
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31 Igazgatis
3.1.1 Fdigazgato (aki jbgosult a fé’ig(izgaté Sfoorvosi cim haszndlatdra)
3.1.2  Szakmai igazgatok:

3.1.2.1 stratégiai igazgatd,
3.1.2.2 orvosigazgato,
3.1.2.3 dpolasi igazgato,
3.1.2.4 gazdasdgi igazgato,
3.1.2.5 rendeldintézet igazgato,
3.1.2.6 miiszaki igazgato

3.1.3  Foigazgatéhoz tartozo szervezeti egységek és munkakorok:
3.1.3.1 Mindségiranyitasi Csoport
3.1.3.2 Jogi iroda (jogtandcsosok)
3.1.3.3 PR/sajtékapcsolatok/marketing
3.1.3.4 Titkarsag

3.1.34.1 Igazgatosagok titkarndi
3.1.3.4.2 Kozponti Iktatd
. Tktatd

. Irattar és Korlaptar
3.1.3.5 Belsd ellendrzés
3.1.3.6 Finanszirozdsi Csoport
3.1.3.7 Kontrolling Csoport
3.1.3.8 Informatikai Osztaly
3.1.3.8.1 Elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés (IBF)

- Hattértertiletek adatvédelmi felelGse
- Klinikai adatvédelmi felel6s

3.1.3.8.2 Szimitastechnika tizemeltetés és karbantartds
3.1.3.8.3 vTelefonkézpont

3.1.3.9 Adatvédelmi tisztvisel6 (DOP)
- Belso adatvédelmi felel6s

3.1.4  Orvosigazgatéhoz tartozo szervezetek, bizottsigok

3.1.4.1 Korhdzi Etikai Bizottsag
3.1.4.2 Esélyegyenliségi Bizottsag

3.1.4.3 Tudomanyos Bizottsdg

3.1.4.4 Gydgyszerterdpids Bizottsdg

3.1.4.5 Infekcio Kontroll és Antibiotikum Bizottsdg
3.1.4.6 Intézeti Kutatdsetikai Bizottsdg

3.1.47 Sugdrvédelmi'Szolgcilat

3.1.4.8 Onkoteam

3.1.4.9 Transzfiizios Bizottsdg
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3.1.5  Orvosigazgatohoz tartozo munkakirok, betegellito osztilyok, egységek:

3.1.5.1 I Belgydgydszati Osztdly
3.1.5.2 Il Belgyégydszati Osztdly
3.1.5.3 Siirgdsségi Betegelldto Osztdly
3.1.5.4 Mozgasszervi Rehabilitdcios Osztaly
3.1.5.5 Kardiolégiai Osztdly
3.1.5.6 Sebészeti és Ersebészeti Osztdly
3.1.5.7 Invaziv Matrix Osztdly Traumatoldgia-Ortopédia
3.1.5.8 KAIBO
3.1.5.9 Kozponti Miité
3.1.5.10 Uroldgiai Osztdly
3.1.5.11 Sziilészet-Nogyogyaszati Osztaly
3.1.5.12 Onkolégiai Osztdly
3.1.5.13 Csecsemd, Gyermekgydgydszati és Neonatolégiai Osztdly
3.1.5.14 Fiil-Orr-Gégészeti Osztdly
3.1.5.15 Szemészeti Osztaly
3.1.5.16 Neuroldgiai és Stroke Osztdly
3.1.5.17 Reumatoldgiai Osztaly - Gyogyfiirdo
3.1.5.18 Infektologiai Osztdly
3.1.5.19 Pszichidtriai és Addiktologiai Osztaly
3.1.5.20 Kronikus Belgyogyaszati Osztaly, Eger
3.1.5.21 Kronmikus Belgyogydszati Osztaly, Mezékovesd
3.1.5.22 Hospice Osztdly
3.1.5.23 Patoldgiai Osztdly
3.1.5.24 Gyogyszertar
3.1.5.25 Kozponti Laboratorium
3.1.5.26 Radiolégiai Osztdly
3.1.5.27 Izotépdiagnosztikai Osztdly
3.1.5.28 Higiéniai Osztaly
3.1.5.29 Egynapos Sebészet
3.1.6  Apolisi igazgatohoz tartozd szervezeti egységek, munkakirik

3.1.6.1 Apoldsi igazgaté helyettes

3.1.6.2 Intézeti Oktatdsszervezd Csoport

3.1.6.3 Szakdolgozok

3.1.6.4 Fekvibetegelldto osztdlyok fondvérei és szakdolgozoi

3.1.6.5 Diagnosztikus osztdlyok osztdlyos felelGs asszisztensei és szakdolgozoi
3.1.6.6 Rendeldintézeti fondvér és asszisztensek

3.1.6.7 Gondozointézetek felelds asszisztensei és (szak) asszisztensek

3.1.6.8 Elelmezési Osztdly
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3.1.6.9 Dietetikai Csoport
- Téplalasi team
3.1.6.10 Gydgytorna — Fizioterdpia Kézponti Szolgdlat
3.1.6.11 Kozponti Takaritoszolgadlat
3.1.6.12 Betegszallité Szolgdlat
3.1.6.13 Szociadlis munkdsok
3.1.6.14 Textil Csoport ,
3.1.6.15 Higiéniai Osztdly szakdolgozoi
3.1.6.16 Kozponti leiré iroda
3.1.7  Gazdasdgi igazgatohoz tartozo szervezeti egységek, feladatok

3.1.7.1 Humdnpolitikai Osztdly
3.1.7.2 Pénziigyi és Szamviteli Osztdly
- Leltarozasi Csoport

3.1.7.3 Anyaggazddlkoddsi és Miiszergazddlkoddsi Osztdly
- Gazdalkodési Csoport
- Raktarozasi Csoport
- Miiszergazdalkodas
3.1.8  Rendelointézeti igazgatohoz tartozo szervezeti egységek

3.1.8.1 Minden jarébeteg Szakrendeld

3.1.8.2 Gondozdk
- Tiddébeteg Gondozo
- Addiktolégiai Gondoz6 és Drogambulancia
- Pszichiétriai Gondozo
- Gyermekpszichiatriai Gondozé
- Onkologiai Gondozo
- Bor és Nemibeteg Gondozé
3.1.8.3 Foglalkozds-egészségiigyi elldtds
3.1.8.4 Csaldad és Névédelmi Tandcsado
3.1.8.5 Jdrdbeteg (diagnosztikai) kédkarbantartd felelds
3.1.8.6 Hevesi SzakrendelGintézet

3.1.9 Miiszaki igazgato'hoz tartozo szervezeti egységek

3.1.9.1 Munka-, Tiiz- és Kornyezetvédelmi Osztdly

3.1.9.2 Miiszaki és Uzemeltetési Osztdily
- Karbantarté (TMK) Csoport
- Uzemeltetési (diszpécser szolgalat, kazdnhaz, parkfenntartas) Csoport
- Vagyonvédelmi (recepcio, porta- és 6rzésvédelmi szolgalat) Csoport
3.1.9.3 Energetikus
3.1.9.4 Uzemeltetési asszisztens
3.1.9.5 Miiszaki Logisztikai Osztdly
- Miiszaki anyagraktar
- Szallitasi (Gk vezetok, bels6 szallitas, raktarosok) Csoport
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3.2 Igazgatishoz tartozé6 munkaszervezeti egységek fobb feladatai -

3.2.1 Fi é’igazgatéhoz tartozo munkaszervezeti egységek

A belsd 1n1nosegb1zt051tas, mmosegellenorzes és mindségfejlesztés folyamatos

végzése, szervezése a kdorhdz minden tevékenységére kiterjedd mindségirdnyitdsi

rendszer kiépitésén és miikodtetésén keresztiil. Kapcsolatot tart fenn a kiilsd
minéiségirényitési tanécsad(’) €s tanﬁsit(’) cégekkel

a) a szolgaltatas folyamatainak megismerése, részletes tervezése és szabalyozésa,

b) aszolgéltatdsok mindségének folyamatos fejlesztése,

c) a szolgaltatds soran felmeriil6 hidnyossdgok id8ben torténd felismerése, a
megsziintetéshez sziikséges intézkedések kezdeményezése és a megvalosult
intézkedések eredményének ellendrzése,

d) rendszeres és eseti adatgylijtések végzése, adatszolgéltatiasok és elemzések
készitése a vezetdség részére,

e) Dbels6 szabalyozd dokumentumok kiadas elott1 minGségiranyitasi felillvizsgalata,
véleményezése,

f) a minGségiranyitisi kovetelményeknek valé megfelelés ellendrzése, a
kovetelményrendszer fejlesztése.

3.2.1.2 Jogiiroda (jogtandcsosok) feladata

Szabélyzatok, utasitisok, belsé rendelkezések, intézkedések, tovabba beszerzoi,

vallalkozasi, megbizasi, kutatasi, szallitasi, kozremukod01 és egyéb szerzOdések jogi

elokészitése, véleményezése.

Peres és peren kiviili &ltalanos jogi képviselet.

Koézremiikddés panasziigyek kivizsgalasaban, valasziratok el0keészitése.

Kapcsolattartas a koltségvetési szerv altal megbizott tigyvédekkel.

3.2.1.3 PR és sajtokapcsolatokért felelds feladata

a) kezeli a korhaz rendezvényeit, elkésziti azok forgatokényveit és lebonyolitja az
eseményeket,

b) akorhazi rendezvények PR tdmogatésa,

c) részt vesz a korhaz arculatanak a kialakitasdban-

d) szerkeszti a korhazi ujsagot, (Markhot Hirlevél) valarmnt elvégzi annak nyomdai
elokészitését,

e) haziorvosi elektronikus hirlevelet szerkeszt és juttat el a cimzettekhez,

f) kriziskommunikacios forgatokonyvet készit,

g) 4apolja a beteg és a lakossagi kapcsolatokat,

h) akoérhaz j6 hirnevét a pozitivumok kommunikélaséval erdsiti,

i) akodrhaz szakmai projektjei PR stratégiajat kidolgozza,

j)  kiépiti, 4polja a sajtokapcsolatokat, biztositja a kétoldalt informécid dramlast,

k) sajtotajékoztatokat szervez negyedévente illetve igény szerint,

) motiviciés sajté anyagokat készit a - kérhdz tevékenységér6l, szakmai
munkajarol,

m) image épitéshez kapcsolddoan tanacsokat ad,

n) igény szerint sajté kampanytervet készit,

o) szakmai kiadvanyokba sziikség szerint hirdetéseket szervez,

p) akoérhaz honlapjanak tartalmi véleményezése,
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q) marketing akcidok PR tdmogatasat végzi,
r) akodrhaz tarsadalmi, civil kapcsolatait szervezi, dpolja:

3.2.1.4 Titkdrsdag

3.2.14.1

Titkarsagvezetd feladatai

Igazgatosagok titkarndi feladatainak koordinédlasa
A Kozponti Iktaté munkdjanak szervezése, ellendrzése

3.2.14.2

Igazgatdsigok titkarndi

A felettes igazgaté altal meghatarozott adminisztrativ feladatok elvégzése.

A Koérhéz igazgatosagi iigyiratainak kezelése, nyilvantartasa. A Korhaz igazgatosagi
munkatervek (F6orvosi Ertekezlet, Igazgatéi Tandcs stb.) nyilvantartasa, hatarid6k
ellenérzése. JegyzOkdnyvvezetés és nyilvantartds. Reprezentdcido kezelése. PR
tevékenységekben kozremiikodés. Testiileti tilések szervezése, el6készitése.

32.143

Kdzponti Iktatd (9.7)

- Iktatd feladata:

Postai kiilldemények érkeztetése a postahivatalbol .. ... :

A beérkez6 csomagok kezelése

A szignalt postai kiilldemények szétosztdsa iktatdsra, postdzasra,
kézbesitésre

Gépi adatfeldolgozassal torténé iktatds, feldolgozott posta tovabbitasa a
kézbesit6k részére

Hivatalos és magankiildeményekre kezelése

A hivatalos kiildemények, beiktatott levelek beiradsa, tovabbitisa az
osztalyok felé

A kimen0 levelek beirdsa és tovabbitdsa a postahivatal felé

Irattarozas, irattari keresés

- Irattar és Kérlaptér feladata:

Maganszemélyek ¢és kills6 szervek (MEP, biztositok, Igazsagiigyi
Orvosszakertéi Intézet, Renddrség stb.) részére korhdzi 4dpolasi
események visszakeresése, igazolasok, zardjelentés és korlapmasolatok
készitése.

Koérhazi osztalyoktdl kdrlapok atvétele és rendszerezett elhelyezése a
korlaptarban '

Jogszabélyban meghatarozott anyagok évenkénti selejtezése

3.2.1.5 Belso ellendrzés feladata (9.4)
A belsO ellenérzés fiiggetlen tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott
szervezet miikodését fejlessze és eredményességét novelje. Az ellenérzott szervezet
céljai elérése érdekében a belsé ellenérzés rendszerszemléleti megkozelitéssel és
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitdsi és belsd
kontrollrendszerének eredményességét, gazdasagossagat és hatékonysagat.

A belsé ellen6rzés céljainak elérése érdekében — tGbbek kozott — informaciokat gyijt
és értékel, elemzéseket készit, ajanlasokat tesz és tanacsokat ad a koltségvetési szerv
vezetdje szamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozdan, valamint a tudomasara jutott
jelentds kockézati kitettségrél, eseményr6l, kontrollhidnyossagrol a koltségvetési
szerv vezetdjét azonnal tajékoztatja.
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3.2.1.6 Finanszirozadsi Csoport feladata (9.6)

A korhaz és az NEAK kozotti finanszirozési szerz6dés feligyelete, OTH miikddési
engedélyek alapjan a modositasanak kezdeményezése, nyilvantartisa, az ehhez
kapcsolodd  finanszirozdsi feladatok ellatdsa. Az intézmény teljesitmény
jelentéseinek NEAK/Nemzeti Réakregiszter felé torténd megkiildése. Finanszirozasi
jelentések el6készitése, hibalistak készitése és javitasa, visszaigazolasok ellendrzése,
korrekciés jelentések elkészitése. Folyamatos kommunikacié az osztalyokkal,
szakrendelésekkel, mely a mind optimélisabb bevételi lehet6ségeket célozza. Az
intézeti fekvs-, és jarobeteg teljesitmények tervezése a teljesitmények figyelése,
elemzése, értékelése és ezekrdl a fels6vezetés tijékoztatasa. Kodolassal kapcsolatos
segitség nyujtas, kodkarbantartds nyomon kdvetése.

A visszakapott hibalistak osztalyok éltali javitasanak segitése, ellendérzése. Feligyeli
a kodolasok szabalyossigat. A havi fekvSbetegek olyan szintfi ellendrzését, melyekre
plusz bevételt eredményezd javitas lehetséges javaslatot tesz, osztlyvezet6 f6orvos
altali jovahagyast kvet6en a medikai rendszerben javitja.

Naponta tételes orvosi esetszam-jelentés kiildése az RendelGintézet Igazgato felé.

Az intézeti teljesitményekkel kapcsolatos bels§ és kiilsé adatszolgéltatasi
tevékenységek elvégzése, ennek keretében a fenntartd altal kialakitott AStar-ba
(4gazati statisztikai adatgy(ijt6 rendszer) adatfeltoltés.

3.2.1.7 Kontrolling Csoport feladata (9.5)

Eves gazdasagi tervek, ill. terv-tény elemzések készitése. A bevitt teljesitmény
adatok (jar6- és fekvd), - kontrolling szempontbdl torténd-, Osszerendezése,
feldolgozasa, értékelése, elemzése révén — a Finanszirozasi csoport altal szolgéltatott
adatokra alapozva - a jovére vonatkozdan terv készitése. A teljesitmény adatok
kontrolling rendszerbe torténd beillesztése. A gazdasagi terv-tényadatok elemzése
révén folyamatosan informaciét szolgaltat a korhazi menedzsmentnek a stratégiai
dontésekhez. Folyamatos kapcsolatot tart a korhaz gazdalkodd egységeivel, a korhaz
racionélisabb, koltséghatékonyabb miikodése érdekében.

A korhdz kontrolling rendszerének kialakitdsa, koordindlasa. Részvétel a
szamlatiikor koltséghelyeinek és koltségviseldinek kialakitdsaban. Osztalyszint{
fedezetek szamitasa. Koltségfelosztasra javaslat készitése.

Negyedévente kontrolling jelentés készitése a fenntarto altal meghatdrozott forméban
¢s hatariddre.

Gondoskodik arrdl, hogy a koérhdzvezetés szamara vezetést segitd elemzések
késziiljenek, mind a klinikai, mind a miiszaki tevékenységeket illetGen.

Az ANTSZ mikodési engedélyezési eljardsok eldkészitése, lefolytatdsa és
dokumentalasa.

Figyelemmel kiséri és Osszegzi az osztilyok altal jelzett folyamatokat, az
altalanosithatd tapasztalatok alapjin a felmeriilt problémak megolddsara intézkedési
javaslatot készit az orvos-igazgatonak. _

Naponta fekvObeteg 1étszam jelentés kiildése a felsGvezetés részére.

3.2.1.8 Informatikai Osztdly feladata (9.8)

3.2.1.8.1 Elektronikus informdcids rendszer. biztonsagaért felelds (IBF) feladata
9.3)
Az allami és Oonkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagar6l szo6lé 2013. évi L. torvény 13.§ (2) a)-f)
pontoknak megfelelden.

12/91




MARKHOT FERENC SZERVEZETI ES MUKODESI

OKTATOKORHAZ ES ‘
RENDELOINTEZET EGER SZ ‘;(])31‘49 L/‘I{ IZ AT

Koltségvetési szerv

3.2.1.8.2 Szidmitastechnika lizemeltetési és karbantartdsi feladatok:

- Halbzati és egyéni operacios rendszerek rendszerfeliigyelete

- Telefonkdzpont-vezérld, telefon tarifalasi rendszer rendszerfelligyelete

- Strukturalt hdl6zat és halozati aktiv eszk6z0k rendszerfeliigyelete

- Klinikai, gazdasagi, dlagnosztlkal és egyéb klinikai ellatast segit6 programok
rendszerfeliigyelete

- Rendszertervezés, -fejlesztés, -nyilvantartds, rendszer izembe helyezése és
oktatas

- Az lzemeltetési szerzOdéssel nem rendelkezd szerverek, szamitogépek és
perifériak, halozati aktiv és passziv eszkozok, telefonkésziilékek és
telefonalkézpontok karbantartasa, javitasa.

3.2.1.8.3 Telefonkbzpont tizemeltetése

3.2.1.9 Adatvédelmi tisztvisel6 (DPO) (9.3)

Az adatvédelmi tisztvisel6 segiti az Intézetet, mint adatkezel6t vagy mint
adatfeldolgozoét a személyes adatok védelmével kapcsolatos kérdésekben a 2011.
 &vi CXIL térvény 25/L.§ és 25/M.§ rendelkezései szerint.
3.2.1.9.1 Belsé adatvédelmi felel6s (9.3)

Segiti az adatvédelmi tisztviseld munkajat, kapcsolatot tart az osztilyos
adatvédelmi felel@sokkel, végrehajtja az adatvédelmi szabalyzatban foglalt
feladatokat.

3.2.2  Orvosigazgatohoz tartozo munkaszervezeti egységek

3.2.2.1 Korhdzi Etikai Bizottsdg feladata (9.10)
A koérhdzon belill felmeriils etikai.iigyekben allasfoglalds adasa és a betegjogok
érvényesitésében vald kozremlikGdés.
A szerv- és szOvetatiiltetés e torvenyben szabalyozott kivételes eseteiben a
jovahagyéds megadasa.

3.2.2.2 Esélyegyenliségi Bizottsag feladata (9.11)
A koérhaz-rendel6intézet esélyegyenldségi terve alapjan a hatranyos helyzetl
csoportokhoz tartozd személyek pontos szaménak felmérése, bérhelyzetének
vizsgilata, elemzése, Osszevetése a mnem hétranyos helyzetli munkavallaldk
bérhelyzetével (pl. n6k-férfiak bére azonos munkakorben).
A ‘bizottsig feladata tovabba a hatranyos helyzetli —munkavallalok
munkakorilményeinek vizsgalata, a munkavallalok munkavédelmi helyzetének
clemzése, és a 40 év feletti munkavallalok fizikai és egészségiigyl igényeinek
elésegitése.
Az Esélyegyenl6ségi Bizottsag foglalkozik az esélyegyenlséget segité képzési,
tovabbképzési = feladatok,  foglalkoztatds  feltételeit  érint6  feladatok,
gyermekneveléssel kapcsolatos kedvezmények, és a hatranyos helyzetii
munkavallaldi csoportok részére nyujtandd tamogatasok kérdéseivel is.

3.2.2.3 Tudomdnyos Bizottsag feladata (9.12)
A koérhdz orvosainak és egyéb diplomésainak, szakdolgozéinak tudomanyos
munkajat 6sszehangolja, felligyeli. Feladata elésegiteni a fiatal kutatok tudoményos
eldmenetelét és Ph.D. fokozat megszerzésének feltételeit. Tudomanyos kérdésekben,
osztalyvezet6i kinevezésekben, valamint alorvosi, adjunktusi, fOorvosi és
osztalyvezetdi képzésekkel kapcsolatosan véleményez. Szervezi a korhdzi
tudomanyos elGadésokat, iiléseket. Kapcsolatot tart a Debreceni Egyetemmel
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(Debreceni Egyetem Klinikai Kézpont /DEKK/). Koordinalja az oktatési feladatokat
. a Humanpolitikai Osztaly bevonasaval.

3.2.2.4 Gyogyszerterdpidas Bizottsdg feladata (9.13)
Flbsegiti a korszert és koltséghatékony gyodgyszerelés megvalosnasat Rendszeresen
feltilvizsgalja, mddositja a korhazi gyogyszer alaplistat.

3.2.2.5 Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsdg feladata (9.14)
A koérhazban a higiénés jarvanyiigyi munkdk hatékonysdgénak fokozasa és a

"~ megfelel6 antibiotikum politika kialakitdsa érdekében - Infekcidkontroll és -

Antibiotikum Bizottsdg miikodik a 20/2009. (VL18.) EiM. rendelet szerint. A
bizottsag elndke a kérhaz orvosigazgatoja, titkara az Infekciokontroll Csoport (mely
az Higiéniai Osztalyon beliil miikodik) vezet6 f6orvosa vagy felséfokt végzettségii
népegészségiigyi feliigyelGje. Az iiléseket a bizottsag titkara késziti el6.

3.2.2.6 Intézeti Kutatdsetikai Bizottsdg feladata (9.15)
A Kutatasetikai Bizottsdg tevékenységének szabdlyozasa, és a tudomdanyos
kutatasban résztvevék emberi jogainak, biztonsdganak és jolétének védelme.
Kutatdsi jellegli szerzédéseknél etikai vélemény adésa. A kérhdzban folyo
gyogyszervizsgalatok feliigyelete. . A. bizottsag. elndkét a bizottsag a -tagok koziil
vélasztja 6t évente.

3.2.2.7 Sugdrvédelmi Szolgdlat (9.16)
A Sugéarvédelmi Szolgilat feladata, hogy ellendrizze és felligyelje az ionizald
sugarzassal végzett tevékenységeket, helyszineket, hogy betartjdk-e az el6irasokat,
valamint a sugarvédelmi berendezéseket és azok hasznalatat.

3.2.2.8 Onkoteam feladata (9.17)
Az intézményi onkoteam feladata a daganatos megbetegedés szakmai szabalyok
szerinti vizsgdlatokkal megalapozott vélelmének vagy diagnozisanak felallitasat
kovetéen, de a definitiv kezelés megkezdése el6tt a teljes betegut tervezése,
menedzselése, ideértve a teljes korli diagnézis felallitisdhoz sziikséges és az
clézetesen elvégzetteket meghaladé diagnosztikai vizsgalatok meghatarozasat,
illetbleg a terapids terv felallitisat, valamint ezek ujra targyalasat a betegség
el6rehaladésa soran észlelt, terapias konzekvencidval bir6 Uj diagnosztikai eredmény
esetén.
Az onkoteam saj at igyrendjében (9.17) szabalyozza miikddésének részletkérdéseit.
Az onkoteam irdsos javaslatinak egy hiteles példanya a bizottsag .altal vezetett
nyilvéntartdsban megSrzends, a masik a beteg orvosi dokumenticidjénak részét
képezi. Az onkoteam terdpids javaslatarol a kezelGorvos a beteget minden esetben
tajékoztatni koteles. A beteg alairasdval igazolja a kezelési terv egészének vagy
egyes részeinek elfogadését vagy annak visszautasitisat, mely a beteg
Stirglsségi beavatkozas szuksegessége esetén a beteg ellatdsa az onkoteam elézetes
véleményének kikérése nélkiil is elvégezhetd, de ebben az esetben is sziikséges a
kovetkez6 onkoteam {ilésen a beteg koértorténetének ismertetése, valamint a
slirgGsség tényének és okdnak az onkoteam dokumentacidjaban valo rogzitése. A
slirg6sség fogalmara az egészségigyrdl sz616 1997. évi CLIV. térvény az irdnyado.

3.2.2.9 Transzfuzios Bizottsdg (9.93)
Feladata a korhazi transzfiziés eljards rend elkészitése, a vérkészitmények
felhasznalasanak optimalizalédsa, a tervezett mitétek vérigényének valamint a slirgds
ellatas vérbiztositasi rendjének kidolgozasa, illetve koordinalasa.
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Szakmai ellen6rzd, tandcsadd és dontéshozd testiilet, amely rend szerint
negyedévente, rendkiviili esetben, esetleges szovédmények kivizsgalasakor
esetenként iilésezik. SzovOdmény észlelésekor az észlel6 orvos értesiti a Teriileti
Vérellaté vezet6jét, és a Transzfiiziés Bizottsdg vezetéjét. Az tlést a. Bizottsag
vezetGje hivja Gssze a tagoknak kiildott irasbeli értesités utjan. A vezeté hatarozza
meg az llés helyét, id6pontjat és napirendjét is.

A Bizottsag vezet§jét az orvos-igazgatd nevezi ki, a kinevezés visszavonasig
érvényes. A Bizottsag tagjait - a vezetd javaslata alapjan - ugyancsak az orvos-
igazgatd nevezi ki hatdrozatlan id6re. A tagok cseréje a vezet6 javaslatara vagy az 6
egyetértésével torténhet.

3.2.3  Apoldsi igazgatéhoz tartozé munkaszervezeti egységek

3.2.3.1 Intézeti Oktatasszervezd Csoport
A skill labor kialakitdsa, a hozza kapcsolodd eszkozok atvétele, feliigyelete,
szervezése.
OKI képzések szervezése
Akkreditalt tovabbképzések szervezése
Tanul6szerz6dés alapjan, valamint Egylittmiikodési - megallapodas - szerint az
egészségligyi szakképzést folytatd intézmények hallgatdinak gyakorlati képzésének
koordinalasa .
Orvostanhallgaték 6sszefiiggd nyari dpolastani gyakorlatanak koordinalasa
Rendezvények, tudomanyos iilések szervezése
Szakdolgoz6i tevékenységhez kotéd6 oktatasi, tovabbképzési és egyéb palyazatok
el6készitése
Apolasszakmai ellenérzések

3.2.3.2 Az Elelmezési Osztdly feladata (9.19)
Az élelmezés alapvetd feladata, hogy — a mindenkor hatdlyos élelmezési normak
betartdsa mellett — véltozatos, a sziikséges tadpanyagokat tartalmazo, megfelelo
minségli és mennyiségl étkezést biztositson, a taplalkozastudomany és a HACCP
kovetelményeinek figyelembevételével.

Ezen be}ﬁl.
- Etlaptervezés, az étlapok karbantartdsa, (idényjelleg, nyersanyag
- beszerezhet6ség miatt)

- - Beteglétszam kezelése, tervezése .

- Nyersanyagkiszabas elkészitése a CT-EcoStat program segitségével

- Az élelmezési nyersanyagsziikséglet megéllapitasa, el6készitése

- A nyersanyagok atvétele, szakszer(i tarolasa, nyilvantartisa

- A nyersanyagok bevétele és kiadasa

- A nyersanyagok el6készitése (z0ldség, hus)

- Az ételek készitése

- Télalas egyrészt egyéni talcas talalas, masrészt csoportos (badellas) talalas

- Reggeli és hideg vacsora csomagolésa, osztasa

- Az ételek szallitasa a talalokba és betegosztalyokra

- Mosogatas, takaritas, el6iras szerinti ételmaradék- és hulladékkezelés

3.2.3.3 Dietetikai Csoport feladata (9.19) — tdpldldsi team

- A gydgyitd tevékenység gyodgyélelmezéssel torténd kiegészitése

- A tartos diétara szoruld betegek szdbeli és irasbeli ellatasa diétas tanaccsal,
szilkség esetén konzultdlva a kezel6orvossal a beteg allapotardl, az oktatas
dokumentélédsa '
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- Kiilon étrendet 4llit 6ssze az egyéni diétara szoruld betegek részére

- A diétavaltozasokat nyomon kéveti, és jelzi az élelmezési lizem felé

- A diétatipusok tapanyagtartalmanak nyomon kdvetése

- Javaslattevés a mindenkori legkorszer(ibb diéta bevezetésére

- Rendszeres szakmai 6nképzés, részvétel tovabbképzéseken

- Adminisztricios feladatok elvégzése az élelmezés felé:

- Masnapi anyagkiszabdshoz sziikséges beteglétszam jelentése osztilyonkénti
és diétatipusonkénti Osszesitésben, ami az élelmezésen szamitogépes
feldolgozas ala esik. ,

- Az el6z6 nap berendelt beteglétszam korrigalasa és jelentése osztalyonkénti
és diétatipusonkénti Gsszesitésben. Ez — szamitogépes feldolgozas utan — az
osztalyos talalolistak alapja.

- Tényleges létszam osztalyonkénti és diétatipusonkénti Osszesitése: ez az
alapja a hideg étkezések osztalyokra val6 kitalaldsanak.

- Az egyéni télcas télalashoz sziikséges ételkartydk feliratozdsa a beteg
diétajanak megfelel6en.

- Iranyitja a betegek részére torténd ételosztast.

- Feliigyel a kulturalt betegétkeztétésre.

- A diétés szolgalat keretén beliil valtozé helyen koteles munkat végezni.

3.2.3.4 Gydgytorna-Fizioterdpia Kozponti Szolgdlat (9.21)
A Gyogytorna — Fizioterapia Ko6zponti Szolgalat onalléan miikédve valamennyi
orvosi szakma fizioterapias ellatasat interdiszciplinarisan végzi. A Szolgalat ellatja a
szakorvos irasbeli elrendelése alapjan, az egészséglgyi intézmény fekv6beteg
osztalyait és fogadja a jarObetegeket, akik a szakellatas betegeibdl tevédnek Ossze.
Korlatozott szamu kezelést haziorvos is elrendelhet.

3.2.3.5 Kozponti Takarito Szolgadlat feladata (9.22)
Feladata a k6rokozo mikroorganizmusok betegekt6l valo tavoltartasa, a nosocomialis
fert6zések terjedésének megakadalyozasa. A kiils§ komyezetbe kikeriilt korokozok
elpusztitasa.
A szolgalat szabélyzatanak elGirasai kiterjednek a Markhot Ferenc Oktatokorhaz és
Rendelbintézet egész teriiletére, minden telephelyre, az egyes osztalyokra,
részlegekre.
A szolgdlat mikodtetéséért felelés az Apolasi Igazgatd, azt a Higiéniai Osztaly
vezetd fOnévére iranyitja, a szakmai ellen6rzésért a Higiéniai ~Osztaly
népegészségiigyi ellendre a felelds. '
3.2.3.6 Betegszallito Szolgdlat feladata (9.23)

Onélld Szervezeti egység, miikodését az apolasi igazgatd feliigyeli, a szolgilat
csoport vezetje szervezi és feliigyeli a tevékenységét.
Feladata:

A korhaz betegellato egységeiben

- éplilettdbmbokon beliili betegszallitas, halott szallitds, vizsgilati anyag és

oxigénpalack szallitas.
- rendelGintézetben torténd betegszallitas, vizsgalati anyag szallités.
- épiiletek kozotti betegszallitds, halott szallitds, vizsgélati anyag és
oxigénpalack szallitas.

A koérhaz terliletén vagy kozvetlen kozelében — kozteriileten — elsOsegély - nyljtasra
szorul6 személy SBO-ra, illetve a legkozelebbi belgydgyaszati osztalyra szallitasa. A

folyamatos, biztonsigos, zavartalan szallitis a nap 24 orajadban a Betegszallito
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Szolgalat feladata., A betegeket az elrendelt id6ben az elrendelt helyre kotelesek,
allapotuknak megfelel6 szallitoeszkozzel elszallitani.

3.2.3.7 Szocidlis munkds feladata (9.24)
A fekvébetegek szocidlis tigyeinek folyamatos mtezese a felnétt védelmi,
gyermekvédelmi szocialis gondoskodés szervezése, segitése.
Szocialis szempontb6l segitségre szoruld betegek életkdriilményeinek ﬁgyelemmel
kisérése, sziikség esetén a legmegfelel6bb gondozési forma kivalasztdsa. Szorosan
egyiitt miikddnek a fekvbeteg osztalyok és jarobeteg szakellatis vezetdivel.

3.2.3.8 Textil Csoport feladata (9.25)
Gondoskodik a gydgyintézet teljes kori textilellatasarol.
Ellitja a textiltisztitissal, mosdssal, varrdssal és a textilia csere lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat.

3.2.3.9 Kozponti Leird Iroda (9.91)
A Kozponti Leird Iroda ondll6 szervezeti egység. Milikodését az dpolasi igazgatd
feliigyeli. Munkaltatdi jogkor gyakorld a féigazgatd, napi irdnyitas, feladatszervezés,
szdmonkérés tekintetében az dpoldsi igazgatd és a csoportvezetd, ill. az irdnyitas
szerinti munkavégzési helyen az aktudlis orvosszakmai/dpoldsszakmai vezeto.
Feladata:
A szabadsig vagy betegség miatt tdvollev8 adminisztratorok helyettesitésének
megszervezése, szabdlyozasa, irdnyitasa, ellen6rzése. Adminisztracios tevékenység
optimélis megszervezése, létszamhianybdl adédé munkaszervezési problémak
athidalasa.

3.24  Gazdasdgi igazgatohoz tartoz6 munkaszervezeti egységek, munkakorok

3.2.4.1 Humadnpolitikai Osztaly (9.28)
A dolgozok munkaiigy-, bérszamfejtés-, oktatas— tarsadalombiztositassal kapcsolatos
tigyeinek intézése.
A bérgazdalkodas teriiletén a koltsegvetes tervezetének és a beszadmoldknak az
elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatas biztositasa.
Munkédba jarashoz sziikséges utazasi koltségtéritéssel kapcsolatos teendSk
végrehajtésa.
Elldtjia a vagyonnyilatkozatok nyilvantartisaval és kezelésével kapcsolatos
feladatokat.
A dolgozok alkalmazasaval kapcsolatos tigyek intézése.
A munkaltatoi jogkor gyakorld részére a létszam helyzet folyamatos elemzése €s
javaslatok készitése. '

3.2.4.2 Pénziigyi és Szamviteli Osztdly feladata (9.26)
A gy6gyintézet pénzgazdalkodési és szamviteli tevékenységének lebonyolitdsa. A
jogszabalyokban elSirt szdmviteli beszdmolasi kotelezettségek teljesitése. A havi,
negyedéves, éves jelentések, beszamoldk és adobevallasok elkészitése.
A gydgyintézet vagyoni védelméhez kapcsolodd rendszeres, illetve eseti
vagyonfelmérések elvégzése.

3.2.4.3 Anyaggazddlkoddsi és Miiszergazddlkoddsi Osztdly feladata (9.27) -
A Markhot Ferenc Kérhaz folyamatos miikodéséhez szitkséges kis €s nagy értékii
targyi eszkozok, szakmai anyagok, egyéb anyagok, tisztitdszerek beszerzése és
kiadasa, raktarozassal kapcsolatos feladok ellatésa. A készletekkel és eszkozokkel
kapcsolatos gazdalkodas.
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A korhaz teriiletén a teljes kori targyi eszkoz, immaterialis javak és a forgdeszkdzok
kozott nyilvantartott anyagok, eszkozok, valamint a szolgaltatasok beszerzése.

A Markhot Ferenc korhdz orvostechnikai és koérhaztechnikai berendezéseinek a

- gydgyité-megel6z6 tevékenység korében hasznaltmiiszerek, eszk6zok szakszerli €s
biztonsagos Uzemeltetésének Dbiztositdsa, karbantartidsanak, felUjitdsanak és
pétlasanak szervezett végrehajtisa a kotelezd feliilvizsgilati, hitelesitési és
kalibralasi kovetelmények meghatirozdsa a vonatkozé jogszabélyi el6irdsoknak
megfelelen, a4/2009. (III. 17.) EiM. rendelet az orvostechnikai eszkozokrél, az
1991. évi XLV. térvény a mérésiigyr6l, és a végrehajtasrol szol6 127/1991. (X. 9.)
Korm. rendelet el6irdsai szerint.

3.2.5  Miiszaki igazgatohoz tartozo munkaszervezeti egységek

3.2.5.1 Munka-, Tiiz- és Kornyezetvédelmi Osztdly feladata (9.9)
A szakteriilet szerinti fels6bb hatésagi, valamint jogszabéalyban és szabvanyban
foglalt eléirdsok betartdsanak biztositisa, az eldirdsok érvényesiilésének betartatasa
és rendszeres ellendrzése.

A vonatkozd rendelkezések figyelembevételével kidolgozza, illetve folyamatosan
karbantartja az Intézmény Munkavédelmi-, Tlizvédelmi- és Kornyezetvédelmi
Szabalyzatait.

Kivizsgilja és nyilvantartja a munkabaleseteket és tti baleseteket-, tlizeseteket-,
kérnyezetszennyezéseket, illetve a jogszabalyok elbirdsai szerint intézkedik.

A munkavallalok elézetes és ismétl6dd kioktatdsa és a munkahelyi oktatdsok
koordinaldsa, nyilvantartasa.

3.2.5.2 Miiszaki és Uzemeltetési Osztdly feladatai (9.29)
A gyogyintézet ingatlanai, 1étesitményei, épiiletgépészeti berendezései biztonsagos
mitiszaki allapotanak fenntartasarél (hibaelhdritdsi-, karbantartdsi- feltjitasi-,
beruhdzasi tevékenység szervezése és miiszaki, karbantartdsi anyagok beszerzése)
gondoskodik.

A gybgyintézet teljes korli energiagazdalkodasi feladatainak ellatasa.

Gondoskodik az orvos-szakmai igényeknek megfeleld rovid-, kozép- és hosszu tava
mtuszaki fejlesztési tervek kidolgozasarol.

Felel6s a tarsadalmi és személyi tulajdon védelméért, a kozrend, kozbiztonsig
betartasaért és ellendrzéséért..

A gydgyintézet telephelyein a személyi és gépjarmiiforgalom iranyitasaért, a
betegellatast kozvetve szolgald hirkdzlési és informacios feladatok ellatasaért.

A parkfenntartasi feladatok iranyitasa, végrehajtasa.

A gy6gyintézeti szintli szallitisi feladatok (személy, teher, belss, kiils6) ellatasa,
koordinalésa. Vertikalis szallités.

Orvos-ndvérszallas, bérlemények folyamatos iizemeltetése.

A helyiség-gazdalkodasi feladatok ellatasa. :

A kiils6 szolgaltatasi (szakipari munkak, karbantartas felujitas, beruhazas)
tevékenységek megrendelése, koordinalasa.

Az Osszes géphaz ellenOrzése, légtechnikai, fiités, hokozpontok. Az éjjel nem
tizemel$ gépek Gjrainditasa. Az osztilyokra kiadott oxigénpalackok igény szerinti
cseréje. Kérésre oxigénreduktorok at- és leszerelése. A beszallitott mindennemt
palack fogadasa, lemeztiroloba valé behelyezése és kiaddsa az osztalyokra.
Cseppfoly6s oxigén fogadasa. Lefejtés ellendrzése, bizonylatok 4ataddsa a
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gyogyszertar felé. A havi palackos gaz felhasznalast a kovetkez6 honap 10-ig a
Intézeti Gybgyszertar felé lejelentése.
Szennyvizatemel6 szivattyutelepek figyelése, sziikség szerinti kiemelése, tisztitdsa,
izembe helyezése (ijel nappal). Szell6z6 géphéazakban sziir eldugulasok figyelése
és szlikség szerinti sziir6 megrendelése és kicserélése.
Konyhai zsir és 1szaplevalaszto rendszeres ellenbrzése, zsir és iszap leliritése.
Gytijtéhordok cseréje és annak felszallitasa a kiilsé rampara. Tilzjelz6 kdzpontok
figyelése, jelzés esetén a tlizfelderités, valamint hibas jelzés esetén a tlizoltosag
lemondasa.
Karbantart6 (TMK) Csoport:
- Szakiparosok (villanyszerel6k, csszerelék, lakatosok, kémiivesek, festok,
asztalosok).

Uzemeltetési Csoport:
- kazanfiitdk,
- diszpécserek,
- parkfenntartok,
Vagyonvédelmi Csoport:
- portéasok,
- recepcidsok,
3.2.5.3 Energetikus feladata
Az intézmény teljes kozmii ellatds biztositdsa és energiagazdalkodéasa, varhato
felhasznalasok meghatarozésa. Rovid és kozéptavi energia felhaszndlds tervezése.
Kozmi szerz6dések el6készitése, kapcsolattartds a szolgaltatokkal. Energia termeld
és szolgaltatd berendezések jogszabilyi megfelelGségének biztositdsa, hatdsagi
ellen6rzések lebonyolitdsa. Hat6sagi jovahagyasok és engedélyek beszerzése.
Kozvetlen vezetdjétol kapott feladatok végrehajtsa.

3.2.5.4 Uzemeltetési asszisztens feladata
A keretgazdalkodas-nyilvantartds, illetve a beérkezett szamldk feldolgozasa
folyamatossaganak biztositasa. Az osztaly ligyviteli folyamatainak tdmogatdsa. Részt
vesz az osztaly miikddésével, feladataival kapcsolatos belsé szabalyzatok, utasitdsok
elkészitésében. Miiszaki igazgaté munkajanak segitése.
A kiils6 szolgaltatasi (szakipari munkdk, karbantartds, feltjitds, beruhazas)
tevékenységek megrendelése, koordinalasa.

3.2.5.5 Miiszaki Logisztikai Osztdly feladata

Az intézet mlik6déséhez sziikséges személy, anyag, eszkozszallitast, egyeb szallitasi
feladatok ellatdsa, megszervezése intézeten belill és kivill egyardnt. A korhazi
szallitasi feladatok elvégzésére haszndlt személy és tehergépjarmiivek iizemeltetése,
fenntartasahoz kapcsolodo koltségek elszamolasanak vezetése. Az intézmény
mukodésehez szikséges miiszaki anyagok beszerzése, raktdrozasa, osztdlyoknak
torténé kiaddsa. A gyogyintézeti szintli szallitasi feladatok (személy, teher, belsd,
kiils6) ellatsa, koordinalasa. Vertikalis szallitas.

- Mtszaki anyagraktar

- Szallitasi Csoport
- A gybgyintézeti szintli szallitasi feladatok
- Vertikalis szallitas
- Raktaros
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3.3 Gyogyito-megelozo ellatas szervezeti tagozodasa

- Fekvibeteg ellato osztalyok, részlegeik és szakrendeléseik, tandcsaddk

- Ko6zpontositott . diagnosztikai, terdpids valamint egyéb osztilyok és
szakrendeléseik -

- Onélléan miikods szakrendelések és gondozok

3.3.1  Fekvobeteg elldto osztilyok, részlegeik és szakrendeléseik, tandcsadok

3.3.1.1 I Belgydgydszati Osztdly (9.30)
Altaldnos belgydgydszat
Endokrinolégia és anyagcsere
Gastroenterologiai részleg
3.3.1.2 I Belgyogydszati Osztdly (9.31)
Altaldnos belgyégydszat
Haematologiai részleg
Nephrolégiai részleg
VIP szolgditatds (kértermek)
3.3.1.3 Siirgdsségi Betegellato Osztaly (9.32)
Belgyogyaszat
Traumatolégia
3.3.1.4 Mozgdsszervi Rehabilitdacids Osztdly (9.33)
belgydgyaszati, neurologiai, sebészeti intenziv, traumatoldgiai, ortopédiai,
neurolégia betegek rehabilitacioja
3.3.1.5 Kardioldgiai Osztaly (9.34)
Koronéria-6rz0 részleg
3.3.1.6 Sebészeti és Ersebészeti Osztdly (9.35)
Altalanos sebészet
Ersebészet
3.3.1.7 Invaziv Mdtrix Osztdaly Traumatologia-Ortopédia (9.3 6)
Traumatoldgiai Profil
Ortopédiai Profil
3.3.1.8 Kozponti Anesztezioldgiai és Intenziv Betegelldto Osztdly (9.37)
Aneszteziologia
Intentiv terapia
3.3.1.9 Kozponti Miitd (9.93)
Szeptikus miiték
Aszeptikus miiték
3.3.1.10 Urologiai Osztdly (9.38)
Urolégiai ellatas
3.3.1.11 Sziilészet-Négyogyaszati Osztdly (9.39)
Sziilészeti részleg
Nogyogyaszati részleg
Terhes patoldgiai részleg
3.3.1.12 Onkologiai Osztaly (9.40)
onkologiai centrum egyikeként fekvObeteg ellatas
kuraszerti ellatas — onkologiai kezelések
szupportiv ellatas
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3.3.1.13 Csecsemd-, Gyermekgydgydszati és Neonatoldgiai Osztdly (9.41)
Ujsziil6tt és Korasziilott részleg
3.3.1.14 Fiil-Orr-Gégészeti Osztdly (9.42)
Fiil-orr-gégészeti profil
Szajsebészeti profil
3.3.1.15 Szemészeti Osztdly (9.43)
szemészeti fekvobeteg ellatas
osztalyos ambulancia
3.3.1.16 Neurologiai és Stroke Osztdly (9.44)
ktiraszerti infuzios kezelések
3.3.1.17 Reumatologiai Osztaly — Gyogyfiirdé (9.45)
fekvGbeteg részleg
gyogyfurds
fizikoterapia
3.3.1.18 Infektologiai Osztaly (9.46)
gyermek és felnétt fekvibeteg ellatas
3.3.1.19 Pszichidtriai és Addiktologiai Osztaly (9.47)
aktiv részleg
rehabilitacios részleg
3.3.1.20 Mezokovesd Kronikus Belgyégydszati Osztaly (9.48)
kronikus betegek ellatasa
3.3.1.21 Kronikus Belgydgydszati Osztaly (9.49)
krénikus betegek ellatasa
3.3.1.22 Hospice Osztdly (9.20)
palliativ ellatas
3.3.1.23 Egynapos Sebészeti Osztaly (9.94)
szemészeti, sebészet-érsebészeti, traumatoldgiai, uroldgiai, sziilészet-
ndgyogyészati, filil-orr-gégészeti egynapos sebészeti miitétre eldjegyzett
betegek ellatasa
3.3.2  Kozpontositott  diagnosztikai, terdpids valamint egyéb osztilyok és
szakrendeléseik

3.3.2.1 Kozponti Radiologiai Osztaly (9.50)
O  Rendel6intézeti rontgen részleg
0  Eml6vizsgalé Centrum
o  Kozponti radiolégiai részleg
O  CT-MR laboratorium
-0 DSA laboratérium
3.3.2.2 Izotopdiagnosztikai Oszialy (9.51)
O  in vivo izotopdiagnosztikai szakellatas
O  izotdpterapias beavatkozasok
o  konziliumok adasa
3.3.2.3 Kozponti Laboratorium (9.52)
O  Kozponti Laboratoérium
O  Ambulancia
o  Ugyelet
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3.3.2.4 Patolégiai Osztdly (9.53).

O  Onkocytoldgiai és aspiratiéscytologiai szakrendelés

3.3.2.5 Higiéniai Osztdly (9.54)

O  Sterilizalé Csoport
o  Infekcidkontroll Csoport

3.3.2.6 Gyogyszertdar (9.55)

O  Intézeti gydgyszertar
0 citosztatikus keverékinfuzidk készitése

O  kozforgalmu kozvetlen lakossagi gyogyszerellatast biztosito

tevékenység

3.3.3 I telephely jarobeteg szakrendelései (9.56)

3.3.3.1

Altalénos szakorvosi rendelések:

Belgydgyéaszati szakrendelések

Immunolégiai szakrendelés

Nephrolégiai szakrendelés

Haematol6giai és Haemostasis szakrendelés

Diabetoldgiai szakrendelés

Endokrinologiai szakrendelés

Belgyogyaszati angioldgiai szakrendelés

Kardiologiai szakrendelések

Kardiologiai UH

Sebészeti szakrendelések

Proktolégiai szakrendelés

Ersebészeti szakrendelés

Eml6szakrendelés

Anesztezioldgiai szakrendelés

Traumatolégiai szakrendelések

Kézgondoz6 szakrendelés

Ortopédiai szakrendelés (felnétt, gyermek)

II. N6gyogyaszati szakrendelés

III. N6gyogyaszat Infectologia rendelés
Incontinentia rendelés
Klimaktérium rendelés
Négydgyaszati Endokrinoldgiai rendelés

Varandds ambulancia

Négydgyaszati ultrahang szakrendelés

Csalad Novédelmi Tanacsado

Fil - Orr- Gégészet szakrendelés (feln6tt és-gyermek)

Audiologiai szakrendelés

Belgyogyaszat Konduktori szakrendelés

Szemészeti szakrendelések '

Ideggyogyaszati szakrendelések

Idegsebészeti szakrendelés

Rheumatologiai és Osteoporosis szakrendelések

Onkolégiai szakrendelések

Foglalkozas egészségligyi alapszolgalat

Szajsebészet szakrendelések

Mozgasszervi rehabilitacios szakrendelés
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3.3.3.2

Urolégiai szakrendelés
Infzios kezeld
Rontgen
Jarobeteg laboratoriumi szakrendelés
EEG szakrendelés
Infektologiai szakrendelés
Neurozis szakrendelés
Pszichiatriai szakrendelés
Gastroenterologia
Genetikai Tanacsado
Gyermekgydgyaszati szakrendelés
Bélapatfalvi szakrendelések: - szemészet, reumatologia, ndgyogydszat,
neurolégia, ortopédia, bérgydgyaszat, belgyogyészat, gyermekgyodgyaszat
Gondozok (szakrendelések)
Pszichidtriai Gondoz6 (9.57)
. Felnétt pszichiatriai gondozas
.. . QGyermek pszichiétriai gondozés .
o  Feln6tt pszichiatriai szakrendelés
. Gyermek pszichiatriai szakrendelés
. Feln6tt neurdzis szakrendelés
Tlidébeteg Gondozd (9.58)
o Pulmonolodgiai szakrendelés
e Allergoldgiai szakrendelés
. Erny6keép szlrés
Bér- és Nemibeteg Gondozé (9.59)
o Bor- és nemibeteg gondozas
. Bor- és nemibeteg szakrendelések
Onkologiai Gondozd (9.60)

. Onkoldgiai szakrendelés és gondozas
Addiktoldgiai Gondozo és Drogambulancia (9.61)

o Addiktologiai gondozas

e  Addiktologiai szakrendeles

‘e - Drogambulancia

3.3.3.3 Jarobetegek gybgytorna, fizioterdpiai elldtdsa

3.3.34

3.34

Foglalkozds-egészségiigyi szolgalat (9.62)
o Foglalkozas-egészségiigyi szakrendelés
. Kérhazi dolgozok foglalkozas-egészségiigyi rendelése

Hevesi telephely jarobeteg szakrendelései — Hevesi Szakrendeldintézet (9.63)

belgyogyaszat szakrendelés

szemészet szakrendelés

fiil-orr-gégészet szakrendelés

laboratorium szakrendelés

tidogyogyaszat szakrendelés és tiidégondozd
pszichiatria szakrendelés és gondozd
reumatologia szakrendelés

mozgasszervi rehabilitacié szakrendelés
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bérgyogyaszat szakrendelés

gyermek tiid6gyogyaszat szakrendelés .
radioldgia szakrendelés (rtg. és uh.)
sziilészet-n6gydgyaszat szakrendelések
sebészet szakrendelés

ortopédia szakrendelés

fizikoterapia szakrendelés

gyogytorna szakrendelés

ErnyG6kép szlirés

4. AKORHAZ VEZETESE

4.1 Az alapitéi jogok gyakorléjanak kizarolagos hatiskérébe tartoznak mindazok a
dontések, amelyeket az Allamhaztartisrél szélé 2011. évi CXCV. torvény és az
egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. tv. az alapité hataskorébe utal.

A k6zépiranyitd szerv az egészségiigyr6l szolo 1997. évi CLIV. térvény szerint a miniszter

hataskérébe nem tartozd fenntartdi- jogokat, -valamint - az- Allami Egészségiigyi Ellato -

Ko6zpontrol27/2015. (I1. 25.) Korm. rendeletben meghatarozott jogokat gyakorolja.
4.2 Féigazgato

A korhaz egyszemélyi felelds vezetSje a fOigazgatd, aki tevékenységét munkaszerzédés
keretében jelen szervezeti és miik6dési szabalyzat, egyéb szabélyzatok, az alapitd okirat, és az
iranyadd jogszabalyi rendelkezések alapjan latja el. Jogosult a f6igazgatd féorvosi cim
hasznélatara.

A f8igazgato feladatait jelen szervezeti és miik6dési szabalyzatban meghatarozott hataskor és
felelGsség megosztas szerint latja el kzvetleniil vagy a szakmai igazgatok utjan.

A f6igazgatd dont minden olyan kérdésben, amely nem tartozik az alapité kizérolagos
hataskorébe. A f6igazgatd az olyan dontéseit, illetve olyan szerz6dések megkotését, egyéb
kotelezettségvallalast, amely a koltségvetési szerv pénzeszkozeinek igénybevételével jar,
vagy barmilyen mas vagyoni kotelezettségvallalast tartalmaz gazdasagi ellenjegyzést
kovetben 6nalldan jogosult meghozni, illetve a szerz6déseket megkdtni, egyéb kotelezettséget
vallalni.

A f8igazgatét feladatai ellatdsdban -az igazgatok  segitik és kozremiikddnek -a dontései
el6készitésében.

A f8igazgat6 helyettesitését tavolléte, akadalyoztatasa, tovabba a féigazgatdi tisztség barmely
okbol torténd ideiglenes betoltetlensége esetén a stratégiai igazgatd teljesiti. A helyettes
felels a helyettesitd jogkorében ellatott tevékenységéért, tovabba a helyettesités
megsziinésekor beszamol a helyettesitett vezetd felé. '

A f8igazgato feladatat képezi a kérhaz szakmai kovetelményeknek megfeleld, folyamatos és
gazdasagos mikodtetése. E feladatanak a korhdz vezetése a szakmai Onallosaga alapjan a
hatdlyos jogszabélyok, a szervezeti és miikodési szabalyzat, valammt a belsé szabalyzatok
figyelembevételével tesz eleget.

4.2.1 A foigazgato korhdazvezetéssel kapcsolatos feladatai

- A ffigazgaté dltal elldtandé kizdrolagos hatdskorbe tartozé (dt nem ruhdzhato)
feladatok.
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A szakmai tervekkel oOsszhangban a kdrhdz éves koltségvetési tervének
elGkészittetése,

Jogszabély eltéré rendelkezésének hianyaban a vezetShelyettesek megbizasa, a
megbizas visszavonasa, illetve felettilk az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlésa.
A vezet6 helyettesek munkakdri lefrasinak meghatarozasa.

A gybgyintézet szakmai osztdlyai vezetSinek megbizésa, illetve a megbizas
visszavonasa

A korhaz létszam és bérgazdilkodédsi rendjének eljardsi és modszerbeli
kérdéseinek meghatarozasa.

A gazdilkodasi terv végrehajtisanak ellenérzése, a végrehajtasért felelSs
dolgozok beszamoltatésa.

Az 1.8. pontban meghatarozottak szerinti munkaltatéi jogkor gyakorlasa, igy
munkakor 1étesitése és megsziintetése,

A koérhaz minden tevékenységére kiterjed6 mindségiigyi rendszer irdnyitasa,

A koérhdz bels6 minGségbiztositdsanak, mindség ellendrzésének és
mindségfejlesztésének Osszehangolésa,

A min8ségbiztositas feliigyelete, a kodolas, finanszirozasi jelentés &s
visszajelentés ellenérzésének feliigyelete

JogszabAly eltérd rendelkezésének hidnyaban az intézeti szabalyzatok kiaddsa
- Az Egészségiigyi Kozlonyben megjelent szakmai irdnyelvek, protokollok,

modszertani levelek adaptalasa (elérhetSk a
https://kollegium.aeek hu/Iranyelvek/Index ttvonalon szakteriiletek szerinti
csoportositasban).

- A helyi szakmai ellatast szabalyozé dokumentum elkészittetése. A vizsgalati
és terapias eljarasi rendek kidolgozésanak, szerkesztésének, valamint az
ezeket érint6 szakmai egyeztetések lefolytatasinak egységes szabalyair6l
sz616 18/2013. (III. 5.) EMMI rendelet 5. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan

Munkakor 1étesitése, megsziintetése

A gybgyintézet tevékenysége elleni panasz megvizsgalasa, elintézése

Mindaz, amit jogszabaly a féigazgatd kizarblagos hataskorébe utal

4.2.1.1 A fdigazgato felelds tovabba

a korhaz miikodésével kapcsolatban az egészségiigyi torvényben és mds
jogszabalyokban foglaltak végrehajtasaért,
az etikai helyzetért, '
munkavédelmi, tlizvédelmi tevékenységért,
a titok-, és adatvédelemmel kapcsolatos feladatok elvégzéséért, tovabba
- kijel6li és megbizza az Intézet adatvédelmi tisztvisel§jét a GDPR 37.
cikk (1) c) pontja értelmében.
- kijel6li és megbizza az Intézet bels6 adatvédelmi feleldset
- kijeloli és megbizza az Intézet elektronikus informaciés rendszer
biztonsagaért felelés személyt a 2013. évi L. térvény 11.§ (1) c) pontja
értelmében

a korhéaz higiénés helyzetéért,
sugarvédelmi rendszabalyok betartasaért,
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- a honvédelmi és polgari védelmi felkésziilésre vonatkozé rendelkezések
végrehajtasaért,
- akodrhaz hatékony, gazdasagos mlikodéséért,
- akoérhéz szakmai célkitlizéseinek gazdasagos megvalositasaért,
4.2.1.2 Elkészitteti és jovahagyja
- a pénzigyi, munkaligyi-bériigyi, munkavédelmi, adatvédelmi stb.
szabalyzatokat,
- aszervezeti egységek vezetinek munkakori leirdsat.
4.2.1.3 Elldtja
- ajogszabalyokban és a felettes szervek altal meghatéarozott feladatokat,
- kapcsolatot tart a korhdzban miikod6 szakmai és érdekvédelmi szervezetekkel;
- kapcsolatot tart fenn a miikodési teriiletén 1év6 Onkorményzati, egyhdazi, !
tarsadalmi szervekkel, tArskorhazakkal, a progressziv betegellatas szerepléivel; :
- elbsegiti kiilfoldi és belfoldi kapcsolatok bovitését; i
- meghatarozott alairési és utalvinyozasi jogkort gyakorol.
4.2.1.4 Iranyitja, dsszehangolja:
- aszakmai igazgatok munkéjat,
- akozvetlen iranyitasa alatt m{ik6d6 szervezeti egységek munkajat.

Koézvetlen iranyitasa alatt miikédnek:
- MinGségiranyitasi Csoport

- Jogi Iroda (jogtanacsosok)

-  PR/sajtékapcsolatok/marketing
- Titkarsag

- Belsd ellen6rzés

- Finanszirozasi Csoport

- Kontrolling Csoport

-  Informatikai osztaly
A f6igazgaté kozvetlenill irdnyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo

szervezeti egységeket.
4.2.1.5 Eldkésziti: _
- a fekvObeteg-ellatd, jardbeteg-ellaitd és a  diagnosztikai  osztalyok
koltséghatékony miikddését elemz6 mutatokat,
- amindségiranyitas, minéségellenbrzés szabalyozait.
4.2.1.6 Elldtja:
- amindségiranyitasi osztaly iranyitasat, feliigyeletét,
- kapcsolatot tart a korhdzban miikod6 szakmai és érdekvédelmi szervezetekkel;

r_.z

- kapcsolatot tart fenn a mikodési teriletén 1év6 Onkormanyzati, egyhazi,
tarsadalmi szervekkel, tarskorhdzakkal, a progressziv betegellatas szerepldivel;
4.2.1.7 Ellendrzi: | |
- helyettesei és a kozvetlen alarendeltségében megtartott szervezeti egységek
munkajat,
- abetegellatds szinvonalat, ;
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- a gyogyité-megelézd ellatds - az Egészségiigyi Torvény elveinek megfeleld
biztositasat,
- az etikai kovetelmények megtartasat, :
- az el6irt dokumentacié, az informacids tevékenység végrehajtasat,
szakszer(iségét,
- aszervezeti egységek kozotti egytittmlikodést és munkamegosztast,
- ajogszabdlyokban és a korhazi szabalyzatokban foglaltak végrehajtasat,
- jogosult minden korhézi egység kozvetlen ellendrzésére,
- amikodési mutatokat, statisztikai adatokat,
- amunkafegyelem betartasat és a sziikséges intézkedések megtételét
4.2.2 A foigazgato a stratégiai igazgato az orvosigazgato, a gazdasdgi igazgatd az
dpoldsi igazgato, a rendeldintézeti igazgato és a miiszaki igazgato bevondsdval teljesiti az
alabbi feladatokat:
- az orvosigazgatd, a gazdasagi igazgatd, az apolasi igazgatd, és a rendeldintézet
igazgatd és a miiszaki igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe utalt szervezeti
egységek munkajanak, feladatainak iranyitasa, 6sszehangolasa és ellenrzése; -

- akorhaz gazdalkodasanak iranyitasa;
- az orvosszakmai tevékenység ellenérzése és az ennek kapcsan sziikségessé vald
intézkedések megtétele;
4.2.3 A foigazgato kizvetlen irdnyitdsa ald tartozo vezetdk és beosztott dolgozok
- Stratégiai igazgat6
- Orvosigazgato,
- Gazdasagi igazgato,
- Apolési igazgato,
-  Rendeldintézet igazgatd,
-  Miszaki igazgato,
- Vezetd jogtanacsos,
- Titkarsag vezetdje,
- Belso ellendr,
-  Finanszirozasi csoportvezetd,
- Kontrolling csoportvezetd,
- Informatikai osztalyvezetd
- PR/sajtokapcsolatok feladatot ellatok.

4.3 Stratégiai igazgato

4.3.1  Stitus betiltéséhez sziikséges iskolai végzettség
e orvosi vagy gydgyszerészi végzettség
4.3.2 A stratégiai igazgato feladatkorébe tartozik:
- Megtervezi, vezeti, koordindlja és ellenérzi a Korhaz stratégiatervezéssel
kapcsolatos feladatait, szolgaltatasait.
- a) startégiai tervek, iranyelvek, programok, rendszerek és eljarasok
kidolgozasa, megvaldsitisa és figyelése a stratégiai célok megvaldsitasa
érdekében;
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- b) a stratégidhoz sziikséges fejlesztési, iranyitasi és igazgatasi feladatok
ellatasa, a megvaldsitas koordinalésa;

- ¢) az egység miik6déséhez a személyi és targyi feltételek biztositasa, az
er6forrasok hatékony felhasznalasanak biztositasa; :

- d) egységének képviselete a szervezet mas részlegei és kulso szervezetek
eldtt, részvétel szakmai konferencidkon, szemindriumokon.

- ellendrzi a fekvGbeteg-ellatd, jardbeteg-ellaté és a diagnosztikai osztalyok

' kdltséghatékony miikodését, gazdalkodasi tevekenységét, ' :

- a fGigazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett a koérhdzban nytjtott orvosi és
gyogyszerterapias tevékenység feliigyelete és a tevékenységek Osszehangolésa,
ennek keretében kiilondsen:

o Apolési ids betartasa
o Aktiv és kronikus osztalyok kozotti betegutak szabalyainak betartasa
o Qyodgyszerelési protokollok betartisa
o GQGybgyszerelési anomalidk kisziirése, osztalyos orvosok gydgyszer ismereti
képzése
Egyedi finanszirozasu esetek koordinalésa.
o Egyedi finanszirozasu és/vagy kiilon engedélyes terapids eljarasok intézeten
beliili koordinalésa
- az osztalyok teljesitményének figyelemmel kisérése, ellendrzése,
- Feliigyeli a tételes gydgyszerek és szakmai anyag adminisztracids csoport
munkajat,
- OGYEI 4ltal kiadott utasitisok Intézeten belilli és/vagy a kozforgalmu
gyogyszertarakban torténd végrehajtasanak elrendelése,
- a korhdz gybdgyszerellatdsi munkéjanak szervezése, iranyitdsa és vezetése a
féigazgatod utasitdsai szerint,
- tanulmanyozza és ellendrzi a fekvébeteg osztalyokon:
o amilk6dési mutatok, az el6irt finanszirozési normativak betartasat,
o arendelkezésre 4ll6 statisztikai adatokat, a diagnézisok kozotti eltéréseket,
o agyogyitd-megel6z6 ellatas szakszerliségét, a gyogykezelés idStartamat,
o az el6irt dokumenticié, az informacids tevékenység végrehajtasat,
szakszerliségét,
az osztalyok kozotti egylittmtikodést és' munkamegosztast,
a jogszabalyokban, a szervezeti és miikOdési szabalyzatban foglaltak
végrehajtasat,
o a munkafegyelem betartasat és ezek alapjan a sziikséges intézkedésekre
javaslatot tesz, illetve sajat hataskorébe tartozo esetekben az intézkedéseket
megteszi.

4.3.3 A stratégiai igazgato felelossége

o

o O

- felelds az altala kiadott intézkedések, utasitdsok helyességéért,

- felel6s a gydgyitd-megel6z6 ellatds - az egészségiligyi torvény elbirdsainak
megfelel6 biztositasaért, az etikai helyzetért, a . vonatkozo jogszabalyok
végrehajtasaért.

4.3.4 A stratégiai igazgato helyettesitése

Ha a stratégiai igazgato a feladatainak ellatasaban tartésan akadalyozva van, vagy az allashely
nincs betbltve az akadaly megsziinéséig a feladatokat a f6igazgatd veszi at.
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4.4

4.4.1

- Osszehangolja és ellendrzi a fekvibeteg-ellaté és a diagnosztikai osztalyok

Orvosigazgato

Hataskorébe utalt, kizvetlen iranyitdsa alatt miikédnek:

3.1.3.8.1; és 3.1.5 pontban felsorolt szervezetek, betegellatd osztalyok és egységek
Az orvosigazgato feladatkiorébe tartozik:

- a kozvetlen irdnyitdsa alatt mikod6 szervezeti egységek és bizottsagok
tevekenységének iranyitasa milikodésiik szakmai ellenérzése,

- a fGigazgato kozvetlen iranyitisa mellett a korhdzban nyujtott orvosi €s intézeti

gyogyszerészi tevékenység feliigyelete és a tevékenységek Osszehangolasa,
ennek keretében kiilondsen:

o az egészségiigyi dokumentacio vezetése szabalyszerusegenek biztositasa €s

feltigyelete,
o azlgyeleti tevekenység biztositasa és feliigyelete,

o
folyamatos figyelemmel kisérése,

o abetegek altal bejelentett panaszok kivizsgilasdban vald kozremiikddés,

o abetegjogi képvisel§vel vald kapcsolattartas,

o az egészségligyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

o ahazirend rendelkezései végrehajtisanak ellendrzése,

o higiénés rend biztositasa és feliigyelete,

o a koérhazban nyhjtott egészségiigyi szolgaltatasok folyamatos mindség-

ellendrzése,

o a kérhazban orvosi, gydgyszerészi munkakdrben foglalkoztatott

egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és felligyelete.

- az orvosok és egyéb diplomasok oktatasi, nevelési feladatainak irdnyitasa,

koordinalasa (oktaté korhazi feladat), az oktatasi felel9sok ttjan,

-  Osszehangolja és ellenérzi a szakorvos képzést, a pontszerzést és az egyéb
egyetemi végzettségliek szakképzését és tovabbképzeését, az oktatasi feleldsok

bevondsaval, a kérhaz Tudomanyos Bizottsaga kdzremlikodésével
- az apolasi tevékenység orvos-szakmai feliigyelete

- esetmenedzsment és klinikopatologiai tevékenység ¢és forumok rendszeres

miikGdtetése,

- elkészitteti a kozvetlen irdnyitasa alatt all6 osztalyok miikddési rendjét ill.

tigyrendjét,

- ellatja a kozvetlen irdnyitisa alatt miikod6 fekvébeteg ellaté és diagnosztikai

osztalyok irdnyitasat.
- meghatérozza beosztott dolgoz6inak munkakorét (munkakori leirasat),

tevékenységét,

- a korhéaz diagnosztikai, valamint higiénés munkdjanak szervezése, iranyitasa és

vezetése a f6igazgato utasitdsai szerint,
- gondoskodik az adatvédelmi, valamint a minGségiigyi el6irasok betartasarol,
- tanulmanyozza és ellendrzi a felligyelete ala tartozo osztalyokon:

o az el6irt dokumentacid, az informacids tevékenység végrehajtasat,

- szakszerliségét,
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o az osztalyok kozotti egylittmikodést és munkamegosztast,
o az etikai k6vetelmények megtartasat, ‘ |
o a jogszabdlyokban, a szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak :
végrehajtasat,
o a munkafegyelem betartisat és ezek alapjan a sziikséges 1ntezkedesekre
javaslatot tesz, illetve sajat hatiskorébe tartozo esetekben az intézkedéseket
megteszi,
o aQGyogyszertar tevékenységét,
o aTaplalési team orvosszakmai tevékenységét,
o agyogyintézet higiénés helyzetét,
- iranyitja és ellendrzi a kérhdz sugarvédelmi felelés orvosanak bevonésaval a
kérhaz sugarvédelmi munkajat,
- gondoskodik a teriiletén m(ik6d6 szervezeti egységek Mukodési rendjének ill.
Ugyrendjének elkészitésér6l, valamint a miikodésiiket és kapcsolati rendjiiket
meghatirozo bels6 korhazi szabalyozé anyagok (szabalyzat utasitds, mas
rendelkezések) kiadasarol,
- gondoskodik a teriiletén miikods szervezeti egységek szakmai miikodését
meghataroz6 orszagos iranyelvek, kollégiumi allasfoglaldsok és sugarvédelmi
torvényi eldirdsok betartasarol,
- a F&igazgatd irasbeli megbizdsdban, meghatalmazasdban meghatarozott alairdsi
és utalvanyozasi jogkdrt gyakorol,
- Dbiztositja a koérhdz allomanyaba tartozé f6orvosok megyei szakfeliigyel6i
tevékenységét.

4.4.2 Az orvosigazgato felelossége

- felels az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért,

- felelds az irdnyit4sa alatt miikodd szervezeti egységek (a fekvBbeteg ellato és a
diagnosztikai), valamint testiiletek tekintetében azok jogszabélyokban, valamint
mas kotelezo6 eldirdsokban rogzitett szabalyos mitkodéséért,

- felelds a gyogyité-megeléz6 ellatds - az egészségiigyi torvény eldirdsainak
megfeleld biztositdsaért, az etikai helyzetért, a vonatkozé jogszabalyok

r rr

végrehajtasaért.
4.4.3 Az orvosigazgatd helyettesitése:
Az orvosigazgatot tartés tavollétében és az éllashely betdltetlensége esetén a
Rendelbintézet Igazgatdja helyettesiti. A helyettes felelés a helyettesité jogkorében
ellatott tevékenységéért, tovibba a helyettesités megszlinésekor beszdmol a
helyettesitett vezeto felé.

4.5 Gazdasigi igazgat6

A gazdasagi igazgat6 a milikodéssel Gsszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében
feladatait a f6igazgato kozvetlen irdnyitisa és ellen6rzése mellett latja el.

A gazdasagi igazgat6 feladatkorébe tartoznak - a figazgatd kozvetlen iranyitasa mellett — a
kérhaz miikddésével Gsszefliggh gazdasagi, pénziigyi feladatok, valamint a mindezekkel
Osszefliggésben felmeriil6 adminisztrativ feladatok iranyitasa.

4.5.1 Feladatai

- Felel6s az Aht. (2011. évi CXCV. tv) végrehajtasi rendeletében (368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet) szamara meghatarozott feladatok ellatasaért:
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452

4.5.3

- a koltségvetés  tervezéséért, ~az elGirdnyzatok  mddositasanak,
atcsoportositdsanak és  felhasznalasanak (a  tovabbiakban - egyiitt:
gazdalkodas)  végrehajtasdért, a  finanszirozasi, adatszolgéltatasi,
beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, €s :

- a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési- szervek
mikodtetéséért, a hasznalatiban 1év6 vagyon hasznélataval, Vedelmevel
Osszefiiggo feladatok teljesitéséért.

Iranyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezetet.

A koltségvetési szerv mds szervezeti egységéhez beosztott, a tervezéssel,

gazdéalkodassal, finanszirozdssal, adatszolgaltatissal ¢és  beszamolassal

kapcsolatos feladatok ellatasaért felelSs alkalmazottaknak irdnymutatést ad.

Elldtja a gazdasagi szervezet feladatait ellatd szervezeti egységek (gazdasagi

igazgatosaghoz tartozd osztalyok) vezetGinek iranyitasat.

Az Allamhéztartdsi Torvény (AHT), a pénziigyi, a Szamviteli Torvény és

végrehajtasi rendelkezései hatalyosuldsanak biztositasa:

- az intézmény éves koltségvetésének és az eldirt féléves és év végi
beszamoloinak, pénzforgalmi jelentéseinek elkészitése, a koltségvetés és
beszamolok adatainak valodisaganak biztositésa,

- a bizonylati fegyelem, a leltarozés, a selejtezés, a tulajdon védelmére
vonatkozd, el6irasok érvényesitése.

A szakmai szervezeti egységek gazdasag1 munkéjdhoz iranymutatast ad,

ellen6rzi azt.

A gazdasagi igazgaté gondoskodik a kéthéz gazdalkodasanak iranyitasarol, a

korhazi gazdalkodasi és pénziigyi tervek kidolgozésarol.

Biztositja a pénzgazdalkodasi, konyvviteli, a bérgazdalkodasi, munkaligyi

feladatok ellatasat.

Szervezi a készlet- és eszkozgazdalkodasi, illetve a targyi eszkdz fenntartasi

feladatokat.

Intézkedik anyagi er6forrasok hatékony felhasznélasa érdekében.

Meghatarozza beosztott dolgozdinak munkakdrét (munkakori leirasat).

A gazdasdgi igazgatd hatdskire

Pénziigyi ellenjegyzési jogkort gyakorol.
Munkaltatoi jogkdr gyakorlasa
A munkaltatoi jogkordket nem ruhazhatja at
Beszamoltatja munkatarsait, évente osztalyonként értékeli a végzett
tevékenységet, gondoskodik a fegyelem megtartasarol.
A gazdasdgi igazgato feleldssége
Felelés az AHT (2011. évi CXCV. tv) végrehajtési rendeletében (368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet) szamara meghatarozott feladatok ellatasaért.
Felelos a korhaz miikédéséhez szikséges gazdasagi, pénziligyi hattér
biztositasaért, a hatalyos jogszabalyok érvényre juttatasaért.
Felel6s az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért.

Felelos az iranyitasa alatt miikodd szervezeti egységek, valamint testiiletek
tekintetében azok jogszabalyokban, valamint mas kotelez6 eldirdsokban rogzitett
szabalyos miikodéséért.
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Felels a pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi jogszabalyba foglalt el6irdsok
kovetkezetes betartisaért.

4.5.4 A gazdasdgi igazgato helyettesitése:

A gazdasagi igazgaté helyettesitését tavolléte, akadéalyoztatdsa, tovdbba a gazdasigi - -

igazgatoi tisztség barmely okbdl torténd ideiglenes betdltetlensége esetén gazdasagi -
igazgatohelyettesként a Pénziligyi-Szamviteli osztalyvezet6 latja el, aki megfelel az Avr.
55. § (3) bekezdésében elfirt feltételeknek. A helyettes felelGs a helyettesitd jogkorében
ellitott tevékenységéért, tovabbad a helyettesités megsziinésekor beszamol a
helyettesitett vezetd felé.

4.6 Apolasi igazgaté

4.6.1

4.6.2

Feladatai
Az apolasi igazgaté feladatkorébe tartozik a fGigazgatd kozvetlen iranyitisa
mellett - a korhdz Aaltal nyudjtott 4polasi tevékenység feliigyelete és a
tevékenységek Osszehangolasa, ennek keretében kiilondsen:
o  akoérhézi apolasi dokumentacié szabalyszerti vezetésének, a dokumentacio
szakmai tartalmanak feliigyelete,
a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,
a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valé kozremiikodés,
a betegjogi képviselovel val6 kapcsolattartas,
a korhaz higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése,
a hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,
a korhazban 4poldi és egyéb egészségiigyi szakdolgoz6éi munkakdrben
foglalkoztatott egészségiligyi dolgozdk tovabbképzésének biztositdsa és
feliigyelete.

Tovabbi feladatai
Optimalis minGségli és hatékonysagl apolasi, gondozasi szolgalat, valamint a
gyogyitashoz kapcsolédd diagnosztikus és terapias asszisztensi tevékenység
biztositasa és miikdtetése.
Kidolgozza teriilete szakmai kévetelményrendszerét.
Kialakitja az apolas struktirajat és miikodési feltételeit.
Kidolgozza, miikodteti az 4polas ellendrzési és dokumentacios. rendszerét,
melynek segitségével folyamatosan értékeli a nytjtott apolas-ellatas eredményét.
Iranyitja a gyogyintézet szakdolgozdinak képzését, és tdjékoztatast nyujt a
regisztracioval kapcsolatos feladatokrol.
Betartatja a szakmai el6irdsokat, szabalyokat, etikai normakat, higiénés, munka-
és egészségvedelmi eldirdsokat.
Elkésziti kozvetlen beosztottjai munkakori leirasat.
Kapcsolatot tart az egészségiigyi szakképz6 intézetekkel.
Kozvetlen kapcsolatot tart a koérhazi egységek szakdolgozodival, az osztlyos
fonévérekkel és’ az osztilyos felelés asszisztensekkel a mindségi apolas,
gondozas érdekében,

Feliigyeli a takaritast.

O 0 O 0 OO0
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4.6.3

4.6.4

I

4.6.5

Az dpoldsi igazgaté hatdskore
Beszamoltatja munkatarsait, évente értékeli az ellenérzési munka soran szerzett
tapasztalatokat a Fénévéri Ertekezleten, gondoskodik a fegyelem megtartasarol.
Képviseli a gydgyintézetet az dapolasi ligyekben kiilsé szerveknél.

Beszamoltatja, terv szerint, sziikség esetén, illetve alkalomszertien helyettesét,
az osztalyos fén6véreket, a felelds asszisztenseket és az 6nallé csoportvezetdket.
Az apolasi-igazgatd a kérhdzban a f8igazgaté hataskorében jar el apolasi,
gondozasi vonatkozasu kérdésekben és ebben a korben a kérhaz-rendeldintézet
egészére kiterjedGen érvényes intézkedéseket tesz.

Felelossége

Felelds az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességeért.
FelelGs az ellenérz6é munka elvégzéséért, az észlelt hianyossagok jelentéséért.
Felel6s a munkéltatdi intézkedések szakszertiségéért.
Az dpoldsi igazgato irdnyitdsa ald tartozo vezetok és beosztottak
apolasi igazgatohelyettes,
fén6vérek, osztalyos felelOs asszisztensek,
rendel6intézeti fén6vér,
Elelmezési Osztaly vezetbje
Dietetikai Csoport vezetoje
Textil Csoport vezetGje
Intézeti Oktatasszervezé Csoport vezetdje
kézponti szolgélatok vezet6i

A felsorolt vezet6koén keresztil kozvetve az 4polasi-, gondozési teriilet valamennyi
dolgozdjat iranyitja.

4.6.6

Apolisi igazgatéhelyettes

Az épolési igazgatd kozvetlen beosztottja, akit tavolléte esetén teljes jogkdrrel
helyettesit. Napi feladatai meghatarozasiban az apolasi igazgaté dont az alabbiak
szerint.

4.6.6.1 Feladatai

Iranyitja és ellenérzi a gydgyintézet szervezeti egységébe tartozo szolgélatok
egészségiigyi szakdolgozdinak és kisegitd dolgozdinak munkajat, az optimalis
mindségli  apolas-gondozas biztositdsa érdekében, az 4apoldsi igazgato
utmutatdsai szerint.

Gondoskodik a szakdolgozok és kisegité dolgozék sziikség szerinti
helyettesitésérol. o , o o

Szervezi és ellen6rzi a gydgyintézet szakdolgozoinak és kisegité dolgozdinak
képzését, tovabbkeépzését. , _
Tevékenyen r1észt vesz a szakdolgozok tudoméanyos tevékenységének
szervezésében ¢s lebonyolitasaban.

Részletes feladatait, hatds- és jogkorét a munkakdri leiras tartalmazza.
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4.6.6.2 Felelds
- Az egészségiigyi szakdolgozok szakmai képzésének és tovabbképzésének
tervezéséért, szervezéséért, a képzés irnyitasaért és ellenOrzéséért.
- Az 4ltala kiadott intézkedések, utasitdsok helyességéért.
- Az ellen6rz6 munka elvégzéséért, az észlelt hidnyossagok jelentéséért. -

4.7 Rendeldintézet igazgato

4.7.1  Feladata

- a jarobeteg ellatds iranyitdsa, mikodtetése és ellendrzése, a szakteriiletek
f6orvosainak bevonasaval,

- a kozvetlen iranyitasa alatt miikodé szervezeti egységek és bizottsagok
tevékenységének irnyitasa,

- teriiletén az egészségiigyi adatvédelmi elGirasok betartdsdnak biztositdsa és
ellendrzése, ennek érdekében folyamatos kapcsolattartds az egészségligyi
adatvédelmi felelGssel, . . v

- terililetén a betegjogi el6irasok érvényesitése,

- teriiletén az apolasi tevékenység orvos-szakmai feliigyelete

- elkészitteti a kézvetlen iranyitasa alatt 4116 egységek Miikddési Rendjét,

- meghatdrozott alairasi jogkort gyakorol, :

- ajéardbeteg ellatas teljesitményének feliigyelete,

- a feliigyelete ald tartozd szakrendelések, gondozok, Csaldd- és Novédelmi
Tanacsado, MSZSZ vonatkozasaban Osszehangolja és ellen6rzi a szakrendelések
munkajat, biztositja a szakrendelések, gondozok miikddésének feltételeit,
ellendrzi a dolgozok tevékenységeit,

- Az iranyitdsa ald rendelt szervezeti egységek vonatkozasaban:

o  tanulmanyozza és ellendrzi az etikai kovetelmények megtartasat,

o a mikodési mutatok, az eldirt normativak betartasat,

o arendelkezésre 4ll6 forgalmi statisztikai adatokat,

o az el6irt dokumenticié, az informacids tevékenység végrehajtasat,
szakszer(iségét,

a szakrendelések és szolgalatok Kkozotti egylittmlikédést = és

munkamegosztast,

o  jogszabalyokban, a szervezeti és mikodési szabdlyzatban, a korhdz
szabalyzataiban foglaltak végrehajtasat, a munkafegyelem megtartasat és
ezek alapjan a sziikséges intézkedésekre javaslatot tesz a Féigazgatonak,
illet6leg a sajat hataskorébe tartozo intézkedéseket megteszi.

4.7.2 A Rendeldintézet igazgato hatdskore

o]

- Egyéb munkaltatoi jogkér gyakorlasa
- Meghatarozza beosztott dolgozdinak munkakorét (munkakori leirdsat).

A Rendeldintézet igazgato a foigazgatd kozvetlen irdnyitdsa és ellendrzése mellett latja el.
4.7.3 A Rendeljintézet igazgato felelossége
- felels az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért,
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felelds a hatdskorébe utalt, kozvetlen irdnyitiasa alatt mikods egységek,

oo

- szakrendelések, csoportok, testiiletek tekintetében a gyogyito-megeldz6 ellatas -

az egészségiigyl torvény eldirasainak megfelelé biztositdsaért, a vonatkozo
jogszabéalyok végrehajtisaért, és a kotelezd elGirasokban rogzitett szabalyos, - -
hatékony miikodéséért, ‘

felel6s az etikai helyzetért, a vonatkozd jogszabalyok végrehajtasaért.

4.7.4 A Rendelbintézet igazgato hatdiskorébe utalt, kozvetlen adminisztrativ irdnyitisa
alatt miikidnek: ‘

Az Osszes jardbeteg szakrendelés,
Gondozok,

Csalad- és Novédelmi Tanacsado,
Kozponti betegiranyitas,
Foglalkozas egészségiigy,
Jarobeteg Adatvédelmi FelelGs
Jarébeteg MinGségiigyi FelelGs

4.8 Miiszaki igazgato

4.8.1

Feladata, hatdskdre, felelossége

4.8.1.1 A miiszaki igazgato feladatkire

Az intézmény telephelyein taldlhat6 1étesitmények lizemeltetése, karbantartésa,
felujitasa és allagmegovasa.

Az intézmény teljes kzmii ellatasa és energiagazdalkodésa.

Rovid és kozéptava fejlesztési tervek készitése, napra készen tartésa.

Muszaki projektek lebonyolitasa.

Jogszabalyokban el6irt és egyéb adatszolgaltatidsok végrehajtatasa.

Iranyitja és ellendrzi a miiszaki igazgatosaghoz tartozé szervezeti egységeket.
Elldtia a miiszaki igazgatésighoz tartozé szervezeti egységek (miiszaki
igazgatosaghoz tartozo osztalyok) vezetOinek iranyitasat.

Meghatarozza beosztott dolgozéinak munkakorét (munkakori leirasat).
Folyamatos kommunikécié és kapcsolattartas az Intézmény fols6-, kozép illetve
az iranyitasban résztvevo vezetbivel a kéltséghatékony lizemeltetés érdekében.

Tovabba minden olyan feladat, amelyet az Intézmény {Gigazgatoja a
feladatkorébe utal, és amely feladat a végzettségének, képzettségének és
beosztasi szintjének megfelel.

4.8.1.2 A miiszaki igazgato hataskére

Anyagilag és erkélcsileg felel a rabizott intézményi tulajdonért, intézkedéseinek
kovetkezményeiért. I ’ '

Az intézmény teljes teriiletén az élet- és vagyonbiztonsdgot, a kornyezetet
veszélyeztet6 munkavégzés és tevékenység azonnali felfiiggesztése,
kivizsgalasa, tovabbi teend6k meghatarozéasa.

Iranyitasa ald tartozo munkavallalok szabadsaganak kiadasa.

Szakteriileteit érint6 szabalyzatok, utasitasok kiadasa.

Munkaltato6i jogkor gyakorlasa az iranyitasa ald tartozo munkavallalok felett.
A munkaltato6i jogkoroket nem ruhazhatja at.
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- Szervezeti egységei tevékenységének vezetése, ellendrzésére.

- Beszamoltatja munkatarsait, évente osztalyonkénti bontasban értékeli a végzett
tevékenységet, gondoskodik a fegyelem megtartasarol.

4.8.1.3 A miiszaki igazgato felelossége

- Felelés a kérhdz miszaki, valamint munka-, tliz- és kornyezetvédelmi
helyzetéért, a vonatkoz6 jogszabalyok végrehajtasaért.

- Felelés a korhaz miikodéséhez sziikséges miiszaki hattér biztositasaért, a
hatalyos jogszabalyok érvényre juttatasaért.

- FelelGs az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért.

- Felelds az iranyitasa alatt milkod6 szervezeti egységek tekintetében azok
jogszabalyokban, valamint mas kotelezd el6irdsokban rogzitett szabélyos
miikodéséért.

4.8.2  Miiszaki igazgato irdnyitisa ald tartozo vezetok

- Munka-, Tliz- és Kornyezetvédelmi Osztaly vezetGje

- Miszaki-Uzemeltetési Osztaly vezetdje

- Miszaki Logisztikai Osztaly vezetGje

4.8.3  Miiszaki igazgato helyettesitése

A Miiszaki igazgatdt tartos tavollétében vagy az dllashely betoltetlensége eseten a
Miiszaki és Uzemeltetési osztalyvezetd helyettesiti.

A helyettes felel6s a helyettesitd jogkorében ellatott tevékenységéért, tovabba a

helyettesités megszlinésekor beszamol a helyettesitett vezetd felé.

4.9 Igazgatok helyettesitési rendje

Helyettesitendo Helyettes

személy . . . . . " R .
tavollét, akadalyoztatas esetén betiltetlen allds esetén

Féigazgatd Stratégiai igazgat6 Stratégiai igazgatd

Stratégiai igazgatd

Foigazgatd

Fbigazgato

Gazdasigi igazgatd

Pénziigyi osztédlyvezetd

Pénziigyi osztilyvezetd

Orvosigazgatd

Rendeldintézet igazgatoja

Rendelbintézet igazgatdja

Apolési igazgato

Apolasi igazgatd helyettes.

Apolasi igazgat6 helyettes

Miszaki igazgatd

Miiszaki és Uzemeltetési ov.

Miiszaki és Uzemeltetési ov.

Rendeléintézet igazgatd

Orvosigazgatd

Orvosigazgato

5. OSSZEFERHETETLENSEG

A foigazgatd sszeférhetetlenségére jelen szabdlyzat, valamint a 2006. évi CXXXII. torvény

13. §-a az alabbiak szerint:
13. § (1) Annak az egészségligyi szolgaltatonak a vezetGje, amely

a) a 8. § (2) bekezdése alapjan kotott és érvényes finanszirozasi szerzddéssel rendelkezik, és
b) az egészségiigyi szakellatasokért altala elszamolt finanszirozasi tételek éves dsszege eléri
az 500 milli6é forintot, egészségiigyi szolgaltatonal mas vezetdi megbizatast nem tdlthet be és
egészségiigyi tevékenységet csak a szakképesitése szerinti egészségligyi tevékenység

gyakorlasi joganak fenntartasahoz szitkséges mértékben végezhet.
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6. VEZETOI MUNKAKOROK

6.1 Magasabb vezeté beosztisi munkakorok:

- Foigazgato
- Orvosigazgatd
- Apolési igazgaté
- Gazdasagi igazgato
6.2 Vezet6 beosztasit munkakorok:

- Stratégiai igazgato

- Rendelbintézet igazgatd

- Miszaki igazgato

- Apolési igazgaté helyettes
- Vezetd jogtanacsos

- Osztalyvezeték

7. A KORHAZ MUKODESET ELLENORZO ES SEGITO FORUMOK,
SZERVEZETEK

7.1 Korhazi Feliigyel6 Tanacs

A koérhéaz-rendel6intézetben korhazi feliigyeld tandcs miikodik.

- véleményt nyilvanit, és javaslatokat tesz a kérhaz mikodésével, fejlesztésével
kapcsolatos kérdésekben,
- biztositja a kapcsolattartist a korhaz vezetése és az érintett lakossag kdzott,
- képviseli az érintett lakossag érdekeit a korhaz miikodésében,
- figyelemmel kiséri a kérhaz miikodését.
7.1.2 A Korhazi Feliigyeld Tandcs feladatai végrehajtasdaval kapcsolatosan
- jogosult megismerni
o az egészségligyi szolgaltatas miikodésével, bbvitésével, atszervezésével
kapcsolatos pénziigyi, gazdasdgi adatokat, mutatokat, beszamoldkat,
valamint '
o  az egészségiigyi szolgaltatissal, annak mindségével kapcsolatos -
személyazonositasra alkalmatlan - statisztikai adatokat;
- kérdést intézhet a korhaz orvosszakmai vezet6jéhez, aki 15 napon beliil
tajékoztatast ad, .
- véleményt nyilvanithat, illet6leg javaslatot tehet minden olyan igyben, amelyet
a korhéz szervezeti és miikGdési szabalyzata a hataskorébe utal.

7.1.3 A Korhazi Feliigyelo' Tandcs feladatainak végrehajtisa érdekében

- az egeészségligyi szolgéltatas szinhelyére beléphet, ott tartézkodhat, azonban az
ott foly egészségligyi ellatast, valamint egyéb munkavégzést nem zavarhatja,

- lakossagi férumot tarthat,
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- kozvetiti a koérhaz orvosszakmai vezetbje felé az egészségiligyi szolgaltatas
igénybe  vevGjének az  egészségiigyi . szolgaltatasokra. . vonatkozo
kezdeményezéseit, :

- figyelemmel kiséri a korhaz szervezeti és miikddési szabalyzataban, valamint
hazirendjében foglaltak érvényesiilését. =

A korhézi feliigyel6 tandcs nyolc tagbdl allo testiilet. 4 tagot a koérhaz ellatasi

korzetében, az egészségligy teriiletén miikodd tarsadalmi szervezetek valasztanak, a -

Tanédcs tovabbi kettd - kettd tagjat részint -a korhaz altal delegélt kiildotteket- a-

koérhaz Kozalkalmazotti Tandcsa vélasztja meg, masrészt a fenntartd delegélja. Ha a

felligyel6 tanics megbizatdsa alatt az ellatasi kotelezettség terjedelme véltozik, a

feliigyel6 tandcsot az elldtdsi kotelezettség terjedelmének megfelelGen Ujra kell

alakitani.

A koérhazi kiildottek delegaldsa soran biztositani kell, hogy a kiilénb6zd

szakképesitésti egészségiigyi dolgozok képviselve legyenek a feliigyel6 tanacsban.

A tanics elndkét minden esetben a tarsadalmi szervezetek kiildottei koziil kell

megvalasztani. Megbizatdsa két évig, legfeljebb kiildotti megbizatdsanak

megszlinéséig tart. A tanacs elndke Gjravalaszthato.

A felligyel6 tandcs megbizatasa négy évre szol.

A feliigyel6 tandcs megalakitasat - a feliigyelS tandcs megbizatasanak lejarta el6tt 60

nappal - a kérhaz orvosszakmai vezet6je kezdeményezi.

7.1.4 A Korhazi Feliigyeld' Tandcs tagjinak megbizatisinak megsziinése

- a megbizasi id6 lejartaval,

- a tag lemondésaval,

- a tag halalaval,

- tarsadalmi kiildott esetén
o  adelegalé tarsadalmi szervezet birosagi nyilvantartasbol valo torlésével,
o  atagnak a tirsadalmi szervezeti tagsaga megsziinésekor,

- korhazi kiildott esetén a kiildottnek az intézménnyel valé munkavégzésre
iranyulo jogviszonya megsziinésekor szlinik meg.

- A felligyel$ tanacs tagjanak megbizatasa megsziinik tovabba, ha a tag ellen
buintet6eljaras indul és a biintetSeljards sordn a bir6sag jogerdsen megallapitja,
hogy bilincselekményt kovetett el.

A feliigyelS tan4cs tagja nem lehet a kérhdz vezetdje, valamint a kérhdzi etikai

bizottsag tagja.

A feliigyel§ tandcs az altala elfogadott ligyrend alapjan miikodik.

A Szakmai Vezetd Testiilet

A gyogyintézetek mikodési rendjérdl, illetve a szakmai vezetStestiiletér6l szol6
43/2003. (VIL.29.) ESzCsM rendelet 9. § (3) A f6igazgatot feladatainak ellatdsadban
vezetGhelyettesek, valamint a szakmai vezet6testiilet segitik.

A Szakmai Vezetd Testilet a korhaz, tandcsadd, véleményez6 -és javaslattételi
szetrve.,

A Szakmai VezetS Testiilet iilését a testiilet elndke hivja ssze. Evente legalabb
kétszer lilésezik, egyszer tavasszal és egyszer Osszel.

Sziikség szerint soron kiviil 6sszehivhato.
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Kotelezé Gsszehivni a testiilet {ilését abban az esetben, ha ezt a Szakmai Vezet6

Testiilet legaldbb egyharmada frasban kezdeményezi.
A szakmai vezet6 testiilet {ilésére mmden esetben meg kell hivni a 7.2.2 bekezdesben

felsorolt személyeket is.

7.2.1

7.2.2

1

7.2.3

A Szakmai- Vezet - Testiilet. feladatait sajat Miikodési . Rendjenek megfeleloen:
" gyakorolja. (9.18)

A Szakmai Vezetd Testiilet tagjai

az orvosigazgato,

az apolasi igazgatod,

rendelbintézeti igazgatod

a korhaz szakmai osztalyai vezet6i altal valasztott tagok:

o 7106 agyogyité szakmai osztalyok vezet6i koziil

o 216 adiagnosztikai szakmai osztalyok vezet6i koziil
o 1 £6 a gondozok vezetdk koziil

A Szakmai Vezetd Testiilet iilésén tandcskozdsi joggal vehet részt:
a f6igazgato,
a stratégiai igazgato
a gazdasagi igazgato,
a fenntart6 képviseldje
A Szakmai Vezetd Testiilet feladatai:

SZVT mikddeési rend (9.18.)

7.2.4

A szakmai vezetd testiilet egyetértése sziikséges:

SZVT miikodési rend (9.18.)

a gyogyintézet szakmai tervéhez,

a gyogyintézet fejlesztési prioritasainak meghatarozasahoz,

a Korhazi etikai bizottsag vezet6jének és tagjainak kinevezéschez

a halottbol torténd szovet és szervkivételhez,

a haldl tényét megéllapitd bizottsag kinevezéséhez,

mas egészségiigyi szolgaltatéval vald szakmai egyiittmiikodés és konzilium
kérési rendhez,

a vezet6i, orvos-vezet6i, f6igazgato-helyettesi, apolasi igazgatoi kinevezéseknél,
illetve a kiilén jogszabalyban meghatarozott feltételek szerinti felmentésekhez,

a mindségiranyitasi politika, és a bels6 minéségiigyi rendszer kialakitasahoz.

7.3 Fonovéri Tanacs

Az é&poldsi igazgatd tandcsadd testillete. Apolas tekintetében a gydgyintézet
legmagasabb szakmai tanacsado szerve.

7.3.1

7.3.2

Tagjai
apolasi igazgatd
apolasi igazgat6 helyettes
osztalyos fondvérek,
diagnosztikus és terdpias osztalyok felelds asszisztensel,
kdzponti szolgalatok vezetdi.
Feladat és hatdaskore:
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7.4

- éves munkaterv alapjan miikodik,

- az apolasi igazgatd kozvetlen iranyitdsa ala tartoz6 dolgozok beszamoltatdsa,

- az é&poldsi munka min8ségének novelése érdekében értékeli. az osztalyok
apolasi tevékenységét és az ellenbrzések tapasztalatait, e

- javaslattétel a szakdolgozok képzésére, tovabbképzésére, :

- az apoldsi munka mindségének javitisa érdekében szakmai véleményezés,
tanacsadas.

Foorvosi Tanacs

Az orvosigazgatd operativ testiilete.
Tagjai:
- féigazgato
- stratégiai igazgato
- orvosigazgatd
- apolasi igazgato
- gazdasagi igazgato
- Rendeldintézet igazgatd
- A koérhaz szakmai osztalyainak vezet6i:
o  akorhiz-rendeldintézet osztalyvezet6 féorvosi besorolasu orvosai,
o afbgydgyszerész,
o  ésagondozok vezetdi.
A Féorvosi Tanacs 1ilését az orvosigazgato negyedévente hivja ssze.
A Foorvosi Tanacsot az orvosigazgatd vezeti. |
A Fdorvosi Tanacs akkor hatdrozatképes, ha a tagjainak t6bb mint a fele jelen van. f
A Fdorvosi Tanécs hatdrozatait a jelenléve tagok tobbségi szavazataval hozza, azzal,
hogy azokban a kérdésekben viszont, ahol a FGorvosi Tandcs egyetértése sziikséges,
ott az Osszes tag tobb mint felének egyetérté szavazata sziikséges.
A Féorvosi Tanacs iilésének idépontjardl a résztvevoket kelld idében a Fdigazgatdi
Titkéarsag értesiti. Lehet6leg 10 nappal az iilés el6tt a meghivot, és amennyiben az
rendelkezésre all, az irasbeli anyagot a meghivottak részére postazni kell.
A Fdorvosi Tandcs iilésén valé megjelenés munkakori kotelesség; a tagot csak -
rendkiviili esetben képviselheti helyettese. A tdvolmaradés okét, ha az el6re ismert, a
Tandcstilést megel6zben irasban kell az orvosigazgaténak bejelenteni.
A Féorvosi Tanacs iilésén jegyzOkonyvet kell késziteni.
A jegyzOkdnyvek egy-egy példanyat megkapidk:
Fdigazgato
Titkéarsag , ; , , R o
Az elkésziilt jegyz6konyvet a F6orvosi Tandcs két tagja (forgasban) alairasaval
hitelesiti. ‘
A FGorvosi Tan4cs iilésére a tagok irasban napirendi javaslatot terjeszthetnek be a
féigazgatohoz. ,
A F6orvosi Tandcs ilésén megtargyalasra keriilnek a mindenkor aktualis tligyek,
fontosabb rendelkezések, szervezeti valtozasok, intézkedések. I
A Fdorvosi Tanics tagjai a kiilonfélék kozott aktuélis kérdéseket felvethetnek,
fontosabb problémakat targyalasra bocsathatnak.
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A hozzéaszdlasok id6tartama 3 perc. Az Ulés vezet§jének joga, hogy hosszabb
hozzaszolas vagy a témahoz nem tartozd eszmefuttatds esetén a sz6t megvonja.

Erdekképviseletek

A, munkéltatd,  lehet§vé teszi, hogy a bejegyzett szervezetck ¢&s szakmai
érdekképviseletek a munkaszervezeten beliil szerveket miikddtessenek és ezek
miikodésébe tagjaikat bevonjak. :
A munkaltato és szervezetek egyiittmi{ik6désének rendjét a Munka Torvénykdnyve, a
kamarai torvények, tovabba a Kollektiv Szerz6dés, valamint kiilén megallapodasok
rogzitik.

Kozalkalmazotti Tandcs

A KT és a munkaltaté kapesolata
Az intézménynél Kozalkalmazotti Tandcs miikddik.

Felek megallapodtak abban, hogy a KT jogositvanyaira épitve olyan kapcsolat
kialakitasara térekszenek, amely az informacidatadastol a targyaldson keresztiil az
esetleg kialakult konfliktus kezeléséig elbirja a felek kozotti érintkezést, az eljaréasi
szabalyokat. (9.96)

Ad.hoc (eseti) bizottsagok

A korhaz figazgatoja esetileg jelentkezd feladat hatékonyabb megoldésa, illetSleg
palyazat elSkészitése érdekében eseti bizottsigot hozhat 1étre. A bizottsag
Osszetételérdl, miikodésének tartamardl a féigazgatd hataroz.

41/91



MARKHOT FERENC SZERVEZETI ES MUKODESI

OKTATOKORHAZ ES ,
RENDELOINTEZET EGER SZABALYZAT
2019./11.

Koltségvetési szerv

A Markhot Ferenc Oktatékérhiz és Rendelgintézet miikodése — -a gydgyintézet

szervezeti szabdlyzataban meghatirozott gyogyit-megelézé ellatds teriiletén - az

alabbiak szerint keriil szabalyozisra.
8. A GYOGYINTEZET BETEGELLATASANAK ALTALANOS RENDJE

Az intézmény folyamatos egészségiigyi ellatast biztosit az alabbiakban rogzitettek szerint.
Bels6 és kiilsé szabalyozd dokumentumok, protokollok, szakmai irdnyelvek, modszertani
levelek készitésének, kozzétételének szabalyozasa a (9.88.) folyamatleiras szerint torténik.

A Dbelsé szabalyz6 dokumentumok mindenkori érvényes allapotat és nyilvantartasat a
Minéségiranyitasi Csoport végzi, és kozzéteszi az Intézmény Intranetes halozatan.

A kiils6, szakmai ellatast szabalyozo irdnyelvek, protokollok szervezeti egységenként, az
egység vezetbjének aldirasival, a szabdlyozo elérhetéségének meghatarozasaval, kézpontilag
iktatva, Intraneten kozzétéve és az adott szervezeti egységnél megtalalhato.

8.1 Fel(vﬁbeteg-gyégyintézeti ellatas

Az intézményeknek a vonatkozé térvények (1997/CLIV. tv., 1997/LXXXIII tv., 287/2006.

(XII. 23.) Korm. 1., 45/2006. (XII. 27.) EiM r., 46/2006 (XII. 13.) EiiM. r.) alapjan, amelynek
utols6 moédositdsa 2013. 11. 01-én lépett hatdlyba, bizonyos tipustt beavatkozdsok
tekintetében varakozasi id6t6l fuggetleniil, de a 60 napndl hosszabb vérakozasi idejli
beavatkozasoknal mindenképpen varo6listat kell vezetniiik. Ez a varolista online modon egy
orszagos rendszerhez csatlakozik, ami azt jelenti, hogy minden miiveletet azonnal régziteni
sziikséges, mert a miivelet id6pontjat a rendszerbe valé regisztracié adja, nem megadhato,
tehat utélag nem rogzithetd (csak szankcidk és biintetések aran).

Intézményiink a 9.89. hivatkozas alatti szabalyozé dokumentumban hatérozta meg a varélista
vezetésével kapcsolatos teendbket. Az intézeti vardlista-felelGs és varolista-adminisztratorok
adatai elérhet6séggel 10.1 mellékletben talalhatok.

8.1.1 A betegek gyogyintézeti elhelyezése
8.1.1.1 A betegek fekvobeteg-gyogyintézeti felvétele

A betegek korhazi felvétele az arra jogosult orvos javaslatara a beutalasi rend szerinti
teriiletr6l torténik.

A beteg a beutald orvostdl indokolt esetben kérheti mas, szakellatasra teriiletileg nem - -

illetékes egészségligyi korhdzba torténd beutaldsat. Indokolt esetnek mindsiil
kiilonGsen, ha a beteg olyan szakellatdst végzé korhazba kéri beutaldsat, ahol
el6zbleg mar gyodgykezelésben részesiilt. Nem siirgds esetben a fOigazgato
engedélyezi a tertileten kiviili beteg felvételét, amennyiben a beteg finanszirozasara
van mod. El6zetes helybiztositds nélkiil - a siirg6s sziikség esetét kivéve - a beutalt
beteg vizsgilata, illetSleg gyogykezelése visszautasithatd, ha az veszélyeztetné a
szakellatast végz6 egészségiigyi korhaz tertleti feladatainak ellatasat, illetve a
progressziv betegellatassal kapcsolatos kotelezettségeit. A beutald egyértelmiien
tartalmazza a vizsgalatra vagy gydgykezelésre felkért korhaz pontos megjelolését, a
beteg éllapotinak, eddigi kezelési eredményeinek rovid leirdsat és a feltételezett
korismét.

A gybgyito-megel6z6 ellatas korhazai nem tagadhatjak meg a beteg ellatasat siirgds
sziikség esetén a biztositasi jogviszony hianyara hivatkozassal.
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A nem biztositott személy - ide nem értve az allamkozi egyezmény alapjan jaro
egészségiigyi ellatast - az altala igénybe vett egészségligyi -szolgaltatasért téritési
dijat fizet. (9.64.)

8.1.1.1.1 El6zetes helybiztositas

A helybiztositast a kérhazi osztilyok szakrendelések orvosai, gondozok orvosai,
valamint a haziorvosok és hazi gyermekgyogyasz szakorvosok végzik.

A helybiztositassal beutalt, illetve felvételre - munkaid6ben - jelentkezd betegeknek
az illetékes osztily vizsgdlGjaban kell jelentkeznie. Az osztalyos orvos a beteget
megyvizsgalja és korlapjat - a személyi adatokat, Betegbiztositasi igazolvany szamat,
a beutalé orvos nevét és személyi bélyegzdjének szamat, valamint a felvételi
diagnoézist feltiintetve - elkésziti. (9.65) Ellendrzi, hogy rendelkezésre all-e a beteg
beleegyezd nyilatkozata, tovabba azon igazold nyomtatvény, mely tanusitja, hogy az
orvos milyen hivatalos iratokat vett at a betegt6l felvételkor és miket ad vissza
elbocsataskor. A korlapban részletesen rogziti az anamnézist és a vizsgilatok
eredményeit. A vizsgalatrdl és a beteg elhelyezésér6l jelentést tesz az osztalyvezetd
f8orvosnak, illetve helyettesének. Az el6zetes helybiztositdst az egyes osztalyok
orvosai kezdeményezik, s az osztily forvosa . vagy helyettese, vagy- megbizott
szakorvosa biztositja a megfelel$ id6pontra a beteg helyét.

A szakrendelésrdl eldjegyzéssel az osztilyra utalt beteget elutasitani nem szabad,
felvételétdl csak rendkiviili esetben lehet eltekinteni (zarlat, teljes helyhiany).

" A beutalt beteg felvételét csak azon szakorvos utasithatja el, akit - képzettségét
figyelembe véve - az osztilyvezetd fGorvos ezzel a hataskorrel felruhaz. A felvétel
elutasitisat az orvos koteles az el8irt nyilvantartasban rogziteni és az osztalyvezetd
féorvost (helyettesét) utdlag tajékoztatni.

1w

Fert6z6 betegségben vagy pszichiatriai és alkohol betegségben szenveddk, vagy arra
gyantsak és a jogszabdlyban meghatdrozott mas betegek gyogyintézeti felvételére a
vonatkozo jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Fekv6beteg gyogyintézeti ellatasra, szakrendeldi, vizsgilatra a Beutaldsi Szabalyzat
(9.66) eldirasai alapjan - a progressziv betegellatas elveinek megfelelden — a beteg
beutalasi rend alapjan jogosultak. Az ellatasi teriiletet, a vizsgalatok és a
fekvbetegek felvételének modjat az osztilyos miikodési rendben is rogziteni kell.
8.1.1.1.2 Stirgdsségi beutalds, felvétel
FekvGbeteg gyogyintézeti ellatisra - siirgds sziikség esetén - a beteg allapotat észleld
barmely orvos beutalhatja a beteget, illet6leg intézkedhet gydgyintézetbe torténd
szallitasarol. ‘
Stirgés sziikség esete 4ll fenn, ha az azomnali orvosi ellatds elmaradasa
elérelathatdlag a beteg életét, illetSleg testi épségét kockaztatja, vagy a beteg
egészségében, illetdleg testi épségében helyrehozhatatlan, vagy tartds karosodast
okozhat, ugy szintén, ha a Dbeteg betegségének tiinetei (6ntudatzavar,
eszméletvesztés, vérzés stb.) alapjan, illetéleg baleset folytdn vagy mas okbol
hirtelen bekovetkezett sulyosabb egészségkarosodasa miatt azonnal orvosi ellatdsra
szorul, valamint ha pszichés allapota kovetkeztében kozvetlen veszélyezteto
magatartast tanGsit és ez csak azonnali pszichidtriai intézeti gyogykezeléssel
harithato el. A korhdzba érkezett beteget haladéktalanul a sziikséges és lehetséges
ellatasban kell részesiteni.
Stirg6s esetben orvosi beutaldé nélkiil érkez6t, vagy beszéllitott beteget meg kell
vizsgalni és fel kell venni akkor, ha kozvetlen életveszély allapotdban van, és ha az
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gybgyintézeti felvétel elmaradasa esetén kozvetlen életveszélybe keriilhet, vagy

allapotidban heveny rosszabbodés kdvetkezhet be. A kérhazba siirg0sségi ellatasra

érkezett beteget a Siirgdsségi Betegellatd Osztdlyra kell szallitani, ahol az osztily

orvosa dont a beteg felvételérdl. 16 éves kor alatt siirgés ellatasra szoruld gyereket
_nappal a siirgdsségi gyerek ambulancidn, munkaidén til a gyermekgy6gyaszati
osztalyon kell ellatni.

Orvos 4ltal siirgGsséggel beutalt betegek, vagy beutald nélkiil érkezett betegek .

felvétele ugy torténik, mint a helybiztositassal érkez6ké. (Pl. a beteg részletes

megyvizsgalasa, anamnézis és vizsgalatok eredményeinek korlapban valé rdgzitése).

Amennyiben a felvételt végz0 orvos egyedill nem tud donteni a beteg siirgds

felvételének sziikségességérol, szakmai felettesét koteles konziliumba hivni.

A siirg6sséggel felvett beteget is a szakteriileti hovatartozasnak megfeleléen kell

elhelyezni.

Amennyiben a betegség szakteriileti hovatartozdsa azonnal nem tisztdzhato, 0gy

feln6tt esetén a SiirgGsségi Betegellatdo Osztalyra kell elhelyezni a beteget. A

Siirg0sségi Betegellatd Osztalyon maximum 24 érét t6lthet el a beteg. Az osztalyon

az allapota altal indokolt ellatasban részesil és elvégzik a diagnézis megallapitashoz

sziikséges diagnosztikai vizsgdlatokat, szakvizsgilatokat, konziliumokat. A

betegazonositd és vizsgalati adatokat, anamnézist, statust korlapba rogzitik. Ellatas

utan vagy elbocsatasra keriil, vagy a teriiletileg illetékes, szakteriiletének megfeleld
osztalyra.

A diagndzis tisztazodasa utdn a beteget a szakteriiletének megfeleld osztalyra kell

dthelyezni. Fert6z6 megbetegedés gyantja esetén a beteget az Infektologiai

Osztalyon kell elkiiloniteni, amennyiben a fert6z6 betegség nem igazolodik, a

beteget a megallapitott betegség szerint illetékes osztalyra kell haladéktalanul

athelyezni.

Surgés ellatasra szorulé beteg esetében az osztalyos orvos (ligyeletes orvos) a

gyogykezelést azonnal megkezdi és intézkedik a siirg6s vizsgalatok elvégzésérdl.

Minden elldtdsért, beutalo nélkiil jelentkezd gyerek, vagy felnott esetén is a nap 24

ordjiban kiteles a korhdz hozzd fordulo beteget megvizsgilni, és ezt kivetden

donthet arrdl, hogy sziikséges, vagy sem fekvibeteg osztilyon térténd elldtdisa, vagy

‘elbocsdjthato. Beteg vizsgdlat nélkiil nem kiildheto el hdziorvosi iigyeletre, vagy

hdziorvoshoz.

Pszichiatriai osztdlyon a beteg felvételét kdvetSen az osztaly. vezetGje 24 oran belil a

birosagot értesiti, kezdeményezi a beszallitas indokoltsdganak megéallapitasat és a

kotelezd pszichiatriai intézeti gyogykezelés elrendelését.

A hatérozat meghozatalaig a heveny veszélyeztet6 magatartds megsziintetésére vagy

a gyors allapotromlas megel6zésére kell torekedni. Lehetdség szerint kertilni kell az

olyan beavatkozisok elvégzését, amelyek lehetetlenné teszik, hogy a birdsig a

személyes meghallgatis sordn a beteg pszichés allapotat megitélje. Amennyiben

mégis sor kerdil ilyen beavatkozasra, azt részletesen dokumentélni és indokolni kell.

A pszichidtriai beteg elhelyezéséhez magatartdsat a kovetkezOk szerint kell

megitélni: :

o  veszélyeztetd magatartas: a beteg — pszichés allapotanak zavara kovetkeztében —
sajat vagy masok életére, testi épségére, egészségére jelentds veszélyt jelenthet
és a megbetegedés jellegére tekintettel a slirgds gydgyintézeti gyogykezelésbe
vétel nem indokolt;
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o kozvetlen veszélyeztet§ magatartas: a beteg — pszichés éallapotanak akut zavara
kovetkeztében — sajit vagy masok életére, testi épségére, egészségére kdzvetlen
és stlyos veszélyt jelent.

Az egészségiigyi allamigazgatasi szerv - a siirg8sségi vagy kotelezd gydgykezelést

végz6 pszichidtriai intézet vagy a kotelezd gyogykezelés elrendelésére iranyuld

eljarast kezdeményez8 orvos jelzése alapjan - a kor6zési eljards keretében a

meghatdrozott pszichidtriai intézetbe tOrténd el8allitasat rendelheti el annak a

pszichiatriai betegnek,

a) aki a sirgGsségi vagy kotelez6 gydgykezelés hatdlya alatt a gyogykezelest végzd
pszichiatriai intézetet engedély nélkiil elhagyja, vagy

b) akinek a birdsag a 200. § alapjan elrendeli a kotelezd intézeti gyogykezelését és a
beteg a jogerds hatdrozat kézhezvételét6l szamitott harom napon beliil nem jelenik
meg a végzésben megjeldlt pszichiatriai intézetben.

A koOrozést elrendeld hatarozat fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatova

nyilvanithato.

Az elballitas végrehajtasdhoz az azt elrendeld egészségligyi allamlgazgata81 szerv a

kordzési eljarast lefolytatd szervet megfeleld tijékoztatassal-latja el. :

Ha az el6allitas oka megsziint, az azt elrendel6 egészségiigyi éllamigazgatési szerv a

korozést visszavonja. (Eiitv. 201/B § alapjan) :

Ha a felvett beteg koOzvetlen életveszélyben van, a felvevé orvos kételes az

életveszély elharitasahoz sziikséges - az adott koriilmények kozott lehetséges - orvosi

ténykedést elvégezni, illetve megkezdeni, felettesét haladéktalanul értesiteni és a

sziikséges szaksegitséget kémi. Az életveszély elharitasahoz  sziikséges

tevékenységet el kell végezni, illet6leg meg kell kezdenie abban az esetben is, ha az

egyaltalan nem, vagy csak részben tartozik az osztdly feladatkorébe. A beteg mas

kérhazba (osztalyra) térténé tovabb szallitdsara csak akkor keriilhet sor, ha az orvos e

ténykedéseket elvégezte, a beteg felvételét masik osztdlyon vagy koérhazban

biztositotta, és ha a beteg szallitisa kozben elére 1athatd allapotromlas, szovédmény

kisebb kockazatot jelent, mint a mas korhazban vagy osztdlyon végzett szakellatas

elmaradasa.

Amennyiben a beteg nem szallithat6, a sziikséges konziliumrdl a helyszinen kell

gondoskodni.

A ment&szolgalat altal beszallitott beteg atvételérdl haladéktalanul gondoskodni kell.

Ha a beteget atvevd orvos a szallitdst indokolatlannak tartja, ezt a koriilményt a beteg

atvételi igazoldsan a kivant szoveg megjel6lésével, név aldirasaval és személyi

bélyegzbjével igazolni koteles. Szakképesitéssel nem rendelkezd orvos

mentdszallitast indokolatlannak nem mindsithet.

A Sirgbsségi Betegellatd Osztalyrdl a szakmailag, illetve teriiletileg illetékes

osztalyra a kdzponti betegszallité szolgalat juttatja tovabb a beteget.

A felvev (tigyeletes) orvos kozlekedési balesetet szenvedd betegtdl a renddrség

kérésére koteles az arra rendszeresitett készletbe a sériiltt6l vérmintat venni

alkoholvizsgalat céljabdl. ,

Ugyeleti szolgalatban torténé betegfelvétel elirasait az Ugyeleti ‘és készenléti

szolgélat mlikodési szabalyzata (9.67) tartalmazza.

A Mozgasszervi Rehabilitacios Osztalyra, a Reumatologiai Osztalyra silirgdsségi

felvétel nincs.
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A betegek felvételének és ellatisanak részletes rendjét a Beutalasi Szabélyzat (9.66),
illet6leg az Osztalyos Miikodési Rendek rogzitik.

8.1.1.1.3 Gyermekkoraak pszichiatriai ellatisa

Koérhdzunkban gyermekpszichiatriai szakrendelés mikodik. jarobetegek szamara.
- Munkaid8ben a gyermek lehetdség szerint oda iranyitando.

A 18 év alatti pszichitriai betegek elsGdleges ellatdsa az SBO-n torténik.
Amennyiben baleseti sebészeti, illetve toxikoldgiai teend6t igényld esetrdl van szo,
akkor ezeknek ellatasa a szakma szabalyai szerint az SBO-n megtorténik.

Kritikus &llapotd, vitalis funkcidiban veszélyeztetett gyermek ellatdsat szintén az
SBO-n célszerli végezni, sziikség szerint gyermekgydgyasz vagy intenziv terapias
szakorvos bevondasaval.

Stabil allapotu, de pszichiatriai vizsgalatot, illetve megitélését igényl6 beteg esetében
az egyik lehetséges betegit felndtt pszichiater konzilium kérése az SBO-ra, vagy a
beteg athelyezése a Pszichidtriai Osztalyra rovid obszervacio, illetve a széllitasig
torténd feliigyelet céljabol.

Pszichiétriai szakorvosi megitélés minden esetben sziikséges a gyermek pszichiatriai .
osztalyos (Debrecen) felvétel sziikségességének elbiralaséhoz.

A teriiletileg illetékes gyermek pszichidter szakorvos telefonon sziikség esetén
rendelkezésre all konzultacid céljabol.

Amennyiben az SBO aktudlis helyzete, feltételei lehet6vé teszik, és a gyermek
biztonsagos elkiilonitése, feliigyelete megoldhatd, a pszichiétriai konzilium az SBO-
n torténjen. Amennyiben erre nincs lehetGség, az osztdly tdlterheltsége,
betegforgalma miatt, a beteg koratdl és allapotatdl fiiggben Gyermekgydgyaszati
osztalyos vagy Pszichiatriai osztalyos atiranyitas torténhet.

Kisgyermek vagy stabil pszichés allapotu és veszélyeztetd tiineteket nem mutato
kiskorii (14 év alatti) obszervacidja és feliigyelete a gyermekgydgyaszati osztalyon
torténik. Sziikség estén gyors és intenziv, kell6 dozist szedalast kell biztositani.
Pszichiter szakorvos és/vagy gyermekpszichiater szakorvos donthet csak, (vita estén
az osztalyvezetd fGorvossal vagy helyettesével vald egyeztetés utdn) pszichitriai
osztalyos elhelyezésrdl, a szallitasig,

Pszichiater konzilidrius igénybevétele annak eldontésére sziikséges, hogy
fennill-e ,,vészhelyzet”, amit még el kell haritani a szallitas el6tt. Vészhelyzet
alatt ,,slirgés sziikség”-et és/vagy ,,veszélyeztetd allapot”-ot értiink az Eii. Torvény
megfogalmazasa szerint.

Fogalom meghatarozas az egészségiigyrol szol6 1997. évi CLIV. torvénybdl:

A ,stirgbs sziikség” fogalom meghatarozasa: Az egészségi allapotban bekdvetkezett
olyan valtozas, melynek kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatds hidnyaban a
beteg koOzvetlen életveszélybe Kkeriilne, illetve sulyos vagy maradando
egészségkarosodast szenvedne, ami természetesen megfelelé  szakteriileten valo
ellatast jelent: fiil-orr-gégészet, traumatologia, sebészet, sziilészet-nOgyogyaszat,
szemészet. _

A ,,veszélyeztet6 allapot, illetve veszélyeztetd magatartas” fogalma: ,,Az az éllapot,
amiben az azonnali intézkedés hidnya a beteg vagy mas személy életét, testi épségét
vagy egészségét kozvetleniil fenyeget§ helyzetet eredményezne, illetSleg a i
koérnyezetére kozvetlen veszélyt jelentene.” |
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Ez az az eset, amikor idtmenetileg felnétt pszichidtriai osztalyon gyors és rovid
ellatast kell biztositani.

A Heves megyében €16 18 éven aluli gyermekek szamaira a debreceni Kenézy
Gyula Korhdz Gyermekpszichidtriai Osztalya rendelkezik teriileti ellatasi
kitelezettséggel. Minden esetben meg kell gy6z6dni arrél, az antsz.hu honlapjan
(mely kérhazunkban az Intranetrdl az ,,OTH Fekvé Jaré TEK linkrél elérhetd),
hogy az illandé lakhely szerint, melyik gyermekpszichiitriai osztaly az illetékes.

8.1.1.1.4 Atvétel més gydgyintézetbl

Ha a beteg a fennalld betegségével kapcsolatban eléz6leg mas korhézban részesiilt
apolasban, folyamatos korhazi apolas sziikségessége esetében gyogyintézetiinkbe,
illet6leg a lakohelye szerint illetékes osztalyra helyezhet§ at, amennyiben a beteg
irasban beleegyezik.
Az érkez0 betegek felvétele hasonldképpen torténik a 8.1.1.1.1. és 8.1.1.1.2. pontban
foglaltakkal.

8.1.1.1.5 Orszagunk teriiletén tartzkodo kiilf6ldi allampolgarok betegellatisa
Ervér_'lyesm_E.u'répai Egészségbiztositasi kartya vagy kartyahelyettesité nyomtatvany
felmutatasaval az orvosilag sziikséges ellatasok téritésmentesen nydjtandok. Tovabba
a nemzetkézi egyezmények hatdlya ald tartozd orszagok allampolgarai részére
utlevél felmutatasaval a siirg6s ellatisok szintén téritésmentesen vehet6k igénybe.

A fentiek hatdlya ald nem tartozé esetekben a Téritéskiteles szolgaltatisok
szabalyzataban meghatarozott dijfizetés mellett térténik az ellatas. A dijtablazatok az
ellatas helyén elérhetdk.

A kiilfoldi allampolgarok betegellatiasaval kapcsolatos részletes teendGket és
eléirasokat a hatdlyos jogszabalyok és a kiadott kérhdzi utasitdsok tartalmazzdk
(9.68). (A Téritéskoteles egészségiigyi szolgaltatasok szabélyzatanak mellékletei.
9.64)

8.1.1.1.6 A korhazi felvételhez a beteg hozzajdruldsa, beteg kiséréinek felvétele

A gyogyintézeti felvételhez a beteg hozzajarulasa sziikséges. A torvényes képviseld
hozzajarulasa sziikséges, ha a beteg kiskoru tovabba, ha a beteg cselekvképtelen,
illetve korlatoltan cselekviképes nagykord. Nem szikséges a hozzajarulas, ha a
beteg kozvetlen életveszélyben van és az életveszély csak gyogyintézetben
alkalmazhaté gyégymoddal hérithat6 el. Nem sziikséges a beteg hozzajarulasa abban
az esetben sem, ha a gyogyintézeti felvételt jogszabaly vagy jogszabaly rendelkezése
alapjan az arra hivatott egészségligyi szerv rendeli el.

A beteg beleegyez6 nyilatkozat alkalmazasa (9.69) valamint az ellatas
visszautasitisara vonatkozo jog gyakorldsdnak biztositdsa (9.70) targyaban kiilon
utasitasok keriiltek kiadasra.

A beteget kisér6 személy felvételének rendjét kiilon szabalyzo rogziti. (9.71)

8.1.1.1.7 Ugyviteli feladatok

A felvétellel kapcsolatos ligyviteli feladatok elvégzését gy kell megszervezni a
betegellato osztalyon, hogy a beteg személyiségi jogai ne sériiljenek. (9.65)
Szemelyes adatok kezelésének szabalyait kovetkezetesen be kell tartani a betegek
felvétele, valamint ellatdsa sordn. Adatvédelmi szabélyokat az Adatvédelmi
szabalyzat tartalmazza. (9.3)
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8.1.1.2 A betegek elhelyezése a betegelldto osztalyokon

Az osztalyra felvett beteget az dpold sziikség esetén koteles megfiirdetni, szikség
esetén a fertStlenitést (pl.: tetvetlenités) elvégezni, és a Dbeteget kérésére
gybgyintézeti ruhanemiivel ellatni. :

A beteg ruhizaténak elhelyezésére az osztilyon van lehet6ség, vagy hozzatartozdival
hazakiildheti. A beteg pénzének és értéktargyainak kezelésére a jogszabalyok és
bels6 utasitasok el6irasai az iranyadok. (9.72)

A beteg - a szakmai és higiénés kovetelmények figyelembevételével - jogosult sajat
ruhdinak és személyes targyainak hasznalatara.

Az osztdlyon tortén6 elhelyezésekor az 4polé a beteget szoban vagy irasban
tajékoztatja a gyogyintézeti szabélyokrol, az osztaly rendjérdl és felhivja a figyelmét
a kifliggesztett hazirendre és a betegjogi képviseld elérhetdségére.

Az &pol6 a betegnek a betegszobdban torténd elhelyezésérdl a beteg gyogykezelését
veégz0o orvost - slirgos esetben azonnal - értesiti.

A Betegbiztonsag novelése érdekében a korhdz beteg éltal viselt UHF RFID és

karszalag egyiittes hasznalatit vezeti be. Az UHF RFID valamint a karszalag a beteg =

felvételekor keriil felhelyezésre a beteg csuklojara.

Az UHF RFID és a karszalag a beteg azonositasat szolgélja, tovabba az UHF RFID
biztositja a beteg korhazon beliili nyomon kdvetését.

A karszalagon feltiintetésre keriil a beteg TAJ azonositdja, az 4pol6 osztaly neve, és
az 4polasi eset azonositd kod alapjan generalt kod (GS1 kod), amennyiben a felvételi
dokumentécioban a beteg irdsbeli hozzajarulasat adja, a név és a sziiletési datum is.

A karszalag egyszer haszndlatos, nem oldhaté kotéssel a csuklora rogzithetd, a
vonatkozo jogszabaly elirasainak megfelelden.

A karszalag felhelyezését minden esetben a korlapban a felvételi statusz leirdsanal a
felvevd orvosnak kell rogzitenie. (9.73.)

Az osztalyon elhelyezett beteget az osztélyos orvos (ligyeletes orvos) megvizsgilja
és silirgds esetben felettesének azonnal jelentést tesz. Nem siirgds esetben az
ligyeletes orvos az ligyeleti szolgalati id6 lejartaval, az osztalyos orvos pedig még a
felvétel napjan teszi meg jelentését.

Az osztalyos (ligyeletes) orvos a beteg allapotanak megfeleld gydgykezelési, dpolasi,
élelmezési utasitast ad az egészségiigyi szakdolgozonak, meghatirozza tovabbé,
hogy a beteg fennjard, fekvo vagy szigoruan fekvo. (9.73) ‘

Az egészségligyi szakdolgozd az orvosi utasitisnak (9.73) megfelelden részt vesz a
vizsgilatok el8készitésében, valamint a gyogyszeres ¢és egyéb kezelések
végrehajtasdban (9.74), a dietetikussal egyiittmiikodve gondoskodik a beteg
megfeleld élelmezésérdl. (9.19)

Sériilés, mérgezés vagy er6szak gyanuja miatt felvett beteg ruhazatat a gyogyintézeti
ellatas id6tartama alatt jOl zarhatd, elkiilonitett helyen kell tarolni és csak a nyomozo
hatosag engedélyével szabad tisztitani, fert6tleniteni, az illetékes személynek kiadni.
Ugyanigy kell eljarni, ha a sériilést kozlekedési baleset okozta, ha a sériilt kozlése
alapjan, vagy a sériilés jellegébdl arra lehet kovetkeztetni, hogy a sériilés biintett,
lizemi baleset, tlizeset, vagy mas természeti katasztréfa kvetkezmeénye.
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8.1.1.3 A beteg dthelyezése mds betegelldto osztdlyra

A beteget betegségének, allapotanak megfeleld osztalyra at kell helyezni. Az
athelyezésr6l az osztilyvezetd f6orvos vagy helyettese (amennyiben a beteg
beleegyezik) - elGzetes helybiztositds utdn - intézkedik. A beteget tdjékoztatja a
tervezett elvégzend6 vizsgilatok és beavatkozasok lefolyasardl, és kikéri ahhoz,
meghatdrozott esetekben, irasbeli hozzajarulasat. Az athelyezés az atvevd osztaly
osztalyvezetd fOorvosanak (helyettesének) egyetértése alapjan torténhet meg.
Amennyiben az athelyezés, illetve az atvétel kérdésében az osztilyvezet6 féorvosok
kdzott nincs egyetértés, az athelyezésrol, illetve az atvételrdl az orvosigazgatd vagy
helyettese - tigyeletben a gydgyintézeti vezetd ligyeletes - dont.

Az intenziv betegellatd osztalyokrol a mas osztalyra valé athelyezés (visszahelyezés)
kérdésében az intenziv betegellatd osztalyok osztalyvezetd f6orvosai (helyettesei) -
az illetékes osztaly osztalyvezet6jével tortént el6zetes megbeszélés alapjan -
dontenek.

Az intenziv osztalyok zavartalan miikddése érdekében az osztalyok kotelesek az
intenziv osztaly altal kért vissza-, illetve 4tvételt azonnal vagy néhany 6éran beliil -
megoldani. Athelyezés esetén a beteg korabbi osztalyos orvosa az ij osztalyos orvost
az alkalmazott kezelésr6l, a beteg &llapotar6l kell6képpen tdjékoztatni koteles,
egyuttal zardjelentést készit, amelyet sziikség esetén a korlap masolatdval és egyéb
sziikséges okmanyokkal egyiitt tad az atvevé osztaly osztalyos orvoséanak.

Az atadd osztaly egészségiigyi szakdolgozbja a felel6s azért, hogy a beteg ruhdzata
és személyes targyai leltar szerint atkeriiljenek az atvevd osztalyra.

8.1.1.4 A beteg szdllitdsa (kisérése) a gybgyintézeten beliil
Ha a beteg szamara sziikségessé valik mds osztalyon torténé kezelés, vizsgélat vagy
at-(vissza)helyezés, 6t kisérni vagy szallitani kell. Az osztalyos orvos hatdrozza meg,
hogy a beteg széllitasa fekvs- vagy 1il6 helyzetben torténjék-e, illetleg jardbeteg
esetében sziikséges-e kisérd vagy sem. Stlyos 4llapotban 1év6 beteg életfunkcidinak
feligyeletér6l a kiild6 osztaly orvosa feleldsséggel koteles gondoskodni. A -
gyogyintézet épilettémbjein beliil a betegek, valamint a halottak szallitdsa betegtold
kocsival torténik.
A folyamatos, biztonsdgos, zavartalan szallitds a nap 24 Ordjaban a Betegszallito
Szolgalat fetadata. A betegeket az elrendelt id6ben az elrendelt ‘helyre kotelesek
allapotuknak megfeleld szallitoeszkozzel elszallitani. (9.23)
Sulyos, eszméletlen beteg szakdpolodi, kritikus dllapoti beteg orvos kiséretében

- szallithatd.-

A betegszallitast - az orvos utasitdsdnak megfelel6en —az egészségiigyi szakdolgozd
rendeli meg (9.23). A n6évér gondoskodik arrol is, hogy a szallitott vagy kisért beteg
ruhdzata az id6jarasnak megfeleld és a beteg kozlekedtetésére alkalmas legyen.

8.1.1.5 A betegek elbocsdtdsa a gyogyintézetbdl

A beteg koérhazi elbocsatasardl az osztilyvezeté fGorvos, vagy az altala megbizott
szakorvos hatdroz. A korhazi gydgykezelést mar nem igényl6é beteget el kell
bocsatani.

Ha az elbocsatast a beteg kéri, de az osztilyvezetd fGorvos a beteg tdvozasat
egészségi 4allapota szempontjabdl nem tartja kivanatosnak, erre a beteget
figyelmezteti. A beteg ilyen tavozasat az orvosi dokumentacidban rogziteni kell.
(Feltételezett id6pontjat, tényét.)
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Cselekvoképtelen és korlatozottan cselekvGképes beteget, valamint Sngyilkossdgot

megkisérlét (a pszichiatriai osztaly kivételével) sajat feleldsségére elbocsétani nem

lehet. Az ilyen beteget legkdzelebbi hozzatartozéja kérésére lehet elbocsatani.
8.1.1.5.1 Alkalmazas szempontjabol a hozzitartozdék sorrendje

e abeteg torvényes képviseldje, ennek hianyaban
o abeteggel k6zos haztartasban €16, cselekvoképes
o  hazastarsa vagy élettarsa, ennek hianyaban
gyermeke, ennek hidnyaban
sziil6je, ennek hidnyaban
testvére, ennek hianyaban
nagysziiléje, ennek hidnyaban
unokaja;
e az cl6z6 pontban megjelolt hozzatartozéja hidnydban a beteggel kozos
héztartasban nem €16, cselekvéképes
o  gyermeke, ennek hidnyaban
szlil6je, ennek hidnyaban
testvére, ennek hidnyaban. .
nagysziildje, ennek hidnyaban
unokdja.
Az egy sorban nyilatkozattételre jogosultak ellentétes nyilatkozata esetén a beteg
egészségi allapotat varhatéan legkedvezdbben befolyasold dontést kell figyelembe
venni.
A beteget a hozzatartozd kérésére is csak abban az esetben lehet az osztalyvezeto
féorvos megitélése ellenére elbocsatani, ha az elbocsatas varhat6 kovetkezményeiért
a kozeli hozzatartozd biintetbjogi felel6sségét irasbeli nyilatkozatban elismeri. Az
osztalyos orvos ezt a tényt mind a kérlapban, mind a zardjelentésben koteles
feltiintetni. Amennyiben a sziil§ sajat felelGsségére kivanja gyermekét hazavinni, ugy
ezen nyilatkozatat az osztalyvezet6 féorvos (helyettese) jelenlétében kell alafrnia.
Minden Ongyilkossagot megkisérlé betegnél pszichiatriai vizsgéalat sziikséges €s
pszichiater szakorvos dont arrdl, hogy a beteg irasban tett ongyilkossagi szandékanak
lemondésa utédn hazaadhatd-e, vagy tovabbi kezelés céljabol a pszichiatriai osztalyra
kertil.
Gyogyithatatlan betegség miatt haldokld beteg csak -az - osztalyvezetd - foorvos
(helyettes) engedélyével sajat vagy a hozzatartozok kérésére, azok hozzajarulasaval
bocsathato el.
Az osztalyvezet6 f6orvos (helyettes) a beteget gydgyuldsa el6tt elbocsathatja, ha a
beteg a gyogyintézet rendjét ismételt figyelmeztetés ellenére stlyosan megsérti. Nem
bocsathaté el a beteg akkor, ha az eltavolitas egészségi allapotat jelentdsen
veszélyezteti, vagy kozegészségiigyi-jarvanyiigyi eloirasokat sért.
A beteg elbocsatasaval kapesolatos teendGket - az osztalyvezetd foorvos utasitdsanak
megfeleléen - az osztalyos orvos végzi. Amennyiben a beteg dnmaga ellatasara nem
képes és masok segitségére szorul, Uigy elbocsatani csak a kozeli hozzatartozo
el6zetes szobeli, telefon vagy tavirati értesitése utin szabad. Az elbocsatds
idOpontjanak meghatarozéasakor a beteg, illetve hozzatartozo kérését lehetéség szerint
- amennyiben ezt az osztily tlzsGfoltsiga nem akadalyozza és a siirgdsségi
betegfelvételt nem gatolja - figyelembe kell venni.

O O 0O O O

O O O O
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Ha a beteg elbocsatds utdni ellatdsa, 4poldsa valamely okbdl nem latszik
biztositottnak, vagy egyediil él és gondozasra szorul, ugy errél a korhazi szocialis
munkas, gyermek betegek esetén a Gyermekjoléti Szolgalatot értesiteni kell, hogy a
beteg lakdhelye szerint illetékes egészségiigyi szervet kellé idében értesithessék az .
eset korlilményeitdl fliggd sziikséges intézkedések megtétele végett. '

Ha a betegnek ellatasra kotelezheté hozzatartozdja (hdzastéars, vér szerinti gyermek,
sziil6), vagy torvényes eltartdja van és a beteg elbocsatdsakor nem hajlando
kozremtikddni, fel kell hivni figyelmét a Btk. 167.§-ra, mely szerint: "Aki llapotanal
vagy id6s koranal fogva 6nmagdardl gondoskodni nem tudé személlyel szemben
gondozasi kételezettségét nem teljesiti, és ezaltal a gondozésra szoruld életét, testi
épségét vagy egészségét veszélyezteti, blintett miatt harom évig terjedd
szabadsagvesztéssel biintetendd."

Elbocsatas el6tt az apold kiadja a betegnek a leltar szerint atvett értéktargyait és
ingdsagait, illetve atveszi t6le azokat a targyakat, amelyeket a gyogyintézet adott
neki hasznélatra.

A beteg zardjelentését harom példanyban - sziikség esetén négy példanyban a
gondozdkba (pl.: Pszichidtriai gondoz6, Neurosis gondozé,) kiildés céljabol - kell
elkésziteni. Egy példany a koérlapba keril, két példanyt az osztalyos orvos az
elbocsatas napjan atad a betegnek azzal a figyelmeztetéssel, hogy az egyik példanyt
Orizze meg, a masik példanyt pedig adja at haziorvosanak.

Gyermekbetegek esetében a gyermekgydgyaszati osztaly a zardjelentést a sziilok,
torvényes képviseld részére adja 4t. Az Atadds barminemi( akadalya esetében az
osztdlyos orvos a zarGjelentés két példanyat késedelem nélkiil a hazi
gyermekorvosnak kiildi meg azért, hogy a beteg gyogykezelésében megszakitas ne
kovetkezzék be. :

A zérdjelentés példanyait mind az osztdlyos orvosnak, mind az osztalyvezetd
féorvosnak (helyettesének) ald kell irni. A zardjelentés példanyait, valamint a
gyogykezelés idGtartamardl kiallitott igazolvanyt az osztalyvezetd fOorvos
(helyettese) személyi bélyegzdjének lenyomatdval is el kell latni. Az osztalyrél
tavozo beteget - ha szikséges - gyogyszer-rendelvénnyel kell ellatni.

Ha sziikséges, a beteget a ment§ vagy betegszallité szolgélattal kell hazaszallittatni.
(9.75) Az osztalyos orvos a szallitist megel6z6 napon gondoskodik a menté vagy
betegszallito megrendelésérél. A -szallitas varhatd idejére. a- beteget a ndvérrel -
elokészitteti, és a mentSegység személyzetének a betegszallitdsra vonatkozo
utasitasokat megadja. ,

A hozzatartozokat a beteg hazaszallitasarol idében értesiteni kell.

Azoknak a betegeknek az elbocsatasara, akiknél a gydgyintézeti elhelyezés
jogszabdly rendelkezése vagy az arra hivatott egészségiligyi szerv rendelkezése
alapjan tortént (pl.: fert6z6, glimékor, nemibeteg, pszichidtriai beteg), a vonatkozd
jogszabaly rendelkezései és korhazi belsé utasitasok az iranyadok.

8.1.1.6 A beteg dthelyezése mds gyogyintézetbe

Ha a gyo6gyintézetben a beteg sziikséges és korszer( ellatasanak személyi és targyi
feltételei nem biztositottak, gondoskodni kell megfeleld gydgyintézetbe torténd
athelyezésérol, illetve atvételi el6jegyzésér6l. A mas intézetbe torténé athelyezést,
atvételt, elGjegyzést - a vonatkozd jogszabalynak megfelelen - az osztalyvezetd
féorvos kezdeményezi. Siirgls esetben telefonon kell mds intézetben a betegnek
helyet biztositani és a korlapon, valamint zardjelentésen régziteni kell, hogy kivel
tortént a telefonbeszélgetés.
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A zéarGjelentést, vagy korlapkivonatot és a szilkséges okmdanyokat, leleteket a
beteggel egyiitt kell megkiildeni a beteget atvevd intézetnek. A beteget lehetdleg a
déleltti orakban kell elbocsatani, illetve mas intézetbe athelyezni.

A beteg mds gyogyitd-megel8z8 korhazba torténd athelyezésének, lakasra torténd
szallitasanak, a ment8szolgilat vagy a betegszallito szolgalatok 1genybevetelenek
szabalyait a vonatkozé jogszabalyok tartalmazzak.

8.1.1.7 Elhaldlozds
A haldoklé beteghez az 4pold koteles orvost hivni, aki a koriilményektdl fiiggSen
dont a haldoklé elkiilonitett elhelyezésérol.
Kérésre az orvos engedélyezi, hogy a hozzatartozok vagy a beteg 4ltal kért
személyek (pl.: lelkipésztor) a beteget meglatogassak.
A halél bealltat orvosi halottvizsgalattal kell megallapitani.
A halalt megéllapité orvosnak a rendérséget értesiteni kell, ha a halal baleset,
er8szak, ongyilkossag, illetve rendkiviili vagy tisztazatlan ok miatt kdvetkezett be.
A halottakkal kapcsolatos teend6k ellatasardl, szallitdsardl, leltari és értéktargy,
pénzosszeg kezelésérdl jogszabalyok, korhazi szabalyozé (9.76) rendelkezik.

A halott vizsgélatot végzd orvos koteles az esetleges szerv- és szovet transzplantacio
érdekében az erre vonatkozo tiltd nyilatkozat meglétét a 1abcédulan feltiintetni, ennek
hianya esetén az anyagvételnek nincs elvi akadélya.

Biincselekmény 4ldozatidbol a transzplanticiés orvos a szerv-, illetve szovet
transzplantaciot tilto nyilatkozat hidnya esetén a nyomozoéhatdsag irasbeli engedélyét
koteles kikérni az esetleges szerv-, ill. szévet transzplantacié érdekében. Az
engedélyt a varosi iigyelet, ill. ezen keresztiil a megfeleld alosztaly vezet6je adhatja
meg.
8.1.1.8 A beteg és hozzdtartozdjdnak tdjékoztatdsa, titoktartdsi kotelezeltség

Az orvosnak a beteget betegségérSl és allapotardl tajékoztatni kell. Az orvos
tajékoztathatja a beteg hozzéitartozojat is, akit kozeli hozzétartozoként a korlapon
vagy mas modon megjeldlt, ha az a beteg gyogykezelése érdekében sziikséges. Ez a
beteg gondozdjara is kiterjed. Tédjékoztatas csak annak adhatd, akinek a részére a
beteg engedélyezte, hogy felvilagositast adjanak az § betegségérol. (9.69)

A betegségrdl adott felvilagositas sordn az orvosnak koriiltekintGen, a betegre és
annak allapotara vald figyelemmel kell eljarnia. A tdjékoztatas idépontjat ugy kell
meghatdrozni, hogy ne zavarja az.osztdly. munkajat (latogatasi id6 alatt). Lehetévé.
kell tenni, hogy - f8leg tivol lakd beteg esetében - a hozzatartozok telefonon is
érdeklédjenek a beteg allapotarol. Telefonon csak a beteg altalanos allapotéarél lehet
felvilagositast adni (pl.: jobban érzi magat, vagy allapota rosszabbodott, kéri, hogy
hozzanak szamara valamit).

A tajékoztatds rendjét - a hazirend Utjan és személyes kozlés alapjan - a beteggel,
illet6leg a hozzatartozokkal is ismertetni kell.

Az osztaly miikddési rendje hatérozza meg, hogy az osztaly orvosai koziil ki, milyen
esetben, milyen mértékben és mikor adhat tijékoztatast a beteg hozzatartozojanak.
Az orvos az adott tdjékoztatdsért szakmailag és etikailag felelds. Egészségiigyi
szakdolgozo csak a beteg altalanos allapotar6l adhat felvilagositast.

Az orvost, egészségiigyi szakdolgozét, valamint az egészségiigyi szakképesitéssel
nem rendelkezd dolgozot is koti a titoktartasi kotelezettség (9.77). A titoktartdsi
kotelezettség kiterjed a vizsgalt személy, korhdzban gydgykezelés alatt ll6 beteg
egészségi allapotdra vonatkozd adatokra (pl.: korisme, betegség tiinetei, korjoslat), a

52/91




MARKHOT FERENC SZERVEZETI ES MUKODESI

OKTATOKORHAZ ES ‘
RENDELOINTEZET EGER SZABALYZAT

2019./1I.

Koltségvetési szerv

vizsgalat alapjan sziikséges, vagy folyamatban 1év6, illetéleg befejezett gyogykezelés
jellegére - ideértve a gyogyszeres kezelést is - a megbetegedés koriilményeire és a
vizsgalattal vagy gyogykezeléssel kapcsolatban megtudott egyéb adatokra (pl.: AIDS
tiinet, fert6z0, nemi betegség). ,
Az informacidk adasanal be kell tartani az egészségiigyrdl sz6l6 torveny, valamlnt a
végrehajtasival kapcsolatos rendeletek és korhazi utasitasok szabdlyait, el6irasait.

A beteget, illetve a hozzitartozdjat a gydgyintézetbdl torténd elbocsatas eltt is
megfeleld mértékben tajékoztatni kell egészségi allapotardl, a gydgykezelés tovabbi
madjardl és a kovetendd életrendjér6l, valamint - amennyiben sziikséges - kontroll
vizsgalatra torténé visszarendelés idejér6l. Kontroll vizsgalatra a beteget az osztaly
szakrendelésére, szakambulanciajara kell visszarendelni.

Fegyveres er6k és fegyveres testiiletek tagjainak allapotardl szobeli (telefon) vagy
irasbeli megkeresésre felvilagositast kell adni eloljar6 parancsnokdnak
(megbizottjanak).

Ez a felvilagositias az apolas varhatd idGtartamara, a széllithatosagra, a veégleges
gyogyuldsra vonatkozhat, és nem 1épheti at az orvosi titoktartds szabalyait.

A fegyveres er6k és fegyveres testiiletek allomanyaba tartozé orvosnak - amennyiben
személyesen érdeklddik - az orvosi titoktartas ald esé felvildgositast is meg kell adni.
A Dbeteg munkaltatéjanak képvisel6jét a beteg altalanos allapotar6l lehet, a
rehabilitacid sziikségességérdl és madjardl feltétleniil kell tajekoztatni.

8.1.1.9 A beteg hozzdtartozdjanak értesitése

8.1.2

A fekvBbeteg osztalyok kotelesek a beteg hozzatartozojat telefonon vagy taviratilag

haladéktalanul értesiteni az alabbi esetekben:

e ha a beteg a hozzatartozo6jat a felvételrdl értesiteni barmely okbdl nem képes és
erre az osztalyt felkéri, vagy erre nyilatkozni nem tud. A beteg gyogyintézeti
felvételér6l a beteg lakcimére vagy az altala megadott cimre kell az értesitést
kiildeni. Ha a beteg lakdscime nem &llapithaté meg, a felvételrdl a rendérség
helyi szervét kell értesiteni,

e a beteg varatlan, sulyos allapotrosszabbodasa, é€letveszélyes allapot kialakuldsa
esetében,

e ha a beteget mas intézetbe athelyezik és a beteg err6l hozzatartozgjat értesiteni
nem képes, '

¢ abeteg halala esetében.

A hozzatartozok értesitésérél a felvevd orvos, az tigyeletes orvos, illetve az osztalyos

orvos gondoskodik.

A fegyveres er6k és fegyveres testiiletek, valamint rend6rség tagjaival kapcsolatban

az osztalyok kotelesek az egri parancsnoksdgot (helySrség parancsnoksagot), annak

tigyeleti szolgalatét telefonon vagy tdviratilag haladéktalanul értesiteni:

e ha az érintett személy korhazi beutalasat, illetve beszallitdsat nem a fegyveres
erdk és fegyveres testiiletek végezték, : :

e az ¢rintett személy vératlan, sulyos allapotrosszabbodasa, eletveszelyes allapot
kialakulasa esetében,

e  az érintett személyt mas intézetbe dthelyezik, vagy az intézetbol elbocsat] ak,

e az érintett személy haldla esetében.
A betegek kivizsgdldsa

8.1.2.1 A vizsgadlatok
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A beteg érdekében a gyogyintézetben el kell végezni mindazokat a vizsgalatokat,
amelyek a betegség felismeréséhez, a gydgykezelés eredményességéhez sziikségesek
és azokba a beteg beleegyezett. Azokat a vizsgélatokat, amelyeket a jar6beteg-ellatas
keretében mar elvégeztek (labor, képalkot6 diagnosztikai eljarés, szovettan stb.), el
kell fogadni, és ismételten elvégezni csak abban az esetben szabad, ha az a gyogyitd
munka eredményességének feltétele.

A rendelkezésre all6 orvosi iratok (személyi lap, korhdzi zardjelentés, vizsgalati
leletek stb.) adatait - kell6 mérlegeléssel - fel kell hasznalni. Mell6zni kell a
vizsgalatok megismétlését. Az orvosi vizsgilat korébe tartozik a beteg sziikség
szerinti személyes vizsgilata, ennck keretében a beteg részletes kikérdezése
panaszair6l, kérel6zményekr6l (korabbi kezelések, beavatkozéasok stb.) és betegsége
tlineteir6l. Ha a beteg nyilatkozni nem tud, azt a személyt kell kikérdezni, aki a beteg
allapotar6l feltehetSleg megbizhaté felvilagositast tud adni. Olyan vizsgalat
elvégzése céljabol, amely a jardbeteg ellatason beliil is megtdrténhet, a beteget
osztélyra felvenni nem szabad.

A beteg vizsgalatanak tervét az osztilyos orvos kozvetlen felettese (részlegvezetd,
osztdlyvezetd fSorvos) hagyja jovd. A vizsgélati rend megtartdsaért az osztéalyos
orvos felelés, aki gondoskodik a vizsgalatok tervszerti, kell6 idSben torténd
végrehajtasardl és ezzel biztositja, hogy a kivizsgélas id6tartama a beteg felesleges
terhelése nélkiil a legrovidebb legyen. ’

A beteg vizsgilata torténhet az osztalyon, mas osztilyon vagy mas osztaly
kozremiikodésével. A beteg vizsgalatit - lehetleg - erre a célra kijeldlt kiilon
helyiségben kell elvégezni. Késébbiekben a vizsgalatokat, konziliumokat
korteremben is meg lehet tartani, kivéve azokat az osztalyokat, ahol a konziliumok
lefolytatasara kiilon vizsgalok allnak rendelkezésre.

A beteg vizsgélatanal csak azok az egészségiigyi dolgozdk vehetnek reszt illetve a
vizsgald szobdban csak azok tartézkodhatnak, akiknek ez a szolgalati helye, vagy
képzésre, tovabbképzésre beosztottak, tovabba azok, akiknek jelenlétéhez a beteg
hozzajarult, kiskortnal a sziils, illetve torvényes képviselS, kivéve, ha torvény
masként nem rendelkezik. Biztositani kell, hogy az orvosi etikai é&s titoktartas
kdvetelményei maradéktalanul érvényesiiljenek.

Az orvosnak az altala vizsgalt és gyogykezelt beteg adatairdl, sajat tevékenységérol
és intézkedéseir6l kiilon jogszabéalyban megallapitott rendelkezések szerint irasbeli
feljegyzést kell készitenie.

Az irdsbeli feljegyzések adataira kiterjed a titoktartasi kotelezettség, ennek
megfelel6en kell az orvosnak az irasbeli feljegyzéseket kezelnie és tarolnia.

8.1.2.2 Az orvosivizitek _

Az orvosi vizit a betegellatasnak, informacidszerzésnek, a beteg és a gyogyito
személyzet rendszeres személyes kapcsolatdnak egyik fontos, betegigy melletti
forméja. Torekedni kell arra, hogy a vizit ne valjék formalissa, ne sértse meg az
orvosok kozotti, az orvos-beteg viszony etikai €s a titoktartas szabalyait.

A viziten csak annyi orvos és szakdolgoz6 vegyen részt, amennyi a betegellatas és
tovabbképzés szempontjabdl sziikséges. Kivanatos, hogy a viziten esetenként a
beteget beutald orvos is részt vegyen. Az ellatds szinvonalanak emelése érdekében, a
viziteken kivill is, minden koriilmény adta lehet6séget (osztalyos orvosi vizsgélat,
szakvizsgalat) fel kell hasznalni a beteg és az egészségiigyi dolgozok kapcsolatanak
elmélyitésére.
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Az orvosi vizitek gyakorisagat, id6pontjat, a résztvevd személyeket az osztalyvezetd
f8orvos az osztily miikodési rendjében koteles meghatérozni. Ett6l eltérni csak
kivételesen indokolt esetben lehet. A vizitek idGpontjat ugy kell meghatarozni, hogy
az biztositsa a beteg folyamatos észlelését, de ne zavarja a betegek egyéb ellatasat
(pl. étkezés, délutani pihend, latogatas, vizsgalati anyagok levétele). Az osztalyos
orvos naponta legaldbb egyszer vizitel. Célszeri, ha az osztilyvezetd fGorvos
(helyettes) is naponta vizitet tart. A vizit kezdetén a résztvev6k a beteget koszontik,
majd a vizit sordn az orvos minden beteget a sziikséges mértékben megvizsgil,
allapotat, ellatasat (gydgyszer, diéta, apolds, kotés, gipszelés stb.) és a korabbi
utasitdsok megtartasat ellen6rzi, valamint megadja a tovabbi utasitasokat. A viziteket
is fel kell haszndlni a tovabbképzésekre és a betegek egészséges életmodra
nevelésére.

Az osztalyvezetd féorvos (heélyettes) altal tartott viziten a beosztott orvos ismerteti a
beteg klinikai adatait. Az osztilyvezetd forvosnak azonban mar a vizit el6tt - az
osztaly munkarendjében meghatarozott id6ben, referalason - tdjékozédnia kell a
beteg allapotardl, ezzel is elkeriilve, hogy a beteg elétt targyaljak, vitassidk meg
betegségét. A felettes orvos az ellendrzést, a kiegészitéseket a beosztott orvos
(orvosok) véleményét is mérlegelve, az etikai kovetelmények betartdséval koteles
végezni.

Az tgyeletes orvos az osztdly munkarendjében meghatarozott esti 6rakban vizitet
tart, hogy a betegeket ellendrizze, elldssa, és sziikség szerint intézkedjék.

Heti pihenénapon, munkasziineti napon az ligyeletes orvos az osztilyos orvosnal
elbirtak szerint vizitel, biztositja az ellatds folyamatossdgit. Ezeken a napokon -
amennyiben az ligyeletes orvos nem szakorvos - az osztilyvezetd fOorvos vagy az
altala kijel6lt szakorvos - készenlétet elldté forvos - is vizitel és a sulyosabb
allapotban 1év6 betegeket, vagy akik allapota rosszabbodott, illetve az iigyelet alatt
felvett betegeket megvizsgalja, kezelésikben kozremikodik és a sziikséges
utasitasokat megadja.

8.1.2.3 Apoldsi vizit
A f6n6vérek az osztilyukon folyd 4polds szakmai mindségérél, az é&polashoz
rendelkezésre 4116 személyi ¢és targyi feltételek milyenségérél mnaponta
sziréprobaszerlien végzett apolasi vizit keretében tajékozddnak az 1ntezmenyben
érvényben 1év6 szabélyozé dokumentum (9.78) szerint. Az ellendrzést az Apolési
vizitlapon dokumentaljdk, a problémak megoldasira intézkedést tesznek, majd a
visszaellenGrzést szintén a hivatkozott nyomtatvanyokon vezetik. A Kozponti
Miitében a f6miitésn6, anaeszteziolégiai szempontbol az = anaeszteziologus
asszisztens, a jarObeteg ellatds esetében a Rendelbintézet vezetd asszisztense végzi a
vizitet.
Ha minden visszaellenSrzés le van zarva, az Apolasi vizitlapot az Apoldsi
Igazgatdsagra kell kiildeni a targyhonapot kGvet6 honap els6 hetében.
A fSnbvérek dpolasi vizit tevékenységét szuroprobaszertien ellen6rzi az apolasi
igazgatd vagy helyettese és az Apolasi Bizottsdg 2 tagja. Az 4poléasi vizit
ellenGrzésérdl jegyzokonyv késziil. Az ellen6rzés soran tapasztalt eltérések javitasara
tett intézkedéseket a Bizottsag tagjai visszaellendrzik.

8.1.2.4 Mds osztilyok kozremiikodésével végzett vizsgdlatok, az osztdlyok

egyiittmiikodése '
A beteg éallapotanak megfelelGen a korisme, a gyogykezelési terv megallapitasahoz,
valamint a gyogykezelés eredményességének értékeléséhez
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o szakvizsgalatokat kell végezni,

e szaktandcsadast (konziliumot) kell tartani.

Az orvosi szakvizsgalatok és orvosi konziliumok el6irdsait a Jogszabalyok és a
részletes korhdzi belsd szabalyzat (9.79) tartalmazza. S :

A klinikai és diagnosztikai osztilyok tervszerii, j6 egylttmiikddése a megfeleld
szintli betegellatis egyik dontd feltétele. A jé egyiittmiikodés érdekében rendszeres
esetmegbeszéléseket kell tartani (pl.: klinikai, radiologiai, patologiai). '
Ezeket az osztalyok miikddési rendjében meghatirozott helyen és id6pontban kell
megtartani. Célszerli tovabbképzési, oktatasi, illetbleg tudomdanyos célbdl is az
esetmegbeszélés.

8.1.3 A betegek gyogykezelése, dpoldsa, gondozisa

8.1.3.1 Gyogykezelés
A betegek szdmara biztositani kell mindazokat a gyogyeljardsokat, amelyek
gyogyulasukhoz, munkaképességiik, keresdképességiik leheté - és mieldbbi
helyreallitasahoz, panaszaik megsziintetéséhez szilkségesek.
A betegek kivizsgdldsival, gydgykezelésével kapcsolatban jol attekinthetd
dokumentéciot kell vezetni (9.65).
FekvGbeteg osztalyok alapveté dokumentumai:
o  Kkorlap-kortorténet (1azlap, apolasi lap) és mellékletei,
e osztalynaplo,
e transzfizios napld,

Az egészségiigyi dokumentacidban fel kell tiintetni: :

e abeteg személyazonositd adatait, |

o cselekvBképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskoru, illetve gondnoksag
alatt all6 beteg esetében a térvényes képvisels nevét, lakcimét, elérhetdségét, !

e akorel6zményt, a kortorténetet, ' ;

o azelsd vizsgalat eredményét,

e a diagnbzist és a gydgykezelési tervet megalapozd vizsgalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének idSpontjat,

o az ellatist indokold betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjaul szolgalo
betegséget, a kisér6betegségeket és szovédményeket diagnézis tipizalassal,

o egyéb, az ellatast kozvetlenill nem- indokold - betegség, illetve a -kockazati -
tényez0k megnevezését,

e az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredmeényét,

e mitéti leirast,

e agyogyszeres €s egyeb terdpiat, annak eredményét,

e abeteg gydgyszer-tulérzékenységére vonatkozo adatokat,

e abejegyzést tévO egészségiigyi dolgozo nevét és a bejegyzés idopontjat,

e abetegnek, illet6leg tajékoztatisra jogosult mas személynek nyhjtott tajékoztatas
tartalmanak rogzitését,

e abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idSpontjat,
minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal
lehet,

e a bejelentés tényét (pl. hatdsag felé, nosocomialis, onkologiai bejelentés
vonatkozéaséban).
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A felsoroltakon tilmend adminisztricids tevékenységet az egyes szakmakban és
osztalyokon a szakmai sajatossidgoknak, illetve az ellatott feladatoknak megfelelden
kell végezni (pl.: mitéti napld, pszichologus tesztelés) és az osztilyos miikodési
rendben kell el6irni. =

A betegek gyogykezelésének tervét az osztilyos orvos kézvetlen felettese, illetdleg
az osztalyvezet6 féorvos (helyettes) hagyja jova.

A diagnézis megallapitdsdhoz hasonldoan a beteg gydgykezelési tervének
meghatérozasa és végrehajtasa szilkségessé teszik az egyes osztalyok orvosainak, a
kozponti diagnosztikai és terapids osztalyok orvosainak egytittmiikddését, kollektiv
munk4jat. ‘

A betegek gyogykezelését elsGsorban az osztilyos orvos végzi felettese kozvetlen
irdnyitésa, ellenérzése mellett.

Az olyan kezelési eljarasnal, beavatkozasnal, amelynek elvégzéséhez az osztalyos
orvosnak nincs kell§ gyakorlata, tapasztalata, a kdzvetlen felettes szakorvos, illetéleg
az osztalyvezetd féorvos (helyettes) segitségét kell kérni. Torekedni kell a gyogyité
munka - ideértve a miitéti beavatkozasokat is - aranyos, tervszerd elosztasara.

Egészségiigyt szakdolgoz6 képesitésének megfeleléen az- osztalyvezetd féorvos:
irdsos megbizasa alapjan végezhet vizsgalatokat, illetve gyogyité ténykedéseket a
vonatkoz6 jogszabéalyokban és a munkakori leirdsdban meghatirozottak szerint.

Az orvos altal el6irt gydgyszerek szétosztisat az arra kijelolt egészségligyi
szakdolgozé meghatarozott id6pontokban (pl.: reggel, délben, este) végzi és ellendrzi
azok bevételét (9.80).

A gybgyszerek tarolasara, rendelésére, felhasznalaséara és ellendrzésére vonatkozdan
a jogszabalyokban és korhazi utasitasban (9.80) foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a sziikséges gyogykezelés az osztidlyon nem biztosithatd, a beteget a sziikséges
gyogykezelés céljabdl a gyodgyintézet megfeleld osztalyara kell utalni, az osztilyos
orvos intézkedése, illetve a felettesének rendelkezése szerint.

8.1.3.2 A betegek dpoldsa
Az apolas els6dlegesen a beteg vagy egészséges egyén segitése azon
tevékenységeinek elvégzésében, melyek hozzajarulnak egészségéhez vagy
gyogyulasdhoz (vagy békés halalahoz), és amelyeket segitség nélkiil maga végezne,
ha lenne hozzé ereje, akarata vagy tuddsa. Hasonloképpen az apolas egyediilalld
feladata az egyén segitése, hogy mihelyt lehetséges, fiiggetlenitse magit a
segitségtol. '
Az apolas {6 feladata az egészség el6segitése, megbrzése, megvédése, a betegségek
megel6zése, a beteg, sériilt és haldokld apolasa, valamint a rehabilitaciorol valod
gondoskodds,  melyek  team  tevékenységben  (orvos-apold szakmai
egylttmiikodésében) zajlanak. :
Az osztalyokon folyd apoldsi munka koézvetlen iranyitdja, ellendrzéje és
Osszehangoldja a fénovér.
Az apolasi szolgéltatast fekvibetegek részére 24 oran keresztiil folyamatosan kell
nyGjtani. A miszakbeosztésokat a fénévéreknek gy kell biztositani, hogy minden
apoldsi egység minden miiszakjdba legyen beosztva szakdpolot vagy Orszagos
Képzési Jegyzék szerinti apold vagy diplomas apold.
Minden miiszakban, amikor a fénévér nincs szolgalatban, miiszakvezetd apolondt
kell kijelolni, aki az adott miiszakban dolgozok koziil mindig a legmagasabb szakmai
képesitésti, de minimum szakapold. A miszakvezet6 4apolét a beosztison
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vy o

egyértelmiien jelolni kell. A miiszakvezetd apolé a fénGvér hataskorében jar el,
feladata az A4polasi-gondozasi, asszisztensi, adminisztraciés, dokumentacids
tevékenységek szakmai mindségének biztositdsa, valamint felel a munkakori
leirasokban roégzitett 4poldi kompetencidk betartdsaért. : 3

" Az 4polési munka sordn a beteg részére biztositani kell:

e az orvos altal készitett vizsgalati és kezelési terv folyamatos Vegrehajtasat és

dokumentalasat,

o rendszeres megfigyelést, az észlelt tiinetek, allapotvaltozésok apolasi lapon

torténd rogzitését és jelentését,

e mindazon 4ltalinos szikségleteinek kielégitését (az 4poldsi terv alapjan),
amelyek életfenntartdsa és gydgyulasa érdekében elengedhetetlenek, de azokat
allapota, helyzete miatt 6nmaga részben vagy egészében képtelen kielégiteni
(dgynyugalom, testi higiéne, taplalas, mozgsas stb.),

a folyamatos pszichés foglalkozast és az abban valé kézremtikodést,

a gyogyulashoz és a gyogyulasba vetett hithez sziikséges kornyezet kialakitasat,

az egészségnevelést, kiterjesztve a hozzatartozdokra is,

huménus, interperszondlis' kapcsolatot a beteg és a gyogyitd apolo személyzet -

kozott.

Ezen tevékenységeket az apolas folyamatiban a beteg emberi méltésaganak a

meg0Orzésével, 6nrendelkezéshez, valamint az orvosi titoktartdshoz vald joganak a

biztositasaval kell végrehajtani.

Az apolas harom 6 tevékenységi csoportot tartalmaz:

e afliggetlen funkciok korébe tartoznak azok a tevékenységek, amelyeket az dpolo
személyzet sajat hataskorében végez (alapapolasi feladatok), ;

e fiiggd funkcidk az orvosi utasitasra, de 6nalloan, sajat felel6sségre végrehajtott Z
ténykedések (vizsgalatok kivitelezése),

e egyiittm(ik6d6 funkcidk azok, amelyeket az orvos utasitdsdra az orvossal egyiitt,
az orvos felel@sségére végeznek a szakdolgozdk (terdpids és diagnosztikus
beavatkozasoknal valo segédkezés).

Az apold személyzet, egylittmiikddve az egészségiigyi ellatasi team tobbi tagjaval

meghatirozza a szilkséges 4polast, gondozéast, majd ezutan kozvetleniil vagy

kozvetve dpolasi szolgaltatast nyuijt.

Az apolasi, gondozasi tevékenység apolasi terv alapjan torténik, melyet a beteg

kezel6orvosa hagy jova. Az 4poldsi, gondozasi tevekenységrol —4polasi

dokumentaciot kell vezetni, mely része az egészségligyi dokumentacionak (9.78).

Az 4polasi munkaban arra kell torekedni, hogy olyan munkacsoportok alakuljanak
ki, amelyekben egyrészt az orvosok, masrészt az apolasban résztvevd f8iskolai-,
kozép- és alsofoku képzettségli, valamint szakképzetlen egészségiigyi dolgozok a
korszerti munkamegosztas szabalyai szerint egytittmiikodnek.

Minden A4polads-gondozasi munkét csak olyan személy végezhet, akinek erre
megfeleld felkésziiltsége (képesitése) és kompetenciaja (jogositvanya) van.

Az apolasi munkat a mindenkori- jogszabalyok, szakmai irdnyelvek - szerint a
betegosztalyok miikodési rendjében meghatirozottak alapjan ugy kell megtervezni,
megszervezni és végrehajtani, hogy az minden korulmenyek kozott és mindenekel 6t
a betegek érdekeit szolgalja.
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8.1.3.3 A betegek étkeztetése
A betegek étkeztetésének rendjét (diéta neme, étkezés mddja, étkezés szdma stb.) - a
betegség természetétdl, a beteg allapotatdl, a végzendd vizsgalatok és a gyogykezelés
jellegét8l fiiggBen - az osztdlyos orvos a dietetikusokkal egyiittmiikodve allapitja
meg felettese rendelkezésének megfelelGen és ellendrzi annak megtartasat. A beteg -
kivansagat - a lehet6ségekhez mérten - figyelembe kell venni.

Az orvosi utasitasnak megfelel ételrendelésrSl a fén6vér, vagy a miiszakvezetd
4pold és a dietetikus gondoskodik: A betegek részére az étkezést altalaban naponta
otszor kell kiszolgédlni. Egyedi esetekben az osztilyvezet§ f8orvos éltal elrendelt
modon lehet az étkeztetést biztositani (pl.: specidlis diéta igénybevétele). A beteg
részére a felvétel napjan a felvétel idejét6l fiiggben ebédet, illetve vacsorat, a tdvozas
napjan reggelit biztositunk.

Az Elelmezési osztaly egyéni talcas vagy badellas ételkiosztast szolgaltat.

Kozponti ételelosztd (talcas talalds) kiszolgalas esetében az étel a betegek részére -
az étlap és a diétas elBirds szerint - keriil szétosztasra, és/vagy a dietetikusok
ellendrzik.

Az étel szétosztdsdba és felszolgdldsdba egészségiigyi szakdolgozékon kiviil mds
személy (pl.: takariténd) nem vonhaté be.

A télalas és az étkezés kulturaltsagat biztositani kell.

A jardképes betegek, ha erre lehetoseg van, az osztalyon étkezésre kijelolt helyen
étkeznek.

Fekv6beteg részére az ételt az agyndl kell felszolgalni, és ha sziikséges, a névér
(segédnbvér, tanuld nOvér) a beteget megeteti.

A betegszobéban ételt tarolni nem szabad. Etel taroldsara a beteg osztalyokon e célra
rendszeresitett hiitoszekrények szolgalnak.

Etelmaradék sem a kérteremben, sem az osztdlyon nem maradhat. Az etelmaradekot
minden étkezés utan az osztalyrdl el kell tavolitani.

A betegek az otthonrdl kapott vagy behozott ételt az osztalyos névérnek kotelesek
‘bemutatni, aki az orvosi el6irdsoknak megfelels ételek elfogyasztasat engedélyezi,
illetve gondoskodik azoknak az osztilyon torténé kulturalt, a higiénés szabalyoknak
megfeleld tarolasarol.

A betegek a gyoOgyintézetben vald tartézkodasuk ideje alatt szeszes italt nem
fogyaszthatnak.

8.1.4 A miitét

8.1.4.1 A betegek miitét eldtti kivizsgaldsa, elékészitése
Miitétet csak indokolt esetben, az orvostudomany mindenkori 4lldsa szerint szabad
végezni. Bizonyos miitétek végzését jogszabaly tilthat vagy feltételhez kothet (pl.:
miivi medddéve tétel, terhesség megszakitas).
A miitétek el6tti kotelezd vagy ajanlatos vizsgalatokra nézve az orszagos intézetek
altal kiadott mddszertani levelek, illetve az osztdlyok 4ltal elkészitett protokollok az
irdnyadok.
A miitét javallatdhoz szilkséges vizsgdlatok elvégzése, valamint a mas korhazban
(osztalyon) tortént vizsgalatok leleteinek beszerzése annak az osztalynak a feladata,
ahol a beteg fekszik.
A vizsgélatok végrehajtasarol, a sziikséges szakorvosi vélemények beszerzésérdl az
osztalyos orvos gondoskodik. A miitét sziikségességérol a beteget kezeld és a miitétet
veégzb osztaly vezetbje (helyettese) konzilium formajaban dont.
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Ha a beteg 4llapota olyan miitétet igényel, melyhez a személyi vagy targyi feltételek
hianyoznak, a beteget a megfelel6 korhazba at kell helyezni el6zetes helybiztositds
utjan.

A betegfelvétel és a miitét kozotti id6t a lehetd legrovidebbre kell cs6kkenteni, ezért
szitkséges az elbjegyzés alapjan miitétre keriil6 betegnél a miitéthez . sziikséges
vizsgalatokat a jarobeteg-ellatas keretében elvégezni.

A betegnek (hozzatartozdjanak) meg kell adni a sziikséges felvilégositést a mutétre
vonatkozoan. A betegnek alairdsos beleegyezését kell adnia a miitéthez (9.69),
kivéve - tobbek kozott - az eszméletlen, irastudatlan, pszichiatriai beteg, sokkos
életveszélyben 1év6, vagy kézsériiléssel felvett személyeket.

Cselekv6képtelenek, kiskorfak esetében a sziil6k (gyam, hozzatartozo) nyilatkozata
sziikséges.

A Dbetegek illet6leg hozzatartozOk nyilatkozata el6re nyomtatott tirlapon is
megadhatd.

Amennyiben egy invaziv beavatkozas soran annak olyan kiterjesztése valik
sziikségessé, amely el6re nem volt 1athat6, az erre irAnyuld beleegyezés hidnyaban a
beavatkozas kiterjesztése — a kovetkezd bekezdés szerinti eset kivételével — csak
akkor végezhet6 el, ha

a)  azt silirg6s szilkség fennallasa indokolja, vagy

b)  ennek elmaradasa a beteg szamara aranytalanul sulyos terhet jelentene.
Amennyiben a beavatkozas fentiek szerinti kiterjesztése a beteg valamely szervének
vagy testrészének elvesztéséhez vagy funkcidjanak teljes kieséséhez vezetne, a

beavatkozas kiterjesztése — az abba t6rténé beleegyezés hidnydban — csak kozvetlen
életveszély fennallasa esetén vagy a fenti b) pont szerinti esetben végezhetd el.

A miitét végzése el6tt be kell szerezni a sziikséges szakorvosi véleményeket, illetleg
sziikség szerint konziliumot kell tartani (belgyogyaszati, radioldgiai, anesztezioldgiai
stb. szakvélemény). Ennek sordn hatirozza meg az anesztezmlogus is a mitéti
érzéstelenités modjat. :

A mtét el6tti vizsgalatok és gyogyszeres el6készités végrehajtasaért az osztalyos
orvos felelGs, aki intézkedik az OVSZ Egri Teriileti Vérellaté Intézet sziikség szerinti
bevonasarol, hogy a miitét folyaman (vagy utan) a Verkesmtmenyek rendelkezésre
alljanak.

A kezel6 orvos koézvetleniil a mitét el6tt is ellen6rzi a beteg allapotat és arrdl
szlikség esetén jelentést tesz felettesének vagy a miitétet végzo orvosnak.

Az osztalyos apol6 az osztilyos orvos altal rendelt miitéti el6készité beavatkozasokat
id6ben elvégzi. Gondoskodik, hogy a koérlap, a lazlap, a leletek, rontgen film stb. a
mitoben rendelkezésre alljanak.

Kozvetlen életveszély esetében az észlel6 orvosnak (osztalyos orvos, tigyeletes
orvos) - képzettségének és lehetGségeinek megfeleléen - 6nalléan mérlegelve és
dontve, azonnal meg kell kezdenie, illet6leg el kell végeznie a sziikséges életmentd,
miitéti jellegli beavatkozésokat (reanimatios tevékenység, intubalas stb.)

Egyidejlileg intézkednie kell, hogy az illetékes szakorvost (szakorvosokat)
haladéktalanul a beteghez hivjak.

8.1.42 4 betegek miitét utani megfigyelése
A beteget a miitét utan 4llandé és rendszeres megfigyelés alatt kell tartani.
Kisebb megterhelést jelent6 mitét utan a beteget a betegszobaban kell elhelyezni,
névér megfigyelése mellett.
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Nagy megterhelést jelent6 miitét esetében, a kritikus allapotban 1év0 beteget az
intenziv osztalyon kell elhelyezni, az intenziv ellatishoz sziikséges idGtartamig.

Az 06nall6 mit6vel rendelkezé osztilyokon a beteget - allapotatdl fiiggden - a
betegszobaban, illet6leg az 6rz6 (postoperativ) részlegen (szoba’.ban) kell elhelyezni.

8.1.4.3 A miitd mitkodése

A Kozponti Mit6 miikédését kiilon mikédési rend hatarozza meg (9.93). A
betegellatd osztaly miitérészlegének miikodését az osztaly miikddési rendje,
munkarendje tartalmazza, figyelembe véve a Kdzponti M{it6 szakmai irdnyelveit. A
Kézponti Miit6ben a vélasztott miitétek sorrendjét a Kozponti Miité vezetGje, a
Koézponti Anesztezioldgiai és Intenziv Betegellaté Osztily osztalyvezetd foorvosa
(helyettese), és az érintett osztalyok (részlegek) vezetSi egyiittesen hatarozzak meg.
A vitas kérdésekben a Kozponti Miit6 vezetje dont. Kivétel a siirgsségi,
¢letveszélyes eset, melyek soron kiviil térténnek.

A miit6kben csak azok az egészségiigyi dolgozok tartézkodhatnak, akiknek allando
vagy esetenkénti szolgélati helye a miit6, tovabba azok, akiknek az ott tartézkodasat
a miit6 vezetGje kiilon engedélyezi. A miit6ben miit6i 61tozékben szabad tartézkodni,
tavozaskor a-miit6i ruhazatot a zsilip szobabol kivinni nem szabad. :
A beteg miit6i szallitisa megfelel6 szallito eszkoz (tolokocsi, guruléagy)
segitségével torténik.

A beteget a miit6be szabaly szerint el kell késziteni, a mitét jellegének
megfelelGen.

A miit6 betegszallitd eszkOzeit mas célra igénybe venni nem szabad. A szennyes,
tiszta és steril miitGanyagokat elkiilonitetten kell szallitani, kezelni és tarolni. Miit6i
miszer és fehémeml - kivéve a siirgds, életveszélyes eseteket - a betegellét(')
osztalyra nem keriilhet.

Minden miitéthez szorosan egyiittmiikodé munkacsoportot kell kialakitani. A
munkacsoportban a betegség természete szerint illetékes miitorvos és
asszisztencidja, az anesztezioldgus orvos és asszisztens, miit6sasszisztens és a hozza
beosztott miitGssegéd vesz részt. Sziikség esetén egyéb szakagak képviseldivel is
kiegesziilhet a munkacsoport.

A munkacsoport vezetdje a miitGorvos.

Az érzéstelenitést végezheti aneszteziologus szakorvos, vagy erre a célra kiképzett
szakorvos (orvos), aneszteziologus orvosi felligyelet mellett.

Miitétet onalld feleldsséggel - kozvetlen életveszély kivételével - csak szakorvos
végezhet. Ha a miitGorvos nem szakképzett, akkor az asszisztenciaban legalabb egy
szakorvosnak részt kell vennie, aki a miitétet irdnyitja. Vératlan esemény, probléma
vagy szovédmény bekovetkeztekor az operatdr koteles haladéktalanul ‘értesiteni az
osztalyvezet6 féorvost.

A miitét menetének, valamint a beteg miitét alatti allapotinak folyamatos észlelése,
rendszeres dokumentélasa az aneszteziol6gus, a miitét szakmai leirdsa (miiténapld
vezetése) a miitorvos feladata.

A miitéti leiras és az altatdsi jegyzOkonyv egy-egy példanya a beteg korlapjaban
keriil meg@rzésre. Biztositani kell, hogy a miit6 a sziikség szerinti miitétek végzésére
az lgyeleti idoszakban is teljes mértékben rendelkezésre alljon.

8.1.4.4 Szerv, szovet eltavolitdsa élG személy testébdl
Minden €16 személybdl eltavolitott szervet, szovetet korszovettani vizsgalatnak kell
alavetni. ’
Nincs szlikség a korszdvettani vizsgalatra,
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e haaz eltavolitds mas személy testébe valo atiiltetés céljabol tortént,

. ha az eltavolitds célja specidlis diagnosztikai.vizsgalat elvégzése, valamint -

. az egészségiigyi miniszter rendeletében meghatirozott egyes szervek, szévetek
esetén.

8.1.4.5 A miitékben keletkezd veszélyes hulladék nyilvantartdsa és drtalmatlanitdsa

A veszélyes hulladékok kezelésére és nyilvantartasara a hatalyos jogszabalyok és a .

koérhazi Koérnyezetvédelmi és Hulladékgazdalkodasi Szabalyzat (9.81) vonatkoznak.

A diagnosztikai és terdpias osztalyok (részlegek) és kihelyezett egységeik -
miikodése

A miikides daltalanos elvei

A gydgyintézet szervezeti szabalyzataban meghatarozott k6zpontositott diagnosztikai
és terdpias osztélyok (részlegek) miikddési rendjének Gsszhangban kell lennie a
betegellatd osztalyok és szakrendeléseik miikddési rendjével.

A diagnosztikai és terapids osztilyok igénybevételének a munkanap folyamdin
lehet6leg egyenletesnek kell lenni.

A sziikséges vizsgalatokat ugy kell végezni, hogy eredményei a beteg allapotatol
fiiggben azonnal, slirgdsen (6 Oran beliil), halaszthatéan (néhany napon beliil) - de
ezen hatarok k6z6tt is - a leheté leghamarabb rendelkezésre alljanak.

Stirg6s vizsgalatkérés esetében a véalaszt var6 telefonszamot a kérélapon fel kell
tiintetni, és a telefon tizenetvételét biztositani kell.

A diagnosztikai osztilyok a siirgds beavatkozas szilkségességére utalo leleteket a
beteg kezel$ orvosaval haladéktalanul kotelesek kozolni.

Ha az osztilynak kihelyezett részlegei vagy szakrendelései miikodnek, a
bonyolultabb, eszkézigényesebb vizsgalatokat, kezeléseket kozpontilag kell
elvégezni. Ilyen esetben a vizsgilati anyagokat a kihelyezett részlegen kell levenni és
a k6zponti osztalyrészre eljuttatni (pl.: K6zponti Laboratérium).

A diagnosztikai osztidly gondoskodik a vizsgéalatokhoz sziikséges anyagok
levételének modjardl, szakmai szabalyairol.

Amennyiben a vizsgalat elvégzése kozben olyan koriilmények meriilnek fel,
amelyekre a vizsgalatot, kezelést kér6 orvos nem tért ki, de felderitése
(megallapitisa) a beteg egészségi allapotara befolyassal lehet, ezt a vizsgalatot végzo
osztaly a szakvéleménnyel egyidejiileg a vizsgalatot kér6 osztallyal koteles kdzolni.
Ha a kért vizsgalat elvégzése folyaman a diagnosztikai osztdlyon més vizsgalat
elvégzésének sziikségessége is felmerill és az ugyanabbdl a vizsgélati anyagbol
elvégezhetd, a diagnosztikai osztily orvosa koteles azokat is elvégezni (elvégeztetni),
a vizsgalatot kér6 osztallyal tortént elézetes egyeztetés utan, és az eredményt -
szakvéleményével egytitt a vizsgalatot kérd osztalyra eljuttatni.

Amennyiben a diagnosztikai osztaly vezet6je azt észleli, hogy a vizsgalatot kér6
orvos szakmailag megalapozatlan, nem megfelel§ iranyu, feleslegesen gyakori
vizsgalatokat kér vagy a siirgbsségi jelzést indokolatlanul hasznélja, kdteles erre az
orvos felettesének figyelmét felhivni.

Sziikséges, hogy a kbézpontositott diagnosztikai és terapids, valamint egyéb osztalyok
(részlegek) a betegellatd osztalyokkal szabalyozottan, szorosan egyiittmiikodjenek,
orvosaik a betegellatd osztilyok esetmegbeszélésein és a konziliumokon aktivan
részt vegyenek.

A diagnosztikai és terapids osztdlyokon - kiilon varé helyiségek hidnydban -
lehet6leg biztositani kell, hogy az osztalyos betegek és a jarobeteg-ellatas betegeinek
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ellatasa kiilon idében torténjek. A tudomanyos munkahoz,

gybgyszerkiprobalasokhoz  sziikséges  szakvizsgalatoknak -a-  diagnosztikai
osztalyokon torténé elvégzését az orvos igazgatd (helyettese) — a Korhazi Etikai
Bizottsig és az illetékes diagnosztikai osztily osztilyvezetd fGorvosanak
véleményezése alapjan - engedélyezheti. - o
8.2.2 A milkidés részletes szabdlyai '

Az egyes diagnosztikai és terapids osztalyok miikodését és munkarendjét részletesen
az illetd osztaly miik6dési rendje hatédrozza meg, a vonatkozd jogszabalyok, belsd
utasitisok (9.82), illet6leg médszertani iranyelvek alapjan.

83 A jarébetegek ellatasa a szakrendeléseken

A (9.83.) utasitds szabdlyozza a betegfogadasi listdk kialakitasat, vezetését és a listak
adattartalméanak rendszeres jelentését a 287/2006 (X11.23.) Korm. rendelet 13/A § eldirdsainak
megfeleloen.
A jarobeteg ellatasban — mivel intézményi vardlista vezetésére kotelezett szakrendelés nincs —
szakrendelésenként betegfogadasi listat kell vezetni. A diagnosztikai ellatisok tekintetében (a
CT és MRI vizsgélatokat kivéve) nem kell betegfogadasi listat vezetni. .
A betegfogadasi listat vezet6 személyt az adott szakrendelés, gondozd szervezet1 és miikddési
szabalyzatanak mellékleteként kell meghatarozni.
Az adminisztritor személyében bekovetkezd valtozas esetén az egység vezetdjének feladata
az Uj adminisztrator kijel6lése és az SZMSZ modositasa.
Betegfogadasi lista vezetésére kotelezett jardbeteg ellatd egységek listaja (10.2) melléklet.
8.3.1 ' A miikodés dltalanos szabdlyai
Gybgyintézetinkben a jarobetegek szakorvosi ellatdsa, gondozisa (tandcsadds) a
Rendeldintézeti igazgatd ala tartoznak kozvetlentil.
A rendelSintézetben iizemel6 szakrendelések miik6dési rendjének, betegfogadasi
rendjének, szakorvosi vizsgilatok rendjének, szakrendelések egyiittmtikodésének
kialakitasnak szabdalyait, a Rendel6intézet miikédési Rendjét a rendelGintézeti
igazgaté késziti el. (9.56) ‘
A jarobeteg-ellatod egységek miikodési rendjében ki kell témi a szakmailag illetékes
fekvBbeteg osztalyokkal torténd egyiittmiikddés formaira.
8.3.2 A betegfogadds rendje a szakrendelésen
A szakrendelések miikodési rendje tartalmazza a szakrendelés rendelési idejét.
A rendel6intézet (gondozod) rendelési idejét és a rendelést végzd orvos nevét a
gondozok/rendel6k bejaratanal, a vardhelyiségekben megfelelo modon naprakész
allapotban kifliggesztik.
A betegfogadas rendjét a kérhaz miikodési teriiletén 1év6 egészségiigyi feladatokat
ellatd szerveknek, valamint a beutaldssal érintett orvosoknak kell megkiildeni, és a
rend véltoztatasa esetén arrdl értesiteni.
A szakellatasok igénybe vétele altaldban a héziorvos beutaldja alapjan torténik.
Haziorvosi beutaldsnak szamit, ha a beutaldsos intézeteknél (otthonoknal)
foglalkoztatott orvos, az lizemorvos, a gyermekintézmények, iskolak orvosai és az
udilé orvosa, illetbleg a mindenkor érvényes jarGbeteg beutalasi szakmai rend
szerinti orvos adja a beutal6t.
A biztositott az orvosi szakellatast az alapellatas orvosanak beutalasa nélkiil jogosult
igénybe venni:
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surgés sziikségbdl, valamint az pszichidtriai gondozdk, a bér- és nemibeteg
gondozdk, valamint az onkoldgiai gondozo, a tidégondozdk és a ndégydgyaszati .

szakrendelés keretében nytjtott orvosi ellatast, a szemészeti szakrendelés, fiil- orr- -

gégészeti szakrendelés, dltaldnos sebészeti, baleseti sebészeti szakrendelés
uroldgiai szakrendelés tekintetében. : :
A siirgés ellatds ezen szakrendeléseken (kivéve baleseti sebeszen szakrendeles)
stirgls jelzésti (haziorvos altal pecséttel és alairassal igazolt) beutal6val térténhet.

- A biztositott az orvosi szakellatast az alapellatis orvosanak beutalasa nélkiil jogosult
igénybe venni a Csalad- és N6évédelmi Tanacsado tekintetében is.
Stirg6s sziikség miatt nytjtott ellatas esetén a betegek haziorvosa részére késziilt lelet
(orvosi vélemény) masolatdnak megbrzésével kell igazolni a beutald hianyat.
A szakrendelések orvosai is adhatnak beutalét a hozzdjuk beutalt betegnek mas
szakrendelésre. A szakellatdsra beutalt biztositott ismételt haziorvosi beutalas nélkiil
jogosult igénybe venni visszarendelés esetén a szakellatist. Ilyen esetben az
ambulans lapra irt visszarendelés minGsiil beutalonak. A beteget fel kell hivni arra,

hogy az ambuléns lapot mutassa be a haziorvosnak.
A beteget a lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint teriiletileg illetékes jarobeteg-
szakellatasra indokolt beutalni. Amennyiben a beteg vizsgalatara itt nem biztositottak
a megfelel6 feltételek, a beteget a tartdézkodasi helyéhez legkdzelebb eso, illetve
legkénnyebben megkozelithets és a megfeleld feltételekkel rendelkezd szakellatasra
célszerli beutalni. A beteg a beutald orvostél indokolt esetben kérheti maés,
szakellatasara teriiletileg nem illetékes egészségiigyi kérhazba torténé beutalasat.
Indokolt esetnek mindsiil kiiléndsen, ha a beteg olyan szakellatast végzé korhazba
kéri beutalasat, ahol el6zéleg mar gydgykezelésben részesiilt.
Ezekben az esetekben a beutald orvos eldzetesen tdjékozdodik a szakellatast nyuajto
korhdz fogadoképességérdl. Elzetes helybiztositas nélkiil - a stirgds sziikség esetét
kivéve -, a beutalt beteg vizsgalata illet6leg gyogykezelése visszautasithatd, ha az
veszélyeztetné a szakellatast végz0 egészségiigyi korhdz teriileti feladatainak
ellatasét, illetve a progressziv betegellatdssal kapcsolatos kitelezettségeit. A beutald
egyértelmiien tartalmazza a vizsgalatra felkért kérhaz pontos megjeldlését, a beteg
allapotanak, eddigi kezelési eredményeinek rovid leirasat és feltételezett korismét.

A beteg a szakellatist akkor veszi a beutalds szakmai rendjének megfelelden

igénybe, ha azt a korhazat keresi fel, amelyet a beutalé orvos vizsgélatara felkért.

A beteg az egyes szakrendeléseket a betegfogadds idGpontjanak eldjegyeztetésével

veheti igénybe. Minden beteget betegfogadasi listara kell venni, még a siirgdseket is.

(9.83) »

A jelentkezési id6 elbjegyzése nélkiil veheti igénybe a szakrendelést az a beteg:

o aki elsOsegélynytjtasra, vagy siirgds orvosi ellatasra szorul,

e  akit valamely szakrendelés utal ugyanazon a napon egy masik szakrendelésre
vizsgélat, vagy gyogykezelés celjabol ha a beteg allapota ezt sziikségessé
teszi,

o akit a keres6képesség véleményezése céljébél utalnak a szakrendelésre.

A szakrendeléseken jelentkezd, ill. beutalt betegeket a betegfogadasi lista szabalya

szerint - a siirgés ellatasra szorulok kivételével - kell ellatni.

Soron kiviili ellatasban kell részesiteni:
o a mentOszolgalat altal szallitott beteget,
J az el6rehaladott allapotban 1év6 terhes nét,
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. az id0s, elgyengiilt beteget,

o szlikség szerint a 6 éven aluli gyermeket,

Ha a beteget a szakrendelés orvosa, vagy a rendel8intézeti kdzponti betegirdnyitas
jegyzi el8, abban az esetben a jelentkezés napjat, id6pontjat a beteggel egyetértve
hatarozzak meg. Azokat a betegeket, akik a rendelési id6 lejartaig jelentkeznek,
fogadni kell és meg kell vizsgalni, a beteg allapotatdl fiiggben el kell latni, illetve
eléjegyezni.

A szakrendelést végzd orvos barmilyen okbdl bekdvetkezhetd vagy bekdvetkezett
tdvolmaradédsa esetén helyettesitésér6l az illetékes osztalyvezetd fGorvos, onalldan
miik6d6 szakrendelés esetében a rendelbintézeti igazgatd kelld idében gondoskodik.

8.3.3 A betegfogadis rendje a fekvobeteg osztilyokon

A Koérhazban minden jarobeteget a jardbeteg szakrendeléseken kell fogadni, siirgds
beteget pedig a siirgbsségi betegellatd osztdlyon. Az osztilyokon nincsenek
ambulanciak, igy mikddésiiket szabalyozni sem sziikséges.

8.3.4 A szakorvosi vizsgdlatok rendje

A beteg érdekében el kell végezni mindazokat a vizsgilatokat, amelyek a betegség
megéllapitisdhoz, a beteg 4llapotdnak megitéléséhez, vagy a gydgykezelés
eredményességének értékeléséhez, keresGképesség elbiralasahoz stb. sziikségesek.

A szakrendelést végzé szakorvos a beteg vizsgalatat az érvényben 16v6é szakmai
iranyelvekkel Gsszhangban, kozvetlen felettese, indokolt esetben az osztalyvezetd
f6orvos Utmutatasainak, utasitdsainak megfeleléen végzi.

Fekvébeteg osztallyal szervezeti egységben miik6d6 szakrendelésen az osztélyvezetd
féorvos (helyettese) az osztdlyos munkarendben meghatérozott rendszerességgel -
slirgés esetben soron kiviil is - a betegellatast ellen6rzi, sziikség szerint mddositja a
vizsgélatokat, gyogykezelést. '

Fekv@beteg gyogyintézeti ellatdsra szoruld betegeken - az orszagos intézetek altal
kiadott modszertani irdnyelvek figyelembe vételével - feltétleniil elvégzendd vagy
ajanlott vizsgalatokat lehetSleg a korhazba utalas el6tt a jardbeteg-ellatas keretében
kell elvégezni.

A szakrendelésen a beteg vizsgédlatdban csak azok az egészségligyi dolgozok
vehetnek részt, illetve a vizsgalé szobdban csak azok tartézkodhatnak, akiknek
szolgélati helye a szakrendelés, vagy képzésre, tovabbképzésre beosztottak, tovabba
azok, akiknek jelenlétéhez a beteg hozzajarult, kiskortindl a sziild, illetve tdrvényes
képviseld, kivéve, ha térvény mdasként nem rendelkezik. Biztositani kell, hogy az
orvosi etikai és titoktartas kévetelményei maradéktalanul érvényesiiljenek.

8.3.5 A szakrendelések egyiittmiikidése

A szakrendelések kotelesek szorosan egyiittmiikddni, egymasnak minden sziikséges
segitségét megadni. Az egyiittmiikodést a fekvGbeteg osztalyok miikddési rendjével
dsszhangban kell megszervezni,

A szakrendelésen megjelent betegnél a kért szakorvosi vizsgélaton tal a sziikséges
kiegészitd vizsgalatokat is el kell végezni. :

A vizsgalat menetét és modjat a szakrendelés orvosa valasztja meg.

A kiegészit6 szakvizsgalat célzottan torténik. A vizsgalatra felkért szakrendeléssel a
vizsgélatot kér6 orvos kozOlni koteles a kért vizsgalat nemét, diagnozist (a
feltételezett diagndzist vagy differencial-diagnosztikai problémat), az addig elvégzett
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vizsgdlatok eredményét, valamint a vizsgéalatot megel6z6 idSben alkalmazott
gyogykezelést.
Az elvégzett szakvizsgalat eredményét a vizsgalatot végzé orvos irasban kozli-
(szakorvosi lelet), ugyanekkor a szakrendelés dokumentacmjaban is rogzm
(szdmitogép, karton, naplo stb.). : '
A beteg, valamint a gazdasigossag érdekében keriilni kell minden felesleges
szakvizsgdlatot. Amennyiben a kiegészit6 vizsgalatok elvégzésére a gyodgyintézetben

" nincs lehet6ség, a beteget a sziikséges vizsgalatra az illetékes intézet megfeleld
szakrendelésére kell irdnyitani. Amennyiben a betegség megallapitisédhoz, a célszerti
gyogykezelés megitéléséhez bonyolult, tébb irdnyn szakvizsgilat latszik
szilkségesnek, ennek megitélése céljabol konziliumot kell tartani.
A konzilium médja azonos a kérhazi osztalyok konziliumi rendjével (9.79).
Fekvébeteg osztily hidnyaban ondlléan miikddé szakrendelés (gondozd) vezetdje
vagy szakorvosa ellatja a fekv8beteg osztdlyokon a konzilidriusi teendSket (pl.
tiidégyogyaszati konzilium).

8.3.6 A gyogykezelés rendje

8.3.6.1 A szakrendelés orvosa

. a beteget - ha az szakorvosi gydgykezelésre szorul - gyogykezelésben részesiti,
részére sziikség szerinti gydgyszert, gyogyaszati segédeszkozt rendel, a
gyogykezeléssel és a kovetend6 életméddal kapcsolatos felvildgositast
megadja,

o a tovabbi szakorvosi kezelésre, vagy ellen6rzésre szoruld beteget a vele
egyeztetett idGpontra eldjegyzi.

. a szakorvosi elldtasra nem, de orvosi ellatdsra szoruld beteget a leletek,
szakvélemények, valamint terdpias javaslatok kozlésével a haziorvoshoz
iranyitja. v

. az gylgyintézeti kivizsgilasra, gyogykezelésre, apolasra szorulé beteg
beutalasardl intézkedik, illetve felvételre el6jegyzi, indokolt esetben javaslatot
tesz szanatériumi beutaldsra. Keres6képtelen dllomanyban 1év6t eldnyben kell
részesiteni a korhazi eléjegyzésnél vagy szanatoriumi beutalasnal.

A szakrendeléseken - siirgds sziikség esetét kivéve - olyan orvosi beavatkozis nem

alkalmazhaté, amely az orvostudoméany mindenkori allasa, illetve vonatkozo

jogszabalyok szerint kizarolag fekvébeteg gyogyintézetben végezhetd el.

A diagndzis megallapitasdhoz hasonléan a beteg gydgykezelési tervének

meghatarozasa €s végrehajtdsa is szilkségessé teszi a kiilonb6z6 szakrendelések

orvosainak egylittmiik6dését.
8.3.7 A gondozdsi modszer alkalmazdsa

Gondozasban els6sorban azokat a lakosokat kell részesiteni, akiknek gondozasat a

vonatkozod jogszabaly elrendeli, illetve akik erre egészségi allapotuk

veszélyeztetettsége miatt leginkabb raszorulnak.

A szakmailag illetékes osztilyvezetd f6orvosok a szakteriiletiknek megfelelden

gondoskodnak a gyogyito-megel6z6 ellatas szolgdlatai, valamint az osztély,

szakrendelés és gondozd gondozédsi munkajdban a szervezett egylittmlikodésrol,
miikodési teriiletiikon a gondozasi médszer alkalmazdsinak szakmai irdnyitdsat
veégzik.

66/91




MARKHOT FERENC SZERVEZETI ES MUKODESI

OKTATOKORHAZ £S ,
RENDELOINTEZET EGER S Z;‘(l)}lA; L/‘I{ IZAT

Koltségvetési szerv

Gyogyintézetiinkben a gondozas szervezeti egységeinek felsorolasat - pl.: megyei
feladatot ellaté gondozdintézetek, a kijeldlt teriileti feladatot ellatd gondozdk - az
intézeti szervezeti szabalyzat tartalmazza.

8.4 A gyogyité-megelozo szoigélétok miikddése

Az alapelltas orvosaival (haziorvos, hdzi gyermekgyogyész szakorvos) kollegialis
egytttmiikdést és munkakapcsolatot kell kialakitani.

8.4.1 A munkahelyek mitkodési rendje o
A gybgyintézet munkahelyeinek (korhazi osztalyok rendelbintézet, gondozdk)
miikodési rendjét a munkahelyek vezetSinek (osztalyvezetd féorvos, részlegvezetd
féorvos, vezetd féorvos) kell elkésziteni a Szervezeti Szabalyzatban meghatarozott
szervezeti egységek teriiletére. A mitkddési rendet irdsba kell foglalni és az orvos
igazgatd jovahagyasdra be kell mutatni. Jovahagyds utdn a miikodési rendet a
munkahely dolgozdival ismertetni kell, illetve biztositani kell, hogy a dolgozdknak
barmikor hozzaférhetd, elérheté legyen. A miikodési rendek egy-egy példanyat az
érintett osztilyra, a Mindségiranyitdsi Csoportnak, és a Kozponti irattirba kell
megkiildeni.

A mikodési rendek elkészitésénél - a jogszabalyok elGirdsai mellett - a kérhaz
igazgatosaga altal kiadott utasitasokat, iranyelveket figyelembe kell venni.

8.4.2  Ugyeleti és készenléti szolgdlat
A vonatkozd jogszabalyok az irdnyaddak (Mt., és az egészségiigyi tevékenység
veégzésének egyes kérdéseirdl szolo 2003. évi LXXXIV. Torvény, 47/2004. (V. 11.)
ESzCsM rendelet az egészségiigyi ellatds folyamatos miikodtetésének egyes
szervezési kérdéseirdl).

8.4.3 A hdzirend 7
A gyogyintézet fekvibeteg-ellatd osztalyainak hazirendjét az osztalyvezetd féorvos
(részlegvezetd forvos) késziti el, az osztaly kiilon adottsagai, specialis koriilményei
figyelembe vételével. A hazirendben kell rogziteni a sajtonyilvanossag elbirasait is.
A betegek hazirendjét az apolasi igazgatd jovahagyasara kell megkiildeni.

A hazirendet a kérteremben, folyosdkon, vardhelyiségben, tartézkodo helyiségben ki
kell fiiggeszteni.

8.4.4 A ldtogatisi rend

A betegek latogatasanak rendjét az 1997. évi CLIV. torvény 11. §-ban foglaltaknak
megfelelden az osztalyos szervezeti és miik6dési szabalyzatok, hazirendek rogzitik.

A gybgykezelés alatt allo betegeket a hozzatartozok a mindenkor érvényben 1évo
latogatasi id6 alatt latogathatjak meg. A latogatési rendnek tartalmaznia kell tobbek
kozott, hogy a hozzatartozok:

kotelesek betartani a korhézi rendet,

nem dohanyozhatnak,

nem étkezhetnek, nem szemetelhetnek,

latogatasi id§ letelte el6tt is - felkérésre - kotelesek elhagyni a kortermet,

be kell tartaniuk a mobiltelefon hasznalatanak korlatozasat,

. ittas allapotban tilos a latogatas.

Azokon az osztalyokon, ahol tilos a latogatés (pl. fert6z6 betegek, Gjsziilott) k6zolni
kell, hogy a hozzatartozok hogyan tarthatjdk fenn a kapcsolatot a meglatogatott
beteggel (pl. védbablak, Gjsziilottek bemutatésa).
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Az osztalyos, illetve a javasolt latogatasi rendt6l eltérs latogatést indokolt esetben, a
folyamatos kapcsolattartas céljabol sulyos allapotban 1év6 beteg, kiskori beteg,
illetve sziil6 né esetében biztositani kell 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal. -
A Korhazi altalinos hazirend és a beteglatogatas rendjenek szabalyozasa a 9 98 :

alatt hivatkozott dokumentumban taldlhaté.
8.4.5  Egészségiigyi dokumenticio vezetése — EESZT

Az egészségligyi dokumenticié vezetésének rendjét a Kortorténet jelentGsége,
vezetése €s jellege cimii szabalyzat (9.65) tartalmazza.

Célja a kortérténet jelentéségének meghatdrozasa, a kortorténet vezetésének,
részeinek, tartalmi és formai kovetelményeinek szabdlyozdsa az orvosi
dokumentdciok vezetését el6ird, térvényben foglalt rendelkezések végrehajtasa
céljabol.

Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatisi Tér (EESZT) hataridére bevezetésre keriilt,
a munkatarsak és betegek tajékoztatasa folyamatos.

8.4.6  Gyogyszertir

A gybgyszerrel tortén6 zavartalan -ellatas érdekében a gyogyszertar a kdvetkezd

feladatokat latja el:

— Gazdalkodik a rendelkezésre 4ll6 gydgyszerkerettel. A gydgyszerkészletet ugy
kell kialakitani, hogy a biztonségos ellatas biztositva legyen.

— A gydgyszerrendelést a mindenkor érvényben 1évé rendelkezések, és belsd
utasitdsok szerint a f6gydgyszerésszel egyeztetve eszkozli az irodiba beosztott
gyogyszerész.

A megrendelt anyagokat a szallit6 cégek juttatjak el az intézeti gyogyszertarba.

— A gyogyszerszallitmanyok atvétele tételesen torténik.

~ A gyo6gyszerek tarolasa az érvényben 1év6 gyogyszerkonyv és egyéb szakmai
el6irasoknak megfelelden torténik.

— A gybgyszertarba beérkez6 alapanyagot a kijeldlt gyogyszerész bevizsgalja az
érvényben 16v6 gydgyszerkonyv ill. OGYEI rendelkezés szerint és dokumentalja
az el6irasok szerint.

~ Az osztalyokat ellaitja a megrendelésiknek megfeleléen gydgyszerrel,
vegyszerekkel, diagnosztikai tesztcsikokkal, kotszerrel ¢és elkésziti a
megrendelés szerinti magisztralis készitményeket.

Kiegészito tevékenysege: vényforgalmat bonyolito egység

8.4.7  Higiéniai Osztdly
Az intézmény infekcidkontrolljanak és sterilizalasi, fert6tlenitési feladatainak
ellatasa.
8.4.8 Egyéb feladatok
8.4.8.1 Képzés, tovdabbképzés
A gybgyintézet feladata az orvosoknak, gyogyszerészeknek, felsdfoku

végzettséglicknek és az egészségiigyi szakdolgozoknak a vonatkozo jogszabalyok és
iranyelvek szerinti oktatdsa, képzése, tovabbképzése.

8.4.5.1.1. Az orvosok, fogorvosok, gydgyszerészek szervezett tovabbképzését az
Egészségligyi Nyilvantartasi és Képzési Kozpont (ENKK) szervezi és iranyitja.
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A tovabbképzés formai:

kotelez6 tanfolyamok,

specialis tanfolyamok,

tovabbképz6 konferencidk,

egyéni tovabbképzés.

Az orvosok gybdgyintézeten beliili tovabbképzését, a tovabbképzésre berendelt
orvosok képzését, a korhazi gyakorlatra beosztott orvostanhallgatok oktatasat az
orvosigazgatd féorvos altal megbizott oktatéasi felelds vezetésével a Humanpolitikai
Osztaly szervezi, ligyintézi, a f6igazgatd altal jovahagyott oktatési terv alapjan.

Az orvostanhallgatdk oktatisaért az osztalyvezetd féorvosok felelGsek.

Az osztalyvezet6 féorvos felelSs a szakvizsgara valo felkészitésért is, ezért koteles az
osztilyon dolgozd szakorvos jelolt részére képzési tervet késziteni, amelynek
tartalmaznia kell a szakvizsgihoz sziikséges kiilonb6z6 osztalyokon, rendeléintézeti
szakrendelésen, az alapellatas teriiletén eltdltend6 szakgyakorlat idejét.

A szakgyakorlatra tortén6 kirendelést, illet6leg atiranyitist az orvosigazgaté hagyja
jOVA.

A tovabbképzést szolgaljadk az orvosok részére az osztilyok és szakrendeléseik
kozotti munkahelycserék, a vizitek, a tudomanyos ulesek esetmenedzsment és

klinikopatol6giai konferencidk és a referalok.

8.4.5.1.2. Az egészségligyi szakdolgozok szervezett képzését (foiskolai képzés),
tovabbképzését (regisztricidhoz sziikséges pontszerzés) az apolasi igazgatd irdnyitja
a Huménpolitikai Osztaly ligyintézésével —, a mindenkor érvényes agazati szabalyok,
el6irasok és a gydgyintézeti szikségletek alapjan.

A szakdolgozd felel6s sajat regisztracidjdnak kezdeményezéséért a vonatkozd
jogszabalyok szerint (miikodési nyilvantartdsba t6rténé -felvételhez adatlapok
kitoltetése stb), a fonbvérek/osztilyos felelés asszisztensek feleldsek a beosztott
szakdolgozdk tovabbképzési pontjainak nyilvantartasaért és ennek megfeleld
tovabbképzési/képzési tervek Osszeallitdsaert.

Az egészségligyi szakdolgozdk képzésének, tovabbképzésének évenkénti
munkatervét az 4pol4si igazgat6 jovahagyasra a figazgatd elé terjeszti. Jovahagyas
utdn a szervezés, ligyintézés a Humanpolitikai Osztaly feladata.

Egészségiigyi szakképz6 intézetek hallgatéi dpoldsi szakmai gyakorlatot, befogadd
nyilatkozat vagy egyiittmiikodési szerz6dés alapjan tolthetnek gyogyintézetiink
teriiletén. A tanuldk/hallgatok oktatdsaért az 4polasi igazgatd és/vagy a fondvérek,
illetve osztilyos felels asszisztensek altal kijelolt szakképzett szakdolgozok a
felel6sek.

8.4.5.1.3. A gazdasigi, miiszaki, informatikai, nem orvos fels6fokéi és nem
egészségligyi kozép-, és felséfokt dolgozok tovabbképzésére az ezzel kapcsolatos
folyamatleiras (9.84) az iranyado.

8.4.8.2 Tudomdnyos munka

A gybgyintézetben folyd tudomanyos munkat és a Tudoményos és Oktatasi
Bizottsag tevékenységét kozvetleniil az orvos igazgatd feliigyeli. A Tudomanyos és
Oktatési

Bizottsag feladatkorébe tartozik:
. tudomanyos tiléseket szervez, kiadvanyokat szerkeszt,
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e  megszervezi és iranyitja az Osszkoérhazi iiléseket, melynek programjat a
Tudomanyos és Oktatdsi Bizottsag titkara allitja ssze, a testiilet hagyja jova,

. évente legalabb 7 alkalommal esetmenedzsment vagy klinikopatologiai
- . konferenciat szervez,
e figyelemmel kiséri és felméri a kérhazban folyé tudomanyos munkit, annak -

Osztonzésére dijazott palyazatot vagy palyazatokat hirdet, '

e  javaslatot tesz a Markhot Emlékérem és Diszoklevél odaitélésére,

e figyelemmel kiséri a hazai és kiilfoldi tudoméanyos rendezvényeket, és
javaslatot tesz az azokon val6 részvételre,

. orvosi miiszerek megrendelésénél orvos-szakmai véleményt ad,

Az orvosigazgat6 felkérésére:
o orvosok kinevezése, atsoroldsa esetén szakmai véleményt nyilvanit.

Evi mlik6désérdl a féorvosi karnak évente egyszer beszamol.

A részletes tevékenységét a Tudomanyos és Oktatdsi Bizottsdg szervezeti és
miikédési rendje (9.12) tartalmazza.

8.4.8.3 Az egészségnevelési tevékenység .
Gyodgyintézetiink  valamennyi egeszsegugyl dolgozdjanak  (orvosok, eil.
szakdolgozok) feladata és kotelessége a rendszeres, folyamatos egészségiigyi
felvilagosité és az egészséges életmddra neveld munka végzése.

E tevékenységiikk soran egyiittmiik6dnek az egészségiigyi és nem egészségligyi
allami és tarsadalmi szervekkel.

8.4.8.4 A jardbeteg elldtds keretébe tartozo foglalkozds-egészségiigyi tevékenység
A gylgyintézetiinkben folyd foglalkozas-egészségiligyi tevékenység végzésére a
vonatkozd jogszabdlyok az irdnyadodk.

A gyogyintézetben folyo foglalkozas-egészségiigyi tevékenység korébe tartozik:

. munkakéri szakmai alkalmassdg orvosi vizsgalata és véleményezése
(foglalkozés-egészségligyi rendelintézeti szakrendelés, korhazi dolgozok
tizemorvosi rendelése)

8.4.9  Rendkiviili események jelentési rendszere (9.85)

Munkavédelmi szempontb6l rendkiviili esemény a siulyos baleset (haldlos,
csonkolésos stb.).

A balesetet a sériilt, vagy munkatarsa, vagy hozzatartozdja jelenti a kodzvetlen
munkahelyi vezet6nek, aki tovdbb jelenti a munkavédelmi vezetének, majd a
féigazgatd jelenti a Megyei Munkabiztonsagi Feliigyel6ségnek és a Vérosi
Rendérkapitdnysagnak.

Ugyeleti id6ben ugyanezt az tigyelet vezetSje teszi meg.

A munkavédelmi rendkiviili események jelentési rendjének szabalyozasat a
mindenkori Munkavédelmi Szabalyzat (9.86) tartalmazza

Koryezetvédelmi szempontbol rendkiviili esemény, ha a kérhaz telephelyein beliil
valamilyen oknal fogva a kornyezet veszélyes hulladékkal szennyezddik. Az ezt
észleld koteles jelezni az eseményt a kérnyezetvédelmi vezetd fele aki értesiti a
Ko6rmyezetvédelmi Feliigyel8séget és az ANTSZ-t.

A kornyezetvédelmi rendkiviili események jelentési rendjének szabélyozasat a
mindenkori K6rnyezetvédelmi Szabalyzat (9.81) tartalmazza
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Tiizvédelmi szempontbdl rendkivili eseménynek mindsiilnek a jelent6sebb
tlizesetek. A tlizesetet észleld, vagy a munkahelyi vezetS, vagy a portds riasztja a--
Tlizoltésdgot és ugyanakkor egyidejiileg azonnal jelentik az eseményt. rendes
munkaidében az orvos igazgatonak, tovabba a tuzvedelml eloadonak Ejszaka a
portas értesiti 6ket. - N '

Amennyiben a tlizeset miatt az Intézmény nem tud maradéktalanul eleget tenni a
tertileti, illetve szakmai ellatdsi kotelezettségének a tiizesetr6l az orvos igazgatd
telefonon tajékoztatja az EMMI Egészségiigyért Felel6s Allamtitkarsaga Biztonsagi
Ugyeletét melyet irdsban megismétel. Az orvos igazgat6 a tlizeset kivizsgalasénak
eredményérdl az eii. szakallamtitkart irdsban téjékoztatja.

A tlizvédelmi rendkiviili események jelentési rendjének szabéalyozasat a rendkiviili
eseményekkel, katasztrofakkal kapcsolatos bejelentés és adatkozlés rendjérél szélod
10/2005. (IV. 12.) EGM rendelet alapulvételével a mindenkori Tilizvédelmi
Szabalyzat tartalmazza (9.87)

Katasztrofavédelmi szempontbo6l rendkiviili helyzet allhat elé, ha a sériiltek &s
betegek szdma vératlanul, révid id6 alatt nagymértékben megndvekszik, ezek ellatasa

o

a jelenlegit6l eltérd feladatokat von'maga utan. -~

Ezek lehetnek:

e Természeti katasztrofék (arviz stb.)

. Civilizacids katasztréfak (robbanas stb.)

o Téarsadalmi katasztr6fék (terrorcselekmény, hdbort)

IS4

Ilyen esetekben a katasztrofardl tudomast szerzd értesiti rendes munkaidében a
f6igazgatot, aki a Katasztrofa terv szerint jar el a lehetéségeknek megfelelGen.

A katasztrofavédelmi rendkiviili események jelentési rendjének szabalyozasat a
mindenkori Katasztréfaterv tartalmazza (jelenlegi szabélyzds: az érvényben 1évo
Katasztrofaterv) :

A rendes munkaid6n tul jelentkez6 valamennyi rendkiviili eseményr6l haladéktalanul
értesiteni kell a vezet6i ligyeletes igazgatot, aki koteles a sziikséges intézkedéseket
megtenni.

A kérhaz teriiletén bekovetkez, a kérhdz miikodési korén kiviil esé rendkiviili
haléleseteket is rendkiviili eseményként jelenteni sziikséges.

8.4.10 Ugyvitel
A koérhaz tigyvitelére vonatkozd szabalyokat, elGirasokat a vonatkozd jogszabalyok
és a korhadzi igazgatéi utasitdsok, valamint az Iratkezelési Szabalyzat (9.7)
tartalmazza. :

8.4.10.1 Az iratkezelés szervezeti felépitése vegyes szerkezeti]
— A kozpontositott (centralizalt) iratkezelést a Kozponti Iktaté végzi,
—  Osztott (decentralizalt) iratkezelés minden munkahelyen van.

8.4.10.2 A Kozponti Iktato

Két részlege van: ,

— Az Iktaté feladata az intézeti kGzponti (Atmeneti) irattdr kezelése, az
iratok intézeti szinti szadmitdgépes nyilvantartdsdnak végzése/iranyitisa
(iktatas), a munkahelyek adminisztratorainak oktatdsa és ellenérzése;
Az Iktato végzi az Eger, Pf. 15. bérelt postafiok kezelését, az intézeten
beliili — esetenként az intézeten kiviili — kézbesitési feladatokat és a postai
feladast, valamint a fénymadsolast, szamlak szkennelését.
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— az Irattar és korlaptar feladata a kérhazi osztalyoktdl kapott korlapok
atvétele, rendszerezett elhelyezése a korlaptarban;
Jogszabalyban meghatarozott anyagok évenkénti selejtezése.’
8.4.10.3 Az iratkezelés feliigyelete U
Az egységes . és szabdlyszeril ligyirat-kezelési gyakorlatot az Intézet
féigazgatdja feliigyeli. A fGigazgatét az iratkezelés felugyeleteben tartos
tavollét esetén az orvosigazgatod helyettesiti. S

Eger, 2019. szeptember 16. %/\
BB 4
e %
‘ ‘-‘ &I';%;: F 3 O1 .
@,

Zéradék: . :
A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat egységes szovegét az AEEK ................ sz. alatt
jovahagyta.
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9.

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5
9.6
9.7
9.8
9.9
9.10
9.11
9.12
9.13
9.14

9.15-

9.16
9.17
9.18
9.19
9.20
9.21
9.22
9.23
9.24
9.25
9.26
9.27
9.28
9.29
9.30
9.31
9.32
9.33
9.34
9.35
9.36
9.37
9.38
9.39
9.40
9.41

9.42
9.43
9.44

HIVATKOZASOK

182-101-10/17
L/3059-1/18
182-101-4/16
182-101-18/18
1/2228-1/17
J/1381-1/17
182-118-2/18
1/1901-1/18
1/2844-1/17
M/427-1/19
1./3698-1/18
U/769-1/10
J1711-1/17
U/3635-1/10

G/1063-1/15
182-106-1/17
H/1619-1/16
H/920-1/16
J/1855-1/17
L/3416-1/18
H/3206-1/16
182-120-1/17
192-111-1/18
D/21-1/13
H/1878-1/16
H/1894-1/16
J/3108-1/17
J/1218-1/17
G/3592-1/15
L/2945-1/18
H/1905-1/16
H/3074-1/16
J/3135-1/17
J/3096-1/17
L/2593-1/18
1/3283-1/18
M/1148-1/19
E/2779-1/14
J/3063-1/17
H/2048-1/16
H/3067-1/16

H/3245-1/16
L/3108-1/18
J/1396-1/17

Vagyonnyilatkozat-tétel szabalyozésa

MindGségiranyitasi Csoport Mukodes1 Rend

Adatvédelmi szabélyzat

Bels6 ellen6rzési kézikonyv

Kontrolling Csoport Miikodési Rend

Finanszirozasi Csoport OMR

Iratkezelési szabalyzat

Informatikai Osztaly SZMSZ

Munka-, Tliz- és Kérnyezetvédelmi Osztdly OMR

Kérhazi Etikai Bizottsag Miikodési Rend
Esélyegyenl6ségi Terv

Tudoményos Bizottsag SZMSZ

Intézeti Gydgyszerterapias Bizottsag Miikodési Rend
Intézeti Infekcidkontroll és Antibiotikum Bizottsag (IIAB)
SZMSZ

Intézményi Kutatasetikai Bizottsag M{ikodési Szabalyzat
Intézeti sugarvédelmi szabalyzat

Onko-team Ugyrendje

Szakmai Vezet6 Testiilet Miikodési Rend

Elelmezési Osztaly OMR

Hospice Osztaly OMR

Gyodgytorna-fizioterapia Kozponti Szolgéalat Mitkodési Rend
Takaritasi szabalyzat

Betegszallitds folyamata

Szocialis Iroda tevékenységének szabalyozasa

Textilcsere Csoport OMR

Pénziigyi és Szamviteli Osztadly OMR

Anyaggazdalkodasi és Miiszergazdalkodasi Osztaly OMR
Huménpolitikai Osztaly OMR

Miiszaki-Uzemeltetési Osztaly OMR

L.sz. Belgydgyaszati Osztaly OMR

I1I. Belgyogyészati Osztaly OMR.

Siirg6sségi Betegellaté Osztaly OMR

Mozgasszervi Rehabilitaciés Osztaly OMR

Kardiologiai Osztaly OMR

Sebészeti és Ersebészeti Osztaly OMR

Invaziv Métrix Traumatologia-Ortopédia SZMSZ
Ko6zponti Aneszteziol6giai és Intenziv Betegellaté Osztaly OMR
Urolégiai Osztaly SZMSZ

Sziilészeti — N6gyogyaszati osztaly OMR

Onkoterapias Osztaly OMR

Csecsemd Gyermekgyogyaszat és Neonatologia Osztaly és
Szakrendelései OMR

Fil — Orr — Gégeszeti Osztaly OMR

Szemészeti Osztally OMR

Neuroldgiai és Stroke Osztaly OMR
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9.45
9.46
9.47
9.48
9.49
9.50
9.51
9.52
9.53
9.54
9.55
9.56
9.57
9.58
9.59
9.60
9.61
9.62

9.63
9.64
9.65
9.66
9.67
9.68
9.69
9.70

9.71
9.72
9.73
9.74
9.75
9.76
9.77
9.78
9.79
9.80
9.81
9.82
9.83
9.84
9.85
9.86
9.87
9.88
9.89

1/2962-1/17
H/2008-1/16
M/1839-1/19
J/2788-1/17
L./3537-1/18 -
J/3296-1/17
H/2047-1/16
H/3098-1/16
L/2860-1/18
H/2616-1/16
J/3123-1/17
J/3111-1/17
L/1367-1/18
J/3133-1/17
J/2667-1/17
G/598-1/15
H/2866-1/16
D/2504-1/13

1/2555-1/17
182-114-2/19
182-113-5/13
182-113-6/13
182-101-13/18
183-101-10/17
183-113-5/16
183-113-3/16

183-113-21/15
182-101-4/19
192-113-6/17
182-113-10/16
183-113-24/15
183-113-1/17
183-101-13/09
194-121-1/10
182-113-3/18
183-113-2/16
182-101-9/17
192-113-5/15
183-113-20/15
192-104-1/18
183-101-12/15
182-106-1/13
182-101-1/19
192-118-1/18
192-113-1/14

Reuma Osztaly és Gyogyflird6 OMR

Infektologiai Osztaly OMR

Pszichiatriai és Addiktolégiai Osztaly OMR

Kroénikus Belgyogyaszati Osztaly Mez6kovesd OMR
Kroénikus Belgy6gyaszati Osztaly Eger OMR
Radiol6giai Osztdly OMR -

Izotépdiagnosztikai Laboratérium OMR

Kézponti Laboratériumi Osztdly OMR

Pathologiai Osztaly SZMSZ

Higiéniai Osztdly OMR

Intézeti Gyogyszertar OMR

Rendel6intézet Miik6dési Rend

Pszichiatriai Gondozé OMR

Tiid6beteggondozé Intézet OMR

Megyei B6r — Nemibeteg Gondozé OMR

Onkologiai Gondoz6 SZMSZ

Addiktolégiai Gondoz6 és Drogambulancia OMR

A koérhazi dolgozok foglalkozas-egészségiigyi szolgélata
SZMSZ

Heves Rendel6intézet Miikodési Rend

Téritéskoteles szolgaltatasok szabélyzata

Kortorténet jelentosége, vezetése és jellege
Betegbeutalasi szabalyzat

Ugyeleti és Készenléti Szolgalat Miikddési Szabalyzat
Kiulfoldi allampolgarok betegellatasa

Betegbeleegyezo nyilatkozat alkalmazasa

Az ellatds visszautasitisara vonatkozo jog gyakorlasanak
biztositasa

Kisérdk felvétele a fekvGbeteg osztalyokra

A kérhazban apolt betegek pénzének és értékeinek kezelése
Fekvobeteg szakellatas folyamata

Apolasi ellatas rendje

Kiils6 betegszallitas és mentGszallitas megrendelése
Halottakkal kapcsolatos eljarasok szabélyozasa ...
Titoktartasi Nyilatkozat tétele A

Az apolasi folyamat és dokumentacidja

Orvosi konziliumok és szakvizsgalatok szabalyzata

A betegek gyodgyszerelése

Kornyezetvédelmi és hulladékgazdalkodasi szabalyzat
Diagnosztikai tevékenység folyamata

Betegfogadasi lista vezetése és az adatok jelentése
Oktatas, képzés, tovabbképzés

Rendkiviili események jelentése

Munkavédelmi szabalyzat .....

Tlzvédelmi szabalyzat

Szabalyozo és igazold dokumentumok készitése és kdzzététele
Intézményi vérolista vezetésének szabalyozasa
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9.90

9.91
9.92
9.93
9.94
9.95
9.96

9.97

182-108-3/19

G/2463-1/15
183-101-7/18
J/391-1/17
L/2984-1/18
192-113-1/17
182-101-11/15

Jogszabalyok
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Ko6zponti Leird Iroda miikodése
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- Az intézeti varélista-felelos és varolista-adminisztratorok adatai elérhetoséggel

Betegfogadaisi lista vezetésére kitelezett jarobeteg ellaté egységek

Kézremitkidék és szabadfoglalkozasi dolgozék alkalmazisa

Organogram

Jelen dokumentum kiadasaval egyidejiileg hatdlyon kiviil helyez6dik az M/1367-1/19
Intézményi SZMSZ.
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10.1. melléklet

Az intézeti varolista-felelos és varélista-adminisztritorok adatai elérhetéséggel

Intézeti Elérhet6sége Intézeti vardlista : Elérhet6sé

varoélista felel6s e-mail telefon | adminisztratorok e-mail. - | telefon
Dr. Roth Péter | ortopedia@ | 411- Horvath Mariann - | horvathmariann@ | 411-

: mfkh.hu 444/ mfkh.hu 444/

2304 - 2303

Farkasné Simon | belgyogyaszatl (@ 411-

Erika mifkh.hu 444/

2831
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Betegfogadasi lista vezetésére kotelezett jarébeteg ellato egységek adminisztratorai

10.2. melléklet

77/91

_ Munkahely Név | Munkahely | iNeV L
100120111 I. belgyégyészat 100124002 | Kardioldgia szakrendelés
100120141 Belgybgyészat tens 100124501 - | Addiktolégiai szakrendelés
100120201 Sebészet ' 100125501 | Anesztesiologia Szakrendelés
100120301 Traumatolégia 100125641 Audioldgia fiil-orr-gége
100120301 Trauma ambul4ns miitétek 100127101 Pszicholégia (kardio. szakr.)
100120401 L sziilészet-négyogyiszat 100127102 Pszichiatria

100120402 Sziilészet-négydgyaszat 100127411 Gybgytorna

100120501 Gyermekgyogyaszat ambulancia 100127431 Konduktori szakrendelés
100120502 Gyermek onko-hemat. szakrend 100127541 Fiziotherapia

100120502 Gyermek neurologia 1001P2201 Mozgésszervi rehabilitacid
100120502 Gyermek kardiolégia — UH 1001G0801 Bér- és nemibeteg gondozo
100120502 Gyermek diabetes 1 1001G1201 Onkolégiai gondozas
100120502 Gyermek endocrinolégia 11001G1801 Felnétt ideggondozd
100120502 Gyermek nephroldgia 1001G1802 Gyermek ideggondoz6
100120502 Korasziil6tt rendelés 1001G1901 Tiid6gyodgyaszati gondozo
100120601 Fiil-orr-gége 1001G4501 Addiktolégia gondozd
100120701 Szemészet 1001G7101 Pszichiatria gondozo feln6tt
100120801 Borgyogyaszat 1001G7102 Pszichiatria gondoz6 gyermek
100120802 Borgyogy. gondozé szakr. 1001G7103 - | Addiktologiai gondozés
100120901 Neurologia 1001G7104 Onkoldgiai gondozas
100121001 Ortophédia 100125211 CT

100121101 Urolégia 100125221 MRI

100121201 Onkotheréapia 10012A401 Széjsebészet L.

100121202 Onkolégia szakrendelés 10012A402 Szajsebészet 11

100121401 Reumatolégia-oszt. I-I11.

100121402 Reumatolégia-oszt. I-11.

100121403 Reumatoldgia

100121601 Infektologiai szakrendelés

100121802 Feln6tt ideggond. szakrendelés

100121811 L. Psychiatria szakrendelés

100121822 II. Psychiatria szakrendelés

100121841 Ideggondoz6 szakrendelés

100121902 Tid6gyogyaszati szakrendelés

100122701 Angioldgia szakrendelés

100122801 Haematoldgia szakrendelés

100123001 Diabetes szakrendelés

100123002 Endokrinologia szakrendelés

100123101 Gastroenterologia szakrendelés

100123301 Ersebészeti és proctoldgiaiszr.

100123401 Idegsebészeti szakrendelés

100123701 Nephroldgia szakrendelés

100124001 Kardiologia és hypertoniaszr.
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10.3. melléklet
KOZREMUKODOK ES SZABADFOGLALKOZASU DOLGOZOK ALKALMAZASA

1. CEL:

Az egészségligyi tevékenységek végzésének egyes kérdéseirbl szold .2003. évi. LXXXIV.
Torvény elbirdsai alapjan a Markhot Ferenc Oktatokorhdz és Rendelintézettel polgari jogi
szerzddéses kapcsolatban 4llé, vagy kapesolatba 1ép6 véllalkozasokkal (gazdasagi tarsasdgok
illet6leg egészségiigyi egyéni vallalkozasok) valamint a szabadfoglalkozasu dolgozokkal vald
egylittm{ikddés rendjének a szabalyozasa. : : S

A szabdlyzatok elkészitésénél jogkore van:
Szakmai VezetGtestiilet — vélemény, tanacsado

2. ALKALMAZASI TERULET:
A Markhot Ferenc Oktatokorhaz és RendelGintézet egész teriilete.
3. MEGHATAROZASOK:

Kozremiikodé: a kozremiikodést igénybe vevé szolgaltatd szervezeti egységének
tevékenységéhez kapcsolddo, az egészségiigyi szolgaltatds nyjtasdban részt vevd személy
vagy szervezet, amely koézremi(ik6ddi szerz6dés alapjan, kozvetleniil, miikodési engedély és
felelGsségbiztositasi szerz8dés birtokdban, a kézremiikodést igénybe vevé szolgaltatd
szervezeti egysége altal nyljtott szakmdban és a sajat tulajdonaban vagy hasznalatdban levd
targyi eszkbz6kkel, személyesen, vagy az 4ltala foglalkoztatott egészségiigyi dolgozokkal a
kozremiikGdést igénybe vevd szolgéltatd szervezeti egysége éltal ellatott betegek részére a
kozremtikodést igénybe vevl szolgaltaté nevében nyujt egészségiigyi szolgaltatast, azaz a
tevékenység végzéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket egyarant biztositja

(96/2003. (VIL 15.) Korm. rendelet 2.§ (1) bek. k) pont)

Személyes kozremiikodé: az egészségligyi szolgiltatds nyujtasaban részt vevé olyan
személy vagy szervezet, aki vagy amely a kOzremiikGdést igénybe vevd szolgiltatd
nevében, a kozremiikodést igénybe vevd szolgaltatd szervezeti egysége altal ellatott betegek
részére személyesen nydjt egészségligyi szolgaltatdst a kozremiikddést igénybe vevo
szolgéltatd szervezeti egysége altal nydjtott szakmaban, akként, hogy a felek kozott 1étrejott
kozremiik6d6i szerz6dés alapjan a feladat ellatasahoz szilkséges targyi feltételeket kizardlag
a kozremikod6t igénybe vevd szolgéltatd biztositja, a személyes kozremiikods pedig
kizar6lag személyi feltételeket biztosit

(96/2003. (VII. 15.) Korm. rendelet 2.§ (1) bek. n) pont)

Személyes kozremiikodés: az Eiitv. 108/A. §-a szerinti, hatésadgi nyilvantartasba vétel
alapjan torténé egészségligyi szolgaltatasnyijtds, mely alapjan egészségiigyi szolgaltatoként
az a személy vagy szervezet miikodhet, aki vagy amely: '

a) kizérolag az egészségligyi szolgaltatas gyakorlasinak altalanos feltételeirdl, valamint
a miikodési engedélyezési eljarasrél sz6ld kormdanyrendelet szerinti kézremiikodoi
szerz6dés alapjan nyujt szolgaltatast,

b) az a) pont szerinti kdzremikodoi szerzédés alapjan a kézremiikodét 1genybe vevo
egészségligyl szolgaltatd szaméra kizarolag az egészségiigyi szolgaltatds személyi
feltételeit biztositja, ideértve a személyes szolgaltatasnyujtasi kotelezettséggel rendelkezd
tovabbi kozremiikoddket is,

c) koOzremiikodésére kizardlag az egészségiigyi tevékenység végzésének egyes
kérdéseirdl szold 2003. évi LXXXIV. térvény (a tovabbiakban: Eiitv.) 7. § (2) bekezdés
b), c), e) vagy j) pontja szerinti jogviszonyok valamelyikében, kizarélag személyes
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szolgéltatds nyujtdsaval keriil sor, azaz egyéni egészségiigyi vallalkozOként, tarsas
véllalkozas tagjaként, munkaviszonyban, egyéni cég tagjaként.
(96/2003. (VIL. 15.) Korm. rendelet 2.§ (1) bek. o) pont)

(1997. évi CLIV. tv. 108/A.§ (2) bek.)
(2003. évi LXXXIV. tv. 7. § (2) bek.)

Szabadfoglalkozdsi egyéni villalkozé: az a szakképzettséggel rendelkezd egészségiigyi
dolgozd, aki az erre vonatkozd megblzas1 szerz8déssel, véllalkozasi engedéllyel, ANTSZ
nyilvéantartasba vétel nélkiil, de ANTSZ bejelentés mellett az intézmény nevében a szakmai
kompetenciajaba tartoz6 egészségiigyi tevékenységet végzi.

A szabadfoglalkozésti egyéni vallalkozé6 (ANTSZ miikodési engedély nélkiil) kizardlag
személyesen — a szakképzettsége szerinti nevesitett egészségiigyi szakmaban - csak az egyéni
vallalkozdi tevékenységeként bejelentett egészségiigyi tevékenység kereti kozott jogosult az
egészségiigy ellatiasban vald kdzremlikodésre.

Szabadfoglalkozasi egészségiigyi dolgozé: az a szakképzettséggel rendelkezd egeszsegugyl
dolgoz6, aki az erre vonatkozd megbizasi szerz8dés alapjan, vallalkozdi engedély és ANTSZ
engedély nélkiil, de ANTSZ bejelentés mellett az  intézmény nevében a szakmai
kompetencijaba tartozo egészségligyi tevékenységet végzi.

Kozremiikoddi szerz0dés: egy adott, egészségiigyi szolgaltatasnak mindsiilé tevekenysegre
vagy annak egészére kotott szerz6dés, amelynek keretében a K6zremilkéd6 a Markhot Ferenc
Oktatokorhaz és RendelSintézet miikodési engedélye korébe tartozo fekvébeteg és jarobeteg-
ellatds egészségiligyi tevékenységeknek a korhaz-rendelSintézet betegei részére torténd
ellatasaban kézremiikodik.

4. A SZABALYZAT TARTALMA:

4.1 Alapelvi szabalyok:

4.1.1 A kbzremiikoddi szerzodések megkitését a 96/2003. (VIL 15.) Korm. rendelet, a
gyogymtezetek miikodési rendjét szabdlyozo 43/2003. (VIL 29.) ESZCSM rendelet és a 2003.
évi LXXXIV tv. teszi lehetGvé.

4.1.2 A Markhot Ferenc Oktatokorhdz és Rendeldintézet, mint egészségz‘igyi szolgaltaté a
miikodési  engedélyében meghatdrozott egészségiigyi  kozszolgdltatdsokon. beliil, az
egészségiigyi miniszter rendeletében meghatdrozott szakmai kéddal rendelkezd, valamely
egészségligyi szakmai fOcsoporton beliil éndlléan engedélyezhetl egészségiigyi szakma kiorébe
tartozo egészségiigyi szolgdltatasok elldtdasdra kozremiikodot vehet igénybe.

Kézremiikodoi szerzddés ondlloan nem engedélyezhetld egészségiigyi szolgdltatdsra az
intézménnyel akkor kothetd, ha a kozremiikodd egészségiigyi szolgdltato rendelkezik az adott
egészségiigyi szolgdltatdast is magdban foglalo egészségiigyi szakma gyakorldsdra jogosito
mitkodési engedéllyel.

4.1.3 Az egészségiigyi szakmdkon beliili egyes egészségiigyi szolgdltatdsok elldtdsdra is
kotheté  kozremiikoddi szerzédés, amennyiben ezek a miikidési engedélyben tételesen
nevesitésre keriiltek, illetve, ha az e kirbe tartozd egészségiigyi szolgdltatdsok idébeli vagy
térbeli elkiiloniilése ezt indokolja.

4.14 A kozremitkodd/személyes kozremitkods igénybevétele nem veszélyeztetheti az
egészségligyi szolgdltatds egységes szinvonaldt, folyamatossagdt és biztonsdgdt. Ha a
kozremitkodd akaddlyoztatdsa miatt nem tudja elldtni a szerzddéses feladatdt, akkor a
kozremiikoddi szerzddés rogziti, hogy a helyettesitésrdl a kozremiikodd vagy a korhdz-
rendeldintézet gondoskodik. Ut6bbi esetben az adott szervezeti egység vezetdjének munkakori
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Sfeladata, hogy a kizremiikodd helyettesitésérdl gondoskodjon. A helyettes szakmai
alkalmassdagdrol a feladat elldtdsdra a kijelold vezetd felelGssége meggydzddni.

4.1.5 A kozremiikodd a kozremilkodésre irdnyulé szerzddésében meghatdrozott egeszsegiigyi
szolgdltatds elldtdsdra tovdbbi kozremiikoddi szerzédést nem kothet, kivéve, ha a
kozremiikodd dltal igénybe vett kozremiikidd személyesen nyiijt szolgdltatdst. - - =
4.1.6 Kozremiikoddi és szabadfoglalkozdsii szerzddés vezetdi feladatra nem kétheto. .

4.1.7 Az egészségiigyi szolgdltaté dlral nyijtott elldtdsokban kiozremiikodé egészségiigyi
dolgozék, fiiggetleniil a feladatelldtdsra irdnyuld jogviszonyuk tipusdtél a Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzat, illetve jelen szabdlyzat szerint kitelesek az egészségrigyi tevékenység
végzése sordn egyiittmiikddni.

4.1.8 Olyan tevékenységre megbizdsi, kozremiikoddi szerzodes sajat alkalmazottal nem
kéthetd, ami az alkalmazott munkakori leirdsdban szerepel.

4.1.9 Készenlétre is csak igyeletre sz0l6 ANTSZ engedély megléte esetén kothetd
kozremiikoddi szerzddés — kivéve a személyes kozremiikodor.

4.1.10 Kozremiikoddi és szabadfoglalkozdsi szevzddés csak az adott szakteriilet elldtdsdra
Jjogosult szakképzettséggel rendelkezbvel kithetd..

4.1.11 Ugyanazon személy, vagy személyes részvételével miikodd gazdasdgi tdrsasdg
egészségiigyi szolgdltatds végzésére igénybe vehetd mds-mds munkdltatokndl alkalmazottként,
szabadfoglalkozdsii jogviszonyban, illetve kizremiikodoként is.

4.2 Iranyitas, szervezés, egyiittmiikodés jogositvanyai

4.2.1 Ezen szabdlyzat rendezi a feladatok elldtdsa sordn az egyes dolgozdkat megilletd
utasitdsaddsi jogosultsdgokat az alabbiak szerint:

1. A korhaz-rendelbintézet altal nydjtott elldtasokban kozremiikods egészségiigyi dolgozok
felett, flggetlenill a feladatellatdsra iranyuld jogviszonyuk tipusatdl, a szakmai
felugyeletet az érintett gyogyitdé osztily vagy gondozdintézet osztilyvezetd, vezetd
féorvosa, rendelBintézet igazgat6ja, illetve a korhdz-rendelGintézet orvosigazgatoja,
apolas szakmai teriilet esetén az dpolasi igazgatd gyakorolja.

2. A kdzremikods/ személyes kozremiik6dd/ szabadfoglalkozast személy feladatellatasat a
kozremiikoddi szerz6désben rogzitett, a teljesités igazoldsara is jogosult, 1. pont szerinti
vezetd ellenbrzi. Az ellendrzés alapjan koteles a kozremiikodot/személyes kozremiikodot/
szabadfoglalkozést személy a vonatkozo.szakmai és.belsé szabalyzat betartdsara felhivni,
figyelmeztetni, tovdbbA ezen szabalyok be nem tartdsa esetén koteles frasban az
orvosigazgatdt értesiteni. Ide értendd, az az eset is, ha a koézremiikodd/személyes
kozremiik6dot/ szabadfoglalkozasa személy a korhadz vagy a szervezeti egység miikddési
rendjének nem megfeleld magatartdst tandsit, vagy nem annak megfelelden
tevékenykedik.

3. Az orvosigazgat6 illetve az 4poldasi igazgatd a kozremiikod6/személyes kozremiikddot és a
szabadfoglalkozasu szakmai feliigyeletét ellatd vezetd irasbeli jelzései alapjan jogosult a
szerz6dés modositasat vagy megsziintetését kezdeményezni.

4, Az egyes gyogyitd osztilyokon, egészségligyi szolgaltatd egységeken irdnyadé szakmai
el6irasok az adott szervezeti egység Milkddési Rendjében vagy mellékletében keriilnek
rogzitésre.

Az egészségiigyi szolgaltatdsok ny(jtasdban megbizasi szerz6déssel kozremiikodéknek
tevékenységiik kifejtése soran a korhaz-rendelSintézetre iranyadd szabalyzatokat be kell
tartani.
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5. A kozremiikodé/személyes kozremiikod6t/ szabadfoglalkozast személy. tevékenysége
soran koteles a munkavédelmi, tlizvédelmi és koérnyezetvédelmi elBirdsok szerint eljarni
(biztonsagos orvosi berendezések hasznalata, a tevékenység végzésére alkalmas 4llapot,
védoruha, védBeszkoz biztositas és hasznalat, elbiras szerinti hulladékkezelés stb.).
Amennyiben a kbzremiikod6t vagy alkalmazottjat, személyes kozremiikodot illet6leg a
szabadfoglalkozést jogviszonyban 4ll6t a kdrhaz teriiletén munkabaleset éri, gy a kérhaz
munkavédelmi vezetdjét értesiteni kell a kivizsgalasban valo6 részvétel biztositisa miatt. .-

6. A kozremiikdd6t a szerz8désében és ANTSZ nyilvéantartisban rogzitett, a személyes -
k6zremiik6dot illet6leg szabadfoglalkozast egészségiigyi dolgozot szakmai tevékenység
végzésére csak a megbizasi szerz6dése szerinti —meghatarozott éraszamban és szakmai
szervezeti egységbe lehet beosztani.

Ezért a szakmai szervezeti egységek vezet6i a felelGsek.

4.3 A kozremiikidoi szerzodések kotése

ey r

4.3.1 Eloirdsok a szerzodés kotéséhez:

1.A kézrem(ikdds részérSl az egészségiigyi szolgéltatéi tevékenység, csak ANTSZ
nyilvantartsba vétel és érvényes feleldsségbiztositasi szerz8dés birtokaban kezdhets
meg.

2.8zemélyes kozremiik6déi és szabadfoglalkozasi jogviszony esetében egészségiigyi
tevékenység csak ANTSZ felé torténd bejelentés bemutatdsaval és érvényes
felel6sségbiztositasi szerz6dés birtokdban kezdhet6 meg.

3.Az ANTSZ bejelentés, illetve sziikség esetén mikodési engedély intézése a
kozremiik6d6/személyes koézremikodd/szabadfoglalkozastit személy feladata és
feleldssége. , '

4. A kozremlikodd/személyes kozremiikodd/szabadfoglalkozasi dolgozd részér6l a
feleldsségbiztositasi szerz6dés barmely okbol megsziinik, a kézremiikodd kdoteles azt
haladéktalanul bejelenteni a miikddési engedélyt kiadd egészségiigyi hatosagnak és a
megbiz6 egészségligyi szolgaltatonak.

5.A kozremiikodoi szerz6dést irasban kell megkdtni. A kozremiikodsi szerz6dés
megkotéséhez az orvosigazgatd, gazdasagi igazgato, illetve apolds szakmai terilet
esetén az apolasi igazgatd elGzetes egyetértése sziikséges.

6.A kozremiikoddi szerz6dés megkoOtését, modositisat megel6zGen az érintett szakmai
teriilett6l fiiggben az orvosigazgatd, gazdasigi igazgat6 vagy az apolési igazgato rovid
szakmai indoklast ad a kozremiik6déi szerzédés sziikségességérdl, . valamint-
amennyiben relevans — az ellatasi teriiletet is bemutatja. Ez az indoklas kertil
megkiildésre a f6igazgatohoz, aki dont a kodzremiik6do, illetve szabadfoglalkozasu
dolgoz6 alkalmazasardl. J6vahagyasa esetén irasbeli értesitést kiild a Jogi irodaba. Ezt
kovetben torténhet meg a szerz6déskotés. A szerz6dést a szakigazgatoi indoklassal és
a f8igazgatéi jovahagyassal egyiitt kell elkiildeni az AEEK felé a kdzremiikodéi
szerz0dés megkotésének, modositasanak fenntartdi jovahagyasa érdekében.

7.Kozremiikoddi szerzédés kizardlag hatarozatlan id6re kothetd.

8. A kozremiikddoi szerz6dés modositasat mindkét szerz6d4 fél irasban kezdeményezheti.

9.A Kkozremiikodéi szerz6dés megsziinésekor a kozremiikodé az A4ltala kezelt és
nyilvantartott adatokat hidnytalanul az egészségiigyi szolgaltatd rendelkezésére
bocsatja. : :

10. A szerz6dés megkotéséhez szikségesek az aldbbi dokumentumok, adatok melyet a
k6zremiik6dd személy bocsét a szerz6dést el6készitd személy részére:
> név
»  székhely, lakcim
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levelezési cim: (ha eltér a székhelytdl, lakcimtdl)

szem.ig.szam (maganszemély esetén)

telefonszam

e-mail cim
bankszamlaszam
végzettséget igazolo okirat masolata (diploma, bizonyitvany, oklevel stb. )
szakvizsga bizonyitvany masolata (adott esetben)

felel6sségbiztositas masolata (kGtvény és az utolsd befizetés masolata)
munkakéri alkalmassagi (fogl. eii.) vizsgalat masolata (6 hdnapnal nem régebbi)
Hepatitisz B véddoltast igazolasa
miikodési nyilvantartasi igazolas mdsolata
kordbbi ANTSZ engedély mésolata (adott esetben)

cégkivonat, alairasi cimpéldany masolata/véllalkoz6i nyilvantartas kivonata
kamarai tagsag igazolasa :
nyilatkozat egészségligyi tevékenység idGtartamarol
nyilatkozat alkalmazottakrél

atlathatdsagi nyilatkozat
‘A Markhot Ferenc Oktatokorhaz és RendelGintézet (Egészségiigyi Szolgaltatd) a vele
egeszségligyi szolgaltatas nyujtasara kozremiikodoi szerzédést kotd egyeéni vagy tarsas
véllalkozasokkal (a tovabbiakban kozremikodSk) 1étrejové jogviszonyra az egyedi
kozremiikdd6i szerzédésekben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk. és a hatalyos
jogszabdlyi rendelkezésekben (1997. évi CLIV. tv., 2003. évi LXXXIV. tv, 96/2003. (VIL
15.) Korm. rendelet) irott szabalyokat tekinti iranyadénak.

A Markhot Ferenc Oktatokérhaz és Rendelbintézet (Egészségiigyi Szolgaltatd) a vele
egészségiigyi tevékenység, feladat ellatasara szerz6dést kot szabadfoglalkozasu egyéni
vallalkozékkal (a tovdbbiakban Megbizottak) 1étrejové jogviszonyra az egyedi megbizasi
szerzGdésekben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk. és a hatalyos jogszabdlyi
rendelkezésekben (1997. évi CLIV. tv., 2003. évi LXXXIV. tv, 96/2003. (VII. 15.) Korm.
rendelet) irott szabalyokat tekinti iranyadonak.

YVVVVVYVVVVVVVVVYYY

4.3.2 Kozremiikodoi szerzodésben rogziteni kell:

a) a kozremiikodést igénybe vevd és a kozremiikodo egészségiigyi szolgaltatd adatait,

b) a kozremiikddéssel érintett egészségiigyi szakmat,

¢) a kozremiikodés kereteben végzett tevékenység soran felmeriild feleldsségvallalasra
vonatkozé szabalyokat,

d) a koézrem(ik6dés keretében végzett tevékenység végzéséhez sziikséges feltételek
biztositasara vonatkozo kotelezettségvallalast,

e) kdzfinanszirozott egészségiigyi szolgaltatas keretében torténd kdzremlikodés esetén a
kozremiikddo szolgaltatas elszamolasanak szabalyait,

) kozfinanszirozott egészségligyi szolgaltatas keretében torténd kozremiikddés esetén a
k6zremiikod6 egyiittmiikodési kotelezettségét és annak modjat az egészségbiztositasi
szerv altal végzett ellendrzések soran,

g) a személyi és targyi feltételek teljesitésére kotott kdzremiikddoi szerz6dés esetén a
targyi feltételek elérhetGségének, biztositasanak jellegére vonatkoz6 rendelkezést,
valamint az egészségligyi szolgaltatist végz6 személy (személyek) nevét, miikédési
nyilvantartasban val6 azonositdjat, a tevékenység végzésének modjat, idtartamat,

h) a szolgaltatis szerzGdésszegés esetén torténdé folyamatos biztositasara vonatkozd
feltételeket, a szerz6dés felmondasanak szabalyait, a felmondas hataridejét, figyelemmel a
szolgaltatds folyamatos biztositasanak kotelezettségére,
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i) a vitas kérdések rendezésének eljarasi szabalyait.

J) A kozremiikoddi szerz6désben, vagy kiilon szerzédésben a tevékenység megkezdése
el6tt szabalyozni kell a kozremiikodés teljesitésével Gsszefliggd - ideértve kiilondsen az
egészségligyi szolgaltatd helyiségei hasznalatanak Jogc1met és modjat - vagyonjogi
kérdéseket.

4.3.3 Személyes kozremiikodi szerzodésben rogziteni kell:

@) a személyes kozremiikodést igénybe vevé és a személyesen kozremiikodo
egészségligyi szolgaltatd egyértelmil azonositasahoz sziikséges név- és cimadatai koziil a
nevét - természetes személy esetén a szilletési nevét is -, székhelyét vagy természetes
személy esetén a lakcimét,

b) a személyes kozremiikGdéssel érintett egészségiigyi szakmat, illetve, ha a személyes
kézrem(ikod6 az adott szakman beliil csak bizonyos tevékenységeket végez, azok
megnevezését,

c¢) a személyes koOzremikodés keretében végzett tevékenység soran felmeriilo
felel6sségvallalasra vonatkozo szabalyokat,

d) a személyes kozremiikodés keretében végzett tevékenység végzéséhez sziikséges
feltételek biztositasara vonatkozé kotelezettségvallalast,

e) kozfinanszirozott egészségiigyi szolgaltatds keretében torténé személyes
kozremtikodés esetén a személyes kozremiikododi szolgaltatds elszamolasanak szabalyait,

£ kozfinanszirozott egészségiigyi szolgéltatds keretében torténd személyes
kézremiikodés esetén a személyes kozremiikodd egyiittmiikodési kotelezettségét és annak
modjat az egészségbiztositasi szerv altal végzett ellenbrzések soran,

g) a személyes kozremiikod6 nevében az egészségligyi szolgiltatist végzé személy
vagy személyek nevét, miikodési nyllvantartasban valé azonositojat, a tevekenyseg
végzésének modjat, idtartamat és a jogviszony megnevezését,

h) a szolgdltatas szerzG6désszegés esetén torténd folyamatos biztositdsara vonatkozd
feltételeket, a szerz6dés felmondasdnak szabalyait, a felmondds hatéridejét, ﬁgyelemmel a
szolgaltatas folyamatos biztositasanak kotelezettségére,

i) a vitas kérdések rendezésének eljarasi szabalyait.

4.4 Szabadfoglalkozasu szerzédések:

4.4.1 A Szabadfoglalkozdsu egészségiigyi dolgozoval kitendd szerzddés kitelezd elemei:

a) a szerz4dés keretében ellatandé feladatok pontos megnevezését, a feladatok ellatasahoz -
sziikséges targyi feltételek biztositdsanak modjat, valamint a munkavégzés helyét és idejét

b) régzitendd, hogy a szabadfoglalkozasi egészségiigyi dolgoz6 milyen szakképzettséggel
rendelkezd egészségiigyi dolgozo,

¢) a szabadfoglalkozast egészségligyi dolgozo rendelkezésre allasanak, személyes feladat
ellatasanak elGirasait,

d) a teljesitend6 id6tartamok meghatdrozéasat figyelemmel a jogszabaly szerinti érvényes
havi, heti id6korlat el6irdsokra, (adott id6szakban, de legfeljebb 6 honap alatti tevékenység
id6tartamat) illetve a szabadfoglalkozast egészségiligyi dolgozo nyilatkozatat az Gnkéntesen
véllalt tobbletmunka tervezett mértékérol.

e) az egyiittmiikodési feltételeket az egységes betegellatds érdekében és az informdacids
rendszer miikddtetésében. A szerzGdésben rogziteni kell, hogy a szabadfoglalkozasu
jogviszonyban 4116 Megbizott mely munkakorti egészségligyi dolgozéi kor f616tt rendelkezik
utasitdsi, irdnyitdsi joggal. Az utasitdsi jog a szakmai ellatdsra vonatkozik, ugyanez
munkaltatoi utasitasi jogot nem foglal magéba.

/) a szabadfoglalkozasu egészségiigyi dolgozd szakmai felettesének megnevezését,
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g) a szabadfoglalkozdsu egészségiigyi dolgozd kotelezettségét  az egészségiigyi
kézszolgaltaté miikodési rendjére vonatkozd szabéalyozatok, — elGirasok Dbetartdséra,
ismertetésére vonatkozé feltételeket, valamint e teriileteken is az intézményi kapcsolattartas
rendjét.

h) a szerz6dés felmondasanak, megsziintetésének szabalyait,

i) az ellatott feladatok dijazasat, és az elszamolés rendjét.

J) FelelOsség, kartérités kérdéseit,

4.5 A kozremiikodéi/szabadfoglalkozasi szerzédésekkel kapcsolatos egyéb eldirasok:

4.5.1 Az orvosi tevékenységre kitott szerzddéseknek tartalmaznia kell az aldbbi adatokat:
orvos neve, szakvizsgdak megnevezése, kelte (év, hé, nap), orvosi pecsétszdam, miikodési teriilet,
szerz0dott oraszdm, alkalmazds jogdlldsa, szervezeti egység neve, NEAK kddja).

4.5.2 A polgdri jogi szerzddések alapjdn feladatot elldté személy esetén sziikséges, hogy részt
vegyen a kérhdz illetékes szakembere dltal tartott munkavédelmi, tiizvédelmi és mindséguigyi
oktatdson. Ennek megtorténtét a kérhdz dltal rendszeresitett 2-MU-2/233-6 szami ,, Uj
Kozremiikods, szabadfoglalkozdsii oktatdsi oktatdsi lapja” cimii nyomtatvdanyon igazolja,
amelyet a szerzddés meghkotése eldtt a Jogi Iroda bocsdt a kézremiikods rendelkezésére. A
leigazolt nyomtatvdanyt a Jogi Iroddban.a szerzédéssel egyiitt tdroljdk. ...

4.5.3 Kozremiikodd a szerzédés aldirdsaval egyidejiileg Aflathatosagarol nyzlatkozatot ad dat
a korhdz részére. Nyilatkozat hidnydban részére kifizetés nem teljesithetd.

4.5.4 Kozremiikidd/szabadfoglalkozdsii személy kotelezettséget vdllal arra, hogy a
szerzOdéskotés tényét haladéktalanul bejelenti az egészségiigyi dllamigazgaldsi szerv
(Orszdgos Tisztifdorvosi Hivatal) részére, hatdsdgi nyilvdntartdsba vétel végett, figyelemmel
az 520/2013. (XII. 30.) Korm. rendelettel mdédositott, az egészségiigyi szolgdltatds
gyakorldsdnak dltaldnos feltételeirdl, valamint a mitkédési engedélyezési eljdrdsrol szolo
96/2003. (VIL 15.) Korm. rendelet 12/4. $-dra.

4.5.5 A feladatot elldté személy kiteles a szerzédéskitést kovetSen haladéktalanul
nyilvantartasba vétel, valamint MedWorks jogosultsdg ellendrzése, rogzitése végeit
megjelenni a korhdz Informatikai Osztdalydn. A szerzddés megsziinésekor zs meg kell jelenni az
Informatikai Osztalyon elszamolds érdekében.

4.5.6 A kozremiikoddi/szabadfoglalkozdsy  szerzédéssel kapcsolatos tovdbbi, itt nem
szabdlyozott kérdésekben a Polgadri Torvénykonyv rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.5.7 Szabadfoglalkozdsi szerzédés esetén a tevékenység megkezdéséhez ANTSZ engedély
nem, csak ANTSZ bejelentés szitkséges, ugyanakkor szabadfoglalkozdsi egyéni vallalkozoval
csak feleldsségbiztositds meglétének feltételével kithetd szerzddés.

4.5.8 A kozremiikoddi szerzddések, illetve a szabadfoglalkozdsi egyéni vdllalkozdi
szerzddésekbdl egy példdny megkiildésre keriil a Pénziigyi és Szamviteli Osztdly részére.

4.5.9 A szabadfoglalkozdsi dolgozoi szerzddés egy példdanya megkuldesre keriil a
Humanpolitikai Osztdly részére.

4.5.10 A Finanszirozdsi Csoport az NEAK felé torténd jelentési kotelezettség teljesitése
érdekében a szabdlyzat szerinti szerzddések megkotésérdl, illetve az alabbi adatokrdl
értesitést kap:

orvos neve, szakvizsgdk megnevezése, kelte [év, ho, nap], orvosi pecsétszam, miikodési
teriilet, szerz6dott oraszam, alkalmazas jogéllasa, szervezeti egység neve, NEAK kodja.

5. FELELOSSEG A BETEGNEK OKOZOTT KARERT

A beteg, illetve hozzatartozdja az egészségiigyi szolgaltatas soran vagy azzal Osszefliggésben
keletkezett kara megtéritésére vonatkozé igényét kozvetleniil a Markhot Ferenc Oktatokdrhaz
és Rendel8intézettel, mint egészségligyi szolgaltatoval szemben érvényesitheti akkor is, ha a
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kért az egészségligyi szolgaltatd altal igénybe vett kozremiikodd, illetve ennek alkalmazottja
vagy egészségligyi tevékenység végzésére vonatkozd szerzodéssel altaluk foglalkoztatott
egészségligyi dolgozd tevékenysége vagy a szabadfoglalkozast szemely okozta a betegnek,
illetve hozzatartozdjanak. i

A kozremilikéddvel, szabadfoglalkozasa szemelyekkel szemben a Markhot Ferenc
Oktatokorhaz és Rendeldintézet jogosult az igényét érvényesiteni.

.. A-kbzremiik6dd; - illetve szabadfoglalkozasi személyek- felelsségére egyebekben a-Polgari. -

T6rvényk6nyvnek (a tovabbiakban: Ptk.) valamint a megkotott szerzédésnek - a szabdalyai
iranyadok.

6. KOZREMUKODOK ES SZABADFOGLALKOZASUAK TELJESITESENEK
IGAZOLASA, ELSZAMOLAS

A szabdlyzat ezen pontja azon k6zremiikéd6kre vagy szabadfoglalkozéasu személyekre terjed
ki, akik esetében a teljesités elszdmoldsinak alapja a teljesitett, illetve rendelkezésre éllasi
(igyeleti, készenléti) 6raszam.

Nem érinti azokat a kdzremiikodoket, illetve szabadfoglalkozast személyeket, akiknél az
elszdmolés alapja a végzett tevékenység teljesitmény szerinti NEAK finanszirozasi Osszeg
(WHO koéd szerinti német pont szorozva a teljesitéskor érvényes pont/Ft értékkel), illetve
azokat, akiknek a teljesités elszdmolas alapja valamely mas teljesitménytényezé (pl.
leletszam, beteg szam, stb.) fliggvénye.

A kozremlik6do vagy szabadfoglalkozasu jogviszonyban 4116 személy a teljesitett 6raszamok
figyelembevételével minden hénap 5. napjaig a kérhdz képviselGjének teljesitésigazolasa
alapjan szamlat bocsat ki, amelyet a kérhdz a szerz6désben szerepld fizetési hatarid6n beliil
koteles a szerzOdésben szerepl6 bankszamldra tOrténd 4tutalassal kiegyenliteni. Ezen

"

el6irasoktol a szerz6désben foglaltak megegyezés szerint eltérhetnek.

6.1 Teljesitésigazolas dokumentaliasanak folyamata

A kdzremiikodé vagy szabadfoglalkozast jogviszonyban allo személy a teljesitett 6rakrol a
munkavégzés helyén elektronikus jelenléti ivet t6lt ki (7.6.) minden munkavégzés
alkalmaval. A jelenléti iven szerepl$ adatok valddisagat orvosok esetében az osztilyvezetd
féorvos, szakdolgozok esetében az osztdlyvezet6 fonévér (kizardlag RendelSintézetben
tevékenységet végzlk esetében a Rendelbintézet vezeté asszisztense) jogosult és koteles
ellen6rizni. Minden honap végén a jelenléti iv alapjan a fonOvér/vezetd asszisztens vagy
osztalyos adminisztrator Gsszesiti dolgozénként a teljesitett oraszamokat, és ennek alapjan
kitolti a 8.3. melléklet szerinti , Kozremiikod6/szabadfoglalkozdsii Oradijasok havi
teljesitésének igazolasa” cimli nyomtatvanyt a tevékenység végzés tipusa (fekvé, jardbeteg
ellatas, tigyelet, ezen belill hétkoznapi, hétvégi, illetve munkasziineti napi tigyelet, készenlét)
szerinti bontasban. A nyomtatvanyon csak azon kozremiikodéket vagy szabadfoglalkozast
jogviszonyban allé személyeket kell feltiintetni, akik esetében a teljesités elszamoldsanak
alapja a ledolgozott, illetve rendelkezésre allasi (ligyeleti, készenléti) 6raszam.

A beosztott kézremikodbkre, szabadfoglalkozastiakra vonatkozé adatokat a nyomtatvany
felsé részén taldlhato tablazatba, az osztalyvezeté fGorvosra, illetve fénévérre vonatkozd
adatokat az alsé tdblazatba irja be. A beirt adatokat aldiratja a kozremilikod6vel, majd a
beosztott kozremiikddékre vonatkozé adatok valodisagat leigazoltatja az osztilyvezetd
féorvossal, illetve a kizar6lag Rendel6intézetben munkét végzOk esetében a rendelSintézeti
igazgatoval, aki aldirja és orvosi bélyegzijével hitelesiti a kitoltott nyomtatvanyt. Az
osztdlyvezetd fOorvos, illetve fénévér teljesitett 6raszdmait az orvos igazgatd, illetve az
apolasi igazgatd igazolja.
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vy o1

Ezt kovetben a tiargyhét koveté homap 5.-ig az osztilyvezet fondvér/vezetd asszisztens
eljuttatia a nyomtatvanyt a Pénziigyi és Szamviteli Osztalyra az elektronikus modulbol
kinyomtatott, leigazolt jelenléti ivvel egyiitt. ~Amennyiben a nyomtatvianyon
szabadfoglalkozast dolgozo teljesitése is leigazolasra keriilt, ugy ezen teljesitésigazolast a
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly masolatban tovabbitja a Huménpolitikai Osztalyra. -

Azon kozremiik6ddk esetében, ahol a munkavégzés tobb osztalyon, szervezeti egységben

torténik, a teljesités igazoldsa a hagyomanyos, eredeti jelenléti ivekkel (nem az elektronikus - -

modulbdl kinyomtatott ivekkel) torténik. Ezen kozremilikod6k listajat a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly aktualizdlja és tartja nyilvan. Ezekben az esetekben a Pénziigyi és
Szamviteli Osztdly az adott szervezeti egységet az adott kozremiikodbvel kapcsolatosan
értesiti.

Teljesitménydijas szerz6dések esetében:

A Megbizott minden teljesitéssel érintett hdénapot koveten a hénap 5. napjaig a
tevékenységéhez kapcsoloddan szamlat nytjt be a tevékenység tekintetében a Finanszirozési
csoport altal meghatdrozott és a kozremiikodSi szerzédésben rogzitett eléleg Osszegrol,
melyet Megbizo a szamla elkiildését6] szamitott 15 napon beliil a Megbizé részére atutal.

A megéllapitott NEAK finanszirozasi 6sszegrél megkiildott NEAK téjékoztatasat kovetben a
Finanszirozdsi Csoport értesiti a Megbizottat a visszaigazolt teljesitmény alapjén
meghatérozott kozrem(ikod6i dij és az elé6z8 bekezdésben meghatarozott pénzosszeg
kiilonbozetérol.

A kiilonbozeti 6sszegr6l a Felek az alabbiak szerint szamolnak el egymassal:

- a visszaigazolt teljesitmény alapjan meghatarozott megbizasi dij magasabb a fentiekben
meghatarozott 6sszegnél, Ggy a Megbizott szamlat allit ki rola,

- visszaigazolt teljesitmény alapjan meghatdrozott megbiz6i dij alacsonyabb a fentiekben
meghatirozott sszegnél, ugy a kovetkezd szamlajat a Megbizott ezen kiilonbozetként
meghatdrozott 6sszeggel csokkentett 6sszegre nytjthatja be.

6.2 Teljesitést igazolo dokumentumok kezelése

A kozremiik6do6i, illetve szabadfoglalkozdsti egyéni vallalkozo esetén a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly, szabadfoglalkoz4si dolgozd esetén a Humanpolitikai Osztalyon a
munkahelyekr6l beérkez teljesitést igazoldé nyomtatvanyokat dsszerendelik a jelenléti ivvel,
valamint csatoljak hozza a kozremiikodok, illetve szabadfoglalkozasu egyéni vallalkozdok
szamlait. A kdzremiikoddi, illetve szabadfoglalkozast egyéni vallalkozo esetén a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly tigyintézdje, szabadfoglalkozast dolgozd esetén a Humanpolitikai Osztaly
igyintézdje a 7.5. melléklet szerinti ,Ellen6rzési lista kozremiikdd6/szabadfoglalkozisa
dolgozohoz” cimii nyomtatvany alkalmazasaval ellendrzi, hogy a dolgozo altal elvégzett
feladat ellenértéke kifizethet6-e, azaz a teljesités mindenben megfelel-e a szerzddésben
szerepl6 feltételeknek. Amennyiben igen, Ggy az osztalyos teljesitésigazolassal és a jelenléti
ivvel, valamint kOzremikddéi, illetve szabadfoglalkozasi egyéni vallalkozé esetén a
benyUjtott szdmldval egyiitt a Pénziigyi és Szamviteli Osztdly vezet8jének,
szabadfoglalkozast dolgozé esetén a Humanpolitikai Osztaly vezetdjének.

6.3 Kozremiikodoi/szabadfoglalkozasi teljesitések ellendrzésének rendje

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly és a Humdénpolitikai Osztaly vezetGje feliilvizsgilja a
benyujtott dokumentumokat, és megfeleldség esetén dokumentumokat eljuttatja az

orvosigazgatohoz apolasi teriileten feladatait ellatd személy esetén az dpolasi igazgatdhoz a
targyhot kovet6 honap 10.-ig ellendrzésre és jovahagyasra.
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Az orvosigazgat6, illetve az 4poldsi igazgatd Atvizsgdlia a benyujtott dokumentumokat,
ellendrzi a teljesitést igazold alairdsok meglétét és hitelességét, és aldirasaval jovahagyja a
teljesitésigazolas megfelelségét és alairdsaval jovahagyja a teljesitésigazolas megfelelGségét.

Ezt kovetGen a teljes dokumentéciot visszakiildi a Pénziigyi és Szamviteli Osztélyra illetve a
Humanpolitikai Osztalyra.

Az orvosi és dpolasi igazgatoi ellendrzéseknek a targyhoét koveto hénap 15 -ig meg kell
torténniiik.

Szabadfoglalkozasu - dolgozé esetén a Humadnpolitikai Osztaly {igyintéz6je a minden
sziikséges ellen6rzésen atment és jovahagyott dokumentumokat osztilyonként tarolja, és
intézkedik a megbizasi dij kifizetésérdl.

Ko6zremiik6ddi, illetve szabadfoglalkozast egyéni vallalkozé esetén a Pénziigyi és Szamviteli
Osztaly intézkedik az igazolt szamlak kifizetésérol.

A fizetési hataridSk betartasanak eléfeltétele, hogy a szerz6d6 fél altal kiallitott szamlak és a
teljesitésigazolasok beérkezzenek a kozremiikodéi, illetve szabadfoglalkozasti egyéni
véllalkozo esetén a Pénziigyi és Szamviteli Osztalyra, szabadfoglalkozasti dolgozé esetén a
Humanpolitikai Osztalyra a targyhot koveté honap 5. napjaig.

6.4 Kozremiikodok szamla kiallitasanak szabalyai:

Utasitom a kozremiikodé orvosokat, hogy a kidllitisra keriild szamlaikban folyamatosan
kiilon szamlazzédk a nappali munkavégzést és kiilon szamlazzdk a készenlét — iigyeleti
munkavégzést. Minden esetben kiilon szamldn szerepeljen a nappali és kiilon szdmlan az
iigyeleti munkavégzés.

A kiilon-kiilon kiallitott szamlédkhoz kiilon-kiilon sziikséges csatolni a teljesités igazolasokat
is.

7. HIVATKOZASOK

7.1 2003. évi LXXXIV. Torvény az egészségiigyi tevékenységek végzésének egyes
kérdéseir6l,

7.2 96/2003. (VIL 15.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgaltatas gyakorlasanak altalanos
feltételeirdl, valamint a miikddési engedélyezési eljarasrol,

7.3 2/2004(X1.17.) BiM. r. Az egészségiigyi szakmdk JEGYZEKEr6],

7.4 43/2003. (VII. 29.) ESZCSM rendelet a gydgyintézetek miikodési rendjérol,

7.5 1997. évi CLIV. tv. az egészségligyrol

7.6 183-104-1/12 Munkaid nyilvantartas szabalyai

8. MELLEKLETEK:

8.1 A dokumentum részét képezé mellékletek

8.1.1 Uj Kozremiikodd, szabadfoglalkozdsii oktatdsi lapja 2-MU-2/233-6

8.1.2 Kozremiikodd/szabadfoglalkozdsi oradijasok havi teljesitésének igazoldsa 2-
MU-2/296 13.2.

8.1.3 Kozremiikiddi szerzodés MINTA

8.1.4 Kozremiikoddi teljesitménydijas szerzddés MINT. A

8.1.5 Szabadfoglalkozdsu szerzddés MINTA ,
8.1.6 Onkéntes jogviszony keretében végzett egészségiigyi tevékenység elldtdsdra. szerzédés
MINTA

8.1.7 Nyilatkozat mds egészségiigyi szolgdltatondl végzett tevékenységrél EGYENI MINTA
8.1.8 Nyilatkozat mds egészségiigyi szolgdltatondl végzett tevékenységrél TARSAS MINTA
8.1.9 Szerzodeéskotéskor dtadando dokumentumok, nyilatkozatok Lista
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