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1 A SZABALYZAT CELJA

Heves Varmegye Korhazainak lizemeltetésében 1évo gépjarmiivek hivatali céli hasznalataval,
lizemeltetésével, valamint elszdmolasi rendjével kapcsolatos egységes iranyelvek
meghatdrozasa.

2  ASZABALYZAT HATALYA

A Gépjarmiivek {izemeltetésérél ¢és haszndlatardl szold szabdlyzat (a tovéabbiakban:

szabalyzat) hatdlya kiterjed a Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és

Rendeldintézet (tovabbiakban: egri korhdz), a Gyongydsi Bugat Pal Korhdz (tovabbiakban:

gyongyosi korhaz), a Paradfiirdéi Allami Korhaz (tovabbiakban: paradfiirdéi korhaz) és a

Hatvani Albert Schweitzer Kérhaz- Rendeldintézet (tovabbiakban: hatvani korhdz) egyiittesen

koérhazak

- vagyonkezelésében (a gépjarmii  forgalmi engedélye szerint az intézmény
tizemeltetésében), tartds hasznalatdban 4llo, bérelt, tovabba egyéb jogcimen hasznalt
gépjarmiivekre (tovabbiakban: intézményi gépjarmii), valamint az azokat jelen szabalyzat
alapjan haszndld valamennyi korhézi alkalmazottra és egyéb jogviszonyban allo
dolgozojara.

- személyes haszndlatban 1év6 gépjarmiivekre.

3  ALTALANOS RENDELKEZES

Jelen szabdlyzat értelmezésében az iizemeltetési referens az a személy, aki az egyes
Korhazakban a gépjarmiivek lizemeltetéséért ¢és a gépkocsivezetdk feladatainak
koordinalasaért, illetve a kapcsoldodd valamennyi dokumentéicid szabalyszerii vezetésért,
annak felligyeletéért felelds.

A Korhazak szallitasi feladatait a varmegyén beliil az lizemeltetési referenseknek oly médon
kell biztositani, hogy az az egyes korhazak részére a leggazdasagosabban valosuljon meg.

A Korhézak tulajdonaban (hasznalatiban), illetve lizemeltetésében allé gépjarmli magancélu,
személyes hasznalata kizarolag irasbeli kérelemre a varmegyei iranyitd engedélye alapjan — az
abban szerepld feltételekkel - lehetséges.

Az intézményvezetdk altal hasznalt intézményi gépjarmiiveken tul mas személyes hasznalat
gépjarmiivel a szabalyzat hatdlya ala tartozé intézmények nem rendelkezhetnek.

4 UZEMELTETESI REFERENS (VALAMENNYI INTEZMENY ESETEN)
FELADATAI

- Osszegylijti és koordindlja az adott korhdz szervezeti egységeitdl érkezé szallitasi
igényeket.

- A koordindciénak minden esetben a Korhaz szakmai tevékenységével Osszefliggd célok
gazdasagos megvalosuléasat kell eredményeznie, melynek keretében az lizemeltetési referens
feladata valamennyi betegellatasi tevékenységhez kapcsolodo, illetve személyi- és
aruszallitasi igény folyamatos kielégitése, kiilonos tekintettel
- agyogyszerek, vér, vizsgalati anyagok,

- orvosi- és informatikai eszk6zok szervizbe torténo szallitasanak,

- akiszallasos véradasok személy és eszkoz szallitasanak,

- az Egészségfejlesztési Iroda kiilsos rendezvényeire torténd személy- és eszkozszallitas

- az ételszallitas,

- akiilonbozo anyagbeszerzések,

- a mikodéshez kapcsolodo, igazgatasi, iranyitasi, adminisztrativ feladatokhoz kapcsolodo
(dokumentum és/vagy személy) szallitdsok valamint,
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- egyes esetekben a készenléti szolgalatot ellatd személyek intézménybe torténd, illetve
hazaszéllitasanak biztositasa.

Fentiek folyamatos biztositasa érdekében gondoskodik a szallitasi igények Osszegytijtésérol,

nyilvantartasarol, és a gépjarmiivezetd(k) részére torténd tovabbitdsarol. Az azonnali

feladatok megoldasarol jogosult egyedi intézkedéssel gondoskodni. Amennyiben a szallitas

intézményi gépjarmiivel nem oldhatd meg, és a varmegyén belill a varmegyei szallitasi

koordinator sem tudja a feladatot megoldani, idegen szallitasi eszkozt (pl. taxit) vehet

igénybe.

Tovabbi feladata, hogy gondoskodjon a gépjarmiipark iizem- ¢és forgalombiztonsagi

kovetelményeknek megfeleld ilizemeltetéséhez sziikséges feltételek megteremtésérdl, a

gépjarmiivek kiilsé javitobazison keresztiil torténd karbantartasardl, javitasarol és idészakos

vizsgalatarol.

Gondoskodik az intézményi gépjarmiivek éves autdopalya matricdjanak beszerzésérol.

Figyelemmel kiséri a kotelezd- és id6szakos szervizek esedékességét, miiszaki vizsga

érvényessegét.

Figyelemmel kiséri tovabbd az iranyitdsa ald tartozd gépkocsivezetok intézményi

gépjarmiivek hasznalatara feljogosité okmanyainak lejarati idejét, azok megujitasat.

Javaslatot tesz, - és intézkedik az 4tvétel - atadas tekintetében - ) gépjarmii biztositasarol,

valamint a Korhaz részérdl mar tlizemeltetni nem kivant gépjarmiivek selejtezésérol,

eladasarol, bérleti vagy tartosbérleti szerzodés esetén a szerzddés lejartat kovetden a

gépjarmiivek szerzodésben rogzitett feltételekkel torténd visszaszolgaltatasarol.

A koordinacios feladatainak keretén beliil kozati baleset alkalmaval intézkedik a vizsgalat

lefolytatasarol, jegyzokonyvezésérdl, és a sziikséges tovabbi intézkedés megtételérdl.

Az lizemeltetési referens kotelessége a jarmi(vek) gazdasagos és forgalom-biztos

tizemeltetésérdl legjobb tudasa szerint gondoskodni, jelen szabalyzatban rogzitetteket és a

jogszabalyi eldirasokat betartani, illetve betartatni.

Az lizemeltetéshez kapcsolodo tigyviteli feladatokat, azok egyéb érintettek altali elvégzésének

ellendrzését a vonatkozo torvények, agazati szintii jogszabalyok, valamint jelen szabalyzatnak

megfelelden az iizemeltetési referens 6nalldan latja el.

A gépjarmivek futasteljesitményérdl, {izemanyagfogyasztasarél, a norma szerinti

Osszehasonlitas és gépjarmiikihasznaltsag érdekében 0sszefoglald nyilvantartast vezet.

A szallitaisok varmegyén beliili parhuzamossaganak elkeriilése érdekében folyamatosan

egyeztet a varmegyei szallitdsi koordindcidt ellatd vezetdvel, vagy az altala kijelolt

személlyel.

Az tgyviteli teendOk hatdsagi adatszolgaltatasi kotelezettsége teljesitése tobbek kozott

kiterjed:

- lizemanyagkartya alapjan torténd elszamoltatdsara,

- amenetlevelek kiallitasara és kiadasara,

- a gépjarmiivek kotelezd feleldsségbiztositasahoz kapcsolodd adatok, és egyéb hatdsagi
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésére.

- asajat gépjarmiivek javitasi, karbantartasi koltségeirdl.

Varmegyei szallitasi koordinator feladata:

- A sajat intézmény vonatkozasaban az tizemeltetési referens esetén felsorolt feladatok.
- Mindezen til pedig Osszehangolja az azonos jellegli, is irdnyt, illetve Osszevonhato

szallitasokat.

- A sajat és iranyitott intézmények esetén a szallitasi feladatok, gépjarmiipark hatékony

lizemeltetése érdekében javaslatokat fogalmaz meg.
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5 A GEPJARMUVEK UZEMBEN TARTASA, VEZETESE

A gépjarmiivek jogszabdlyoknak megfeleld {lizemeltetéséért, az ilizembiztonsagi, a
kozlekedésbiztonsagi, a munkavédelmi, a kornyezetvédelmi feltételek meglétéért, a
gépjarmiivek megfeleld muszaki allapotaért, jogszabalyban meghatarozott felszereltségéért,
tovabba a gépjarmiivezetéshez eldirt menetokmanyok meglétéért, a gépjarmiifenntartd
tevékenység személyi és dologi feltételeinek meglétéért, a vonatkozo eldirasok betartdsaért az
lizemeltetés sordn a gépjarmii vezetdje a felelds.

Amennyiben a gépjarmiivezetd az Ut soran az altala helyben el nem héarithato, a biztonsagos
tovabb haladast akadalyozo miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a gépjarmiivet
azonnal ledllitani. A meghibdsodas tényét haladéktalanul koteles jelezni az lizemeltetési
referens felé, ezt kovetden intézkedés torténik a gépjarmil siirgdsségi javitasardl, vagy
szakszervizbe, illetve telephelyre torténd vontatasarol, beszallitasarol.

A kilométeréra meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét (telepiilés
nevét, orszaguti tavolsagot jelzd kilométert).

A Koérhaz tulajdonat képzdé gépjarmiivekben, illetve a bérelt és egyéb jogcimen hasznalt
gépjarmiivekben dohanyozni szigoruan tilos!

Munkavégzés céljabol igénybe vett sajat gépjarmii jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
lizemeltetéséért, miszaki 4allapotanak, kozlekedésbiztonsagi és a kornyezetvédelmi
eléirasoknak torténd megfeleléséért a gépjarmii tulajdonosa — jogos hasznaloja — felelds.

A Korhaz tulajdondban, izemeltetésében 1évo gépjarmiivek vezetésére az az intézményvezetd

altal kijelolt, meghatalmazott személy jogosult, aki:

- az adott gépjarmii kategodriara érvényes ,,Vezetdi Engedéllyel” rendelkezik és a jarmi
vezetésétdl nincs eltiltva

- ajarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

- a vezetési képességére hatranyosan hatd szer befolyésa alatt nem all, szervezetében nincs
szeszes ital fogyasztasabol szarmazo alkohol

- agépjarmiivek hasznalatara vonatkozo szabalyokat elsajatitotta,

- jelen szabalyzatot megismerte és azt magara nézve kotelezOen elfogadta.

A Korhaz tulajdondban, lizemeltetésében allé gépjarmiivek vezetésére jogosult személyek
részére az intézményvezetd meghatalmazast allit ki, amelynek érvényességi ideje nem lehet
hosszabb a ,,Vezetd1 Engedély” érvényességénél. Ezen meghatalmazas 2 példanyban késziil
(gépjarmiivezetd, lizemeltetési referensnél 1évd személyi anyag).

A munkaviszony fennallasa folyaman az lizemeltetési referens, vagy a helyettesitd személy
koteles intézkedni a nala kozati jarmii vezetésével jar6 munkakdrben foglalkoztatott személy
soron kiviil egészségi alkalmassagi vizsgalatdnak elvégzése irant, ha olyan koriilményt
(eszméletvesztés, egyensulyérzés zavar, balesetbdl eredd sériilés, stb.) észlel, amely a kozuti
jarmuvezetésre valo tovabbi egészségi alkalmassagat kétségessé teszi.

Koteles intézkedni tovabba, ha legaldbb hat honapig tartd keresOképtelenség fennallasat
tapasztalja.

Rendkiviili pélyaalkalmassagi vizsgdlatot abban az esetben kell kezdeményezni, ha a
kozlekedési biztonsag szempontjabdl a dolgozdé munkavégzése alapjan kétség mertl fel a
gépjarmii vezetoként tovabb valo foglalkoztatasara.
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6 A GEPJARMUVEK IGENYBEVETELI RENDJE

Az intézményi gépjarmivek igénybevételét elOzetesen a rendszeresitett ,,gépjarmi
szolgéaltatas igényld lap”-on (20.1.) kell igényelni az tizemeltetési referensnél, aki a beérkezett
igények elbiralasat kdvetden szervezi a gépjarmii hasznalatot.

A ,gépjarmi szolgaltatas igényld lapot” az igényelt idopontot megelézden lehetéség szerint
két nappal korabban kell az lizemeltetési referens részére atadni. Ezen hatarid6 alol kivételt
képeznek a készenléti id0 alatti behivasok, a siirgds, halasztast nem tiird, igazgatasi, iranyitéasi
feladatokhoz kapcsolodo igények (pl. hirtelen fellépd, elére nem tervezhetd, stb.).

Az igénylo feladata a ,,gépjarmi szolgaltatas igénylé lap” pontos kitdltése, melyen jeldli a
pontos szallitasi koriilményeket:

igényl6 szervezeti egység megnevezése

szallitasi hely neve, cime

szallitand6 anyag, eszkdz vagy l1étszam megadasa

intézkedések a szallitassal kapcsolatban

a szallitando6 anyag terjedelme, allaga

az egri korhaz esetében a korhazban 4polt személy - szigor@ian betegszallitd
feliigyeletével végzett - szallitdsa esetén a beteg szallitisra vald alkalmassaganak
felmérése.

SNk W=

Az igényld felelds azért, hogy minden olyan korilményt jelezzen a szallitasért felelds
gépkocsivezetd felé, amelyet figyelembe kell venni a széllitds soran, hogy a szallitmany
sértetlen maradjon.

A visszaértesités az lizemeltetési referens altal a rendszeresen ismétlédo szallitasok esetében
nem sziikséges (korhazanként a rendszeresen ismétlddd szallitasi feladatokat a 20.11. sz.
melléklet tartalmazza). Az eseti szallitasi feladatokrol az lizemeltetési referens a visszajelzést
szoban, irasban, elektronikus formaban teszi meg az igényld felé, siirgds szallitds esetén
elegendd a telefonos visszajelzés. Ebben értesiti az igénylot a szallitas elfogadott idépontjarol,
a szallitando anyag, eszkoz atadasanak helyérdl, a személy felvételének helyérdl és idejérdl és
az esetleges csomagoldsi, rakodasi vagy egyéb koriilményekrdl és a sziikséges
dokumentéciorol.

A napi feladatok Osszedllitasanal az ilizemeltetési referens az eseti jellegli igényeket —
amennyiben nem siirgds igényrdl van sz6 - a rendszeresen jelentkezd szallitasi és egyéb
feladatok figyelembevételével — a varmegyei szallitasi koordinaciot ellatdo személlyel ezeket a
parhuzamossag elkeriilése érdekében eldzetesen egyeztetve - sorolja be. A napi feladatok
Osszedllitasanal az iizemeltetési referensek figyelembe veszik a korhazak rendszeresen
1smétlodé  szallitasi  feladatainak  Utvonaldt. Amennyiben a szallitdsi utvonalban
parhuzamossagot észlelnek haladéktalanul egyeztetnek egymassal a szallitasi feladat
koordinacidjarol.

Amennyiben intézményi gépjarmii nem all rendelkezésre, az alkalmazott a belfoldi
kikiildetéséhez, vagy a varmegyei iranyitd 4altal masik intézményben végzett feladat
ellatasahoz, abban az esetben a sajat tulajdonaban all6 gépjarmiivet is hasznalhatja a részére
meghatarozott kilométer hataraig, melyrdl kikiildetési rendelvény vezetése minden esetben
kotelezo.

A haszndlatot az intézményvezetd engedélyezi. A koltségtérités kifizetésérol az
intézményvezetd intézkedik az utnyilvantartdsban regisztralt megtett kilométerek és a
személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVII. toérvény vonatkozé rendelkezései alapjan.
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7 A GEPJARMUVEK UZEMANYAG ELLATASA, UZEMANYAG KARTYA
HASZNALAT

A gépjarmlivek iizemanyaganak vasarlasa kizarolag a gépjarmii forgalmi rendszamara
kiallitott, és ilizemanyag vasarldsara jogositd hitelkartya ellenében torténhet a Korhaz
szerz6dott partnerének halozatanal, illetve amennyiben a gépjarmiire nincs hitelkartya, abban
az esetben a korhaz nevére kért afas szamla ellenében — melyen szerepelnie kell a gépjarmu
forgalmi rendszamanak és kilométerora allasanak is.

Az lizemanyagkartyak megrendelésérdl az lizemeltetési referens gondoskodik és figyelemmel
kiséri annak érvényességét. Kozremiikodik az lizemanyag kartyak haszndlatdhoz sziikséges
szerzOdés elokészitésénél, figyelemmel a hatalyos jogszabalyi eléirasokra.

Az lizemeltetési referens az lizemanyagkartyat az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon
forgalmi rendszamonként nyilvantartasba veszi (20.12.), melyet naprakészen koteles vezetni.

Az lizemanyagkartyaért a gépkocsivezetd személyi-, és anyagi feleldsséggel tartozik.

Az a személy, aki az lizemanyagkartyat mas gépjarmiibe torténd lizemanyag vasarldsra
hasznalja, sulyos vétséget kovet el, és ez megalapozhatja a munkaviszony rendkiviili
felmondassal val6é megsziintetését.

Az lizemanyagkartya elvesztését, megsemmisiilését az {ilizemeltetési referens felé
haladéktalanul jelezni kell, aki intézkedik a kartya letiltasarol. A bejelentésrdl a jarmiivezetd
altal is aldirt jegyzOkonyvet kell felvenni. Ennek elmulasztasabol eredd karokért a hasznalot
terheli a feleldsség.

Az atvett lizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadasaért, illetve az azzal torténd
jogosulatlan tankolasért anyagilag az a gépjarmiivezetd felel, aki adott napon azt az
intézményi gépjarmiivet hasznalta, melyhez az ilizemanyagkartya rendszdmhoz kototten
tartozik.

Amennyiben a hitelkartya haszndlatanak akadalya van (kartyahiba), azt az iizemeltetési
referens részére haladéktalanul jelezni kell, aki gondoskodik cserekartya kiadasardl és a hibas
kartya lecseréltetésérdl. Ilyen esetben a koérhaz nevére kért afas szamlaval — melyen
szerepelnie kell a gépjarmii forgalmi rendszadmanak is — igazolt tankolas ellenértékét a korhaz
utdlag megtériti.

A benzinlizemill gépjarmiiveket 95-0s 6lommentes benzinnel, a Diesel lizemii gépjarmiiveket
gazolajjal kell tizemeltetni. Tankolaskor a kilométerora allasat, ezen kiviil a tankolas tényét €s
mennyiségét, valamint a kilométerora allasat az aznapi menetlevélre kotelezd felvezetni.

Uzemanyag vésarlast kovetéen a tankoldsi bizonylatot a lehetd leghamarabb le kell adni a
lizemeltetési referens részére a menetlevéllel egylitt a ,,Tankolasi bizonylat atadas-atvétel”
(20.8.) nyomtatvanyon.

Az lizemeltetési referens vagy az altala megbizott személy a leadott menetlevelek és tankolasi
bizonylatok €s a szervezeti egységek altal leadott gépjarmii igénylések alapjan havonta
Osszesitést készit gépjarmiivek szerinti bontdsban, amelyet legkésébb a targyhot kovetd honap
10. napjaig ellendrzésre és tovabbi adatfeldolgozasra elektronikus uton megkiild az
intézményi kontroller részére.

Ezen nyilvantartas ellenérzésére a varmegyei szallitasi feladatokat irdnyitd vezetd is jogosult.

Az lizemanyag forgalmaz6 havonta kétszer Osszesitd szamlat kiild a vasarolt lizemanyagrol,
amelyet az tlizemeltetési referensnek kell ellendriznie €s leigazolnia a tényleges lizemanyag
felhasznalasnak megfelelden.
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A gépjarmiivek lizemeltetéséhez sziikséges egyéb anyagok (szélvéddémoséd folyadék, jégoldo,
ADBLUE, stb.) beszerzése az lizemeltetési referens eldzetes engedélyével a vonatkozo eljaras
utasitassal és szabalyzattal 6sszhangban torténik.

A gépjarmivet a hasznalatot kdvetden tiszta, miiszakilag megfeleld, izembiztos allapotban
kell leadni (tarolasra alkalmas helyek kiliritése, hasznalat kozbeni szennyezddés esetén a
gépjarmii belsejének rendeltetés-szerli hasznalatra alkalmassa tétele, erdsen szennyezett
allapotban kiilsé mosatasa, tele tankolva).

Az el6z6é bekezdésben foglalt rendelkezéseket értelemszertien a bérlet €s egyéb jogcimen
hasznalt gépjarmiivek esetén is alkalmazni kell.

8 A MENETLEVEL ES AZ UZEMANYAG KOLTSEGEK ELSZAMOLASARA
VONATKOZO SZABALYOK

A gépjarmiivek teljes lizem idejérdl olyan adattartalmti dokumentumot kell vezetni, amelybdl a
kozlekedési viszonylat megallapithatd, az lizemanyag-felhasznalas - az erre vonatkozo eldirasok
szerint — kiszamolhato, és a teljesités leigazolhato.

Minden intézményi gépjarmiire menetlevelet (20.2., 20.3.) kell vezetni.

Az uti okmanyokat a gépjarmiiben kell tarolni, rovatait eseményszeriien, a valdsdgnak
megfelelden maradéktalanul kell kitdlteni.

A gépjarmi vezetdje a menetlevélben feljegyzi:

a) a megtett utat (honnan-hova),

b) akm ora allasat (indulaskor, érkezéskor, tankolaskor),

c) a megtett napi 0sszes kilométert

d) a szallitott személyek szamat (személyszallitas esetén),

e) a szallitott aru sulyat (ételszallitas esetén)

f) a gépjarmiivezetd nevét,

g) a gépjarmi forgalmi rendszdmat, tipusat

h) azindulés és érkezés id6pontjat, valamint

1) aszallitasi feladattal kapcsolatos egyéb sziikségszerli megjegyzéseket.

A menetlevél szigori szdmadasti nyomtatvany, a felhasznalt vagy rontott okmanyokat
sorszam szerint hidnytalanul a bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint kell megdrizni.
A menetlevélen javitast athuzéssal, a javitast végzo alairasaval lehet végrehajtani.

A menetlevelek tartalméanak valodisagaért az azokat kiallitd jarmiivezeto felel.

A felhasznalt vagy rontott menetleveleket sorszam szerint hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkoz6 szabalyok szerint kell megdrizni.

Egy gépjarmiire egy idében csak egy tomb nyithaté meg.

Uzemanyag-gazdalkodas

A gépjarmi lizemeltetésével kapcsolatban felmertiild tizemanyagkoltségeket kizardlag szamla
alapjan lehet elszdmolni. A gépjarmiivek ilizemanyag-fogyasztasi normdit a modositott

60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet 2. §-ban foglaltak alapjan kell megallapitani (korrekcios
tényezdkkel modositott alapnorma).

Motorolaj felhasznalas megallapitasa

A gépjarmiivek kendanyag fogyasztasanak megfeleld motorolaj utantoltés mértéke nem
haladhatja meg a 60/1992 (IV. 1.) Korm. rendeletben eldirt 7 ezreléket a felhasznalt
lizemanyag mennyiségre szamitva, amennyiben ezt az értéket meghaladja, a gépjarmiivet
haladéktalanul szakmiihelybe kell vinni
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9  GEPJARMUVEK SZERVIZELESE, JAVITTATASA, CSEREJE

A Korhaz tulajdonat képzd, a bérelt és egyéb jogcimen hasznalt gépjarmiivek szervizelése,
javittatdsa — a kotelezd szervizek kivételével - az lizemeltetési referens, vagy az altala
megbizott gépjarmiivezetd feladata az intézményvezeto eldzetes engedélyével.

Sajat gépjarmi Korhaz érdekében torténd igénybevétele soran bekovetkezett meghibasodas
javitasanak koltségei a gépkocsi tulajdonosat, jogos hasznaléjat terheli.

A javitasi igényeket a hasznaloknak az tizemeltetési referens részére kell bejelentenitik.

A javitas megszervezése, az eldirt periodusu kotelezd szerviz elvégeztetése az lizemeltetési
referens, vagy az altala megbizott gépjarmiivezeto feladata.

A gépjarmiivek garancidlis idészak alatti javittatasa csak az erre feljogositott szakszervizben
végeztethetd.

10 A GEPJARMUVEZETO FELADATA

A kozuti kozlekedés kiilondsen veszélyes lizemnek mindsiil ezért a részvételi szabalyokat,
eléirasokat, magatartasformakat a kozlekedés résztvevoinek fokozott figyelemmel ¢és
maradéktalanul be kell tartani.

A gépjarmiivezeto felelds:

- A gépjarmiivezetoi feladatokkal 6sszefliggd jarmi karbantartasi, apolasi €s adminisztracios
feladatok elvégzéséért, az lizemeltetési referens felé torténd idobeni leadasaért.

- A kozuti kozlekedés szabalyainak mindenkori megtartasaért.

- A rakodas szakszertiségéért, a rakomanynak a gépjarmii rakfeliiletén (rakszekrényében)
torténd olyan elhelyezésért, amely a jarmii, a rakomany, valamint a kozlekedés mas
résztvevoinek épségét egyarant biztositja.

- A gépjarmiivel utazdé személyek biztonsagaért (biztonsagi Ov hasznalata, ajtok megfeleld
zarasa, stb.).

- A szdllitasra, tovabbitasra atvett kiildemények allagromlds, és mennyiségi hidny nélkiili
kiszolgaltatasaért.

- Az el6irt lizemanyag-fogyasztasi normak megtartasaért, az lizemanyagkoltség eldleggel és
lizemanyagkartya alapjan torténd elszamolasaért, a menetet dokumentdld okmany
eseményszerl, valosaghli vezetéséért, szakszerli kezeléséért, meglrzéséért és hataridore
torténd leadasaért, igazolasaért.

- A gépjarmiivezeto(k) a napi fuvarfeladatokat kotelesek maradéktalanul, legjobb tudasuk
szerint ellatni. Akadalyoztatdsuk esetén annak tényét haladéktalanul kozolni kell az
tizemeltetési referenssel. Rendkiviili eseményt, balesetet, személyi sériilést, gépjarmii kart,
arukart, az lizemeltetési referens tavollétében kozvetlen felettesének haladéktalanul jelenteni
kell.

10.1 Gépjarmiivezetok kotelezo idoszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalata

- A kozuti jarmuvezetoknek jogszabalyilag meghatarozott idészakonként kotelezd egészségi
alkalmassagi vizsgalaton kell részt venniiik.

- A vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy a kozuti jarmiivezetdnek nincs-e olyan betegsége,
testi vagy szellemi, illetdleg érzékszervi fogyatékossaga, amely 6t a kozhti jarmiivezetésre
egészségi szempontbdl alkalmatlanna teszi.

- A gépjarmiivezetd jogositvanyban szerepld iddszakos alkalmassagi vizsgalat lejarati
1dépontjat a gépjarmiivezetonek figyelemmel kell kisérnie.

- Az egészségi alkalmassagi vizsgalatot a Korhaz altal fenntartott Foglalkozas egészségiigyi
szolgélat végzi.
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10.1.1 Gépjarmiivezeto alkalmassagi feltételei

Gépjarmiivezetdi munkakort, mint hivatasos gépjarmiivezetd az a munkatars tolthet be, akinek:
- egészségligyi, alkalmassagi mindsitése 102. csoportu,
- az adott jarmiire érvényes vezetdi engedéllyel bir,

cres

A munkakor betoltése elott, illetve a vezetési tevékenységre szold megbizas eldtt a kiilsd
megjelenés, a kulturalt viselkedés, vezetdi rutin, forgalombiztonsagi jartassag tekintetében meg
kell gy6zddni a jeldlt alkalmassagarol.

A vezetési rutinrol és forgalombiztonsagi jartassagrol a jeloltnek probauton kell szamot adnia. A
probaut lebonyolitasat az tizemeltetési referens végzi. Szakmai véleményét a felvétel elbiralasa
tekintetében figyelembe kell venni.

Az élelmiszerszallito gépjarmiivet B kategorias jogositvannyal, a 33/1998. évi (VI1.24.) NM
Rend. szerinti érvényes személyi higiénés alkalmassagi vizsgalattal, épit0- és anyagmozgato
gépkezeldi, valamint emeldgép-kezeldi képzettséggel rendelkezd személy vezetheti. Az
¢lelmiszerszallitd gépjarmi vezetdje koteles az emelohatfal kezelésérél Emeldgépnaplo
nyomtatvanyt vezetni, valamint az esedékes emel6hatfal feliilvizsgalatdnak idejét az
lizemeltetési referens részére jelezni, aki gondoskodik a szervizbe torténd bejelentésrol. A
gépjarmiivezetd feladata az ¢€lelmiszerszallito gépjarmii takaritasa ¢és fertGtlenitése, a
LHACCP Kézikonyv A Magyar Elelmiszerkonyv 2-1/2969 szamu elbirasainak megfeleléen
F6z6konyha” c. szabalyoz6 dokumentum eldirasainak betartasaval.

Az eldirt takaritast és ennek ellendrzését a Takaritas ellendrzési nyomtatvanyon, napi szinten
vezetni kell.

A hivatéasos gépjarmiivezetoket menetlevéllel a hazipénztar latja el, ahol a szigorti szamadasu
menetlevél nyomtatvanyokrol nyilvantartast vezetnek.

11 GEPJARMUVEK BIZTOSITASA

A Korhaz  ilizemeltetésében ¢és  tulajdondban  1évé  gépjarmiivek  kotelezd
felelosségbiztositasanak beszerzését a gépjarmli lizembentartdjanak kotelezd gépjarmi-
feleldsségbiztositasarol szolo 2009. évi LXII. térvény alapjan a gazdasagi igazgatd, vagy az
altala megbizott személy végzi.

12 ELJARAS BALESET ESETEN

Kozuti baleset bekovetkezése esetén a KRESZ vonatkozo szabalyai szerint kell eljarni.
Minden intézményi céllal hasznalt gépjarmii vonatkozasadban bekovetkezett baleset esetén a
gépjarmi hasznaldja koteles a balesetrdl az tizemeltetési referenst €rtesitent.

A sajat gépjarmi hivatali célra torténd hasznélata esetén bekovetkezett karért, valamint az
esetleges nem vagyoni karbodl eredd kovetelésekért a gépjarmiivet hasznalo koteles helytallni,
azok tekintetében a Korhézat semmilyen feleldsség nem terheli.

A Koérhaz tulajdondban 1€évé barmilyen eszkoz a gépjarmiiben torténd atmeneti tarolésa a
gépjarmiivet hasznald személyi- és anyagi feleldssége.

Amennyiben a baleset halalt, vagy személyi sériilést okozott, €s a feleldsség kérdését a baleset
helyszinén nem sikeriil egyértelmiien tisztdzni, vagy nem magyar allampolgarral tortént a
baleset, a gépjarmiivezetd koteles haladéktalanul renddri intézkedést kérni.

Ha a kéarokoz6 személye a kar észlelésekor egyértelmiien nem allapithatd meg, a gépjarmii
vezetd koteles feljegyzésben rogziteni a baleset koriilményeit, és azt tovabbitani az
tizemeltetési referensnek az eseményt kovetd elsé munkanapon.
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A Dbiztositasi ligyintézéshez sziikséges adatok feljegyzésérdl a gépkocsi vezetdjének kell
gondoskodni. Magangépjarmii esetén a biztositasi- és egyéb ligyintézést a tulajdonos — jogos
hasznalonak - kell lefolytatnia.

A gépjarmu ellopasanak, feltorésének, illetve rongalasdnak észlelésekor a gépjarmiivezetd
koteles a teriiletileg illetékes renddrhatosagnal haladéktalanul feljelentést tenni.

A gépjarmivet érintd, annak hasznalataval kapcsolatos minden rendkiviili eseményrdl az
tizemeltetési referenst haladéktalanul értesiteni kell, és a tovabbiakban egyiittmiikodve kell
eljarni.

13 A GEPJARMUVEK TAROLASA, BIRSAGOK, SZABALYSERTESI DIiJAK
FIZETESENEK RENDJE

A gépjarmiiveket (hivatali céli (személyes) hasznalatra atadott gépjarmiivek kivételével) a
Korhaz székhelyén zart helyen kell tarolni a hivatali munkaidd befejezését kovetden, valamint
tinnep-, és munkasziineti napokon. A napi szallitasi feladat befejeztével a gépjarmiivet a
tarolasra kijelolt helyen kell leparkolni, kivéve, ha mas helyen val6 tarolasat engedélyezték
egy¢b logisztikai, racionalis megfontolasok okan.

A gépjarmiivek biztonsagos tarolasardl, a benne taldlhatdé berendezések, eszkozok
megOrzésérdl az igénybevétel ideje alatt a gépjarmiivezetd koteles gondoskodni.

Parkolas csak az intézmény nevére kidllitott szabalyos szdmlaval szamolhato el.

A kozlekedés szabalyainak megsértésébol eredé minden koltség, igy kiillonosen a kozlekedési
szabalyok megszegésébdl adodo birsagok, tilosban parkold autd elszallitasabol eredd
koltségek a gépjarmi vezetdjét, hasznalojat terhelik.

A befizetést az Intézménybe érkezd tajékoztatast kovetd 15 (azaz tizendt), a gépjarmiivezetd
személyes tajékoztatasat kovetd 8 (azaz nyolc) naptari napon beliil a pénztaron keresztiil kell
eszkozdlni.

A felmeriilt, de nem rendezett, illetve vitatott tételekr6l az intézményvezetét ¢€s az
lizemeltetési referenst haladéktalanul tdjékoztatni kell. A vitatott tételek rendezésérdl az
intézményvezetd dont.

14 INTEZ};TI , GEPJARMUVEK MAGANCELRA TORTENO
IGENYBEVETELENEK RENDJE

A Korhaz tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek magancélra - kérelem alapjan (20.4., 20.5.) - kizarolag
gépjarmiivezetovel egyiitt vehetfk igénybe. A kérelmek elbiralasa annak engedélyezése az
lizemeltetési referens javaslata alapjan az intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy
hataskore.

A szallitas teljesitése utdn a bérbevevd leigazolja a szallitas teljesitését. Ezt kovetéen a
leigazolt menetlevéllel €és a kitoltott igényldlap csatolasdval a Pénziligyi- Szamviteli
Osztalynak/csoportnak leadja a futasteljesitményt, mely alapjan elkésziil a szamla.

A szadmla végisszegét az igénylo az Intézet pénztardba koteles 8 napon beliil befizetni.

A gépkocsik igénybevételének dijat az intézmény Pénziigyi- Szamviteli Osztalya/csoportja
hatdrozza meg.

A gépjarmiire vonatkozéan a menetet dokumentald okmanyok kitdltése jelen szabalyzat ,,A
menetlevél €és az lizemanyag koltségek elszdmolasara vonatkoz6 szabdlyok™ (8.) pontjanak

megfelelden torténik. Az lizemanyag felhasznalas megallapitasa a jelen szabalyzat ,,Uzemanyag-
gazdalkodas” pontjanak megfelelden torténik.
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15 SPECIALIS SZALLITASOKRA VONATKOZO EGYEDI SZABALYOK
15.1 Gyodgyszerszallitas rendje kiilso6 telephelyekre

A korhaz kiilso telephelyeire torténd gyogyszer, kotszer és egyéb, az Intézeti Gyogyszertarbol
torténd  gyodgyaszati  anyagok  gépkocsival  torténd  szallitdsandl, valamint a
gyogyszerforgalmazo cégtdl torténd egyedi szallitasnal a kovetkezd szabalyokat kell
betartani. A gyogyszerszallitast végzé gépkocsivezetoknek a szabalyok megismerését és
betartasat a ,,Gyodgyszerszallitast végzd gépkocsivezetd nyilatkozata” (20.7.) dokumentum
kitoltésével kell dokumentalniuk. A kitoltott nyilatkozatot az tizemeltetési referens tarolja.

15.1.1 Tisztasag

A gyogyszer szallitasat megel6zéen a gépkocsi rakterét ki kell takaritani, a gyogyszert
tartalmazo szallitdsi gongyoleget (ladak, csomagok, tartalyok, stb.) csak tiszta rakodotérbe
szabad elhelyezni. A gépkocsi megfeleld tisztasagaért a gépkocsivezetd a felelds.

15.1.2 A gyogyszer atadasa és atvétele, (azonositasa a dobozon)

A gyogyszereket a Gydgyszertar dolgozoi szallitasra eldkészitik. Kiilon valogatjdk a hideg
helyen (2-8 °C), a hiivds helyen (8-15 °C) tarolando, illetve a szobahdémérsékleten (15-25 °C)
tarolhat6 gyogyszereket. A hideg helyen és a hlivos helyen tarolanddkat a 15.1.3. pontban
leirt koriilmények kozotti szallitdsra készitik eld hiitédobozban. A 15-25 °C kozott
tarolandokat is szigetelt hiitddobozba helyezik, amelybe maximum 2 db hiitétasakot
helyeznek el sziikség szerint. A hiitédobozt a Gyogyszertar raktarterében lezarjak. A
hitddobozokra kiviilre elhelyezik a dobozok tartalmat leirdé gyogyszerlistat. A
szobahdmérsékleten tarolhatd gyodgyszereket zarhatd szallitd dobozba helyezik. Lezéras elott
a dobozba helyezik a gyogyszerlistat, amelyet még egy példanyban a doboz falara rogzitve is
elhelyeznek.

Az intézeti vezetd fOgyogyszerész feladata a csomagolast végzd dolgozokat oktatni,
tajékoztatni a hiitédobozok hasznalatarol, a gydgyszerek elhelyezésérdl oly mddon, hogy a
hitétasak nem érintkezhet kozvetleniil a termékkel. T4jekoztatni kell a dolgozokat arrol is,
hogy a hiitétasakot, jégakkut legalabb 1 éjszakan keresztiil fagyasztoban kell elhelyezni, hogy
a sziikséges homeérsékletet elérje. A megfeleld hiitési id6t oly mdodon kell meghatarozni, hogy
tires hiitétaskaba bele kell helyezni a jégakkut, és megmérni a 2-8 °C, illetve 15-25 °C kozé
torténd lehiités idejét. A gyogyszereket a megfeleld hémérsékletre lehtitott hiitétaskéba
szabad elhelyezni. Meg kell hatarozni els6 alkalommal a hiitddobozok hdmérséklettartasat, és
homérsekleti karakterisztikajat a szallitasi idStartam modellezésével oly modon, hogy a
hiitétasakot feltoltott hiitddobozba helyezve meg kell mérni a hiitédoboz belsd
homérsekletének valtozasat 120 percen keresztiil 15 percenkénti hOmérsékletmeéréssel. Az
eredményt minden hiitétaskanal el kell végezni és dokumentalni kell.

A gépkocsivezetdvel egyeztetett idopontban a dobozokat a Gydgyszertar alagsori atado
helyiségeébe szallitjak, ahol a gépkocsivezetd atveszi azokat, és segitséggel a gépkocsiba
szallitja. Atvételkor alairja a gyogyszertari dolgozok altal elére kitoltott Gyogyszerszallitasi
atado-atvevd lapot (20.6.). Atadaskor a gyogyszertari dolgozok tijékoztatjdk a
gépkocsivezetét, hogy milyen kockazat meriilhet fel az adott széllitando gydgyszerek
szallitdsakor (magas kiils6 homérséklet esetén a lehetd legrovidebb széllitasi id6 sziikséges,
citosztatikumok szallitasa esetén kockazatok, kiilsé szennyezések elkeriilése, stb.). A
,Qyogyszerszallitasi atado-atvevd lap” nyomtatvanyt a gépkocsivezetd atadaskor alairatja a
gyogyszert atvevod szakdolgozoval, aki dokumentélja az atvétel pontos idOpontjat, és hiitve
szallitott gyogyszerek esetében a hiitott térben mért hdmérsékletet. A kitdltdtt nyomtatvanyt a
gépkocsivezetd a szallito dobozokkal egyiitt visszaviszi a Gyogyszertdrba ¢és atadja a
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gyogyszertari dolgozoknak, akik a nyomtatvanyt havi rendezettséggel archivaljak. A
nyomtatvany megodrzési ideje a targyévet kovetd 5 év. Ezzel egyiitt kell megorizni a szallito
dobozokra elhelyezett, a szallitott gyogyszerek listajat tartalmazoé dokumentumokat is.

15.1.3 Megfelelé homérséklet biztositasa

A hideg helyen taroland6 gyogyszerkészitményeket olyan tarold edényben, dobozban kell
szallitani, amelynek hdmérsékletét 2-8 °C kozott lehet a szallitas teljes id6tartama alatt tartani.
Ezt a kovetelményt hdszigetelt hiitddobozokkal Iehet teljesiteni, amelybe eldzetesen
megfeleld hdmérsékletre lehiitott hiitétasakot (jégakkut) kell elhelyezni. A megfelelé méretii
hitédoboz és a hiités biztositasa a gyogyszertar dolgozoinak feladata. A hiitédobozba olyan
minimum-maximum homérét kell elhelyezni, amelynek segitségével nyomon kdvethetd a
hitédobozban kialakult homérséklet alakulasa a szallitas soran. Ennek segitségével a
gyogyszert atvevo egészségiigyi dolgozd feladata az atadaskor mért hdmérséklet, illetve a
mért maximalis hdmérsékleti érték dokumentalasa a Gyodgyszerszallitasi atado-atvevd lapon.
Amennyiben a detektalt maximalis homérséklet meghaladja a dobozban elhelyezett
szallitolevélen eloirt értéket, akkor az atvételt kovetden azonnal értesitenie kell az intézeti
vezetd fogyogyszerészt, aki intézkedik a szallitmany tovabbi kezelésérdl. A hiitédobozok
hémérséklettartdsat, hdmérsékleti karakterisztikajat a gydgyszertari dolgozoknak idészakosan,
de legalabb évente egyszer, vagy a szallitasi feltételek megvaltoztatasa esetén azonnal el kell
végezniiik, és dokumentalniuk kell annak érdekében, hogy meggydzddhessenek a szallitd
doboz megfelelé hdmérséklettartasarol.

15.1.4 Siirgds gyogyszerszallitds

Ugyeleti idében végzendd siirgds gyogyszerszallitasi igény esetén a gyogyszert rendeld
osztaly értesiti a vezetOi ligyeletes gyogyszerészt, aki szallitdsra el6késziti a gyogyszereket.
Ha a gydgyszer nagykereskedelmi cégtdl kell a gydgyszert leszallitani, akkor a megfeleld
szallitdo dobozt késziti eld. Ezt kovetden értesiti a Szallitasi Csoport/lizemeltetési referens altal
atadott havi tigyeleti/készenléti beosztas szerinti ligyeletes/készenlétes gépkocsivezetdt, aki a
fentiek szerint atveszi a gyogyszereket, illetve beszallitds esetén a szallitando gyodgyszerek
listajat és a szallitd edényeket. A nagykereskedelmi cégtdl torténd beszallitds esetén a
hiitédobozokat oly modon kell elokésziteni a széllitasra, hogy a véarhato szallitasi id6 alatt is a
megfeleld hdmérsékletet biztositsak.

15.1.5 Egyedi import készitmények szallitasa

Az egyedi import készitmények szallitasa esetén ugyanugy kell eljarni, mint a siirgds
gyogyszerek kiilsd cégtdl torténd szallitdsanal, azzal a kiilonbséggel, hogy munkaidében nem
az lgyeletes/készenlétes gépkocsivezetét, hanem a miiszakban 1évd gépkocsivezetdt kell
értesiteni, és atadni szdmara a szallitand6 gyogyszer adatait, az atvétel helyét, valamint a
megfelelden elokészitett szallitd dobozt.

15.1.6 Egészségre kiilonosen veszélyes gyogyszerek szallitasanak modja

A Reumatologiai Osztalyra iddszakosan rheumatoid arthritises betegek kezelésére, biologiai
terapidra hasznalt gyogyszeres infuziot kell szallitani. Ezt az infuziot a gyogyszer hatdbanyaga
miatt kizarolag az Intézeti Gyogyszertarban lehet eldallitani, mivel a hatéanyag a
citosztatikumokkal azonos besorolast HTC kodu csoportba tartozik. Ez a hatdanyag
fokozottan kockazatos, veszélyes az emberi szervezetre. E miatt kiilonleges gondossaggal kell
eljarni mind a csomagolds, mind a szallitds tekintetében. A szallitmanyt a gyogyszertari
dolgozoknak biztonsadgos, kemény falu hiitott szallitodobozban kell elhelyezni, és feltiintetni a
dobozon kiviilrdl a tartalmanak leirasan kiviil a bioldgiai vesz€ly jelzését is. A gépkocsivezetd
figyelmét kiilon fel kell hivni a kockazatra, és arra, hogy a dobozt semmilyen koriilmények
kozott sem szabad szallitas kozben kinyitnia. Ha baleset folytdn a doboz mégis megsériil,
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akkor a szétfoly6 tartalmat nem érintheti meg csupasz kézzel, és vigyaznia kell arra, hogy a
boérével semmiképpen ne keriiljon érintkezésbe az anyag, illetve szemébe, orraba, szdjaba ne
keriiljon a gbze sem. Ezért a nevezett gyogyszer szallitisa esetén a gépkocsivezetdt a
gyogyszertari dolgozoknak el kell latniuk a megfeleld védofelszereléssel (gumikesztyti,
szdjmaszk). A kiszorddott vagy kiomlott anyagot a védofelszerelés felvétele utan biztonsagos
modon izolalnia kell, majd az atadas helyszinén az atvevd dolgozoknak kell azt megfeleld
ovintézkedések betartdsaval a gépkocsibdl kitakaritaniuk.

15.2 Vérminta, egyéb vizsgalati minta szallitasa Kiilsé telephelyekrdl, iranyitott varosi
korhazakbol a Kozponti Laboratoriumba, illetve egyéb Kkiilso szolgaltatohoz

A Reumatologiai osztalyrol és a Hevesi Rendeldintézetbdl naponta, a mezékovesdi Kronikus
Belgyogyaszati Osztalyrdl hetente kétszer a betegektdl levett vérmintat kell szallitani a
Ko6zponti Laboratoriumba. A vérmintakat jégakkuval ellatott hiit6taskaban kell szallitani. A
hitdétaskat és a vérmintak elhelyezését szallitasra az egységek fondvére, illetve a Hevesi
Rendeldintézetben a laboratériumi asszisztens késziti eld. A mezdkdvesdi Kronikus
Belgyogyaszati Osztalyrol a mintakkal egyiitt papir alapu vizsgalatkérd lapokat is kiildenek, a
Hevesi Rendeldintézet, valamint a Reumatoldgiai Osztidly on-line moéddon rogziti a
vizsgalatkéréseket.

Az Orszagos Vérellatdo Szolgalathoz (tovabbiakban OVSZ) széllitand6 vizsgéalati mintakat a
kozponti laboratérium késziti eld és gondoskodik a vizsgédlat mintdk megfeleld tarolasi
eszkozben torténd elhelyezésérdl, valamint a mintdk széllitdsa szaméra ideélisan eldirt
hémérsékletrol.

A vér- és vérkészitmények eldirt idében torténd szallitdsanak megolddsa a gépjarmiivezetd
feleléssége. Munkanapokon a kozponti laboratéorium munkatarsa telefonon értesiti az
lizemeltetési referenst, amennyiben az OVSZ-be, vagy OVSZ-bdl torténd szallitasi igény
mertl fel, ezt kovetden az ilizemeltetési referens intézkedik a szallitasrol a felmertilt igény
stirgdsségi szintjét figyelembe véve. Amennyiben készenléti idoben mertil fel igény vérminta
vizsgélatara, vagy vérkészitmény biztositasdra, a kozponti laboratorium munkatarsa
kozvetleniil az aktudlisan készenléti feladatot ellatd gépjarmiivezetot értesiti.

A patoldgiai osztalyrdl torténd cytologiai vizsgélati mintdk mas egészségiligyi intézménybe
vizsgalatra torténd szallitdsanak koordinaldsa az lizemeltetési referens feladata. A vizsgélati
mintdk szallitasra torténd megfeleld elokészitése (tarolds, hdmérséklet) a patoldgiai osztaly
feladata.

A mikrobiologiai mintak Borsod-Abauj-Zemplén Viarmegyei Korményhivatalba torténd
rendszeres szallitasi feladatait a varmegyei gépjarmiivezetdk eldre iitemezett szallitasi
metodus alapjan, egyiittesen oldjdk meg. A szallitandd vizsgélati mintdkat a kozponti
laboratorium késziti eld és gondoskodik a vizsgélati mintdk megfeleld tarolasi eszkdzben
torténd elhelyezésérdl, valamint a mintak szallitdsa szamara idedlisan eldirt hdmérsékletrol.

Amennyiben a varmegyei szallitdsi koordinatorral egyeztetve azonos iranyba és/vagy kiilsd
szolgaltatohoz torténik vérminta szallitas, annak a rendje a kdvetkezd:

15.2.1 Hatvan verszallitas

Hétfo, szerda, csiitortok 8.30-kor indul a hatvani Mikrobiologiai mintdkkal a gyongyosi
korhazba, majd az ottani mintdkkal egyiitt kb. 09.15 6rakor tovabb indulnak az egri kdzponti
laboratériumba.

Szombaton Hatvanbol kozvetleniil Miskolcra torténik a mintak szallitasa.

Ezen utak alkalmaval elhozzak a hatvani és a gydngydsi korhdz aldirnivaldit is, illetve, ha
igény van rd, az egri leveleket, postat is visszaviszik a két teriiletre.
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15.2.2 Gyongyos vérszallitas
Kedden ¢és Pénteken 9.00 6rai induléssal szallitjak a hatvani és gyongy0dsi mintdkat az egri

laborba. A Gyongyosi Korhazbol a mintaszallitds napjain az esetlegesen sziikséges postat a
kollégak elhozzdk és jelzés alapjan az egri teriiletrdl gyongyosi iratokat is elviszik.

15.2.3 Eger veérszallitas
Egerbdl minden munkanap 11:00 orakor indul a gépjarmi Miskolcra.

15.2.4 Pardadfiirdo verszallitas

Munkanapokon 9 orai indulassal szallitjdk a paradfiirddi mintdkat Egerbe Pétervasara
érintésével az ottani mintdk Osszeszedése utdn. Ezen utak alkalmaval hozzdk- viszik a
paradfiirddi korhaz alairnivaldit is.

Keddi szerdai csiitortoki napokon reggel begytijtik Matraderecskérdl is a mintakat.
Csiitortokon Biikkszenterzsébet, Istenmezeje, Sirok levett mintait is begyjtik."

15.3  Elelmezési Osztaly részére torténé szallitas

A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Korhaz Logisztikai csoportja az Elelmezési osztaly
szdmara a hét minden napjan végez szallitast. Naponta hat szallitas torténik. Ebbdl négyszer a
Reuma Korhazba és kétszer a mezdkovesdi Kronikus Belgydgyaszati osztaly szamara. A
szallitashoz hasznalt tehergépkocsi rakodoterét naponta, illetve sziikség esetén mossdk le a
gépkocsivezetok.

A Hatvani Albert Schweitzer Korhaz-Rendeldintézet naponta (munka-, munkasziineti- ¢€s
tinnepnapokon) két alkalommal szallit beteg- és dolgozoi élelmet a Gyongydsi Bugat Pal
Korhaz részére.

15.4 Doziméterek atvétele, atadasa

Az intézmény sugdrvédelmi feleldse szallitdsra kész allapotban pontos szallitdsi cimmel,
mennyiségi adatokkal ellatva, szallito levéllel adja at a dozimétereket az tizemeltetési referens
szamara.

16 ELEKTROMOS GEPJARMUVEK UZEMELTETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Elektromos autdo hasznalata: A KEF altal biztositott hivatali gépjarmiivet a korhazi
megbizassal rendelkezd személyek vezethetik.

Az elektromos gépkocsik téli-nyari kerékcseréje: A Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatdsag altal
a korhazak, egészségligyi és felsdoktatasi intézmények részére biztositott elektromos gépkocsik
kerékcseréjét a halozat tagjai (Audi, Seat, Skoda ¢s VW) kotelesek elvégezni. A felmeriild
koltségeket a Porsche Hungaria altal meghatarozott egységaron szamolhatjak el. Az intézmények
részére a kerékcsere dijmentes.

Minden elektromos jarmiivet a hasznalati helyhez legkozelebb esé markaszervizbe kell elvinni,
kivételt képeznek a Budapesten €és Pest megyében hasznilt jarmiivek, amelyeket a KEF
Korményzati Gépjarmiiellatasi Igazgatosdg Budapest, XIII. Hegediis Gyula utca 79-81.sz.
telephelyére, vagy a Porsche Inter Auto Pest XIII. Fay utca 27.sz. szervizébe varnak. /A KEF
telephelyén a munka megszervezeését Szitanyi Akos (+36-30/143-4969,
akos.szitanyi@kef.gov.hu) kollégank iranyitja.

Gépjarmiivek tarolasa

A gépjarmiivek rendszeres €jszakai, pihend - €s linnepnapi tarolasrol, 6rzésrdl a Korhaz teriiletén
beliil, a kijelolt helyen és modon kell gondoskodni, a jarmiiveket kozaton, kdzteriileten tarolni
nem szabad. Egyéb esetekben a gépjarmiivek indito kulcsat a Miiszaki Csoporthoz kell leadni.
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Kivételt képez a fentiek aldl a vér szallitasat végzd €s orvostechnologia készenlétet ellatd
készenlétes kollégak, akik a készenlétiik idOtartama alatt az erre a célra rendszeresitett korhazi
gépjarmiiveket (RDU-674, RPZ-716) a sajat lakasuk kozelében parkirozzak le, annak érdekében,
hogy az esetleges riasztasok alkalméaval a lehetd leggyorsabban lehessen biztositani a személyzet
intézménybe torténd szallitdsat és az esetleges hibaelharitasokat.

17 INTEZMENYVEZETOK ALTAL SZEMELYES HASZNALATRA ATADOTT
GEPJARMUVEK UZEMELTETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az intézményvezetok munkaszerzodésében szerepld személyes haszndlati gépjarmivek
menetlevél vezetése ¢€s kilométer korlatozas nélkiil haszndlhatéak a feladatellatassal
Osszefliggésben.

18 EGYEB RENDELKEZESEK

A gépkocsik altalanos és napi miiszaki alkalmassagaért a gépjarmii vezetdje a felelds. A napi
miuszaki alkalmassagot a gépjarmiivezetd koteles ellendrizni és a tapasztalt hianyossagokat
jelenteni az lizemeltetési referensnek, vagy az altala megbizott személynek.

Forgalombiztonsagi szempontbdl alkalmatlan jarmiivel a forgalomban részt venni tilos!

A gépjarmiivezetd a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem tériild karért — amennyiben
az okozott karért felelosség terheli- a Kttv. V. fejezetében és az Mt. XIV. fejezetében
foglaltak szerint tartozik kartéritési feleldsséggel. A gépjarmiivezetd a keletkezett kar
megtéritésére kotelezhetd. A térités mértékének meghatrozasara az Mt. 179. §-dban, illetve a
Kttv. 160.§-aban foglaltak az irdnyadoak.

A szabalyzat altal nem rendezett kérdésekben a mindenkor hatalyos jogszabalyok eldirasait
kell alkalmazni.

Jelen szabalyzatot az lizemeltetési referens minden gépkocsiba koteles elhelyezni.

Jelen szabélyzatban foglaltak betartdsdért minden érintett dolgozd anyagi, munkajogi és
blintetdjogi felelosséggel tartozik.

19 A GEPJARMUVEK HASZNALATARA VONATKOZO JOGSZABALYOK

- 1/1975. (11.5.) KPM-BM egyiittes rendelet a kozati kozlekedés szabalyairol

- 1988. évi L. torvény a kozati kozlekedésrol

- 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti
¢s halédszati erdgépek ilizemanyag- ¢€s kendanyag- fogyasztdsanak igazolas nélkiil
elszamolhato mértékérdl

- 1995. évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol

- 41/2004. (IV. 7.) GKM rendelet a kozati jarmiivezetdk palyaalkalmassagi vizsgalatarol

- 2009. évi LXII. torvény a kotelezd gépjarmii-feleldsségbiztositasarol

- 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol

- 89/1988 (XI1.20.) MT rendelet a kozuti kozlekedési szolgaltatasokrol €s a kézuti jarmiivek
tizembenntartasarol

- 5/1990. (IV.12.) KOHEM rendelet a kozuti jarmiivek miiszaki megvizsgalasarol

- 6/1990. (IV.12)) KOHEM rendelet a kozati jarmiivek forgalomba helyezésének és
forgalomban tartdsanak miiszaki feltételeirdl

- 77/2009. XII 15) KHEM.-IRM KVvM ko6zo6s r. a kozati jarmiivek kornyezetvédelmi
feliilvizsgalatanak szabalyairol

- 45/2020. (XI1.28) ITM rendelet a hasznalati dij megfizetése ellenében hasznalhaté
autopalyakrol, autdutakrol, foutakrol és azok dijardl
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- 46/2024. (XII. 30.) EKM rendelet a kozati jarmiivek forgalomba helyezésével és
forgalomban tartasaval, kornyezetvédelmi feliilvizsgalataval és ellendrzésével, tovabba a
gépjarmiifenntartd tevékenységgel kapcsolatos egyes kozlekedési hatdsagi eljarasok dijarol

20

20.1
20.2
20.3
204
20.5

20.6

20.7

20.8

20.9
20.10

20.11
20.12
20.13

MELLEKLETEK
Gépjarmi igénylo lap 2-GE-1/83
Menetlevél személygépkocsi 2-GE-1/11
Menetlevél tehergépkocsi 2-GE-1/9
Személygépkocsi igénylés magancélra 2-GE-1/60-2
Tehergépkocsi igénylés magancélra
(csak az egri korhaz esetében relevans) 2-GE-1/59-2
Gyogyszerszallitasi atado-atvevé lap
(csak az egri korhaz esetében relevans) 2-GE-1/70
Gyogyszerszallitast végzo
gépkocsivezeté nyilatkozata
(csak az egri korhaz esetében relevans) 2-GE-1/79
Tankolasi bizonylat atadas — atvétel 2-GE-1/84
Meghatalmazas
Gépjarmiivek nyilvantartasa
korhazanként 2-GE-1/85
Rendszeresen ismétlodo szallitasi feladatok
Uzemanyagkartya nyilvantartas 2-GE-1/86
Menetlevél atadas-atvétel 2-GE-1/87

Jelen szabalyzat a cimoldalon jelzett idépontban 1€p hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti az MFKH/1000-1/2025 iktatdoszam korabban e targykorben kiadott szabalyzat.
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20.1. melléklet
GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO

_Igényl6 szervezeti egység tolti ki!

Igénylo
szervezeti egység megnevezése/elérhetdség: neve aldirdsa
igénylés kelte:
Igényelt szallitas idépontja (datum, ora, perc!) Siirgdsségi O gen O nem
Igényelt szolgaltatas (pl.: vérszallitas, gyogyszerszallitas, stb.)
Igényelt szolgaltatis formaja gépkocsivezetével O igen O nem

Szallitasi cim
(pontos cim, kapcsolattartd, egyéb informacio megjelolésével)

ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik ahova az igényelt szolgaltatast kérik

Uzemeltetési referens tolti ki!

Engedélyezés datuma alairas
gecely engedélyezem O nem engedélyezem O

GEPJARMU SZOLGALTATAS IGENYLO

_Igénylé szervezeti egység tolti ki!

Igénylo
szervezeti egység megnevezése/elérhetdség: neve alairésa
igénylés kelte:
Igényelt szallitas idopontja (datum, ora, perc!) Siirgdsségi O igen O nem
Igényelt szolgaltatas (pl.: vérszallitas, gyogyszerszallitas, stb.)
Igényelt szolgaltatas formaja gépkocsivezetével O igen O nem

Szallitasi cim
(pontos cim, kapcsolattarto, egyéb informacio megjelolésével)

ahonnan az igényelt szolgaltatast kérik ahova az igényelt szolgaltatast kérik

Uzemeltetési referens tolti ki!

Engedélyezés datuma alairas
gedely engedélyezem O nem engedélyezem [

2-GE-1/83



20.4. melléklet

&, SZEMELYGEPKOCSI IGENYLES

pms e MAGANCELRA

................................................... NEV oviieeieeeiieeeeeeeeieeeeveee e eennn. 08ZEAlYy dolgoz0ja részére
20 s e ho oo 11T o TS oratol
20 it e ho oo 10T o U oraig
..................................................................................................................................... utvonalon.
A ZEPKOCST JEIENTKEZZEN: ....ooviiiiiiiiiecii ettt et e e e sseeebeesaaeenbeees
A g€épkocsi 12€nybevVEtelENeK OKa: .......c.eieeiiiiiiiiciie e e
Eger, 20....... €V et hd........... nap

intézményvezetod

Futasteljesitmény elszamolasa:

Megtett km: ...l

Targyévben meghatarozott km dij: ................ Ft/km
Fizetendd Osszesen: ........ccccceeeneee. Ft

Eger, 20.......... €V i ho ....... nap

uzemeltetési referens

2-GE-1/60-2



20.5. melléklet

TEHERGEPKOCSI IGENYLES

S Ie ’
‘ MAGANCELRA
................................................... NV evieiieiieeieeriieeieesieeevee e enneennnn. 08ZtAly dolgoz0ja részére
200 i e ho v NAP evieereetieereeieeereeteeereenbeeebeeneaeeneens oratol
200 i e ho ..o NAP eeveenrreeereeieeereeteeereebeeeaeeteeeareebeenes oraig
..................................................................................................................................... utvonalon.
JaN 05 o) T I S] 1S3 110 274 <) PSSR
A gépkocsi 1ZEnybeveEtelENek OKA: .....c..cociieiiieiieiiieieeitere ettt e
Eger, 20....... BV e hd ........... nap

intézményvezetd

Futasteljesitmény elszdmolasa:

Megtett km: ...............oeenel.

Téargyévben meghatarozott km dij: ................. Ft/km
Fizetendd Osszesen: .........cccceeueeeee. Ft

Eger, 20.......... €V i ho ....... nap

uzemeltetési referens

2-GE-1/59-2
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HEVES VARMEGYEI
MARKHOT FERENC

Szallitasi Gtvonal: Honnan: ...........cccoevvvveeeiiieeieiieeeeeeeeee e

GYOGYSZERSZALLITASI ATADO-ATVEVO LAP

HOVA: o

20.6. melléklet

atvétel idépontja
datum, ora, perc

atado

(gyogyszertari)
dolgozo alairasa

gépkocsivezetd
alairasa

atadas idépontja
datum, ora, perc

atvevo dolgozo
alairasa

kiilénleges
kezelést igényel
(hiitott, veszélyes)
igen/nem

a szallitotartaly
bels6é hémérséklete
atadaskor
(hiitve szallitas
esetén)

megjegyzes

2-GE-1/70




20.7. melléklet

&, GYOGYSZERSZALLITAST VEGZO GEPKOCSIVEZETO
"""" NYILATKOZATA

A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhdz és Rendeldintézet ,,Gépjarmi tizemeltetési
¢s hasznalati szabalyzatat” megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat,
kiilonosen a gyogyszerek, egyedi import készitmények, egészségre kiillondsen veszélyes
gyogyszerek, illetve a vérminta szallitdsara vonatkozo eldirdsokat a munkam soran koteles
vagyok betartatni.

Sorszam Név Beosztas Datum Alairas

2-GE-1/79




20.8. melléklet

TANKOLASI BIZONYLAT ATADAS-ATVETEL

km ora
allas

gépjarmi
rendszama

tankolas
idopontja

atadoé

atvevo

atadas idépontja

2-GE-1/84
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HEVES VARMEGYE!
MARKHOT FERENC

Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeldintézet

20.10. melléklet

INTEZMENYI GEPJARMUVEK NYILVANTARTASA ES
UZEMANYAG FOGYASZTASI NORMAI

f i, Gépjarmii , - , .
Gépjarmii tipusa rendszama Hengeriirtartalom | Uzemanyag tipusa | Fogyasztasi norma
Gyongyos Bugat Pal Korhaz
Gépjarmii tipusa i Hengeriirtartalom | Uzemanyag tipusa | Fogyasztasi norma
P) p . g yag tip gy

2-GE-1/85




Paradfiirdéi Allami Korhaz

20.10. melléklet

Gépjarmii tipusa

Gépjarmii
rendszama

Hengeriirtartalom

Uzemanyag tipusa

Fogyasztasi norma

Hatvani Albert Schweitzer Korhaz- Rendelointézet

Gépjarmii tipusa

Gépjarmi
rendszama

Hengeriirtartalom

Uzemanyag tipusa

Fogyasztasi norma

2-GE-1/85




20.11. melléklet

RENDSZERESEN ISMETLODO SZALLITASI FELADATOK

Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeldintézet

1. Rendszeres, utasitassal elrendelt szallitas

Feladat Igénylo Elrendelé dokumentum Gyakorisag
Steril anyag Higiéniai Osztaly Sterilizalas, steril anyaggal, Munkanapokon
szallitas eszkdzzel torténd ellatas folyamata
Textilszallitas Textil-csere Intézeti textilellatas rendje Munkanapokon,
részleg illetve esetenként
Elelmiszer Elelmezési Elelmezési Osztaly OMR Folyamatos, napi
szallitas osztaly
Gyogyszer Intézeti Jelen szabalyzat Munkanapokon,
szallitas kiilso Gyobgyszertar illetve esetenként
telephelyre
Vérmintak Mezdkovesdi Jelen szabalyzat Munkanapokon,
szallitasa kiils6 Kronikus illetve esetenként
telephelyekrol Belgyogyészati
Kozponti osztaly
Laboratériumba Hevesi
Rendeldintézet
2. Eseti szallitas
Feladat Igénylo Igénylés médja Engedélyezo Gyakorisag
Egyéb Osztalyok, frasban, Korhazi ellatasi Eseti
teherszallitas munkahelyek elektronikus ¢s miikodtetési
vezetoi, formaban koordinacids
fondvérei, (e-mailben) osztaly vezetdje
gazdasagi
ndvérel
3. Igazgatoi engedélyhez kotott szallitasok
Feladat Igénylo Igénylés modja | Engedélyezo Gyakorisag
Egyéb Osztalyvezetd irasban Korhazi ellatasi €s Eseti
személyszallitas | fOorvos, fondvér miukodtetési
koordinacios
osztaly vezetdje
Anyagbeszerzés | Anyaggazdalkodasi irasban Korhazi ellatasi €s Eseti
Osztély vezetdje miukodtetési
koordinacios
osztaly vezetdje
Dolgozok Korhazi dolgoz6 irasban Korhazi ellatasi €s Eseti
magancélu mitkodtetési
szallitasi igénye koordinacios
osztaly vezetdje




20.11. melléklet

Hatvani Albert Schweitzer Korhaz- Rendeldintézet

HETFO
Indulasi id6 Helyszin Feladat
06.30. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
07.00. Aszbd, RendelSintézet biiféaru szallitas
08.30. mikrobiolégiai minta-, és
' Gyongyos-Korhaz, Eger-Kérhaz | dokumentumszallitas
10.00. Budapest, OVSZ vizsgalati minta és vérkészitmény szallitas
10.00. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
10.30. Aszbd, RendelSintézet laboratériumi mintabeszallitas
KEDD
Indulasi id6 Helyszin Feladat
06.30. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
07.00. Aszbd, RendelSintézet biiféaru szallitas
08.00. Szolnok, Kérhaz szdovettani mintaszallitas
08.30. mikrobiolégiai minta-, és
' Gyongy6s-Korhaz, Eger-Korhaz | dokumentumszallitas
10.00. Budapest-OVSZ, Budapest-SOTE | vizsgalati minta és vérkészitmény szallitas
10.00. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
10.30. Aszbd, RendelSintézet laboratériumi mintabeszallitas
SZERDA
Indulasi id6 Helyszin Feladat
06.30. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
07.00. Aszdd, RendelSintézet biiféaru szallitas
08.30. mikrobiolégiai minta-, és
) Gyongyos-Korhaz, Eger-Kérhaz | dokumentumszallitas
10.00. Budapest, OVSZ vizsgalati minta és vérkészitmeny szallitas
10.00. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
10.30. Aszdd, RendelSintézet laboratériumi mintabeszallitas
CSUTORTOK
Indulasi id6 Helyszin Feladat
06.30. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
07.00. Aszbd, Rendeldintézet biiféaru szallitas
08.30. mikrobiolbgiai minta-, és

Gyongyos-Korhaz, Eger-Kérhaz

dokumentumszallitas




20.11. melléklet

10.00. Budapest, OVSZ vizsgalati minta és vérkészitmény szallitas
10.00. Gyongyos, Koérhaz betegélelmezés szallitas
10.30. Aszdd, RendelSintézet laboratériumi mintabeszallitas
PENTEK
Indulasi id6 Helyszin Feladat
06.30. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
07.00. Aszdd, RendelSintézet biiféaru szallitas
08.00. Szolnok, Korhaz szovettani mintaszallitas
08.30 mikrobiolbgiai minta-, és
T Gyongy6s-Korhaz, Eger-Korhaz | dokumentumszallitas
10.00. Budapest-OVSZ, Budapest-SOTE | vizsgalati minta és vérkészitmény szallitas
10.00. Gyodngyos, Korhaz betegélelmezés szallitas
10.30. Aszdd, RendelSintézet laboratériumi mintabeszallitas
SZOMBAT
Indulasi id6 Helyszin Feladat
06.30. Gyongy6s, Korhaz betegélelmezés szallitas
07.00 Miskolc, BAZ Megyei
T Korm.Hiv. mikrobiolégiai mintaszallitas
10.00. Gyodngyos, Korhaz betegélelmezés szallitas
VASARNAP
Indulasi id6 Helyszin Feladat
06.30. Gyongyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas
10.00. Gydngyos, Kérhaz betegélelmezés szallitas




Gyongyosi Bugat Pal Korhaz

20.11. melléklet

1. Rendszeres, utasitassal elrendelt szallitas

Feladat Igénylo Elrendelé dokumentum Gyakorisag
Infuzi6 szallitas Intézeti Jelen szabalyzat Minden pénteken,
Gyobgyszertar illetve esetenként
Gyobgyszer Intézeti Jelen szabalyzat Minden szerdéan,
szallitas Gyogyszertar illetve esetenként
fekvobeteg
ellatasba
Gyogyszer Intézeti Jelen szabalyzat Minden hoénap elso
szallitas Gyogyszertar keddjén
szakrendelObe
Labormintak Labor Jelen szabalyzat Munkanapokon,
szallitdsa kedd és péntek
Készenlétes Korhazi iigyelet Jelen szabalyzat Napi
szallitas vezetd
Vérszallitas Transzfuziologia Jelen szabalyzat Napi
Rendszeres Kozbeszerzési Jelen szabalyzat Heti
budapesti referens,
anyagbeszerzés | Anyagraktdros
2. Eseti szallitas
Feladat Igénylo Igénylés modja | Engedélyezé Gyakorisag
Egyéb Osztalyok, frasban, Uzemeltetési Eseti
teherszallitas munkahelyek elektronikus referens
vezetol, formaban
fondvérei, (e-mailben)
gazdasagi
ndvérei
Véradas Transzfuziologia frasban Uzemeltetési Heti 1-2
referens
Oltéanyagok Korhéz higiénia, frasban Uzemeltetési Heti
szallitasa, NNK | gyermekosztaly, referens
SBO
Dokumentumok Titkarsag frasban Uzemeltetési Heti
szallitasa referens
3. Igazgatoi engedélyhez kotott szallitasok
Feladat Igénylo Igénylés modja | Engedélyezo Gyakorisag
Egyéb Osztalyvezetd irasban Uzemeltetési Eseti
személyszallitas | fdorvos, fondvér referens
Anyagbeszerzés Kozbeszerzési irasban Uzemeltetési Napi
referens, referens
Anyagraktaros
Dolgozok Koérhazi dolgozé irasban Eseti
magancélu mb. féigazgato
szallitasi igénye




Paradfiirdéi Allami Kérhaz

20.11. melléklet

1. Rendszeres, utasitassal elrendelt szallitas

Feladat Igénylo Elrendelé dokumentum Gyakorisag
Gyogyszer Intézeti Jelen szabalyzat esetenként
szallitas Matrai Gyogyszerraktar
Gyédgyintézetbol
Vérmintak PAK PAK vérvételi Jelen szabalyzat Munkanapokon,
vérvételi helyrol, hely illetve esetenként
MFKH
Laboratériumba
szallitdsa
Vérmintak Pétervasara Jelen szabalyzat Munkanapokon
begytijtése Onkormanyzat
(Orvosi rendeld)
Vérmintak Biikkszenterzsébet Jelen szabalyzat csiitortokonként
begytlijtése Istenmezeje, Sirok
Onkorményzat
(Orvosi rendeld)
Vérmintak Matraderecske Jelen szabalyzat kedd, szerda,
begytlijtése Onkormanyzat csiitortok
(Orvosi rendeld)
2. Eseti szallitas
Feladat Igénylo Igénylés Engedélyezo Gyakorisag
modja
3. Igazgatoi engedélyhez kotott szallitasok
Feladat Igénylo Igénylés modja | Engedélyezo Gyakorisag
Egyéb Apolasi igazgato, irasban PAK koordinativ Eseti
személyszallitas Osztalyvezetd szervezet vezetd
foorvos, fonovér
Anyagbeszerzés | Anyaggazdalkodo, - irasban PAK koordinativ Eseti
beszerzési €s szervezet vezetd
raktarozasi
koordinator
Dolgozok Koérhézi dolgozo irasban PAK koordinativ Eseti
maganceélu szervezet vezetd
szallitasi igénye




w

HEVES VARMEGYEI
MARKHOT FERENC
KORHAZ

UZEMANYAGKARTYA NYILVANTARTAS

Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeléintézet

20.12. melléklet

gépjarmii
rendszama

iizemanyag kartya
sorszama

atadas datuma

atvevo neve

atvevo alairasa

Gyongyos Bugat Pal Kérhaz

gépjarmi
rendszama

iizemanyag kartya
sorszama

atadas datuma

atvevo neve

atvevo alairasa

2-GE-1/86




Paradfiirdéi Allami Korhaz

20.12. melléklet

gépjarmii
rendszama

iizemanyag kartya
sorszama

atadas datuma

atvevo neve

atvevo alairasa

Hatvani Albert Schweitzer Korhaz- Rendelointézet

gépjarmii
rendszama

lizemanyag kartya
sorszama

atadas datuma

atvevo neve

atvevo alairasa

2-GE-1/86




MENETLEVEL ATADAS-ATVETEL

20.13. melléklet

SORSZAM

MENETLEVEL
SZAM

ATVETEL
DATUMA

ATADO

ATVEVO

10

11

12

13

14

15

2-GE-1/87




