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MARKHOT FERENC SZABALYZAT

OKTATOKORHAZ ES Az egri Markhot Ferenc Oktatékérhaz és Rendel6intézet ellenorzési
RENDELOINTEZET EGER nyomvonala
1. CEL

Az ellenérzési nyomvonal célja az iranyitdsi ¢és ellendrzési rendszer megerdsitése és
folyamatos fejlesztése a folyamatok egységes, a szabalyozasban szerepld leirasainak
végrehajtasaval. Az ellenOrzési nyomvonal elkészitését a 370/2011 (XI1.31) Kormany
rendelet 6. § (3) bekezdése irja eld.

2. ALKALMAZASI TERULET

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Markhot Ferenc Oktatokorhdz és Rendeldintézet valamennyi
szervezeti egységére, vezetdjére. A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan vezetéi dontésre,
gazdasagi eseményre, mely a Korhaz eszkdzeiben és forrasaiban valtozast eredményez, illetve
az ezeket a valtoztatasokat rogzité dokumentumokra €s informaciokra.

3. MEGHATAROZASOK

Az ellenérzési nyomvonal fogalma

Az ellendrzési nyomvonal a Markhot Ferenc Oktatokorhdz és Rendeldintézet (tovabbiakban:
Intézmény) tervezési, pénziigyi lebonyolitdsi folyamatainak, valamint ellenérzési
folyamatainak szoveges, vagy tablazatba foglalt leirdsa, mely tartalmazza a feleldsségi és
informacios szinteket és kapcsolatokat, tovabba az iranyitasi és ellenérzési folyamatokat,
lehetdvé téve azok nyomon kdvetését és utdlagos ellendrzését.

Az ellendrzési nyomvonalat az attekinthetdség érdekében tablazatba foglaltuk.

4. A SZABALYZAT TARTALMA

4.1 Az Intézmény vezetdjének felelossége és kotelezettsége az ellendrzési nyomvonal
kialakitasa soran

Az Intézmény Foigazgatojanak meg kell szerveznie és miikodtetni kell a folyamatba épitett
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE), tovabba koteles a kockézati tényezdk
figyelembevételével kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikédtetni.
Mindez azt jelent, hogy el kell készitenie a korhaz ellenérzési nyomvonalat, valamint fel kell
mérnie és kezelni kell az intézmény tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

A Foigazgatod felelés olyan szabdlyzatok kiaddsaért, folyamatok milkddtetéséért, melyek
biztositjak a rendelkezésre allo eréforrasok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

4.2 Az ellendrzési nyomvonal felépitése és jelentosége az intézmény miikodésében

Az ellendrzési nyomvonal a folyamatokra vonatkozo egyes tevékenységeket, a tevékenységek
jogi alapjat, feleldsét, ellendrzését, nyomon kovetését, a kapcsolédd dokumentumokat oleli
fel.

Az ellendrzési nyomvonal:

» Az Intézmény mikodésének, egyes tevékenységeinek egymasra épiild
eljarasrendjeit egységes folyamatként mutatja, teljes egészében tartalmazza az
ellendrzési pontok (tipusok) 0sszességét.

»  Kialakitasaval az Intézményre jellemz6é valamennyi tevékenység, valamennyi
funkcid és teriilet egylittes koordinaldsara kertil sor.

»  Valamennyi résztvevé szamara irott és atlathaté formaban valik (kovetendo
eljarasként) feladattd az eljarasok és modszerek betartdsa, mikdzben a referencidk,
dokumentumtipusok €s maguk az eljarasok is standardizaltakka valnak.

»  Feltarja az Intézmény folyamatba épitett ellendrzési rendszerének hianyossagait,
beazonositva a hibas mitkddést és a hozz4 tartozo felelosoket.
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»  Lehetévé teszi az Intézmény folyamataiban rejld miikddési kockazatok
azonositasat és hatékony kezelését.

4.3 Az ellenérzési nyomvonal elkészitése

Az ellendrzési nyomvonal készitésének kotelezettsége feldleli az Intézmény tevékenységét
jellemzd Gsszes folyamatot. Az Intézmény miikddési folyamatai a szervezet célkitlizéseinek
elérése érdekében keriilnek kialakitdsra és ennek (a miikodési folyamatoknak) megfeleléen
kell az Intézményt miikodtetni. Az ellendrzési nyomvonalat ezekhez a mikodési
folyamatokhoz (gazdasagi eseményekhez) kell hozzarendelni.

A megfeleld irdnyitasi szinteken folyo szabalyozott tevékenységek részletes informacidkat
nyUjtanak az egyes, a korhdz tevékenységére vonatkozd gazdasagi eseményekrol,
miiveletekrdl, a miiveletekben résztvevokrol, a feleldsségeikrdl, a pénziigyi tranzakciokrol, a
folyamatot kiséré dokumentumokrol.

A szabalyszerlien vezetett és dokumentalt folyamatok megmutatjdk a miivelettel kapcsolatos
informaciokat, a miivelet idpontjat, a feladat ellatdsanak modjat, az alatamaszto (beérkezo és
kimend) dokumentumokat.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitasa az Intézmény teljes tevékenységére vonatkozik. Feloleli
az Intézmény szervezetét, strukturdjat jellemz6 miikddési folyamatokat, illetve a folyamatokat
mikddtetd folyamatgazdakat egyiittesen, vagyis azon személyeket, akik a szervezeten beliil
els6dlegesen feleldsek az adott folyamat végrehajtasaért.

A miikddési folyamatok pontos és teljes korli meghatarozasa, a szabalyzatokban valo
rogzitése a korhaz Gazdasagi-igazgatdjanak felelssége és kotelezettsége.

44 Az egyes gazdasagi eseményekkel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal
kialakitasanak gyakorlati megvalositasa

Az Intézmény gazdalkodasanak, miikodési sajatossagainak figyelembe vételével sziikséges az
ellendrzési nyomvonalat kialakitani. Rendszeres i1d0kozonként a mar érvényben 1évo
ellendrzési nyomvonalakat feliil kell vizsgalni, folyamatosan aktualizalni kell.

Az ellendrzési nyomvonal feliillvizsgalatdért és folyamatos aktualizalasaért korhaz
Fdigazgatdja, illetve az altala kijelolt magasabb vezetd felelOs.

Az ellenérzési nyomvonal targyat képezd tevékenységek meghatdrozadsa utan az adott
tevékenységek altal lefedett 1ényeges folyamatok azonositasa, azok kapcsolodasi pontjainak
feltarasa kovetkezik. Ennek alapjaul szolgalé dokumentumok kiilondsen a folyamatdbrak,
miikddési kézikonyvek, eljarasrendek.
Az ellenérzési nyomvonal kialakitasanak kovetkezd 1épése a folyamatok és folyamatgazdak
azonositasa. Az Intézmény muiikddési folyamatait a féfolyamatok mentén kell csoportositani,
majd a féfolyamatokat részfolyamatokka kell bontani. A mikddési folyamatok
szabalyozottsagara lehet alapozni az ellendrzési pontok, nyomvonalak elkészitését.
Az ellendérzési nyomvonal kialakitasanal, modelljének felépitésénél alapkdvetelmény olyan
tevékenységcsoportok kialakitasa, melyek tobb elemi tevékenységet belsé Osszefliggéseikkel,
kapcsolodasi pontjaikkal képesek leirni. Ezek felméréséhez figyelembe kell venni az
Intézmény tobbszinti miikodését, az egyes szintek feladat- és funkcidbeli sajatossagait, a
szintek hierarchidjdban végbemend pénz-, illetve dokumentumaramlast, valamint az egyes
szintek egymasra hatasa esetén a két (vagy tobb) szerepld kozotti elszamolas modjat.
A tevékenységcesoportok jellemzd szakaszai:

»  Elokészitési szakasz (miiveletek, kontrollpontok)

»  Lebonyolitasi, végrehajtasi szakasz (miveletek, kontrollpontok)

»  Elszamolasi, bevallasi beszamolasi szakasz (miiveletek, kontrollpontok).
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A fentiek alapjan Osszesithetok az Intézmény altal végzett tevékenységek, valamint
kivalaszthatok és jellemezhetdk a tipikus tevékenységek és folyamatok.

A folyamatok leirasa a relevans folyamatok menetének, eldrehaladasanak részletes leirasat, a
folyamatok egymashoz vald viszonydnak a felmérését (kapcsolddasok, ala-, folérendeltségi
viszony, esetleg folyamatcsoportok), valamint a folyamatoknak az el6készitési, lebonyolitasi,
beszamolasi, illetve ellendrzési szakaszokra torténd elkiilonithetdsége szerinti megvizsgalasat
jelenti. Ennek soran fontos az egyes részfolyamatok kozotti hatarok pontos kijeldlése.

A folyamatgazda kijelolése a folyamatok azonositdsaval egyidejiileg megtorténhet. Felelds
lehet a folyamat inditoja, vagy a jogszabalyban/bels§ szabalyzatban/utasitdsban
meghatarozott felelosséggel felruhazott személy.

A végrehajtas feleldse eltérhet a folyamatgazdatol, azonban a felelds mindig meghatarozott
személy; O az, aki a feltart hidnyossagok esetén a leghatékonyabban avatkozhat be a javitas
érdekében.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitasa soran kiilonféle ellendrzési pontokat kell beiktatni.
Az ellendrzési pontok meghatarozéasa és miikodtetése, annak mindsége, a FEUVE erdsségeit,
illetve gyengeségeit mutatja meg.

Az ellendrzési pontok lehetnek:
vezetdi ellendrzési pontok (rovancs, beszamoltatas),
szervezeti ellendrzési pontok (a hataskorok, a feleldsségi korok megosztasa),
jovahagyasi ellenérzési pontok (jovahagyasi szintek, megel6zd kontrollok),
miikodési ellenérzési pontok (egyeztetések, teljes korliség vizsgalata)
hozzaférési ellendrzési pontok (jelszavas védelem, beléptetési technikak)
megszakitasi ellenérzési pontok (rendkiviili eseményeknél kovetendd eljaras).

YVVVYVYYVY

A FEUVE rendszer az ellenérzési pontok nevesitésével, kiemelt szerepének felismerésével
valdsitja meg az ellendrzési automatizmusokat, majd ezek sorba rendezésével adja meg az
ellendrzési nyomvonalat.

Az ellendrzési nyomvonal kialakitdsdnak feladatdt tamogatjdk az Intézmény belsd
szabalyzatai, dokumentaciok, egyéb informacidk, a lezart ellendrzésekkel kapcsolatos
jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok, illetve az elkészitett intézkedési tervek
felhasznalasa.

4.5 Az ellen6rzési nyomvonal felépitése, formaja

A tablazatos forma szolgalja legjobban az attekinthetOséget, a folyamatok egymasra
épiilésének bemutatasat. A gazdasagi eseményekre vonatkozé tablazatos rendszer elsdsorban
az ¢érintett szervezeti egység feleldsségi €s informacids szintjeit tartalmazza. A gazdasagi
események, mint alapfolyamatok esetében az egyes '"allomasokhoz", szakaszokhoz
hozzarendelheté az adott tevékenység (szakasz) feleldse (ellendrzési pont) a beérkezo
dokumentum tipusa, valamint a tevékenység kovetkeztében el6alld és mar a kovetkezd feladat
inputjat képez6 dokumentum jellege.

A komplexebb tevékenységek esetén érdemes az atfogdbb folyamatokbol kiindulni, és ezt
aldbontani részfolyamatokra ugy, hogy az ellen6rzési nyomvonal tevékenységeinek
Osszefiiggései, kapcsoldodasi pontjai meghatarozott szervezeti egységenként jelenhessenek
meg.

4.6 Az ellendrzési nyomvonal karbantartasa, kapcsolata a belsé ellenorzéssel

A miikodésre szdmos kiils6 €és belsO tényezO hat, ebbdl allandd véltozas kovetkezik. A
folyamatleirdsok valtozasaval Osszhangban gondoskodni kell az ellendrzési nyomvonalak
naprakészen tartasarol.
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Rendszeres 1dokozonként a mar érvényben 1évé ellendrzési nyomvonalakat feliil kell
vizsgalni, sziikség esetén modositani.

Az ellenérzési nyomvonal feliilvizsgalataért és folyamatos aktualizaldsaért az Intézmény
Foigazgatdja a felelOs.

Az Intézmény ellendrzési nyomvonala a kiilsé és belsd ellendrzés szamara informaciot nytjt
az Intézmény felépitésére, belsd kontrollrendszerének miikddésére, a folyamatok ¢és
részfolyamatok vertikalis és horizontalis kapcsolddasi pontjaira, valamint a belsé feleldsségi
rendszerének kiépitettségére.

Az Intézmény belsd ellendrzése - a célok elérése érdekében- ellendrzései soran
rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékeli az Intézmény ellendrzési
nyomvonalaiban foglalt kontrollpontok, ellenérzési tevékenységek hatékonysagat, a belsd
kontrollrendszer fejlesztésére vonatkozd megallapitdsokat. Kovetkeztetéseket, javaslatokat
fogalmaz meg.

Az Intézmény Foigazgatdjanak felkérésére a belsé ellendrzés tanacsadoi feladatot is ellathat
az ellendrzési nyomvonalak kialakitasa soran.

5. HIVATKOZASOK

Az éallamhdaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény valamint a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Bkr.) rendelkezéseinek megfelelden.

6. MELLEKLETEK

6.1 I. A koltségvetés tervezésének ellenérzési nyomvonala

6.2 1II. Eléiranyzat felhasznalas ellenérzési nyomvonala

6.3 III. Koltségvetési bevételek ellendrzési nyomvonala

6.4 1IV.Intézmény zarlati feladatainak ellenérzési nyomvonala

6.5 V. Intézményi beszamolas ellendrzési nyomvonala

6.6 VI. Kozbeszerzési eljaras ellenérzési nyomvonala

6.7 VII. Informacio aramlas ellendrzési nyomvonala

6.8 Kozérdekii adatok kozzétételének ellenérzési nyomvonala

6.9 VIII. Dontéshozatal ellendérzési nyomvonala

6.10 A fekvobeteg ellatas apolasszakmai ellendrzési nyomvonala

6.11 A jarobetegellatas apolasszakmai ellendrzési nyomvonala

6.12 A siirgosségi ellatas apolasszakmai ellenérzési nyomvonala

6.13 A belso ellendrzés ellenérzési nyomvonala

6.14 Anyag és készletgazdalkodas — konszignacios raktarak ellendrzési nyomvonala
6.15 Egynapos ellatas ellendrzési nyomvonala

6.16 Halottkezelési eljaras ellenérzési nyomvonala

6.17 Szabalyozo dokumentumok kidolgozasanak ellendrzési nyomvonala

Jelen szabalyzat hatdlyba 1épését kovetden a 182-101-1/17 (J/225-1/17) dokumentum ¢&s
annak 182-101-1/18 (L/241-1/18), 182-101-8/18 (L/1125-1/18) és 182-101-3/19 (H/567-1/19)
szaml modositasai érvényliket vesztik.
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Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeldintézet

6.1. melléklet

I. A koltségvetés tervezésének ellendrzési nyomvonala

Sor- Téma vagy Jogszabalyi El6készito, Keletkezett Felelés Folvamat Utalvanyozas/ Pénziiavi Koényvvezetésb
szam feladat alap vagy belsé Koordinalo, dokumentum kotelezettség Zz da Hataridé | Ellenérzés | ellenjegyzés/ tel'esitgéys en valo
megnevezése szabalyozas Javaslatkészito vallalo g jovahagyas ) megjelenés
Koltségvetési
e Aeeor |
feiezet Altal 2011. évi CXCV. Intézmény Koltségvetési Aktualis
! trv., 368/2011. Pénzlgyi javaslat, egyéb . Gazdasag évet Gazdasagi .
1. megadott . . - Féigazgato ) , - . : Féigazgato
cléirasok alapian (XI1.31.) Korm. r. Osztalya, kotelezéen i lgazgatd | megel6z6 igazgato
< alapan- | 5000. éviC. trv., | Féosztalyok elGirt tablak. 08. h6
Bevételek, )
. javaslata
kiadasok
tervezése
..AZ Intézmeny 2011, évi CXCV. " Intézmény Gazdasag Akét\lljeatIIS Gazdaségi
2. koltségvetésének | tv., 368/2011. AEEK e . Féigazgatd ) , . . b Féigazgatod
P koltségvetése i lgazgatd | megel6z6 igazgato
elkészitése (XI1.31.) Korm. r. 12 h6
. Aktualis év AEEK, az . Aktudlis .
Elemi e . o Elemi . o Eredeti
e . koéltségvetési Intézmény e . . évben gazdasagi P
3. koltségvetés . . P koltségvetés Féigazgato . g z eléiranyzat
P torvénye, Egyéb Pénzigyi A februar igazgato . X
elkészitése o X Urlapjai kdnyvelése
el6irasok Osztalya 10.
2011. évi CXCV.
Koltségvetési tv.,368/2011. Az Intézmény Kéltséavetési Aktualis Gazdasadi
4, alapokmany (XI.31.) Korm. r., Pénzlgyi ala oEmén Féigazgatd év februar iqaz atég Féigazgato
elkészitése 4/2013. (1.11.). Osztalya P y 10. 9azg
Korm. r.
- A e
e . 2011. évi CXCV. dokumentumok, Irattarozasi penlzugyl . .
Kéltségvetési tv., 4/2013. e o a és targyévet .
Y szamviteli terv, irattarozott . AT Lo Gazdasagi
5. dokumentaciék | (1.11.). Korm.r,, . Féigazgatd szamviteli | kdvetd 10 . b
P L bizonylatok dokumetnumok o . o igazgato
megdrzése Iratkezelési T . . féosztalyv evig
. archivalasa, jegyzéke <
szabalyzat . ezetd
megdrzése

6/43




Markhot Ferenc Oktatéokorhaz és Rendeldintézet

6.2. melléklet

”r

Il. Eléiranyzat felhasznalas ellendrzési nyomvonala

11./1.Személyi juttatasi elbiranyzat terhére

Sor- Keletkezett Ul Pénziigyi Elszamolas/
. Folyamat Iépései Jogszabalyi alap El6készités Folyamatgazda Hataridé | Ellendrzés | ellenjegyzés/ S 5 A
szam dokumentum o - teljesités beszamolas

jovahagyas
1l/1.1 Rendszeres személyi juttatasok
Kinevezési okirat,
Rendszeres _ Peénzés Koltségvetési Fizetési ieqvzek Gazdasaai Fizetés Pénziiavi Gazdasagi Bérfeladas,
1. személyi juttatasok Ertékkezelési tervezés, Pénzlgyi . jegyzex, sag o 9y Igazgato, Fizetés napja | bankszamlaki
Aoy . . Utalasok eléallitasa Osztaly napja el6tt vezetd .
kifizetése Szabalyzat, Osztaly Féigazgatd vonat
2011.CXCV. Trv.
1l/1.2. Nem rendszeres személyi juttatasok
SzMSz, Pénz és |\ aitatoi rend Elrendelés énziigyi és Féigazgato Pénztar
o Ertékkezelési . ren bizonylata, penzugyi € Kikiildetést - gazgalo, | yiviildetést enztar
2. Napi dij 5 szerint, human és -~ ‘o szamviteli o Pénzlgy Gazdasagi . kifizetési
Szabalyzat, 2011. snziiavi tavintézé kikuldetési fB0s7tal kovetéen . 4 kovetéen bi lat
&vi CXCV. Trv. pénzligyi Ggyintéz6 rendelvény Gosztaly igazgato izonylata
Munkaltatéi rend . . . . .
Munkaba jarasi 39/2010. szerint. Human és | ... . pénziigyi 6s | YO | e hgyi | FOigazgato, o Bérfeladas,
3. e % e o NP Bérlet, igazolas. N . kovet6 10- PP Gazdasagi kifizetés bankszamlaki
koltségtérités korm.rendelet pénzigyi szamviteli osztaly : ugyintézd . :
LT ig. igazgato vonat
ugyintézes
Atvételi . ,
il i . - . o e elismervény pénzlgyi és Intézkedés Pénzigyi Fmgazggk; e . Baqkszanﬂa
4. Kisértékl ajandék | Féigazgatdi utasitas Ugyintézd . se AT . g L Gazdasagi kifizetés kivonat,
szamfejtési szamviteli osztaly alapjan ugyintézd . ) o A
. igazgato bérjegyzék
bizonylat
e Lo b Human és A . ST Féigazgato, . Kifizetés
5. Egyéb koltségtérités Szerzod§s, ,klﬂzeteS' pénzigyi Szamla p enzugyl es’ Dont_es .I.Den.zu'gy'! Gazdasagi Szar_nlla bizonylata
dontés L szamviteli osztaly szerint ugyintézd . : alapjan ”
ugyintézdk igazgato alapjan

11./1.3.Klils6személyi juttatas
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6.2. melléklet

Megbizasi Megbizasi Féigazgato, Megbizasi Pénziiavi Féigazgato, Megbizasi Bankszamla
6. Megbizasi dij szerzBdés, belsd Intézményi vezeték szerz6dés, gazdasagi szerz6dés i intégzyc'j Gazdasagi szerz6dés kivonat,
szabdlyzat szamfejtési jegyzék igazgato szerint 9y igazgato szerint bérjegyzék
Személyi . . Targyhot Pénziiavi Féigazgato, Targyhot Bankszamla
jévedelemado 1995. évi CXVII. Trv. MAK MAK kimutatasok kovets 12- renzugyl Gazdasagi kévetd ho 12- kivonat,
G i . . ugyintézdo . ) . s "
fizetési kotelezettség ig. igazgato ig bérjegyzék
1I./2. Munkadét terhel6 jarulékok
Munkadoét terheld " ) . Targyhot e Foéigazgato, Targyhot Bankszamla
8. | jarulekok (Ebizt. | 908 eviLXVLTrv., MAK MAK Kimutatasok kovets 12- | TOMZUIM | Gazdasagi | kovetd ho 12- |  kivonat,
. 2002. évi XLII. Trv. : ugyintézd . : . . A
Alap,Nyug.bizt Alap) ig. igazgato ig bérjegyzék
Taopénz ) . Taravhet Pénziiavi Féigazgato, Targyhot Bankszamla
9. ppens 1997. vi LXXX. Trv. MAK MAK kimutatasok (arOYPOL | TONZUI | Gazdasagi | kovetd ho 20- | kivonat,
hozzajarulas kovetd 20-ig | ugyintézd . ) . . A
igazgato ig bérjegyzék
1./3. Dologi kiadasok
11./3.1.Szolgéaltatasi kiadasok
Kozvetlen .o . , i
szolgaltatasok, Ptk., Szja, Afa Figazgato, Kiallitott szamlak, llletékes Szémla | . dasagi , Szamla Szamla es
10. o A torvény. P L . ) X szerinti . : Féigazgato ., bankkivonat
bérleti és hasznalati - intézményvezeték igazolasok osztalyok A igazgato alapjan o
.1 x Szerz6dések hataridé alapjan
szerz6dések
. . L . . , . Szamla . . Szamla és
11. Uzemeltetési dijak Megalla'plodas . IF0|g,azgato, . Megallpgdas IIIetgkes szerinti Qazdasagl Féigazgato Sza'?‘,'a bankkivonat
alapjan intézményvezettk alapjan osztalyok o x igazgato alapjan e
hataridé alapjan
Vallalkozoi Vallakozasi Féigazgato, Megallpodas llletékes Szar_nla} Gazdasagi . Szamla Szamla es
12. 1z o1 a s f L . . szerinti . ) Féigazgato . bankkivonat
szerz8dések szerz8dés intézményvezettk alapjan osztalyok e n igazgato alapjan s
hataridé alapjan
. . - . . . Szamla - . Szamla és
13. Biztositasok Szerz6dés szerint . ’F0|g’azgato, . Kiallitott sgar'nla es IIIetgkes szerinti G_azdasag Féigazgatd Szar_T!Ia bankkivonat
intézményvezeték szerzddés osztalyok A igazgato alapjan o
hataridé alapjan
11./3.2. Beszerzések
Kozbeszerzési Kozbeszerzesi Szamla Szamla és
Kozbeszerzés . P Szabalyzatban Teljesitd altal i i Gazdasagi . Szamla .
14. o torvény, szerzédes, ; o X Féigazgato szerinti . 2 Féigazgato L bankkivonat
alapjan X meghatarozottak kiallitott szamla PR igazgato alapjan .
megrendelés szerint hataridé alapjan
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6.2. melléklet
- . . . Szamla - . Szamla és
15. | Egyéb beszerzések | 2007. CXXVII. Trv. | . Foi9azgato, Megrendeles llletekes szerin | C829884Q1 | a0 oats Szamla | o kivonat
intézményvezettk szerint osztalyok o x igazgato alapjan e
hataridé alapjan
11./3.3. Egyéb folyd kiadasok
C s . ) . Szamla - . Szamla és
16. Reprezentacio Reprezgntamos . ’F0|g’azgato, « Szamlak IIIete'zkes szerinti Qazdasagl Foéigazgato Szar_n’Ia bankkivonat
Szabdalyzat intézményvezetdk osztalyok PR igazgato alapjan .
hataridé alapjan
Féigazgato llletékes Szémia Gazdasagi Szamla Szamla es
17. Reklam Szerzédések szerint | . . "% . Szamlak - szerinti . : Féigazgatd L bankkivonat
intézményvezeték osztalyok PR igazgato alapjan e
hataridé alapjan
lenps " 2007. évi CXXVIL. . .
Mur_nkal?atot terheld Trv., 1995. évi Féigazgato, Megallapodas, llletékes Targyhot Gazdasagi ) Szamla Szamla es
18. szja, afa, rehab. C Y . A § . . . : Féigazgato y bankkivonat
e . i CXVII. Trv., 1991. intézményvezettk szamlak osztalyok kovet6 20-ig | igazgatd alapjan e
jarulék egyéb adok L alapjan
évi V. trv.
1l./4.Felhalmozasi elbiranyzat terhére
11./4.1. Beruhazasok
.. Kbzbeszerzési Kbzbeszerzesi Szamla Szamla és
Kbzbeszerzés . s Szabalyzatban Teljesito altal . e Gazdasagi . Szamla .
19. » torvény, szerzédés, ; oy . Féigazgatd szerinti . : Féigazgato y bankkivonat
alapjan X meghatarozottak kiallitott szamla o x igazgato alapjan e
megrendelés . hataridé alapjan
szerint
. ) ) . Szamla - . Szamla és
20. Egyéb beszerzések | 2007. CXXVII. Trv. | . IF0|g,azgato, ,, Megrenq elés IIIete'zkes szerinti Qazdasagl Féigazgatd Szarplla bankkivonat
intézményvezettk szerint osztalyok — igazgato alapjan e
hataridé alapjan
11./4.2. Felujitdsok
Kbzbeszerzési Kozbeszerzési Szamla Szamla és
Kbzbeszerzés . s Szabalyzatban Teljesito altal . e Gazdasagi . Szamla .
21. » torvény, szerzédés, ; oy . Féigazgatd szerinti . : Féigazgato y bankkivonat
alapjan X meghatarozottak kiallitott szamla o x igazgato alapjan e
megrendelés . hataridé alapjan
szerint
. . . . Szamla . . Szamla és
22. | Egyéb beszerzések | 2007. cxxvil. Trv. | . Féi9azgato, Megrendeles llletekes szerin | C829884Q1 | pa o oats Szamia | o kkivonat
intézményvezettk szerint osztalyok hataridd igazgato alapjan alapjan
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6.3. melléklet

lll. Koltséqvetési bevételek ellendrzési nyomvonala

Utalvanyozas/

Sor- . o LA e Keletkezett A o . . Pénziigyi Elszamolas/
szam Folyamat lépései Jogszabalyi alap El6készités dokumentum Folyamatgazda | Hataridé | Ellenérzés e_I!er!jegyzgsl teljesités beszamolas
jovahagyas
lll/1. Intézményi miikédési bevételek
A.I,aptevek,enyseg,, Szamlarend, o Pénzforgalmi
sajatos tevékenység, | A =1, - RN Szamvitel, . L . s
. L Onkoéltség szamitasi L . Gazdasagi Gazdasagi . szamla, vagy Fékonyvi
1. vallalkozasi . Gazdasagi Szamla, nyugta N Folyamatos . . Féigazgato L s A .
. N Szabdlyzat, 4/2013. ; Osztaly igazgato pénztar konyvelés
tevékenység Igazgato X
A Korm.rend. bizonylat
bevétele
) Szamvitel Pénzforgalmi
Bevételhez Afa trv., 4/2013 L . Gazdasagi Gazdasagi . szamla, vagy Foékonyvi
2 < g Gazdaségi Szamla, nyugta . Folyamatos . : Féigazgato A . .
kapcsolédo Afa Korm.r. | : Osztaly igazgato pénztar kdnyvelés
gazgato .
bizonylat
lll/2. Felhalmozasi és toke jellegii bevételek
. Szamlarend, Szamvitel Pénzforgalmi
Felhalmozasi és téke | Onkoltség szamitasi L . Gazdasagi Gazdasagi . szamla, vagy Foékonyvi
3. . ” . . Gazdasagi Szamla, nyugta . Folyamatos . : Féigazgato A . .
jellegli bevételek Szabalyzat, 4/2013. : Osztaly igazgato pénztar konyvelés
Igazgato .
Korm.rend. bizonylat
A Pénzforgalmi
3 < Szamvitel, . . . - .
Bevételhez Afa trv., 4/2013 L . Gazdaségi Gazdasagi . szamla, vagy Fékonyvi
4. e A Gazdasagi Szamla, nyugta N Folyamatos . . Féigazgato L s A .
kapcsolédo Afa Korm.r. : Osztaly igazgato pénztar konyvelés
Igazgato X
bizonylat
1ll./3. Tamogatadsok, pénzforgalom nélkiili bevételek
Iranyité . Szamlarend, Szamvitel Pénzforgalmi
szervt6lkapott Onkoéltség szamitasi o El6iranyzat Gazdasagi Gazdasagi ] szamla, vagy Fékonyvi
5. . . . Gazdasagi e N Folyamatos . h Féigazgato L s A .
koltségvetési Szabdlyzat, 4/2013. b felhasznalasi terv Osztaly igazgato pénztar konyvelés
. . Igazgato X
tamogatas Korm.rend. bizonylat
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Szamlarend,

6.3. melléklet

Pénzforgalmi

. w PR Szamvitel, A s - . e
] Egyep kagott’ Onkol’tseg szamitasi Gazdasagi Palye}’za’tl Gazda§ag| Folyamatos Qazdasagl Féigazgato szarr'ﬂa, vagy Epkonyyl
tamogatas, palyazat | Szabalyzat, 4/2013. b szerz8dés Osztaly igazgato pénztar konyvelés
Igazgato X
Korm.rend. bizonylat
Félévet
Peénzforgalom nelkiili | .  Szamiarend, Szamvitel kovetd ho )
. Onkoéltség szamitasi L Analitikus Gazdasagi 15-ig. Eves | Gazdasagi . . Fékonyvi
bevételek . Gazdasagi o . N . " . : Féigazgato nincs . .
i . Szabalyzat, 4/2013. s nyilvantartas Osztaly targyévetkd igazgato konyvelés
elszamolasa Igazgato .
Korm.rend. vet6 ho 12-
ig.
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6.4. melléklet

IV. Intézmény zarlati feladatainak ellen6rzési nyomvonala

Sor- Keletkezett DI Pénziigyi | Elszamolas/b
. Folyamat Iépései Jogszabalyi alap El6készités Folyamatgazda Hataridé | Ellendrzés | ellenjegyzés/ S A 2
szam dokumentum o - teljesités eszamolas

jovahagyas
IV/1. Havi zarlati feladatok
El6iranyzat kezelési .
TP Szamlarend, L
szamlak zaro Ao PN Szamvitel, . . -
! Onkoéltség szamitasi P s A Hénapot Gazdasagi Eltérést
1. egyenlegeinek . Gazdasagi F6kdnyvi kivonat Szamvitel P . : - .
. Szabalyzat, 4/2013. 3 kovetd 15-ig | igazgato konyvelni
egyeztetése a Igazgato
A Korm.rend.
fékdnyvvel
Pénztarjelentés Szamlarend, 4/2013 Szamuitel, Hoénapot Gazdasagi Eltérést
2 adatainak ' ' Gazdasagi Pénztar jelentés Szamvitel tonapot . 9 - .
- Korm.rend. b kévetd 15-ig | igazgato kényvelni
egyeztetése Igazgato
Az 1-5 szla osztalyok Szamvitel
egyeztetése 6.-7- | Szamlarend, 4/2013. L R Hénapot Gazdasagi Eltérést
3. > . Gazdasagi F6konyvi kivonat Szamvitel PN . : - .
szamlaosztalyokkal Korm.rend. : kévetd 15-ig | igazgato kényvelni
o . Igazgato
kiadasok terén
Atvezetési szamlak | Szamlarend, 4/2013. Szamvn’el,. El6iranyzat . Hénapot Gazdasagi Eltérést
4. . Gazdasagi P Szamvitel PN . : - .
egyeztetése Korm.rend. Igazgato felhasznalasi terv kovetd 15-ig igazgato konyvelni
L , . Szamvitel, . - -
5 Havi penztarfc,nrgalom Szamlarend, 4/2013. Gazdasagi F&kanyvi kivonat Szamvitel “Honfapot. Qazdasagl I.:_.Iterest'
egyeztetése Korm.rend. : kovetd 15-ig igazgato kodnyvelni
Igazgato
IV./2. Negyedéves zarlati feladatok
Beruhazasi és Szamvitel )
felujitasi szamlak Szamlarend, 4/2013. g Osszesit6 feladas A Negyedévet | Gazdasagi Eltérést
6. . Gazdasagi e o Szamvitel N ; . : - .
egyeztetése az Korm.rend. : az analitikabol kovetd 15-ig| igazgatd kényvelni
analitikaval Igazgato
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Flggd klgdasok Szamlarend, 4/2013. Szamwtgl,_ Osszesité feladas . Negyedévet | Gazdasagi Eltérést
7. egyezetése az Gazdaségi e 2 Szamvitel W o7 ; . : - .
N Korm.rend. : az analitikabol kovetb 15-ig| igazgatd konyvelni
analitikaval Igazgaté
L. . Szamvitel, " e . . - .
Felhalmozasi Szamlarend, 4/2013. " Osszesit6 feladas PR Negyedévet | Gazdasagi Eltérést
8. N s Gazdasagi Sl ey Szamvitel N ; . : - .
kotelezettség vallalas Korm.rend. Igazgaté az analitikabdl kovet6 15-ig | igazgato konyvelni
Pénzeszkoz atadas | Szamlarend, 4/2013. Szamwtgl,_ Osszesits feladas A Negyedévet | Gazdasagi O-s S zla.
9- . e llals Gazdaségi e 2 Szamvitel W o7 o ; . : Osztalyban
kotelezettség vallalas Korm.rend. : az analitikabol kovetb 15-ig| igazgatd N :
lgazgaté kényvelni kell
Mikodési céli | Szamlarend, 4/2013. Szamvitel, Osszesitd feladas . Negyedévet | Gazdasagi 0-s szla.
10. N A Gazdasagi Sl ey Szamvitel N ; . : Osztalyban
kotelezettség vallalas Korm.rend. . az analitikabdl kovet6 15-ig | igazgatd - ;
Igazgato konyvelni kell
Allomanyvaltozasok )
elszamolasa . Szamvitel, - . . - Allomanyvalto
11. | (kbvetelések koteleze Szamiarend, 4/2013. Gazdaségi Osszesng 'fe'la(?as Szamvitel Nggygdevgt Qazdasagl zast kdnyvelni
. . Korm.rend. : az analitikabol kovet6 15-ig | igazgato
ttségek, befejezetlen lgazgaté kell
beruhazasok)
Tervszerinti Szamlarend, Szamvitel, Osszesits feladas Neavedévet | Gazdasaai Alloma'nyvélto
12. értékcsOkkenés Szamviteli Politika Gazdasagi az analitikabol Szamvitel kévge);6 15-i iqaz atég zast konyvelni
elszamolasa 4/2013. Korm.rend. Igazgatoé 9 9azg kell
IV./3. Specialis éves zarlati feladatok
Terven fellli )
értékcsokkenés, Szamlarend, Szamvitel, Osszesits feladas Targyévet Gazdasaai Allomanyvalt
13. értékvesztés, Szamwviteli Politika Gazdasagi az analitikabol Szamvitel koévetd ho iqazaat ég ozast
értékhelyesbités 4/2013. Korm.rend. lgazgaté 31-ig. 9azg kényvelni kell
elszamolasa
Kulonféle arfolyam Szamlarend, Szamvitel, Osszesits feladas Targyévet Gazdasaai Allomanyvalt
14. kiilénbozetek Szamviteli Politika Gazdasagi az analitikabol Szamvitel kovetd ho iqazaat ég ozast
elszdmolasa 4/2013. Korm.rend. lgazgaté 31-ig. 9azg kényvelni kell
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6.5. melléklet

V. Intézményi beszamolas ellendrzési nyomvonala

Utalvanyozas/ P . . .
Sor- i 1 LA e Keletkezett Folyamatga s ix o i ) Pénziigyi | Elszamolas/besza
szam Folyamat lépései Jogszabalyi alap Elékészités dokumentum zda Hataridé | Ellenérzés e_l!er!jegyzgsl teljesités molas
jovahagyas
V/1. Féléves és éves beszamolo jelentés
Szamlarend, Szamvitel Félévet,
F6konyvi kivonat Onkdltség szamitasi L Kdényvelési naplék L targyévet Gazdasagi
1. . . Gazdasagi . ; Szamvitel P . ;
egyeztetes Szabdlyzat, 4/2013. b és alap bizonylatok kdvetd 31- igazgato
Igazgato .
Korm.rend. ig.
Leltarozas Szamvitel .. Félévet,
L Szamlarend, 4/2013. L Koényvelési naplok A targyévet Gazdasagi
2 egyeztetes, Gazdasagi . : Szamvitel o . b
s j Korm.rend. : és alap bizonylatok kovetd 31- igazgato
jovahagyas Igazgato ig
L Félévet,
i e . Szamvitel, e L .
Kényvviteli mérleg | Szamlarend, 4/2013. L F6kdnyvi kivonat, i targyévet | Gazdaségi
3. . s Gazdasagi . . Szamvitel P . ;
Osszeallitasa Korm.rend. ; leltar, mérleg kovetd 31- igazgato
Igazgato ig
. . L s L Félévet,
Pepzforgalml Szamlarend, 4/2013. SzamV|t'e|,. Fokgnyw klvon_at, A targyévet Gazdasagi
4. jelentés Gazdaségi pénzforgalmi Szamvitel O . B
. e Korm.rend. : . A kovetd 31- igazgato
Osszeallitasa Igazgato jelentés ig
, . L - o Félévet,
I?eszgmolo Szamlarend, 4/2013. Szamwtfel,. Fok9nyV| klvon'at, . targyévet | Gazdasagi
5. Urlapjainak Gazdasagi pénzforgalmi Szamvitel .o . :
. Ay Korm.rend. : . A kovetd 31- igazgato
Osszeallitasa Igazgato jelentés ig
V./2. Kiegészité melléklet 6sszeallitasa
Intézmenyi SzMSz, Szamviteli Szamvitel, Fékdnyvi kivonat, Félévet, .
foglalkoztatottak " . L s L L Gazdasagi
6. A . Politika, Szamlarend, Gazdasagi analitikus Szamvitel targyévet . :
|étszama és : . . . . igazgato
s - 4/2013. Korm.rend. Igazgato nyilvantartas kovetd 31-ig.
személyi juttatasai
Pfgltsegvetes[ SzMSz, Szamviteli Szamvitel, Fékonyvi kivonat, Félévet, .
7 eléiranyzatok és Politika. Szaml d Gazdasadi ltik Szamvitel tarqvévet Gazdasagi
. apénzforgalom olitika, Szamlarend, azdasagi analitikus zamvite targyévet igazgaté
. 4/2013. Korm.rend. Igazgaté nyilvantartas kovetd 31-ig.
egyeztetése
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targyi eszk6zok,

6.5. melléklet

8 vagyonkezelésbe | Szamlarend, 4/2013. gzzrdnavslfl‘i Osszesité feladas Szamvitel tal':fle\é‘\e/:;t Gazdasagi
’ vett eszkdzok Korm.rend. 9 az analitikabal argyevel igazgaté
. . Igazgato kovetd 31-ig.
allomanyanak
alakulasa
Kozponti alrendszer Szamvitel Fékonyvi kivonat Félévet
o- gazdalkodasahoz | Szamlarend, 4/2013. Gazdaség‘i analitikus ’ Szamvitel térgyévét Gazdasagi
kapcsolodo Korm.rend. : o . w T o s igazgato
. ! Igazgato nyilvantartas kovetd 31-ig.
elszamolasok
Kovetelések és . Szamvitel, Foékonyvi kivonat, Félévet, -
10. kotelezettségek Szamlarend, 4/2013. Gazdasagi analitikus Szamvitel targyévet Qazdasagl
. . Korm.rend. : o . e ) igazgato
elszamolasa Igazgato nyilvantartas kovetd 31-ig.
Eszkdzok A s L s
értékvesztésének és | Szamlarend, 4/2013. Szamvitel, FEkonyvi kivonat, L Felevet, | 5azdasagi
11. - . Gazdasagi analitikus Szamvitel targyévet . b
értékhelyesbitéséne Korm.rend. : o . A . igazgato
. Igazgato nyilvantartas kovetd 31-ig.
k alakulasa
Adbsaaalloman Szamlarend, Szamvitel, F6konyvi kivonat, Félévet, Gazdasaai
12. évenkén% alakulé{;a Szamviteli Politika Gazdasagi analitikus Szamvitel |  targyévet ot g
4/2013. Korm.rend. Igazgato nyilvantartas kovetd 31-ig. 9az9
Intézmény Szamlarend, Szamvitel, Mérleq. széveaes Targyévet Gazdasaai
13. | beszamoldjanak | Szamviteli Politika Gazdasagi b e | Szamvitel | kovets ho 31- | o208
szbveges indokolasa | 4/2013. Korm.rend. Igazgat6 ig. 9azg
Az el6z6 évi
eIIenogﬁzftk altal Szamlarend, Szamvitel, Mérleq. széveqes Targyévet Gazdasagi
14, g ! Szamuviteli Politika Gazdasagi 9, SZOVEGeS | gzamvitel | kévetd ho 31- | 9
hianyossagokkal : beszamold : igazgato
4/2013. Korm.rend. Igazgato ig.
kapcsolatos
szbveges indoklas
Az Intézmeényi Szamlarend, Féigazgato, . . .
15. beszamolo Szamviteli Politika Gazdasagi Zarslzartla’das Szamvitel Szaba!yzat
o ! ; elkészitése szerint
jévahagyasa 4/2013. Korm.rend. Igazgato
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6.6. melléklet

VI. Kozbeszerzési eljaras ellendrzési nyomvonala

2015. évi
_ I'(ozbeszerze:’e,l QXLIII. Trv.', _ IIIetekes: o_sztalyok,' Kozbeszerzési terv Qazdasag Igenyek Figazgato
igények tervezése Kdzbeszerzési Gazdasagi lgazgaté i lgazgato szerint
szabalyzat
2015. évi .
Ajanlati felhivas CXLII. Trv., llletékes osztalyok, Osszesitett Gazdasag Féigazaato
kézzététele Kdzbeszerzési | Gazdasagi Igazgaté tajékoztatok i Igazgaté 9azg
szabalyzat
2015. évi
Ajanlatok elbiralasa | (CXHI-Tv., | llletékes osztalyok, _ Bizottsagi Gazdasag Féigazgato
Kdzbeszerzési Gazdasagi lgazgaté jegyz6kdnyvek i lgazgato
szabalyzat
2015. évi . .
llletékes osztalyok, A e
Szerzédéskstes | SXH TV | Gozdasagi Igazgats, Szerzédes | ©8zdasag | SzerzGdés | paoo;oate
Kdézbeszerzési e i lgazgatd szerint
. titkarsag
szabalyzat
2015. évi Taravévet
Statisztikai jelentés CXLII Trv., Gazdasagi osztal Jelentés Gazdasag k6vet%ymé'us Féigazgatd
készitése Kézbeszerzési 9 y i lgazgato 314 I 9azg
szabalyzat g.
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Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeldintézet

6.7. melléklet

VII. Informacioé aramlas ellendrzési nyomvonala

Kimené informacio Iratkezelési 3 Level,
elektronikus, . gyintézé megallapodas, olyamatos
(elektronik Szabalvzat Ugyintézdk allapoda Fol t
papiralapu) y egyéb irat
ranyito, vagy egyé - evél, olyamatos,
Irényito, vagy egyéb Iratkezelési - Level Foly t
szervtdl beérkez6 Szabalvzat Ugyintézdk megallapodas, vagy hataridé
informacio y egyéb irat szerint
Informacio Iratkezelési ) Levél, Folyamatos,
tovabbitasa vezet6 Szabalvzat Ugyintézdk megallapodas, vagy hataridé
felé y egyéb irat szerint
Vezets 4ltal A fogadok a szervezeti Levél, Folyamatos,
tovabbitott informacié felépitésnek megallapodas, vagy hataridé
megfeleléen egyeéb irat szerint
2015. évi Térgyévet
Statisztikai jelentés | CXLIIL. Trv., | ) 4asai osztaly Jelentés Gazdasag | |\ ot majus | 0193298t
készitése Kdzbeszerzési i lgazgato . 6
szabalyzat 31-ig.
Az Intézmény Honlap,
2011. évi CXIl. honlapjanak Tdjékoztatok, Intézeti
Intézményi honlap tv. folyamatos frissitése, hirek, egyéb ‘ Féigazgat
. p . gt ; adatvédel | Folyamatos P
miikédtetése Adatkezelési | a tartalomszolgaltaték | elektronikusan mi felelés o
Szabalyzat és az informatikai kbzzéteendd
rendszergazda dltal informdciék
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Kozérdekii adatok kozzétételének ellen6rzési nyomvonala

l. Szervezeti, személyzeti adatok kozzétételére vonatkozéan

6.8. melléklet

Sor

szam Téma vagy feladat megnevezése Jogszabalyi alap Hataridé Megorzési ido Felelés Ellendrzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | 2011. évi CXIIl. Térvény az A véltozdsokat Az eléz4 allapot Minéségbiztositas | Informatikai ov.
székhelye, postai cime, telefon- és informécios dnrendelkezési kdvetben torlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime, jogrél és az azonnal
honlapja, Ugyfélszolgalatanak informaciészabadsagrol
elérhetségei
2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti 2011. évi CXIl. Toérvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot Mindségbiztositas | Informatikai ov.
felépitése szervezeti egységek informacios onrendelkezési kovetden torlendé
megjeldlésével, az egyes szervezeti jogrol és az azonnal
egységek feladatai informacioszabadsagrol
3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és | 2011. évi CXIIl. Toérvény az A véltozasokat Az elézd allapot Minéségbiztositas | Informatikai ov.
az egyes szervezeti egységek vezetdinek |informaciés onrendelkezési kovetden torlendé
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- jogrol és az azonnal
és telefaxszama, elektronikus levélcime) | informaciészabadsagrol
4, A szervezeten belll illetékes 2011. évi CXII. Toérvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot Mindségbiztositas | Informatikai ov.
ugyfélkapcsolati vezetd neve, informacios onrendelkezési kovetden torlendé
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, jogrol és az azonnal
elektronikus levélcime) és az informaciészabadsagrol
ugyfélfogadasi rend
5. Testlleti szerv esetén a testiilet |étszama, | 2011. évi CXII. Térvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot NR NR
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, informacios onrendelkezési kovetden torlendé
elérhetésége jogrol és az azonnal
informacioszabadsagrol
6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, 2011. évi CXIl. Toérvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | Minéségbiztositas | Informatikai ov.

fellgyelete vagy ellenérzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mikddsé més
kézfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

informacios dnrendelkezési
jogrol és az
informaciészabadsagrol

kovetben
azonnal

archivumban tartasaval
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6.8. melléklet

7. A kozfeladatot ellatd szerv tdbbségi 2011. évi CXII. Térvény az A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | Minéségbiztositas | Informatikai ov.
tulajdonéban allo, illetve részvételével informacios dnrendelkezési kovetben archivumban tartasaval
mikddd gazdalkodo szervezet neve, jogrol és az azonnal
székhelye, elérhetésége (postai cime, informaciészabadsagrol
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kdzfeladatot ellatod
szerv részesedésenek mértéke
8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott 2011. évi CXII. Térvény az A véltozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig | Titkarsagvezeté | Informatikai ov.
kdzalapitvanyok neve, székhelye, informécios dnrendelkezési kovetben archivumban tartédsaval
elérhetdsége (postai cime, telefon- és jogrol és az azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime), informacioszabadsagrol
alapité okirata, kezeld szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott 2011. évi CXII. Toérvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | Jogi Iroda Informatikai ov.
koltségvetési szerv neve, székhelye, a informacios onrendelkezési kovetden archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly jogrol és az azonnal
megjeldlése, illetve az azt alapitd informacioszabadsagrol
hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhet8sége, mikddési engedélye
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott 2011. évi CXII. Térvény az A véltozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig | Titkarsagvezeté | Informatikai ov.
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiado informécios dnrendelkezési kdvetben archivumban tartédsaval
neve és cime, valamint a f6szerkeszté jogrél és az azonnal
neve informacioszabadsagrol
11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve | 2011. évi CXIl. Térvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig |Jogi Iroda Informatikai ov.

felugyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott
adatai

informacios dnrendelkezési
jogrol és az
informaciészabadsagrol

kovetden
azonnal

archivumban tartasaval
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Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok kozzétételét illetéen

6.8. melléklet

sigrrn Téma vagy feladat megnevezése Jogszabalyi alap Hataridé Megorzési ido Felelés Ellendrzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, 2011. évi CXII. Térvény az A véltozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig [NR NR
hataskorét és alaptevékenységét informacios dnrendelkezési kovetben archivumban tartasaval
meghatarozo, a szervre vonatkozé jogrol és az azonnal
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi informaciészabadsagrol
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint
a szervezeti és mikdodési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatveédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szdvege
2. Az orszagos illetékességli szervek, 2011. évi CXII. Térvény az A véltozasokat Az elézd allapot NR NR
valamint a févarosi és megyei informécios dnrendelkezési kdvetben torlendd
kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot jogrol és az azonnal
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl | informaciészabadsagrol
520106 tajékoztatdé magyar és angol
nyelven
3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt 2011. évi CXII. Térvény az Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig [NR NR

feladatai

informacios dnrendelkezési
jogrol és az
informaciészabadsagrol

archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésagi Ugyekben Ggyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi terilete, az tgyintézéshez
szUkseges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az tgyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid8), az tgyek intézését seqitd
utmutatdk, az igymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az lgyintézéshez hasznalt
letolthetdé formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az tgyfelet
megilletd jogokrdl és az ugyfelet terheld
kotelezettségekrdl

2011. évi CXII. Térvény az
informacios dnrendelkezési
jogrol és az
informaciészabadsagrol

A valtozasokat
kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

NR

NR

6.8. melléklet

A kdzfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdasagi
igazgaté

Informatikai ov.
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6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott | 2011. évi CXII. Térvény az A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | Gazdasagi Informatikai ov.
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird informécios dnrendelkezési kdvetben archivumban tartasaval | igazgato
adatai (név, formatum, az adatkezelés jogrol és az azonnal
célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek | informaciészabadsagrol
kore, az adatok forrésa, kérd6ives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités koltségei
7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos 2011. évi CXIl. Toérvény az Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig | Gazdasagi Informatikai ov.
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés |informaciés dnrendelkezési archivumban tartasaval | igazgato
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a | jogrél és az
koltségtérités mértéke informaciészabadsagrol
8. A testlleti szerv dontései el6készitésének |2011. évi CXIIl. Térvény az A véltozdsokat Az eléz6 allapot 1 évig [NR NR
rendje, az allampolgari kdzremiikddés informacios dnrendelkezési kovetben archivumban tartasaval
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai, |jogroél és az azonnal
a testlleti szerv Uléseinek helye, ideje, informaciészabadsagrol
tovabbé nyilvanossaga, dontései,
ulésének jegyz6konyvei, illetve
Osszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza
9. A térvény alapjan k6zzéteendd 2011. évi CXII. Térvény az Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig |NR NR
jogszabalytervezetek és kapcsolodo informacios onrendelkezési rendelkezése archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat jogrol és az hianyaban a
képviselb-testiletének nyilvanos (ilésére | informaciészabadsagrol benyujtas
benyujtott el6terjesztések a benyujtas idépontjat
idépontjatol kovetden
azonnal
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett 2011. évi CXII. Térvény az | Folyamatosan Legalabb 1 évig NR NR

hirdetmények, kézlemények

informacios dnrendelkezési
jogrol és az
informaciészabadsagrol

archivumban tartasaval
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11. A kdzfeladatot ellaté szerv altal kiirt 2011. évi CXII. Térvény az Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig | Orvos igazgaté Informatikai ov.
palyazatok szakmai leirasa, azok informacios dnrendelkezési archivumban tartasaval
eredményei és indokolasuk jogrol és az
informaciészabadsagrol
12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett 2011. évi CXII. Térvény az | A vizsgalatrol Az el6z6 allapot 1 évig | Gazdasagi Informatikai ov.
alaptevékenységgel kapcsolatos informacios onrendelkezési | szolé archivumban tartasaval | igazgaté
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos jogrol és az jelentés
megallapitasai informaciészabadsagrol . .
megismeréseéet
kovetben
haladéktalanul
13. A kbzérdekl adatok megismerésére 2011. évi CXIl. Toérvény az Negyedévente Az el6z6 allapot Adatvédelmi Informatikai ov.
iranyul6 igények intézésének rendje, az informacios onrendelkezési torlendd felel6s
illetékes szervezeti egység neve, jogrol és az
elérhet8sége, s ahol kijeldlésre kerll, az | informaciészabadsagrol
adatvédelmi felel8s, vagy az informécios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
14. A kozfeladatot ellatd szerv 2011. évi CXII. Térvény az Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig | Gazdasagi Informatikai ov.
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon |informéacids dnrendelkezési archivumban tartasaval | igazgato
alapul¢ statisztikai adatgydijtés jogrol és az
eredményei, idébeli valtozasuk informaciészabadsagrol
15. | A kdzérdekil adatokkal kapcsolatos 2011. évi CXII. Térvény az Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig | Adatvédelmi Informatikai ov.
kotelezd statisztikai adatszolgaltatds adott | informaciés dnrendelkezési archivumban tartédsaval | felelés
szervre vonatkoz6 adatai jogrél és az
informaciészabadsagrol
16. Azon kdzérdeki adatok hasznositasara 2011. évi CXIl. Toérvény az Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig | Adatvédelmi Informatikai ov.
iranyul6 szerzédések listaja, amelyekben |informacios onrendelkezési archivumban tartasaval | felelés
a kozfeladatot ellatd szerv az egyik jogrol és az
szerz6dé fél informacioszabadsagrol
17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 2011. évi CXIl. Toérvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | Adatvédelmi Informatikai ov.
levd kdzérdek( adatok felhasznalasara, informacios énrendelkezési kovetben archivumban tartasaval | felel6s
hasznositasara vonatkozo6 altalanos jogrol és az azonnal
szerzBdési feltételek informacioszabadsagrol
18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo 2011. évi CXIl. Toérvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot Adatvédelmi Informatikai ov.
kiilénos és egyedi kozzétételi lista informacios onrendelkezési kovetben torlendd felel6s
jogrol és az azonnal

informaciészabadsagrol
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19. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 2011. évi CXII. Térvény az | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig [NR NR
levd, a kbzadatok ujrahasznositasardl informacios dnrendelkezési | kdvetd 15 napon | archivumban tartasaval
520106 térvény szerint Ujrahasznositas jogrél és az beldl
céljara elérhetd kulturalis kbzadatok listaja informéaciészabadsagrol
a rendelkezésre alloé formatumok
megjel6lésével, valamint a kdzfeladatot
ellaté szerv kezelésében levd,
a kézadatok Ujrahasznositasarél szolo
torvény szerint Ujrahasznosithat6 kézadat
tipusokrodl valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével
20. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis | 2011. évi CXIIl. Térvény az A véltozasokat Az elézd allapot NR NR
kdézadatok Ujrahasznositasara vonatkozé | informaciés dnrendelkezési kdvetd 15 napon | torlendé
altalanos szerzddési feltételek jogrél és az beldl
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata informaciészabadsagrol
21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis | 2011. évi CXIl. Térvény az A valtozasokat Az elbz6 allapot NR NR
kézadatok ujrahasznositas céljabol informacios onrendelkezési kovetd 15 napon |torlendd
torténd rendelkezésre bocsatasaért jogrol és az belll
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a informacioszabadsagrol
dijszamitas alapjat képez6 tényezbkkel
egyuttesen
22. A kbzadatok Ujrahasznositasarol sz6lé 2011. évi CXII. Térvény az A véltozdsokat Az eléz46 allapot NR NR
torvény szerinti jogorvoslati tjékoztatas informécios dnrendelkezési kdvetd 15 napon | térlendé
jogrol és az belll
informaciészabadsagrol
23. A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, | 2011. évi CXIl. Térvény az A valtozasokat Az elbz6 allapot NR NR
a kdzadatok Ujrahasznositasarél szolo informacios onrendelkezési kovetd 15 napon |torlendd
torvény szerint kotott kizarélagos jogot jogrol és az belll
biztosité megallapodasok szerz6dé informacioszabadsagrol
feleinek megjeldlése, a kizarélagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése
24, A kozfeladatot ellatd szerv altal kotétt, a 2011. évi CXII. Térvény az | A valtozasokat Az elbz6 allapot NR NR

kdzadatok uUjrahasznositasarol sz4l6
torvény szerint

informacios dnrendelkezési
jogrol és az
informaciészabadsagrol

kovetd 15 napon
belll

torlendd
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a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosito
megallapodésok szévege

6.8. melléklet

25. A kbzadatok ujrahasznositasarol szélo 2011. évi CXIl. Toérvény az A valtozasokat Az el6z6 allapot NR NR
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi informacios onrendelkezési kovetd 15 napon |torlendd
szervezetszabalyoz6 eszkoz, jogrol és az belll
kbzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas informacioszabadsagrol
kotelezé erével bird dokumentum (vagy
az annak elérhetéségére mutato
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato
kdzadat gy(jtésével, elballitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellato szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok kozzétételére vonatkozéan
532;1 Téma vagy feladat megnevezése Jogszabalyi alap Hataridé Megorzési id6 Felelds Ellendrzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv éves 2011. évi CXIl. Toérvény az A valtozasokat A kozzétételt kdvetd 10 | Gazdasagi Informatikai ov.
koltségvetése, szamviteli torvény szerint | informacios onrendelkezési kovetden évig igazgato
beszamoldja vagy éves koltségvetés jogrol és az azonnal
beszamoldja informacioszabadsagrol
2. A kdzfeladatot ellaté szervnél 2011. évi CXII. Térvény az Negyedévente A kllén jogszabalyban | Gazdasagi Informatikai ov.
foglalkoztatottak lIétszamara és személyi | informaciés énrendelkezési meghatarozott ideig, igazgato

juttatasaira vonatkoz6 6sszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezetbk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

jogrol és az
informaciészabadsagrol

de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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6.8. melléklet

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, 2011. évi CXII. Térvény az A dontés A kozzétételt kovetd 5 | Gazdasagi Informatikai ov.
az allamhaztartasrol szo6l6 térvény szerinti | informacids dnrendelkezési meghozatalat évig igazgato

koltségvetési tAmogatasok jogrél és az kovetd

kedvezményezettjeinek nevére, a informaciészabadsagrol hatvanadik napig

tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a

tamogatasi program megvalositasi

helyére vonatkozo6 adatok, kivéve, ha a

kozzététel elbtt a koltségvetési tamogatast

visszavonjak vagy arrél a

kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei 2011. évi CXIl. Térvény az | A dontés A kdzzétételt kdvetd 5 | Gazdasagi Informatikai ov.
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz informacios dnrendelkezési | meghozatalat évig igazgato

tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefuggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonertékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékl jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozé
szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koté felek neve, a
szerz8dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz8dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrdl sz6ld 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok
eredmenyekeént koétott szerz6dések adatai
kivételével

jogrol és az
informaciészabadsagrol

kévetd
hatvanadik napig
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A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altaldnos forgalmi adé
nélkdl szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kdzul a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az iddészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerz8déseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6
féllel kdtott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani

6.8. melléklet

A koncessziorol sz6l6 térvényben 2011. évi CXII. Térvény az Negyedévente A kuldn jogszabalyban | Gazdasagi Informatikai ov.
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati | informacios énrendelkezési meghatarozott ideig, igazgato
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl | jogrél és az de legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat informaciészabadsagrol archivumban tartasaval
eredménye)
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem 2011. évi CXII. Térvény az Negyedévente A kuldn jogszabalyban | Gazdasagi Informatikai ov.
alapfeladatai elldtasara (igy kulénosen informécios dnrendelkezési meghatarozott ideig, igazgaté
egyesulet tdmogatasara, foglalkoztatottai |jogrél és az de legaldbb 1 évig
szakmai €s munkavallal6i érdek- informacioszabadsagrol archivumban tartasaval
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefuggd kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghalado kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval 2011. évi CXII. Térvény az | Negyedévente Legalabb 1 évig Gazdasagi Informatikai ov.
megvalosulé fejlesztések leirasa, az informacios dnrendelkezési , .. igazgato
azokra vonatkozo szerzédések jogrol és az archivumban tartasaval
informaciészabadsagrol
Kbdzbeszerzési informaciok (éves terv, 2011. évi CXIl. Térvény az | Negyedévente Legalabb 1 évig Gazdasagi Informatikai ov.
0sszegzes az ajanlatok elbiralasardl, a informacios onrendelkezési igazgato

megkotott szerzédésekrdl)

jogrol és az
informaciészabadsagrol

archivumbantartasaval
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6.9. melléklet
Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeldintézet

VIIl. Dontéshozatal ellen6rzési nyomvonala

. B T Level
Sajathataskori Ugyintézok, X D s Foéigazgat
1. déntéshozatal SzMSz osztalyvezetdk m?e%a;/l:éat?ﬁg’?s’ Folyamatos 6
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6.10. melléklet

1. A fekvGbetegellatas apolasszakmai ellendrzési nyomvonala

Feladat vagy Vezetdi
Sor- | folyamat Keletkezett Jellemzé jovahagya
szam | megnevezése A folyamat Iépései Feladatgazda Jogszabaly vagy belsé szabalyozas | dokumentum | kockazatok S
A beteg személyes - . I
. 8 , y Adminisztrator, 60/2003. Ei.Min rendelet ,
adatainak felvétele. A vagy a A fekvGbeteg ellatas folyamata Korlap Apolasi
1 Betegfelvétel Medworks rendszerben ., &Y . g . y, Apolasi Adat hiba ) P ,
‘x . mUszakban Az 3polasi folyamat és .y igazgatod
meglév6 beteg adatainak R . g dokumentdcié
, dolgozo apold dokumentacidja
egyeztetése.
A beteg tisztantartasa. A vitalis
A beteg megfigyelése. paraméterek
A beteg taplalasa. Apold, apolasi Az apolasi folyamat és Lazlap, napi hibas Apolasi
2 Az apolas folyamata | A beteg gyogyszerelése. asszisztens, dokumentacidja apolasi lap, észlelése. i apz at6
Az orvos utasitasainak segédapolo Mdveleti utasitasok akut lap Gyogyszer gazg
végrehajtasa. tévesztés.
A beteg mozgatasa. Hibas taplalas.
. . VR Az 4polasi folyamat és L Decubitus
Riziké felmérés Apolé, apolasi P y Apolasi . , < , .
. ‘o . iy . dokumentacidja . kialakulas, Apolasi
3 Decubitus ellatas Decubitus megel6zés asszisztens, ., . e dokumentécio, . . X
. , Y Miveleti utasitasok ., septikus igazgatod
Decubitus kezelés segédapold prevencios lap ,
Protokollok allapot
Lazlap, apolasi
Az apolasi folyamat és dokumentdcio,
, , , Vizelet Urités egyszeri, o, dokumentdcidja napi apolasi Hagyuti Apolasi
4 Holyagkatéterezés , &Y , Apold , . , ,J bt ap g},l . . P ,
vagy tartds rendezése Mdveleti utasitasok lap, akut lap fert6zés igazgatod
Protokollok Holyagkatétere
z6 lap
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6.10. melléklet

3 e, Az apolasi folyamat és Lazlap, apolasi Véna
Tarto6s folyadékpotlas és P y P p, ., , R
. oy . NP s dokumentdacidja dokumentacid, | gyulladasa, Apolasi
Vénakanilalas intravénas injekcio Apold ., . Y e e . . ,
. e Miveleti utasitasok napi apolasi septikus igazgatod
biztositasa .
Protokollok lap, akut lap allapot
Hianyos
TR s . . . , ... |dokumentacio
Apolasi Apolasi terv készités, A betegek gydgyszerelése Lazlap, apolasi
. decubitus kockazat Sy Az dpolasi folyamat és dokumenticid, ’ Apolasi
dokumentacio p Y Apold . . C e e Nem . ,
, felmérés, folyadék potlas, dokumentdcidja napi apolasi B igazgatd
vezetese ogyszerelés 60/2003. Ei.Min rendelet lap, akut la megfeleld
potlas
Nem
" megfelel§
o A beteg orvos utasitasra o ., . ot » g, s R
Vizsgalatra o , o A vizsgalatok miveleti utasitasa és a s el6készités Apolasi
Sl 4 s elrendelt vizsgalatra vald Apold Napi apolasilap ) . ,
el6készités PR protokollok miatt a igazgatd
el6készitése. o
vizsgalat
elmaradasa.
Apolési Hidnyos, va
A beteg miitétre vald ot N alog oz : Kézponti Miité OMR dokumentdcid, y » Vagy Apolasi
., Mdtéti el6készités Apolé e . elégtelen ) ,
el6készitése A beteg miitéti elGkészitése mUtéti csekk l 2 s igazgato
. el6készités.
lista
Korlap
s . Apolasi Az apolas
Az 3polas lezarasa. P Y p, .
. 4 " dokumentdcié | értékelésének | . .
., A beteg oktatasa. o, A fekvGbeteg ellatas folyamata o, . Apolasi
A beteg tavozasa .. . Apold s , Apolasi hianya. . ,
Apoldsi dokumentdcio Az apolasi folyamat és . . , (.. , igazgatd
. . zardjelentés Zardjelentés
lezarasa. dokumentdcidja , , .
athelyezés hianya
esetén




6.11. melléklet

2. A jarobetegellatas apolasszakmai ellen6rzési nyomvonala

Feladat vagy

Sor- | folyamat Keletkezett Jellemzé Vezetdi
szam | megnevezése A folyamat Iépései Feladatgazda Jogszabaly vagy belsé szabalyozas | dokumentum | kockazatok jévahagyas
Szakrendelésre vagy . . . < .
, L, RN Adminisztrator, R . ElGjegyzésiid6 | Apolasi
1 El6jegyzés vizsgalatra torténd id6ont ) 60/2003. EG.Min rendelet nincs J &y . . P .
, vagy asszisztens novekedése. igazgatod
el6jegyzés
A beteg személyes
adatainak felvétele. A Adminisztrator Apolasi
2 Betegfelvétel Medworks rendszerben . ’ 60/2003. Ei.Min rendelet Ambulans lap Adat hiba . P ,
Cx . vagy asszisztens igazgato
meglévd beteg adatainak
egyeztetése.
Asszisztalds orvosi L o ., . ot i
o o Apolo, dpolasi | A vizsgalatok muveleti utasitdsa és a , Apolasi
3 A beteg vizsgalata vizsgalathoz, vagy . Ambulans lap . .
. asszisztens. protokollok igazgatod
beavatkozdshoz.
s : o Hidanyos < e
, Asszisztalds orvosi Apold, apolasi , . Apolasi
4 Beavatkozas , . g . s Ambulans lap | dokumentacio. | . ,
beavatkozashoz. asszisztens. Mdveleti utasitasok . igazgatd
Eszkdz csere
A beteg tajékoztatasa,
oktatasa. VR o ., . s , Recept csere, .
" , L Apolo, dpolasi | A vizsgalatok mveleti utasitdsa és a| Ambulans lap, p ) Apolasi
5 A beteg elbocsatasa El6jegyzés tovabbi . hibas . .
asszisztens. protokollok recept igazgatod

vizsgdlatra, vagy
kontrollra.

el6jegyzés
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6.12. melléklet

3. A siirgdsségi ellatas apolasszakmai ellendrzési nyomvonala

A beteg személyes
adatainak felvétele. A

Adminisztrator,

. . Vv 2003. El.Min rendel ., . Apolasi
Betegfelvétel, tridzs | Medworks rendszerben ”agya 60/,,003 u " endelet Tridzs lap Adat hiba . po as’
. . m(iszakban A fekvGbeteg ellatas folyamata igazgatd
meglévd beteg adatainak Y
) dolgozé dpold SBO OMR
egyeztetése.
A vitalis
iz . paraméterek
Asszisztalds orvosi e e , g o
. . o Az apolasi folyamat és Tridzs lap, hibas ¢ .
A beteg allapotanak vizsgalathoz, vagy <, g . o . . Apolasi
. , Apold dokumentdcidja megfigyel6 lap észlelése. . ,
felmérése beavatkozdshoz. , . s , igazgatd
, , Miveleti utasitasok akut lap Gyodgyszer
A beteg gydgyszerelése. , .
et tévesztés.
Az orvos utasitasainak Y
. s Hibds taplalas.
végrehaijtasa.
Hidanyos
i ar , , . ... |dokumentacio
Vitalis paraméterek , , Lazlap, apolasi
. , A betegek gydgyszerelése . . ¢ .
. , megfigyelése L . , dokumentdcio, Apolasi
A beteg megfigyelése L Apold Az apolasi folyamat és i Nem . ,
folyadék pétlas, . . gs napi apolasi lap, " igazgatd
Sevszerelés dokumentdcidja akut I3 megfelel6
EYOBY P folyadék

potlas




6.12. melléklet

Nem
- megfeleld
o A beteg orvos utasitasra o . . e ) g, s R
Vizsgalatra o , . A vizsgalatok mdveleti utasitasa és T el6készités Apolasi
M1t s elrendelt vizsgalatra vald Apold Napi apolasi lap ) . ,
elékészités Cls o s a protokollok miatt a igazgatd
el6készitése. o
vizsgalat
elmaradasa.
" , Dokumentaci
A beteg elbocsatasa, Ambuldans lap , i
. e e 1l 4 e < y " , 0 csere, Apolasi
vagy osztalyra Mitéti el6készités Apold A fekvBbeteg ellatas folyamata lazlap, beteg i . .
, e is hidnyos igazgato
helyezése SBO OMR atado lap o s
betegatadas
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Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendelointézet

6.13. melléklet

A belso ellenorzés ellenorzési nyomvonala

Sor- Folyamat 1es N E ek Keletkezett rean - . Elszamolas/
. YA Jogszabalyi alap | Elokészités Folyamatgazda Hatarido Jovahagyas . .
szam lépései dokumentum beszamolas
Eves belso ellenorzési terv
370/2011. korm. Belsé
Kockazat rendelet Belso . .. | Kockéazatelemzése | Belso ellenérzési Targyév oktober . .
1. . P ellendrzési . nincs nincs
elemzés Ellendrzési vezetd k vezetd 31.
Kézikonyv (BEK)
. oo g Belso . o . g , .
) Eves ellen6rzési | 370/2011. korm. ellendrzési Eves ellen6rzési Belso ellendrzési Targy év Féicazeatd nincs
terv elkészitése rendelet (BEK) vezetd terv vezetd november 15. gazg
Eves beszamolo
Beszimolds az | 3507011 korm. Belso 1 .| Belséellenérzési | Targyévet kovets , .
3. éves ellendrzési Eves beszamolo B . Foigazgatd nincs
.o p rendelet (BEK) ) vezetd februar 15.
ellendrzésekrol vezeto
Stratégiai ellendrzési terv
Stratégiai terv 370/2011. korm. Beylyso’ . Stratégiai Belso ellendrzési 4 cvente ta’r’g?'/evet . .
4, e s ellendrzési o i megel6z6 Foéigazgatd nincs
elkészitése rendelet (BEK) ,, ellendrzési terv vezetd
vezeto november 15.
Belso ellenorzés
Ellendrzés 370/2011. korm. Belsé - o Belsé cllendrzési Ellenbrzes , .
5. . , ellendrzési Megbizolevél . megkezdését Foigazgato nincs
kezdeményezése | rendelet (BEK) ,, vezetd o
vezetd megel6zden
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6.13. melléklet

Bels6 Vizsgdlati Helyszini Bels6
Felkésziilés az 370/2011. korm. o program, értesitd Belso6 ellendrzési yszin oo g .
6. . ellendrzési X ) ellendrzés ellendrzési nincs
ellendrzésre rendelet (BEK) . levél, dokumentum vezetd . p
vezeto fon megkezdése vezeto
bekérok
Bels6 Ellendrzési Ellendrzési
Belso ellendrzés | 370/2011. korm. o dokumentaciok/ Belso ellendrzési ) .
7. ) o ellendrzési oo ) programban Foigazgato nincs
végrehajtasa rendelet (BEK) p Ellendrzési vezetod K1t 1n
vezeto . , szerepld hataridé
jelentéstervezet
Bels6
Jelentéstervezet | 370/2011. korm. Berlyso’ . AZ ellenorzesb’errl Ellenorzott J,e lentes:[ ervre%et ellenorz?s1 .
8. , ellendrzési | érintettek reagalod . .. | kézhezvételétol 8 vezetd nincs
egyeztetése rendelet (BEK) B . egységek vezetdi
vezeto dokumentumai nap figyelembe
veszi a leirtakat
Bels6
Belsé ,, E tetéseket
Ellen6rzési 370/2011. korm. €30 Ellen6rzési Belso ellenérzési gyezictese e ellendrzési .
9. . . ., ellendrzési . - ) koveto 2 héten i nincs
jelentés lezarasa | rendelet (BEK) ) jegyzokonyv vezetd - vezetd/Foigazg
vezetd beliil ,
ato
Ellenérzések nyilvantartdsa
Belsd 37012011 korm. | _ Bels® | Tablazat belsd gy opongsesi . .
10. ellendrzések ellendrzési ellendrzések a Folyamatos nincs nincs
o, . rendelet (BEK) . o, . vezetd
nyilvantartasa vezetd nyilvantartasa
Intézkedések nyilvantartdsa
Intézkedések Bels6 Téblazat .
ez ’e,de’s§ 370/2011. korm. €30 . ’ab azar, Belso ellen6rzési . .
10. | megvaldsitasanak ellendrzési intézkedések a Folyamatos nincs nincs
. rendelet (BEK) . o . vezetd
nyomon kdvetése vezeto nyilvantartasa
Szamlarend,
Intézkedések Onkoltség Bels6 Tablazat, . g
oo ‘o s o _ . Belso ellendrzési . .
11. |[nyilvantartasanak szamitasi ellendrzési intézkedések B Folyamatos nincs nincs
. . P 1z . vezeto
vezetése Szabalyzat, 4/2013. vezeto nyilvantartasa
Korm.rend.
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6.14. melléklet

Anyag ¢s készletgazdalkodas — konszignacios raktarak ellenérzési nyomvonala

S()’r- Forlya,lm-a ¢ Jogszabalyi alap | Elokészités Keletkezett Folyamatgazda Hatarido Jovahagyas Elsza'mola’s/
szam 1épései dokumentum beszamolas
Anyag és készletgazdalkodas
L Targy évet
Beszerzeési e o
1 igények Folyamatlefras | C 1 CcOSTAT | megel6z6 ev Gazdalkodok Targyevet | G ddlkodok | Osztélyvezetd
. 7 rendszerbol felhasznalasi megelz6 év vége
Osszeallitasa datai
adatai
Beszerzési Piaci
ajanlatok . szereplék/min | Arajanlatok, o o . .
2 bekérése, Folyamatleiras Ssitett ertékeld tablazatok Gazdalkodok Folyamatos Gazdalkodok | Osztalyvezetd
értéke]ése’ beszallitok
Szerzddések
elkészitése,
3 ellendrzése, Folyamatleiras Arajanlatok Szerz6dés Gazdalkodok Folyamatos Foigazgato
jovahagyasa,
alairasa
Eseti
4 megr,en(!e,lesek Folyamatleiras Arajanlatok Megrendelés Gazdalkodok Folyamatos Fdigazgatd
elkészitése,
alairasa,
A szerzddések,
5 megre}l(,ie!esek Folyamatleiras Szerzodes,/ Gazdalkodok Folyamatos Gazdalkodok | Osztalyvezetd
teljesitésének megrendelés
kovetése
Beérkezett aruk
6 azzlzszgisa’ Folyamatleiras Megrendelés Szallitolevél Raktarosok Folyamatos Raktaros Osztalyvezeto
ellendrzés
. , Raktari , .
7 Raktarl,)a Folyamatleiras M?g?e,n delf: s/ bevételezési Raktarosok Folyamatos Osztalyvezetd Qazdasagl
helyezés szallitolevél bizonylat igazgato
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Tarola L ari ké . . . Agi
,9 a,s Folyamatleiras Folyamatos Rakftar; kesz} ot Raktarosok Folyamatos Osztalyvezet6 Gazdasagl
ellen6rzése nyilvantartas 1gazgato
Arukiadas a . . , . Agi
L 1 Folyamatleiras | Elbiralt igény Rak‘Farl kiadasi Raktarosok Raktari kla.d ast Osztalyvezet6 Qazdasagl
raktarbol bizonylat rend szerint igazgato
Konszignacios raktarak
Konszignicios koiiiih;?cliés meTﬁgfgzés Konszignacios
készlet  raktar NSZ1E - ghatat Szallitolevél SZ18NAcClo Szerz6dés szerint | Gazdalkodd | Készlet leltar
lotesite raktar tizemeltetési (féleség, raktar kezel6je
ctesitese szerzOdés mennyiség)
Konszignacios Sallithsi
készletek konzii lilzscliés Felhasznalasi Konszignacios
felhasznalasa/le NSZIS L . Lejelentd lap SZ18nacto Szerz6dés szerint | Gazdalkodd | Visszapotlas
. , . raktar tizemeltetési 1gény raktar kezeloje
jelentése/vissza szerzbdés
potlasa
L Szallitasi,
Konszignacios konszignacios Konszignacios
készlet raktar ISZIBNACIOS 1 Leltar Széllitélevél Sz ETac Szerzédés szerint | Gazdalkodd | Készlet leltar
., raktar tizemeltetési raktar kezeloje
megszuntetese 1z
szerzddés
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6.15. melléklet

Egynapos Sebészeti Osztaly ellendrzési nyomvonala

S({r- Forlyz'lm.a t Jogszabalyi alap Elokészités Keletkezett Folyamatgazda| Hatarido | Jovahagyas | Beszamolas/kontroll
szam Iépései dokumentum
Betegfelvétel és kapcsolatos tevékenységek
1997. évi CLIV. trv. MedWorks Beteo érkezését Iratanvagok
1. Betegfelvétel 217/1997.(XII. 1.) | Adminisztrator | informatikai Osztalyvezetd & eris Kezeldorvos yas
kovetden ellendérzése
Korm. rendelet rendszer
1997. évi CLIV. trv. . . . -
, | Betegadaok 10,007 X1 1) | Adminisztrator | ROTAPES | 0 atvvezets | DOOR SIKCZESEL | 1 l6orvos Iratanyagok
rogzitése mellékletei kdvetden ellendrzése
Korm. rendelet
o 1997. évi CLIV. trv. . ST . . OWRTE e
30 | Apolasi g0y xin 1) | Os7dlyos Apoldsi | divezets | BOICR CIKEZESE | o 1gorvos | APOIASi dokumentacid
allapotfelmérés néveér dokumentéciod kovetden ellenérzése
Korm. rendelet
Beteg kezelése
Orvosi 1997. évi CLIV. trv. Korlap és Adminisztracié
1. . . 217/1997. (XII. 1.) Orvos AP S Osztalyvezetd L , Kezeldorvos Folyamat kontroll
allapotfelmérés mellékletei elvégzése utan
Korm. rendelet
. i 1997. évi CLIV. trv. | Fon6vér vagy Beteg SR Ly
o | Diagnosztikai |10 000 xyp q ) osztlyos Lézlap Osztilyvezetd | elhelyezését | Kezeldorvos | POIdsi dokumentacio
vizsgalatok o . ellendrzése
Korm. rendelet néveér kovetoen
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6.15. melléklet

Terapia 1997. evi CLIV. trv. Beleegyezo Beteg Apolasi dokumentacio
P 217/1997. (XIL. 1.) | Kezel6orvos g Osztalyvezetd | elhelyezését | Kezeldorvos | P o
felallitasa nyilatkozat . ellenérzése

Korm. rendelet kovetden
Gubavkepelss. | 1997 évi CLIV. trv. ri‘ﬁlﬁe‘zl Beteg
yoEyXe ’ 217/1997. (XII. 1.) KezelGorvos .. . Osztalyvezet6 elhelyezését | KezelGorvos Folyamat kontroll
apolas Vizitek egyéb o
Korm. rendelet > kovetden
dokumentacidja
1997. évi CLIV. trv. Kezeldorvos Beteg Apolasi dokumentacié
Gyogyszerellatas |  217/1997. (XII. 1.) Osztalyos Lazlap Osztalyvezetd elhelyezését | KezelGorvos P .
e . ellenérzése
Korm. rendelet néveér kovetoen
Betegellatashoz kapcsolodo folyamatok
1997. évi CLIV. trv. Osztlvos Beteg
Beteg élelmezés 217/1997. (XII. 1.) 6V é}; Lazlap Osztalyvezetd | gyodgykezelése | KezelGorvos Folyamat kontroll
Korm. rendelet alatt
1997. évi CLIV. trv. Betegszallitasi Beteg
Beteg szallitas 217/1997. (XII. 1.) Szakapolo internetes Osztalyvezetd | gyogykezelése | Kezeldorvos Folyamat kontroll
Korm. rendelet program alatt
Beteg 1997. évi CLIV. trv. Isr::lll()zelzeastl Beteg Apolasi dokumentécié
dokumentaciok 217/1997.(XII. 1.) | Adminisztrator Y Osztalyvezetd | gyogykezelése Fonovér p .
. szerinti ellendérzése
kezelése Korm. rendelet L alatt
dokumentacio
1997. évi CLIV. trv. Ecostat Beteg Dokumentacié
Anyag beszerzés | 217/1997. (XII. 1.) Fonovér programban Osztalyvezetd | gydgykezelése Foéndvér o,
S ellendrzése
Korm. rendelet valo rogzités alatt
1997. évi CLIV. trv. Takarito-
Higiénia 217/1997. (XII. 1.) személyzet Takaritasi napld | Osztalyvezetd Minden nap Fonoveér Folyamat kontroll

Korm. rendelet
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Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendelointézet

6.16. melléklet

Pathologiai osztaly ellenérzési nyomvonala

Boncolas és kapcsolodo tevékenységek

Adminisztracios
tevékenységek

1997. évi CLIV.
trv.
351/2013. (X. 4.)
Korm. rendelet
217/1997. (XII.
1.) Korm. rendelet

Labcédula
Halottkémi
naplo

Boncmester
Adminisztrator

Osztalyvezet6

Boncolas
kezdete elott

Osztalyvezeto
Bonctermi
felelds orvos

Iratanyagok
ellendrzése

Boncolas
végrehajtasa

1997. évi CLIV.
trv.
351/2013. (X. 4.)
Korm. rendelet
217/1997. (X1I.
1.) Korm. rendelet

Boncmester Jegyzokonyv

Osztalyvezeto

Boncolas
elvégzése utan

Osztalyvezeto
Bonctermi
felelds orvos

Folyamat kontroll

Epikrizis

1997. évi CLIV.
trv.
351/2013. (X. 4.)
Korm. rendelet
217/1997. (XII.
1.) Korm. rendelet

Klinikus

, Tablazat
Boncol6 orvos

Osztalyvezeto

Boncolas
elvégzése utan

Bonctermi
felelds orvos

Folyamat kontroll

Jegyz6konyv
készités

1997. évi CLIV.
trv.
351/2013. (X. 4.)
Korm. rendelet
217/1997. (X1I.
1.) Korm. rendelet

Orvos Jegyz6konyv

Osztalyvezet6

Boncolas
elvégzése utan

Osztalyvezet6
ellenjegyzése

Iratanyagok
ellendrzése
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1997. évi CLIV.
trv.

6.16. melléklet

Halowtvizsgdlati | 3517013 (x. 4. ... |Halottvizsgalati , . | Boncolas , Iratanyagok
bizonyitvany Adminisztrator . o Osztalyvezetd L , | Boncolo orvos bl
Kitoliese Korm. rendelet bizonyitvany elvégzése utan ellendrzése
217/1997. (XI1.
1.) Korm. rendelet
1997. évi CLIV.
trv. ) Boncolas és
Holttest kezelése 35172013.(X. 4.) Boncmesterek Ataddsi Osztalyvezeto adm1n1.szt,r3010 Boncmesterek Folyamat kontroll
Korm. rendelet dokumentumok befejezése
217/1997. (XII. utan
1.) Korm. rendelet
1997. évi CLIV. .
. Boncolés
Boncolas | 351/2013. (X. 4.) mellozest kérg I N Iratanyagok
"y Szakorvos dokumentéci6é | Orvos igazgatod boncolasa | Orvos igazgatod el
melldzése Korm. rendelet Joslemondd el ellendrzése
217/1997. (XIL. . gﬂatkozat
1.) Korm. rendelet y
Szovettani vizgsgdlat
1997. évi CLIV.
trv.
p 351/2013. (X. 4.) Szovettani Szamitogépes , . Minden nap
Inditas szovettan Korm. rendelet asszisztens dokumentum Osztalyvezeto 3.00 Orvos Folyamat kontroll
217/1997. (XII.
1.) Korm. rendelet
1997. évi CLIV. Vizsgalati
trv. anyagok Boncolassal
Hisztotechnikai | 351/2013. (X. 4.) . Halottkémi . . . g
munka Korm. rendelet Szakasszisztens naplé Osztéalyvezetd os.sz”efuggo Szakorvos Folyamat kontroll
217/1997. (XIL. Koérszovettani idgpont
1.) Korm. rendelet naplo
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6.16. melléklet

Cytologiai és aspiratios cytologiai vizsgdlatok

Cytologiai
kenetek
el6készitése,
vizsgalata

1997. évi CLIV.
trv.
351/2013. (X. 4.)
Korm. rendelet
217/1997. (XI1.
1.) Korm. rendelet

Szakasszisztens

Kérdlapok

Osztalyvezetd

Beszallitoktol
vald
beérkezés
utan

Cytopathologus
szakorvos

Folyamat kontroll

Aspiratios
cytologiai
vizsgalat

1997. évi CLIV.
trv.
351/2013. (X. 4.)
Korm. rendelet
217/1997. (XI1.
1.) Korm. rendelet

Cytologiai
szakasszisztens

Szamitogépes
dokumentum

Osztalyvezetd

Vizsgalati
idépont

Cytopathologus
szakorvos

Folyamat kontroll

Hygiénia

Takaritas

1997. évi CLIV.
trv.
351/2013. (X. 4.)
Korm. rendelet
217/1997. (XI1.
1.) Korm. rendelet

Boncmesterek

Nyilvantarto
fiizet

Osztalyvezetd

Minden nap
munkaidd
kezdetével

Osztalyvezetd

Folyamat kontroll

Fertotlenités

1997. évi CLIV.
trv.
351/2013. (X. 4.)
Korm. rendelet
217/1997. (XI1.
1.) Korm. rendelet

Boncmesterek

Nyilvantarto
fiizet

Osztalyvezet6

Minden nap

Osztalyvezeto

Folyamat kontroll
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6.17. melléklet

Szabalyoz6 dokumentumok kidolgozasanak ellenérzési nyomvonala
Sor- Folyamat Jogszabalyi oy xren Keletkezett (e n . . Elszamolas/
. YA g y Elokészités Folyamatgazda Hatarido Jovahagyas : .
szam 1épései alap dokumentum beszamolas
A Jogszabaly
Jng ,Z%balyl . Feladattal megbizott | valtozas hatalyba
eléirasok Jogszabalyok o . AR L ..
1. . X ! e Listak, jegyzékek | koordinator, jogi 1épése/ Jogi iroda
megismerése, Osszegyljtése . s
. , iroda aktualizalasi
értelmezése (s n
hataridd
El6zmények Meglévo Dokumentum Feladattal megbizott s
2 Y1 ] o dokumentumok -y ., Leadasi hatarid6
attekintése ) Y listak koordinator
2 attekintése
[72]
‘§ Folyamat
Feladat- ~ feladatainak, A Feladattal megbizott i
3 meghatarozasok S feleldseinek Munkapéldany koordinétor Leadssi hatdridd
= meghatarozasa
A folyamat % Feladattal megbizott
4 részletes é Konzultacié Munkapéldany koordinator Leadasi hatarido
megtervezése Qé véleményezok
=
Ellendrzési § Feladattal megbizott
pontok O Konzultacid Munkapéldany koordinator Leadasi hataridd
kialakitasa § véleményezok
Szabalyzat %
088 zeal’l itasa, 2 "Velemenyezok Vélemények, Feladattal megbizott e
vélemények kore, dokumentum o Leadasi hatarid6
y . . levelek koordinator
bekérése, ismertetése
atvezetése
Szabalyozo Vélemények A végleges Feladattal megbizott . . ,
dokumentum s : \ o o1 ... | Kiadmanyozd . s
e . beépitése, szabalyozo koordinator Leadasi hatarid6 o Kozzététel
jovahagyasa, v . , , vezetd
Kiadatasa ellendrzés dokumentum Kiadmanyozo
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