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. MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT
HEVE%KQE;{EI?YEI KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA
I. Altalanos eléirasok

1. A SZABALYZAT KIADASANAK CELJA

A szabalyzat célja a Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatékérhaz és Rendeléintézet
(tovabbiakban: Iranyité intézmény), a Gyongyosi Bugat Pal Korhaz (tovabbiakban:
GYBPK), a Hatvani Albert Schweitzer Koérhaz- Rendeléintézet (tovabbiakban: HASK), a
Paradfiirdéi Allami Korhaz (tovabbiakban: PAK) - egyiittesen Korhazak- a
kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités, ¢és az
utalvanyozas gyakorlasa modjanak, eljarasi és dokumentaciods részletszabalyainak, valamint
az ezeket végzd személyek kijelolése rendjének az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvényben (tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.), a kozbeszerzésekrdl szo16
2015. ¢évi CXLIIIL torvényben (tovdbbiakban: Kbt.) a szamvitelrdl szo6lé 2000. évi C.
torvényben, valamint az allamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben,
a meghatarozottak szerinti és az eldbbiekben emlitett jogszabalyokon tuli szabélyozés
kialakitasa.

A szabalyzatban kialakitasra keriild eldirasok kiemelt célja, hogy a Korhazaknal

a. a fizetési kotelezettségek esedékességének idOpontjaban a fizetOképesség biztositott
legyen,

b. ne 1épjék tul a rendelkezésre alld pénziigyi kereteket,

c. az eldiranyzatok alakulésa attekinthetd és ellendrizhetd legyen, elére jelezve egy esetleges

szlikséges beavatkozast,

a Korhazak gazdalkodasi stabilitasanak, likviditasi helyzetének fenntartasa,

a gazdalkodasi felel0sség megerdsitése,

a kotelezettségvallalas és a gazdalkodas szabalyainak betartésa,

a szabalytalan kotelezettségvallalasok megakadalyozasa,

a nyilvantartasi €¢s dokumentécios fegyelem erdsitése.

50 o A

2. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Iranyitd Intézmény, tovabba a GYBPK, a HASK ¢és
a PAK valamennyi szervezeti egységére, illetve egészségligyi szolgalati jogviszonyban,
valamint egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsara.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Iranyité Intézmény, tovabba a GYBPK, a HASK ¢és a
PAK koltségvetésének kiadasi eldiranyzatait terheld valamennyi fizetési kotelezettség
vallalasdra, valamint a kiadasok kifizetésével, a bevételek beszedésével kapcsolatos
ellendrzési, engedélyezési folyamatokra, elszamolasuk elrendelésére, a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasara.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
Beszerzés: aru vagy szolgaltatas vasarlasa, épitési beruhazas megrendelés vagy szerzddés
utjan.

Gazdasagi vezeto: az Iranyito Intézmény gazdasagi igazgatdja

3/40



MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT
KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA

HEVES VABMEGYEI
KORHAZAK

Kifizetés alapjat képez6é dokumentum: kotelezettségvallalas alapjan kiallitott pénziigyi

teljesitést megalapoz6d dokumentum (pl. szdmla, eldlegszamla, dijbekérd, eldleg bekérd). Az

Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiild kifizetés esetén

(jogszabalyon, joger0s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve

véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatd hatdsagi dontés, vagy mas, a fizetési kitelezettség

Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és

kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapulo fizetési kotelezettség.

Kotelezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési okirat,

- szerz6dés, megallapodas,

- visszaigazolt megrendelés,

- beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,

- palyazati forrasbol kapott tamogatasrol sz616 dontés alairt dokumentuma,

- kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, részvételi felhivasa.

A megkotott visszterhes szerzddésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas

hasonlo visszterhes maganjogi kotelem irdsba foglaldsat tartalmazd okiratnak az altalanos

adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:

- a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi €és mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét,

- a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

- a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
uitemezésben, és

- apénziligyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzo keltezéssel ellatott alairasat.

Kotelezettségvallalas: a kiadasi eldirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolod
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat (pl. szerz6dés, megrendelés stb.).

Az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 1. § (9) bekezdése
értelmében, e rendelet alkalmazisaban végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl vagy
hatdsagi hatarozatbol, szerzodésbdl — ide értve az atvallalt kotelezettségeket 1s — jogszeriien
ered6 elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek
mindsil kiillondsen a szdmfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazoléssal ellatott szdmlazott
termékeértékesitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kolcsondk, kapott visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok visszafizetendd Osszege €s
annak kamatai.

Kotelezettségvallaldsnak mindsiil:

1. A kiadéasi elbiranyzatok és a 2. pont alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott
pénzeszkdzok terhére fizetési kotelezettség — igy kiilondsen a foglalkoztatasra iranyulo
jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére, koltségvetési tamogatis biztositadsara
iranyul6 — vallalasarodl sz610, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

2. Az eurdpai unids forrasok felhasznalasukat kovetden szdmolhatoak el koltségvetési
bevételként abban az esetben, ha annak végsé kezdeményezettje az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv, vagy a forrds felhasznalasanak
tekintetében az allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv tényleges
dontési jogkorrel bir. Az Eurdpai Unid koltségvetésébdl kozvetleniil kapott tdmogatas
Osszegét a felhasznalas idOpontjaig idegen pénzeszkozként kell nyilvantartani.
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. A Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiirds, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel
szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasnak tekintendd. Ha a kozbeszerzési
eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem
tortént meg, a kordbban lekotott eldiranyzat lekotését a  kotelezettségvallalasok
meghitsulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.
. A koltségvetési €v kiadasi eldiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség,
ha az abbdl szarmazé valamennyi kifizetés targyév december 31-¢ig megtorténik.
Hatérozatlan idejii vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idépontra is
fizetési kotelezettsége tartalmazd hatdrozott idejii fizetési kotelezettség (tobb év
eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalas) esetén:
- adecember 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettség mértékéig a koltségvetési év,
- a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig az esedékesség
szerinti év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.
A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokat és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegli
aktualis kiadasi eldiranyzatok, szabad eldiranyzatok mértékéig kertilhet sor.
. A rendkiviili kormanyzati intézkedésekre szolgélo tartalék terhére kizarolag a koltségvetési
évben, az adott koltségvetési évre sz0l0 teljesitéssel vallalhato kotelezettség.
A kotelezettségvallalas jellege fliggetlen annak elnevezésétdl vagy megjelenési forméjatol,
igy kotelezettségvallalasnak mindstil:
- az egészségligyi szolgalati jogviszonyt létrehozd, mdodositd, megsziintetd nyilatkozat,
- megbizas, keret megallapodas,
- megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,
- szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzodeés,
- a Korhaz altal bérelt ing6 vagy ingatlan bérbe-vevdjekeént kotott bérleti szerzodes,
- feliigyeleti szerve engedélyezésével kozérdekii kotelezettségvallalas,
- kikiildetés elrendelése,
a felsoroltakon kiviil minden olyan kotelezvény, amelybdl fizetési, szolgéltatasi vagy
egyéb gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok
rovatain megtervezett eldiranyzatok terhére akkor kothetd szerz6dés, ha:

- azt jogszabaly nem zarja ki,

- aszerzddés megkotése a kozfeladatok ellatasdhoz feltétlentil sziikséges, és

torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hidnyaban az adott feladat elvégzéséhez
megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel ¢és gyakorlattal, vagy egyéb megfeleld
sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt a megrendelé nem
foglalkoztat, vagy a szerzddés targyat képezd szolgaltatas egyedi, iddszakos, vagy idében
rendszerteleniil ellatand6 feladat.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességét megeldzden, irasban lehet (szerzédés, megrendelés).

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbol szdrmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovObeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté6 meg pontosan, a koriilmények és
az eléz6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
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tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszeri gazdalkodas mellett — reélis legmagasabb
Osszegli kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben ¢€s az azt kovetd harom éven keresztil szarmazd fizetési
kotelezettségek Osszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthato hatdsdgi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd
kotelezo elbirason alapulo fizetési kotelezettség.

Ezen kifizetések esetén is az érvényesités, utalvanyozas €és a nyilvantartasara vonatkozé
szabalyokat alkalmazni kell.

Pénziigyi ellenjegyzés: Annak igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalashoz sziikséges
szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat

Teljesités igazolas: A teljesités megtorténtének igazolasa, amelynek soran ellendrizhetd
okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszeriiségét, az ellenszolgaltatast is magaba foglald kotelezettségvallalas esetén
annak teljesitését.

Ervényesités: A kiadasok teljesitése, és a bevétel beszedése elétt azok jogosultsaganak,
Osszegszerliségének, eldirt alaki kovetelményeknek valé megfelelésének, tovabba a
sziikséges fedezet meglétének ellendrzése okmanyok alapjan.

Utalvanyozas: A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelése.

I. A GAZ,DALKO]?ASI JOGKORGYAKORLOK KIJELOLESENEK RENDJE,
NYILVANTARTASA

Az Iranyit6 Intézményben

a. kotelezettséget a foigazgatd, vagy az altala irasban felhatalmazott, az Iranyitd Intézmény
alkalmazéséaban allo személy vallalhat;

b. a pénziigyi ellenjegyzés és az érvényesités a gazdasagi vezetd, vagy az altala irasban
kijelolt, az iranyitd varmegyei intézmény alkalmazasaban all6 személy hataskore. A
pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre csak az a személy jeldlhetd ki, aki rendelkezik a
felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel.

c. ateljesitésigazolas a kotelezettségvallald vagy az altala irdsban kijel6lt személy hataskore;

d. azutalvanyozas a féigazgato, vagy az altala irasban kijelolt személy hataskore;

Az Iranyitott Intézményekben (GYBPK; HASK; PAK)

a. kotelezettséget az érintett intézmény foigazgatdja, vagy az altala irasban felhatalmazott, az
érintett  Intézmény  alkalmazisdban 4all6 személy vaéllalhat; amennyiben a
kotelezettségvallalasi 6sszege eléri az 1 M Ft-ot, ugy kotelezettséget vallalni a Varmegyei
Iranyit6 intézmény eldzetes jovahagyasat kovetden lehet.

b. a pénziigyi ellenjegyzés és az érvényesités a gazdasagi vezetd, vagy az altala irdsban
kijelolt, az iranyitd varmegyei intézmény alkalmazasaban all6 személy hataskore. A
pénziigyi ellenjegyzésre €s érvényesitésre csak az a személy jelolhetd ki, aki rendelkezik a
felsdoktatasban szerzett gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel.
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c. ateljesitésigazolas a kotelezettségvallalo vagy az altala irdsban kijelolt személy hataskore;
d. azutalvanyozas a foigazgato, vagy az altala irdsban kijelolt személy hataskore;

A felhatalmazasban/kijelolésben meg kell hatarozni, hogy a jogkorgyakorlas milyen
ido6tartamra szol, milyen eldiranyzatokra vagy szakteriiletekre vonatkozik, és a jogkort milyen
Osszeghatarig gyakorolhatja a kijelolt/felhatalmazott. A felhatalmazas/kijelolés akkor
érvényes, ha azon szerepel a felhatalmazo/kijelold alairasa, beosztasa ¢és pecsétje, a
felhatalmazas/kijelolés ~ datuma, az  atruhazott  feladatok  ellatdsardl  szo6lod
felhatalmazas/kijel6lés tudomasul vételérdl szolo zaradék a felhatalmazott/kijeldlt alairasaval,
¢s a  tudomdsulvétel datuma és a  felhatalmazas/kijelolés  iktatdszadma.
A kijelolés/felhatalmazas mintakat a szabalyzat 1-5. szamu mellékletei tartalmazzak.

Az atruhédzott jogkor tovabb at nem ruhdzhaté. Az atruhdzott jogkor barmikor irdsban,
indokolas nélkiil visszavonhatd. Az atruhazott jogkor gyakorldjanak munkaviszonya
megsziinése esetén is sziikséges a kijelolés/felhatalmazas visszavonasat irdsban rogziteni.
A kijeldlés/felhatalmazas visszavondsarol szold értesités mintdjat a szabélyzat 6. szamu
melléklete tartalmazza.

Amennyiben felmeriil, hogy a felhatalmazéssal/kijeloléssel megszerzett gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasa soran nem tartottak be a jelen szabalyzat eldirdsait, az eseményt a belsd
ellendrzéssel ki kell vizsgaltatni. Az ellendrzés eredménye alapjan a féigazgatd €s a gazdasagi
vezetd egylittesen dont a vétség szankcionaldsarol pl. gazdalkodasi jogkor visszavonasa/
szlikitése, figyelemfelhivas, irasbeli figyelmeztetés, munkajogi feleldsségre vonas, kartéritési
eljaras inditasa stb.

A kotelezettségvallaldsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasra, az érvényesitésre,
valamint az utalvanyozasra jogosultakrol ¢és aldirds-mintdjukrol, tovabba az elektronikus
jogkorgyakorlashoz kapcsolodd tanusitvany adatairdl az Iranyité Intézmény Pénziigyi
osztalya, valamint a GYBPK, HASK ¢és PAK telephelyén dolgozé iranyité varmegyei korhaz
pénziigyi csoportja naprakész nyilvantartast vezet a felhatalmazo/kijelold dokumentumok
alapjan. A nyilvantartasban szerepld fenti jogosultsigok megvaltozasarol, visszavonasarol
rendelkezé dokumentumot a rendelkezd személy haladéktalanul, a dokumentum alairasanak a
napjan megkiildi az Iranyitd Intézmény Pénziigyi-Szamviteli osztalyanak, valamint a
GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgozd iranyit6 varmegyei korhdz pénziigyi
csoportjanak.

Az osszeférhetetlenség szabalyozasa:

- A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0, ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult, €s a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és a
teljesitésigazolasra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet
a Polgari Torvénykonyv (Ptk.8:1.§ (1) 1. pontja) szerinti kozeli hozzatartozoja vagy a
maga javara latna el.

Helyettesités:

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesitésigazolasra ¢és
utalvanyozasra jogosult személyek helyettesitését irasbeli megbizds alapjan az eldirt
képesitési eldirasokkal rendelkezé dolgozo lathatja el.
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A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara jogosult személyek

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara jogosult személyek meghatarozasa,
megbizasa esetén a vonatkozo jogszabalyok eloirasait kell figyelembe venni. Valtozas esetén
a szabalyzat mellékletein a sziikkséges modositasokat végre kell hajtani. A
kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasara, kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult(ak) megbizédsa a 1-5. szdmu melléklet szerinti
formaban torténik.

A kotelezettségvdallalasra jogosultak kore:

Kotelezettségvallalasra a foigazgatd, vagy az altala irasban felhatalmazott, az intézmény
alkalmazasdban 4ll6 személy jogosult. A fbigazgatd tavolléte esetén a siirgés és
halaszthatatlan kotelezettségvallalast az orvos igazgatd irasbeli engedéllyel végezhet,
pénziigyi ellenjegyzés mellett. A féigazgatd kotelezettségvallalasi jogat visszavonasig
irdsban, névre szoloan delegdlja.

A féigazgatd altal felhatalmazott kotelezettségvallald kotelezettségvallalasi jogkorét nem
delegalhatja. A foigazgatd altal felhatalmazott vezetd feleldssége, hogy az érintett Korhaz
belsé szabalyainak megfelelden végezze tevékenységét.

Jogszertitlen a kotelezettségvallalas, ha kotelezettségvallalasi jogosultsdggal nem rendelkezd
személy vallal kotelezettséget, vagy a kotelezettségvallaldé nem gondoskodik az ellenjegyz6
alairasardl, illetve a kotelezettségvallalas soran nem tartottdk be a vonatkozo jogszabalyokat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak korét, beosztasat, alairas mintdjat az Iranyité Intézmény,
valamint a GYBPK, HASK és PAK ,A ., Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas szabalyzata” Alairas és szignatura gytijteménye”
tartalmazzak.

Gazdalkodasi jogkorok részletes szabdlyozdasa

I. Az utalvanyozasra jogosult személyek:

Az utalvanyozds a  kotelezettségvallaldas alapjan  beszerzett termékekhez vagy
szolgaltatasokhoz kapcsolodd fizetési kotelezettség a kiadéds teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamoldsanak feleldsségvallalassal egyiitt jardo  elrendelése.
Utalvanyozasra a fdigazgatd vagy az altala irdsban felhatalmazott, az intézmény
alkalmazaséaban allo személy jogosult. Az utalvanyozasra jogosultak korét, beosztasat, alairas
mintijat az Irdnyit6 Intézmény, valamint a GYBPK, HASK és PAK A
., Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas
szabalyzata™ Alairas és szignatura gytijteménye” tartalmazzak.

I1. A teljesités igazolasara jogosult személyek

A fGigazgatot, tavollétében orvos igazgatot, illetve az altala kijelolt feladatokat ellatd
személyeket illeti meg a teljesitésigazolasanak jogkore. A teljesités igazolasara jogosultak
korét, beosztasat, alairas mintajat az Iranyité Intézmény, valamint a GYBPK, HASK és PAK
»A ,, Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas
szabalyzata” Aldiras és szignatura gytijteménye” tartalmazzak.
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III. Az érvényesitésre jogosult személyek

A gazdasagi igazgato altal megbizott az érvényesitési feladatokat ellaté személynek legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel, és emellett mérlegképes konyveldi vagy pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie. Az érvényesitésre jogosultak korét, beosztasat, aldirds mintajat
az Iranyité Intézmény, valamint a GYBPK, HASK ¢és PAK LA ., Kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozds szabadlyzata” Alairas és
szignatura gytijteménye” tartalmazzak. Az eurdpai unioés forrasbol finanszirozott tdmogatasok
esetén a kozremitkddd szervezet alkalmazéasaban 4ll6 személy is megbizhatod az érvényesitési
feladatok ellatasara. Az irasban adott megbizasban az érvényesito feladatait tételesen meg kell
hatarozni.

IV. Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek

A pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetdségét igazold
érvényességi feltétel. A gazdasagi igazgatd, a jogszabaly felhatalmazasa alapjan rendelkezik a
pénziigyi ellenjegyzés jogkorével. A gyakorlatban a gazdasagi igazgato, illetve az altala
megbizott szermély a pénziigyi ellenjegyz0 minden olyan esetben, amikor a
kotelezettségvallald a foigazgatd, vagy a foigazgatd tavolléte/akadalyoztatdsa esetén altala
kotelezettségvallalasra  irdsban  felhatalmazott  személy. A gazdasagi  igazgatd
tavollétében/akadalyoztatasa esetén a pénziigyi ellenjegyzési jogot az Aht., Avr-ben elirt
szakmai végzettséggel rendelkezd személy latja el. A kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére jogosultak korét, beosztasat, alairas mintdjat az Iranyitd Intézmény, valamint
a GYBPK, HASK ¢és PAK ,A ., Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas szabalyzata” Alairas és szignatura gytijteménye” tartalmazzak.

V. Az utalvany ellenjegyzésére jogosult személyek

Kotelezo eldiras hianyaban ezen jogositvany gyakorldsa nem kertil eldirasra.

II. AKOTELEZETTSEGVALLALAS FOLYAMATA
1. AKOTELEZETTSEGVALLALAS KEZDEMENYEZESE, ELOKESZITESE

A kotelezettségvallalasok kezdeményezését, a kotelezettségvallalasokat megel6z6 beszerzési
eljarasokat a Kozbeszerzési ¢és Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell
lefolytatni és dokumentalni.

A folyamatba épitett ellendrzés elemeként a Gyongyosi Bugat Pal Korhaz mindenkori
dontéseldkészitd és koordinacios fOosztalyvezetdje a kotelezettségvallalast megeldzden
koteles pénziigyileg a kotelezettségvallalast ellendrizni €és amennyiben azt megfelelonek
talalja, koteles a dokumentumot alairasaval ellatni. Ezutan keriilhet a dokumentum alairasra a
GYBPK kotelezettségvallaldja elé.

Az allamhaztartasrol szo616 torvény végrehajtasarol 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 52/A.
§. rendelkezik az eldzetes kotelezettségvallalasok, kotelezettségvallaldsok részletes
szabalyair6l.

S52/A. § * (1) * Az egeészségiigyrdl szo0ld torvény szerinti varosi intézmény, az orszagos
tarsgyogyintézet, valamint az irdnyitd jogkdrt gyakorld egészségiligyi intézmény altal
irdnyitott egészségligyl intézmény (a tovabbiakban egyiitt: egészségligyi intézmény)
tekintetében az egészségligyi torvény szerinti irdnyitd varmegyei intézmény, az orszagos
gyogyintézet, illetve az iranyitd jogkort gyakorld egészségiigyi intézmény vezetdje a (3) és
(5)—(9) bekezdés szerint gyakorolja a kotelezettségvallalasok eldzetes jovahagyasat.
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Az egészségiigyi intézmény értékhatartol fliggetleniil kizardlag elézetes jovahagyast kdvetden

jogosult kotelezettséget vallalni a kovetkezd targykorokben:

a. a 24 honapot meghalado, illetve hatarozatlan idotartamt kotelezettségvallalasok, beleértve
azt is, ha a kotelezettségvallalas iddtartama a jogviszony modositasaval haladja meg a 24
hénapot,

b. jogi szolgaltatas igénybevételére iranyulo kotelezettségvallalasok.

Az egészségiigyi intézmény tervezett kotelezettségvallalasait az elézetes jovahagyasra
jogosult szerv vezetdje egészségiligyi szakmai, pénziigyi és jogi-kOzbeszerzési szempontok
alapjan vizsgalja.

Az egészségligyi intézmény a kotelezettségvallalast megel6zéen 10 munkanappal megkiildi a
dokumentumokat az iranyité varmegyei intézménynek. A kotelezettségvallalas eldzetes
jovahagyasara 10 munkanap all rendelkezésre, azzal, hogy az iranyitd varmegyei intézmény
indokolt esetben a hataridét 5 munkanappal meghosszabbithatja. Az iranyitd varmegyei
intézmény altal meghatarozott hianypotlds idtartama a hatdridébe nem szamit bele. Ha az
iranyitd varmegyei intézmény fenti hataridoén beliil nem dont a kotelezettségvallalas eldzetes
jovéahagyasarol, az egészségiigyi intézmény jogosult sajat hatdskorben kotelezettséget vallalni.
A kotelezettségvallalas eldzetes jovahagyasarol szold dontés a betegellatas biztonsdgat nem
vesz€lyeztetheti. Az irdnyitd varmegyei intézmény vezetdje — az egészségligyi szolgaltatas
iranyitasaért felelés szerv jovahagyasaval — meghatarozhatja a varosi intézmény dologi
keretére vonatkozo kotelezettségvallalasok értékhatarat, mely felett maga jar el a
kotelezettségvallalasok tekintetében.

Fentiekre tekintettel a GYBPK, a HASK és a PAK 1 000 000 forint szerzédési értéket elérd
kotelezettségvallalasainak elzetes engedélyeztetése az kiilon eljarasrend szerint torténik 7. sz.
melléklet.

Az egészségiigyl intézmény, az irdnyitd varmegyei intézmény, a varmegyei intézmény, az
orszagos gyogyintézet vagy az iranyitd jogkorrel rendelkezd egészségligyi intézmény
kotelezettségvallalasa eléri vagy meghaladja az 50 000 000 forintot, a kotelezettségvallalas
jovahagyasarol az egészségligyi szolgaltatas iranyitasaért felelds szerv felterjesztése alapjan
az egészségiigyl szolgaltatds iranyitadsaért felelés szervet iranyitd miniszter dont. Az
egészségiigyl intézmény a tervezett kotelezettségvallalast tartalmazod dokumentumot az
iranyitd varmegyei intézmény, az iranyitd jogkorrel rendelkezd egészségligyi intézmény,
illetve az orszdgos gydgyintézet Utjan terjeszti fel egészségligyi szolgaltatas iranyitasaért
felelds szervhez.

Nem tartozik a kotelezettségvallaldsok eldzetes jovahagyasanak kotelezettsége ald, igy az
egészségligyl intézmény sajat hatdskdrben jogosult ezen targykorokben kotelezettséget
vallalni.

a. az egészseégligyi szolgalati jogviszonyrdl szolo 2020. évi C. torvény szerinti egészségiigyi
szolgalati munkaszerzddés,

b. az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz6l6 2020. évi C. torvény végrehajtasarol szolo
528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet 23. § (3) bekezdése szerinti személyes kozremiikodoi
szerzOdés, c) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL. torvény szerinti, részben vagy
egészben eurdpai uniods forrasbol megvalosuld kozbeszerzeés alapjan 1étrejovo szerzodés,

c. az Iranyitd Intézménynél a 15 000 000 forint szerzddési értéket el nem érd
kotelezettségvallalas,

d. a varosi intézménynél az 1 000 000 forint szerzodési értéket el nem ¢érd
kotelezettségvallalas.
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Az egészségligyi intézmény értékhatartol fliggetleniil eldzetes jovahagyas nélkil jogosult

kotelezettséget vallalni a kdvetkezo targykorokben:

a. jogszabalyi kotelezettség alapjan megkdtendd szerzddések,

b. kozlizemi szolgéltatasi-szerzodési kotelezettség targyu szerzodések,

c. vis maior helyzetben megkotendd szerzddések, ha errdl az iranyitd varmegyei intézmény
vezetdjét haladéktalanul értesitette.

Kotelezettségvallalasra — a kovetkezd bekezdésben foglalt kivételekkel- KPER rendszerben
digitalisan alairtan, illetve irasban, a pénziigyi ellenjegyzést kdvetden, a pénziigyi teljesitést
megel6zden keriilhet sor.

A nett6 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket el nem érd kifizetések esetében is sziikséges az
irasbeli kotelezettségvallalas.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az alabbi kifizetések teljesitéséhez:

- a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége esetén,

- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiild kifizetés esetén
(jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve
véglegess¢ valt vagy azonnal végrehajthatd hatdsagi dontés, vagy maés, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasainak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezd eldirdson alapuld fizetési
kotelezettség).

A kotelezettségvallalas feltételei:

A koltségvetési  év  kiadasi  el6iranyzatai és az  azokat terheld  korabbi

kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegii eredeti vagy

modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig kertilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil

végrehajthato birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az

Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét

megallapito kotelezd

eldirason alapulo fizetési kotelezettség mindsiil.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven (rovat szintli elemi koltségvetés)

kell alapulnia. Az eldirdnyzat-felhasznalasi terv tartalmazza a varhaté bevételek

figyelembevételevel teljesithetd kiadasokat.

Ugy kell elkésziteni, hogy:

- megbizhatd alapja legyen a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasanak és a likviditas
biztositasanak,

- fedezetet nyujtson a rendszeres kiadasokra, a folyamatos miikodés biztositasara.

Az eldiranyzat-felhasznalasi terv elkészitése a gazdasagi igazgato feladata.

Az eldiranyzat-felhasznalasi terv tartalmazza:

- az évkozi gazdalkodas alakuldsat,

- az év varhat6 bevételi és kiadasi eldiranyzat teljesiilését havi és halmozott adatokkal.

Tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettség a fejezetet iranyitd szerv eldzetes engedélyével

vallalhatd, ha a kotelezettségvallalas 6sszegének:

- koltségvetési évre jutd része a kotelezettségvallalas idopontjaban a moddositott kiadasi
eléiranyzatok 10%-at, vagy

- egy évre szamitott értéke a koltségvetési évet kovetd harom év barmelyikében az Aht.
szerint adott évre vallalhato kotelezettségek 5%-at eléri vagy meghaladja.
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Nem sziikséges a fejezetet iranyito szerv engedélyét kérni:

- az egységes rovatrend K1. Személyi juttatdsok, és K2. Munkaadokat terheld jarulékok és
szocialis hozzajaruldsi ado rovatain megtervezett eldiranyzatok felhasznaldsa soran, ide
nem ¢értve a Kl122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok rovat eldirdnyzata terhére kotott, meghatarozott
feltételeknek megfeleld szerzodéseket, €s

- az egységes rovatrend K331. Koziizemi dijak rovaton megtervezett eldiranyzat
felhasznalasa soran.

Amennyiben a kotelezettségvallalashoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdésnek az értékével. A kozbeszerzési kotelezettség ald nem esd, hatarozatlan idoére
vallalt kotelezettség értékét a targyévben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo
fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

A Kkotelezettségvallalas tilos, ha a targyévben, valamint az ismert koltségvetési keretszamok
alapjan a targyévet kovetd évben a sziikséges mértékli szabad eldiranyzat nem all
rendelkezésre.

2. A PENZUGYI ELLENJEGYZO
A pénziigyi ellenjegyzo kotelezettségei

Az Aht. 37.§ (1) szerint: Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését az arra jogosultnak a kotelezettségvallalas
dokumentuman, a kotelezettségvallalast megel6zden irasban kell megtenni.

Az Iranyité Intézmény, a GYBPK, a HASK, a PAK koltségvetésének kiadasi eléiranyzatait
terheld kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzése az Irdnyité Intézmény gazdasagi
vezetdjének jogkore, melyet irdsban delegalhat.

A pénziigyi ellenjegyzés feladatokat ellatdé személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel, és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az TIranyitd Intézmény GYBPK, a HASK és a PAK székhelyén miikodd gazdasagi
szervezetének, megfeleld képesitéssel rendelkezd munkatarsai szdmara, értékhatarhoz kotott
modon keriilt a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo feladat delegalasra. A kijeldlt kollégak
minden munkanapon kotelesek értékhatartol fiiggetleniil, az Aaltaluk, pénziigyileg
ellenjegyzendd kotelezettségvallalasokrol készitett sszesitd kimutatast az Iranyitod Intézmény
gazdasagi igazgatdjdnak emailen megkiildeni elézetes jovahagyéasra. A gazdasagi igazgato
vagy kijelolt helyettesének engedélyezése utan keriilhet sor az érintett kotelezettségvallalasok
pénziigyi ellenjegyzésére.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a ,,pénziigyi ellenjegyzés” tényére utalas megjeloléssel, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni. A pénziigyi ellenjegyz6 aldirasanak/szigndjanak az alairds
nyilvantartasban szerepld aldirasaval/szigndjaval kell megegyeznie. A kotelezettségvallalas
dokumentumén az alairds mellett minden esetben fel kell tlintetni olvashatéan a pénziigyi
ellenjegyz6 személy nevét.

A pénziigyi ellenjegyzésnek tartalmaznia kell tehat:

a. apénziigyi ellenjegyz0 nevét és alairasat;

b. az pénziigyi ellenjegyzés datumat;
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c. a,,Pénziigyi ellenjegyzés:” szoveg feltiintetését.

Az irésbeli kotelezettségvallalast igényld esetekben a pénziigyi ellenjegyzonek az aldbbi

ellendrzési feladatokat kell elvégeznie:

a. a szabad eldiranyzat rendelkezésre allasanak ellendrzése: a kotelezettségvallalasokrol
vezetett részletezd nyilvantartds szerinti kifizetések, illetve a varhatdé eldiranyzat
modositasok, atcsoportositasok alapjan a kotelezettségvallalasra a szabad eldiranyzat a
kifizetés idopontjaban rendelkezésre all-e;

b. a tervezett Kkifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositasanak ellenérzése: a
kifizetéssel érintett bankszamlan/pénztarban a tervezett kifizetési idépontokban varhatéan
elegendd Osszeg all-e rendelkezésre az érintett kotelezettségvallalasbol szarmazo fizetési
kotelezettségek teljesitéséhez;

c. a gazdalkodasra vonatkozé szabalyok betartasanak ellenérzése: a kotelezettségvallalas
elokészitése soran betartottdk-e a gazdalkodasra vonatkozd belsd szabalyzatok (pl.
beszerzés elOkészitésére vonatkozd versenyeztetési szabalyok, tamogatasi szerzddések
stb.), illetve a jogszabalyok eldirasait;

d. a Kkotelezettségvallalasi dokumentum szamszaki megfeleléségének ellendrzése: a
kotelezettségvallalasi dokumentum az elfogadott arajanlatnak megfeleléen késziilt-e el
(egységar, darabszam), a végosszeg kiszdmitadsa megfelelo-e.

e. a kotelezettségvallalas indokolt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelményeket szem
elétt tartva — hatékonynak, gazdasagosnak, szabdlyszerlinek mindsiil-e, azaz a
kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljaras megtortént-e.

Ha a kotelezettségvallalds tervezete sérti a gazdalkodéasra vonatkozd szabalyokat, illetve a
pénziigyi fedezet, vagy a szabad eldiranyzat nem all rendelkezésre, a pénziigyi ellenjegyzo a
probléma észlelésének napjan az kotelezettségvallalas tervezetet irdsos indokoléssal
visszakiildi a kotelezettségvallalast elokészitd szervezeti egységnek. Ezzel egyidében irasban
tajékoztatja a kotelezettségvallalot, a fOigazgatot, valamint a gazdasigi vezetét. Ha a
foigazgato a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi
ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni. A kotelezettségvallalds dokumentumara az alairasa
mellett r4 kell vezetnie ,, 4 kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tortént”
zaradékot is. A pénziigyi ellenjegyzé az utasitdsra tortént ellenjegyzésrdl haladéktalanul
irasban értesiti a Beliigyminisztérium Miniszterét, az Orszagos Korhazi Foigazgatosag
Féigazgatdjat, €és az integritds tandcsadot, tovabba kezdeményezi az utasitisra tortént
pénziigyi ellenjegyzés kockazatkezelési nyilvantartasba vételét.

Utasitasra torténo pénziigyi ellenjegyzés részletes eljarasrendje:

Az Avr. 54. § (3) bekezdése alapjan, ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. §
(1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-aban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi
vezetdjét.

A modositott kiadasi eldirdnyzatot meghalado, illetve fedezet nélkiili kotelezettségvallalasok
mértékének figyelemmel kisérése a pénziigyi-szamviteli osztilyvezetd/pénziigyi referens/
pénziigyi csoportvezetd feladata, aki a havi rendszerességgel elkészitett [dOkozi koltségvetési
jelentés, az azt alatamasztd fokonyvi €s analitikus nyilvantartas adatai alapjan a gazdasagi
igazgatot tdjékoztatja az esetlegesen bekovetkezd eldiranyzat tullépés varhato idépontjarol,
annak varhat6 mértékérol.

Ezen tajékoztatd alapjan a gazdasagi igazgatd irdsban haladéktalanul koteles tdjékoztatni a
foigazgatot a varhatdo helyzetrdl, tételesen valamennyi érintett kotelezettségvallalasra
kiterjedéen. A  kotelezettségvallald a tdjékoztatds alapjan tételesen valamennyi
kotelezettségvallalasrol koteles haladéktalanul rendelkezni.
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Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tdjékoztatds ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni, azzal,
hogy ezen tényt valamennyi utasitdssal érintett kotelezettségvallalds dokumentumén
szerepelteti és az Avr. 54. § (4) bekezdése alapjan e tényrél az iranyitd szerv vezet6ijét
haladéktalanul irdsban értesiteni.

A fenntarté6 OKFO altal kiadott eljarasrend (OKFO-ELL/36-2/2024) szerint a koltségvetési
intézmény pénziigyi ellenjegyzdjének az Avr. 54. §. (4) bekezdésének megfeleléen az
utasitasra tortént pénziigyi ellenjegyzést kovetden haladéktalanul, legkésébb a kovetkezd
héten tajékoztatast kell kiildeni az utasitasra tortént pénziigyi ellenjegyzésekrol az utasitas 1.
sz. melléklete szerinti adattabla megkiildésével. Az adattabldban rogziteni sziikséges az
utasitdsra  torténd  pénziigyi  ellenjegyzések  bruttd6  értékét, darabszamat, a
kotelezettségvallalasok tartalmat. A t4jékoztatast Belliigyminiszter urnak cimezve a
belsoellenorzes@okfo.gov.hu email cimre kell megkiildeni.

Az utasitdsra tortént pénziigyi ellenjegyzésekre vonatkozd, targyévi elsd tajékoztatast
kovetden az Orszagos Korhazi Foigazgatosag Belso Ellendrzési Foosztalya értesiti az érintett
intézményt a vizsgalat megkezdésérol, a kivalasztott tételek tekintetében bekéri a
kotelezettségvallalasra vonatkozd dokumentumokat, valamint az intézmény gazdalkodasahoz
kapcsolodo szabalyzatokat, illetve a gazdalkodas megitéléséhez sziikséges kimutatdsokat,
tablazatokat. A kért dokumentumok, kimutatdsok megkiildésének hatdrideje maximum 5
munkanap.

Az ¢évkozben lefolytatott vizsgalatokrol részjelentés tervezet késziil. Az intézmény a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl ¢€s belsd ellendrzésrdl szolé 370/2011.
(XII.31) Kormanyrendelet (Bkr) 42. §. (2) bekezdése alapjan 8 napon beliill jogosult
észrevételeket tenni. Az egyeztetéseket kovetden végleges ellendrzési részjelentés késziil,
amely megkiildésre keriil az ellendrzott intézmény részére.

Az ellendrzott intézmény vezetdje a Bkr. 45. § (3) bekezdése alapjan az elkészitett Intézkedési
tervet az ellendrzési részjelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil koteles megkiildeni
az Orszagos Korhazi Féigazgatosag Foigazgatdjanak. Az OKFO Fodigazgatdja a belsd
ellendrzési vezetd véleményének kikérésével 8 napon belill dont az Intézkedési terv
elfogadasarol és errdl értesiti az ellendrzott koltségvetési intézmény vezetdjét és a belsd
ellendrzés vezetdjét.

A pénziigyileg ellenjegyzett kotelezettségvallalasi dokumentum tervezetét a pénziigyi
ellenjegyzé haladéktalanul tovabbitja a kotelezettségvallalasra jogosultnak. Az atadésnal
lehetdség szerint figyelemmel kell lenni arra, hogy a kotelezettségvallalonak az aldiras eldtt
minimum egy munkanap alljon rendelkezésére a dokumentum érdemi attekintésére.

A pénziigyi ellenjegyz6 nem gyakorolhatja jogkorét, ha a jogkort sajat maga vagy kozeli
hozzatartozdja javara latna el.

A pénziigyi ellenjegyzo felelossége
A pénziigyi ellenjegyz6t munkajogi felelosség terheli:

a. az ellenjegyzett kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges eldiranyzat és pénziigyi
forras rendelkezésre allasaért;

b. a kotelezettségvallalas el0készitése soran alkalmazandd gazdéalkodéasi szabalyok

betartasanak ellenorzéséért;

a kotelezettségvallalasi dokumentum szamszaki megfeleldségéért;

. az alairéas nyilvantartasban szerepl® minta szerinti alairasért;

e. ardirdnyado hataridok betartasaért;

oo
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f. utasitdsra torténd ellenjegyzés esetén a kotelezettségvallalas dokumentumanak
zaradékolasaért és az utasitasra tortént ellenjegyzésrol a jelzési kotelezettsége megtételéért;
g. az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

A pénziigyi ellenjegyzot kartéritési, munkajogi €s blintetdjogi felelosség terheli:

a. az eldiranyzat vagy fedezet nélkiili kotelezettségvallaldsbol eredd karokért, ha a pénziigyi
ellenjegyzés nem utasitasra tortént;
b. az Osszegszeriiség helytelen megallapitasabol adodo karokért.

3. A KOTELEZETTSEGVALLALO
Kotelezettségvallalo kotelezettségei

A kotelezettségvallalast az arra jogosultnak a kotelezettségvallalas dokumentumén, a

pénziigyi ellenjegyzést kovetéen, irasban kell megtenni. A  kotelezettségvallalas

dokumentuman minden esetben fel kell tlintetni olvashatoan a kdotelezettségvallalo személy
nevét €s beosztasat.

A kotelezettségvallalas dokumentuman a kotelezettségvallald aldirdsanak/szigndjanak az

alairas nyilvantartasban szerepld alairasaval/szignojaval kell megegyeznie.

A kotelezettségvallalonak a kotelezettségvallalasi dokumentum alairdsat megelézéen az

alabbi ellendrzési feladatokat kell elvégeznie sziikség esetén az érintett szakteriiletek

bevonasaval

- szakmai tartalom megfeleloségének  ellendrzése: a  kotelezettségvallalasi
dokumentumban szerepld beszerzés a szakmai igényeket mindségileg és mennyiségileg is
kielégiti-e, a beszerzés targyat, jellemz6 tulajdonsagait megfeleléen hataroztak-e meg;

- a kotelezettségvallalas az alapité okiratban foglalt feladatok célszerii ellatasat
szolgalja-e: a  kotelezettségvallalast  el6készité  dokumentumok  alapjdn a
kotelezettségvallalas célszerti-e, a kotelezettségvallalasi dokumentumban szerepld
beszerzés optimalis miiszaki és szakmai tartalommal bir-e, illeszkedik-e a koltségvetési
szerv céljaithoz;

- alegjobban szolgalja-e az Intézmény érdekeit: a kotelezettségvallalasi dokumentumban
szerepld fizetési és teljesitési feltételek megfeleloek-e, a dokumentum tartalmazza-e az
intézményt védd garancialis elemeket;

- a pénziigyi ellenjegyzés megtorténtének ellenérzése: a kotelezettségvallalasi
dokumentumon szerepel-e a pénziigyi ellenjegyz0 alirasa, a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténd utalds €s a pénziigyi ellenjegyzés datuma. Az alairas nyilvantartds és/vagy a
kijelolések alapjan a pénziigyi ellenjegyzést az arra jogosult végezte-e el.

Ha a kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, a kotelezettségvallalasi
dokumentum tervezetét irasos indokoldssal egyiitt haladéktalanul visszakiildi a
kotelezettségvallalast kezdeményezd részére, és errdl irdsban értesiti a pénziigyi ellenjegyzot
is.

A kotelezettségvallalé gondoskodik arrdl, hogy a kotelezettségvallalas mindenki altal alairt és
iktatott dokumentuma haladéktalanul, de legkésdbb az aldirast kovetd munkanapon papir
alapon, a kotelezettségvallalast kezdeményezd ¢és az Irdnyitd Intézmény Pénziigyi
osztalyanak, valamint a GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgozo iranyitd varmegyei
korhaz pénziigyi csoport részére megkiildésre keriiljon.

A kotelezettségvallald nem gyakorolhatja jogkorét - és ha a jogkort felhatalmazés alapjan
gyakorolja koteles irasban bejelenteni a foigazgatonak - ha ugyanazon gazdasagi eseménynél
0 lenne a pénziigyi ellenjegyz0 is, vagy a jogkort sajat maga vagy kozeli hozzatartozoja javara
latna el. A féigazgato koteles intézkedni az dsszeférhetetlenségi allapot feloldasara.
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Kotelezettségvallalo felelossége

A kotelezettségvallalot munkajogi feleldsség terheli:

- a kotelezettségvallalas szakmai tartalméért, célszertiségéért, valamint azért a tényért, hogy
a kotelezettségvallalas az Intézmény érdekeit a legjobban szolgalja;

- a kotelezettségvallalasok szakmai tartalmara vonatkozo jogszabalyok ¢és a belso
szabalyzatok rendelkezéseinek betartasaért;

- az alairas nyilvantartasban szerepld minta szerinti alairasért;

- az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

A kotelezettségvallalot kartéritési, munkajogi és biintetojogi felelosség terheli:

- apénziigyi ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalasbol eredd karokért;

- az utasitasra tortént pénziigyi ellenjegyzés mellett tett kotelezettségvallalasokbol eredd
karokért, ha a kotelezettségvallalo volt az utasito;

- a kotelezettségvallalasnak az Iranyitd Intézmény Pénziigyi-Szamviteli osztalyanak,
valamint a GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgozd iranyit6 varmegyei korhaz
pénziigyi csoport részére torténd megkiildésének elmaradasabol, vagy késedelmébdl eredd
karokért.

4. KOTELEZETTSEGVALLALASOK DOKUMENTALASA, NYILVANTARTASA

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadési eldirdnyzatok alakuldsara, a
kovetelések, Kkotelezettségvallalasok, mas fizetési Kkotelezettségek, valamint ezek
teljesitésére kihaté gazdasidgi eseményekrdl a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszer(, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni €s azt a koltségvetési év végével lezarni.

Az eldiranyzatokkal valé gazdalkodashoz sziikséges informdaciok eldallitdsa érdekében a
kotelezettségvallalasokrol zart rendszeri nyilvantartast kell vezetni a Ct-EcoStat integralt
gazdalkodasi rendszerbe, amelynek meg kell felelnie az allamhdaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Ahsz) 14. mellékletének /I
Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa™ fejezetben leirt tartalmi
kovetelményeknek.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi események hatdsat
legkésobb a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek tekintetében a
mérlegkészités idopontjaig lehet elszdmolni. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni
kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év €s
az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatdrozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol fliigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6zd
évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodds mellett — redlis legmagasabb Osszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési
évben és az azt kdvetd harom éven keresztiil szarmazd fizetési kotelezettségek Osszegeként
kell meghatéarozni.

A tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentdldsanal a kdvetkezdk szerint kell eljarni:

- hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatdrozatlan
idore kotott munkaszerzddés, kinevezési okirat, kozmiidijak, stb.),
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- hatdarozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kdvetkezok szerint

targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

targyévben a kovetkez0 évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség,

targyévben a tovabbi évek eldiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgéalatdhoz a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 0sszegbdl a koltségvetési év és a koltségvetési évet kovetd harom év szabad
eléiranyzatait kell vizsgalni.

Mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejlileg kell annak adatait és
a kifizetés O0sszegét az elézbek szerinti nyilvantartasba felvenni.

A kotelezettségvallaldss modosuldsa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartdsban szerepld adatok moédositasarol, torlésérdl, valamint az
érintett évek szabad eldirdnyzatai modositasarol.

A koltségvetési jelentés ¢és a maradvany kimutatas az egységes szamlakeret 0-as
szamlaosztalyan beliil vezetett nyilvantartasi szdmldkon nem szerepld adatainak, tovabba a
jogszabalyban  eldirt adatszolgaltatasi  kotelezettségek — alatdmasztasarol — részletezo
nyilvantartdsok vezetésével kell gondoskodni. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegtinek kell lennie.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartasa, ellatasok
nyilvantartdsa, szerzOdések, megrendelések nyilvantartdsa, 4altaldnos forgalmi ado
nyilvantartdsa, tamogatasok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

A kotelezettségvallalasokat a kovetkezOk szerint lehet az analitikaba bejegyezni:

Eseti dokumentumok alapjan, ilyen tobbek kozott a:

- beruhazésok, felgjitasok,

- azon dologi kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésli szolgaltatasok korébe
tartoznak,

- nem rendszeres, illetve kiilsd személyi juttatdsok, stb dokumentumai.

Folyamatos teljesitésti szolgéltatasok alloméanyba vételénél az annak alapjaul szolgald
dokumentum 4altalaban hatdrozatlan id6re szol6 Un. keretszerzddés, amelyre vonatkozoan a
targyévben folyamatosan torténik fizikai, teljesités. Az analitikus nyilvantartasban ezeket a
kotelezettségvallalasokat a targyévre vonatkozd koltségvetési eldiranyzatok alapjan lehet
rogziteni. Nyilvantartasba vételiiket a koltségvetés jovahagyasat kovetden kell végrehajtani.
Folyamatos teljesitésti szolgaltatasok kozé tartoznak kiilondsen a viz, géaz, flités, energia,
kommunikécids szolgaltatasok, szemétszallitds, takaritds, karbantartas, postai szolgaltatdsok
stb. A rendszeres személyi juttatasokat €s a havi kifizetéssel torténd nem rendszeres személyi
juttatdsokat, egészségiigyi szolgaltatdsi dijakat szintén éves Osszegben kell az analitikus
nyilvantartasba felvenni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét sorszammal kell ellatni, amelyet a Korhazak
szerepeltetnek az utalvanyrendeletén.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetéséért, az adatok helyességéért a Korhaz azon
munkatarsa felelds, akinek ezen feladat ellatdsa a — munkakori leirdsa alapjan — munkakori
kotelessége, akadalyoztatasa esetén pedig a helyettesitésére kijelolt személy felel.
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Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

1. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi
jellegiinek kell lennie.

2. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartasa, ellatasok
nyilvantartdsa, szerzddések, megrendelések nyilvantartdsa, altalanos forgalmi ado
nyilvantartdsa, tdmogatdsok nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szdmlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

3. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza
legalabb

a) a kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitdé dokumentum
megnevezeését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) ajogosult azonositdsdhoz €s a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusito dokumentum
megnevezesét, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha
pénziigyi ellenje

gyzés sziikséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonositasahoz
sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak és
modosulasai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamldkon torténd
elszdmolasanak idOpontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

1) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

4. Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok

nyilvantartésa is sziikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatdsok €s mas hasonlod, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolas (beszdmolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkozd
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd tamogatdsok €s mas adott kolcsondk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval vald kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentdciok megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly mdédon, hogy
abbol az altalanos forgalmi ad6 bevallési kotelezettségnek eleget lehessen tenni, €s

e) felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az immaterialis
javak, targyi eszkozok nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirdsat.
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5. A fiiggo kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sziinik.

A nyilvantartas legalabb a 3. a)—f) pontban foglaltakat tartalmazza:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusito
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantsitdé dokumentum
megnevezesét, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

c) ajogosult azonositdsdhoz €s a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség €évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozésa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusito dokumentum
megnevezEesét, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasban a kotelezettségvallalas idopontja:

- az anap, amikor a kotelezettségvallalast minden szerzddo fél aldirta;

- megrendelés esetében a megrendelés visszaigazolasanak, illetve egyéb modon torténd
elfogadéasanak, vagy az arajanlat elfogadasanak napja;

- a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége és a mas fizetési kotelezettségnek mindsiilo
kifizetések pénziigyi teljesités napja.

A kotelezettségvallalas moddositasanak eljarasi rendje megegyezik a kotelezettségvallalas
eljarasi rendjével.
A kotelezettségvallalast nyilvantartd személy — a nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul

koteles jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha valamelyik eldiranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

A kotelezettségvallalas meghitisuldsa esetén a kotelezettségvallalast kezdeményezd
haladéktalanul irasban értesiti a kotelezettségvallalot és a pénziigyi ellenjegyzdt, valamint a
Pénziigyi-szamviteli Osztalyt/Pénziigyi csoportot. Az értesitésnek tartalmaznia kell a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, 6sszegét, valamint a meghiusulds okanak rovid
ismertetését. Az értesités alapjan a Pénziigyi-szamviteli Osztaly/Pénziigyi csoport torli a
kotelezettségvallalast a nyilvantartasbol.

A személyi jellegli raforditdsok (a bérkoltség, a személyi jellegli egyéb kifizetések és a
bérjarulékok) kotelezettségvallalasainak nyilvantartasa a Kozpontositott [lletmény-szamfejtési
Rendszer Alkalmazas (KIRA) adatszolgéltatasai alapjan torténik.

A kotelezettségvallalas dokumentuma:

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumaként elfogadhatd minden olyan
jognyilatkozat, amelybdl a kiadasi eldiranyzatokat terheld fizetési, szolgaltatasi vagy egyéb
gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

Kiilonosképpen:
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- foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérdl, modositasardl, vagy megsziintetésérol
sz0l6 dokumentum, illetve tulora, célfeladat, kikiildetés elrendelése, személyi jellegii
kifizetésre vonatkoz6 belso iigyirat, szerzodés;

- szerzOdés (ideértve a fizetési kotelezettséget tartalmazd megallapodasokat ¢€s a
szerz6désmodositasokat is);

- a szallito altal dokumentaltan (irdsban vagy elektronikusan) visszaigazolt, illetve egyéb
moddon elfogadott megrendeld;

- a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati
kiiras, ha ez nem keriil visszavonasra.

A fizetési szamlakrol a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége és a mas fizetési kotelezettségnek mindsiild
kifizetések esetében kotelezettségvallalasi dokumentumnak a kifizetés alapjaul szolgaloé banki
dokumentumot kell tekinteni.

A kotelezettségvallalas eredeti, aldirt dokumentumat a pénziigyi kifizetéshez kapcsolodo
iratként kell kezelni.

A megrendelések elkészitése lehetdség szerint a CT-Ecostat program Rendelés/Szerzddés
moduljaban torténik.

A Korhazak 4ltal megkotott szerzddések egy masolati példanya, a kozponti iktatd
nyilvantartasba vétele utan az Ecostat Rendelés-Szerz6dés modulban rogzitésre,
keretreosztasra, illetve elektronikus formaban a kialakitott nyilvantartd rendszer
alkalmazaséval tarolasra kertil.

A kotelezettségvallalas adatait — a beérkezést kovetd 1 munkanapon belill - az Iranyitd
Intézmény Pénziigyi osztilya, valamint a GYBPK, HASK és PAK telephelyén dolgozo
iranyit6 varmegyei korhaz pénziigyi csoportja rogziti a nyilvantartasba, és ezzel egyidejiileg a
dokumentumok szkennelt példanyéat feltdlti a Ct-EcoStat rendszerbe.

Az életment6 beavatkozas esetén, vagy tartds egészségkarosodds megakadalyozasa, illetve az
¢let- ¢és baleset veszély elharitasa, a jelentdés vagyoni kar megakadalyozdsa, az ellatés
biztonsagat veszélyeztetd hibak elharitdsa miatt felmeriilé indokoltan siirgds esetekben a
megrendelések, engedélyezések eldzetes irasba foglalasa nem sziikséges. Ezekben az
esetekben a kotelezettségvallalasokat a megrendelést kdvetd 2 munkanapon beliil kell irasba
foglalni, és rogziteni az integralt informatikai rendszerben, irasban mellékelve az utdlagossag
indokait is.

A Koérhazaknal bevezetésre kertilt a K6zponti Pénziigyi Engedélyezé Rendszer (tovabbiakban
KPER), amely a dokumentumok hiteles digitalis, elektronikus alairassal ellatott engedélyezést
latja el. Az az alabbi engedélyezési szintek kertiltek kialakitasra:

- Elételjesités igazolo (HVMFKH,)

- Teljesitésigazol6 (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

- Ervényesité (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

- Pénziigyi ellenjegyz6 (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

- Utalvanyozé (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

- Kotelezettségvallalo (HVMFKH, GYBPK, HASK, PAK)

A KPER-ben torténd rendelés engedélyezés folyamatanak nem része, az idegen rendszerekbdl
atvett rendelések engedélyezése. Az idegen rendszerekbdl atvett rendelések automatikusan
kivételbe keriilnek az EcoSTAT rendelés modulban, amely azt jelenti, hogy a rendelés
bizonylatok nem keriilnek ataddsra a KPER-be, azok engedélyezése tovabbra is manudlis
alairassal valosul meg.
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IV. A Kkotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitésének, bevételek beszedésének
elokészitése

A dokumentumok eredeti példanyat az alairast kovetdé egy munkanapon belil az
érkeztetést/iktatast végzd munkatars juttatja el a Pénziigyi-szamviteli Osztalyra/Pénziigyi
csoporthoz, a pénziigyi-szamviteli nyilvantartasba vétel érdekében.

A kifizetés alapjat képez6 dokumentum adatait és szkennelt példanyat a Pénziigyi-szamviteli
Osztaly/Pénziigyi csoport rogziti és feltoltik a Ct-Ecostat rendszerbe.

A bevételek eldirasanak alapjat képez6é dokumentumok adatait — amennyiben azt a rendszer
nem tartalmazza - rogziteni sziikséges a Ct-Ecostat rendszerbe a kiallitast kovetd egy
munkanapon beliil. A régzitésrol egy munkanapon beliil dokumentaltan értesiteni kell az
érvényesitot.

A kifizetések pénziigyi teljesitésének egyik feltétele, hogy a kifizetés alapjat képezo
dokumentum eredeti példanya a fizetési hataridét megel6zden a Pénziigyi-szamviteli
Osztalyra/Pénziigyi csoporthoz keriiljon, és nyilvantartasba vétele megtorténjen. Amennyiben
ez nem torténik meg, Ugy a kifizetés esetleges késedelmébdl szarmazo karokért (pl. késedelmi

rrrrr

A gazdalkodasi jogkorgyakorlas mdodja

A banki utalassal teljesitendd kifizetések esetében a teljesitésigazolas, az érvényesités €s az
utalvanyozds a CT Ecostat rendszerén beliil elektronikusan, valamint papir alapu
utalvanyrendelet alkalmazdséaval torténik.

A készpénz-forgalmat érintd kifizetések esetében a teljesités igazolds a kifizetés alapjat
képezd dokumentumon, az érvényesités €s az utalvanyozas a pénztarbizonylaton torténik.

1. A TELJESITESIGAZOLO
Teljesitésigazolo kotelezettségei
A bevételeket a Korhazaknal nem kell teljesités igazolni.

A kiadasi eldirdnyzatok terhére utalvanyozast elrendelni a teljesités igazolasat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden kertilhet sor.

A teljesités igazolasa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését.

A teljesitésigazolas:

- a szamlan elhelyezett , Teljesitést igazolom:” bélyegzd lenyomattal, vagy a teljesités
igazolas tényét kézirattal jelezve, vagy kiilon teljesités igazolasi lap alkalmazasaval, vagy
az utalvany lapon,

- ateljesités igazoldsdnak datumaval,

- ateljesitésigazolésra jogosult személy alairasaval torténik.

Teljesités igazolasra az a személy jogosult, aki a teljesitésrdl informécidval rendelkezik. A
teljesités igazolasara minden esetben az a teljesitést kozvetleniil ellendrzd, atvevd szakmai
felelds koteles, aki szakmai szempontbdl el tudja biralni a teljesitést. A munkavégzés szakmai
teljesitésének igazoldsa a munkahelyi vezetd, érintett keretgazda feladata.

A szakmai teljesitések igazoldsara jogosultak kijelolése a Korhdz vezetdjének a feladata. A
megbizads mintat a teljesitésgazolas ellatdsara a 4. szamu melléklet tartalmazza.
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Az anyag-, gyogyszer ¢és eszkdz beszerzés, illetve szolgaltatas esetében a szakmai teljesités

igazolasa kiterjed

- mennyiségi,

- mindségi,

- egységar teljesiilésének, megfeleldségének igazolasara.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

- akiadasok teljesitésének jogossagat,

- Osszegszeriis€éget,

- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését.

A teljesités igazolonak az alabbi ellendrzési feladatokat kell elvégeznie:

- kiadas teljesitése jogossaganak ellenérzése: a kifizetés alapjat képezé dokumentumon
szereplO fizetési hataridd, a teljesités datuma €s az azon szereplo tételek megfelelnek-e a
kotelezettségvallalas dokumentumaban (ideértve az Engedélyt is) eldirtaknak. A kifizetés
jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezé bizonylaton
(szamlén), szerzédésen, megrendelésen, megallapodason, vagy mas visszterhes maganjogi
kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatdrozott megbizottal (szallitoval)
megegyez0 személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazoldsdra jogosult
személy elfogadta, az egyezdséget az utalvanylapon vagy szamléan leigazolta.

- kiadas teljesitése Osszegszertliségének ellendrzése: a Kkifizetés alapjat képezo
dokumentumon szerepld egységarak, illetve mennyiségek, fizetendd Osszegek
megfelelnek-e a kotelezettségvallalas dokumentuméban (ideértve az Engedélyt 1is)
foglaltaknak. A kifizetés Osszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés
alapjat képezo bizonylaton (szamlan) szerepld kiadas 0sszege megegyezett a szerzddésen,
megrendelésen, megallapodéason, vagy mas visszterhes magédnjogi kotelem esetében, illetve
annak visszaigazoldsaban meghatdrozott Gsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult
személy elfogadta, az egyezdséget utalvanylapon vagy szdmlan leigazolta.

- ellenszolgaltatas teljesitésének ellendrzése: az ellenszolgiltatas ténylegesen megtortént-e
(pl. szallitolevél igazolja-e az aru leszallitdsat, jelenléti iv/jegyzOkonyv igazolja-e a
szolgaltatds elvégzését stb.), annak teljesitése ¢és mindsége megfelel-e a
kotelezettségvallalas dokumentumaban (ideértve az Engedélyt is) eldirtaknak. A szerzddés,
megrendelés, megallapodéas, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem esetében annak
szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton szerepld termék vagy szolgéltatdas megnevezése megfelel a szerzddés,
megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem targyaval, és azt a
szakmai teljesités igazoldsara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzése is
ellendrzésre keriilt.
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Osszefoglalva teljesités igazolas soran ellendrizni sziikséges, hogy a szamlan szerepld:

- Termék, szolgaltatas mennyisége megegyezik a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo
dokumentumban szereplé mennyiséggel, valamint a valos teljesités alapjaul szolgald
dokumentumban (széllitélevél, munkalap) szerepldé mennyiséggel. Eltérés esetén
jegyzokonyv, illetve mas eltérést magyarazé dokumentum megléte.

- Anyag-, gybégyszer-, €s eszkOz beszerzés esetén a mennyiséget sziikséges ellendrizni, és
dokumentalni az analitikus rendszerbdl kinyert bevételi bizonylatokkal.

- Szolgaltatds esetében az alairt munkalap/teljesités igazolds meglétét és annak tartamat
sziikséges ellendrizni.

- Az Osszeg megegyezik a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalo dokumentumon
(szerzddés, megrendeld) szerepld Osszeggel. Eltérés esetén jegyzOokonyv, illetve mas
eltérést magyarazé dokumentum megléte.

A teljesitésigazold a teljesités igazolasanak alapjaul szolgdld okményok atvételét kovetd
harom munkanapon beliil hagyomdnyos vagy elektronikus alairasaval igazolja a kifizetés
alapjat képezé dokumentumban (szamla) szerepld beszerzés/szolgaltatas kotelezettségvallalas
szerinti teljesiilését. Hagyomanyos aldirds esetén a teljesitésigazold alairdsanak/szigndjanak
az alairas nyilvantartasban szerepld aldirasaval/szigndjaval kell megegyeznie.

Az elszamolasra Kkiadott eléleg dokumentumait nem kell teljesités-igazolni. Az
elszamolasban érintett szamlakat viszont igen.

A gazdasagi szervezet érintett munkatdrsai nem vehetnek 4t olyan szamlat a teljesités
igazolasara kijelolt kollégaktol, amely nem alkalmas érvényesitésre. Tehat az
utalvanyrendeleten szerepelni kell a szabdlyzatnak, jogszabdlyi eldirdsnak megfeleléen a
teljesités igazold alairdsanak, a teljesités igazolds datumanak, a kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szdmanak, valamint rendelkeznie kell a teljesités alatdmasztasara vonatkozo
dokumentumokkal (Pl: arajanlat, beszerzési értékelés, valamennyi alairassal ellatott
megrendelés, szallitdlevél, bevételezési bizonylat, stb).

A beérkezett szamlak szakmai teljesitésének 3 munkanapon beliill meg kell torténnie, €s
amennyiben a szamla nem felel meg, akkor vissza kell kiildeni a pénziigyi
osztalyra/csoporthoz A pénziigyi osztaly/csoport munkatarsa a teljesités igazolo feljegyzése
alapjan a szamlat CT rendszer pénziigyi moduljabdl stornirozza, a szamlat a szallitonak
visszakiildi.

Amennyiben a keretgazda a szamladt nem igazolta 3 munkanapon belil, a pénziigyi
osztaly/csoport vezetdje errdl feljegyzést készit a korhaz féigazgatdjanak, melynek masolatat
haladéktalanul megkiildi a keretgazdanak intézkedés céljabol.

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast igényld teljesitendd kifizetések esetében a
teljesitésigazolonak az ellendrzési feladatait a kotelezettségvallalas — CT-Ecostat
rendszerében elektronikusan rogzitett - dokumentumara alapozva kell elvégeznie.

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések esetében a teljesités

igazolashoz kapcsolodd ellendrzési feladatait az aldbbi dokumentumokra alapozva kell

elvégezni:

- a fizetési szamlakrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds esetében a bankszamla
kivonat és a Magyar Allamkincstar szamlavezetésre vonatkozo szabalyzata alapjan;

- a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamveszteség esetében a
kotelezettségvallalast megalapozo szerzddés, megrendelés alapjan, az értékelési szabalyzat
rendelkezéseinek figyelembe vételével;
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- mas fizetési kotelezettségnek mindsiilo kifizetés esetében a megallapitd kotelezd eldiras
alapjan.

Az ellenszolgaltatas elvégzésérdl kiilon dokumentumban készitett szakmai igazolas nem
mindsil a jelen szabalyzat szerinti teljesités igazolasanak, az csak - mint ,eldzetes
teljesitésigazolas” - az alapjat képezheti az Avr. szerinti teljesités igazolasnak.

A teljesités igazolonak a teljesités igazolas elvégzésérdl 1 munkanapon beliil értesiteni kell az
érvényesitot.

A teljesités igazold nem gyakorolhatja jogkorét - €s ha jogkorét kijelolés alapjan gyakorolja
koteles irasban bejelenteni a féigazgatonak-, ha ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében 6
lenne az érvényesito is, vagy a jogkort sajat maga vagy kozeli hozzatartozdja javara latna el.
A f6igazgato koteles intézkedni az Gsszeférhetetlenségi allapot feloldasara

Teljesitésigazolo felelossége

A teljesitésigazolot munkajogi felelosség terheli:

- annak igazolasaért, hogy a teljesités a teljesitésigazolds szerinti hataridében, helyen,
mindségben és mennyiségben tortént meg;

- papir alapu teljesitésigazolds esetén az alairds nyilvantartdsban szerepld minta szerinti
alairasért;

- aréiranyado hataridok betartasaért;

- az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

A teljesitésigazolot kartéritési, munkajogi és biintetdjogi feleldsség terheli:

- nem a valds teljesitésnek megfeleld teljesitésigazolasbol eredd karokért;

- nem a kotelezettségvallalasi dokumentum szerinti teljesités ellenére tortént
teljesitésigazolasbol eredd karokért.

2. AZERVENYESITO

Az Iranyitd Intézmény, a GYBPK, a HASK, a PAK koltségvetésének végrehajtasakor a
kiadasok kifizetésével, a bevételek beszedésével kapcsolatos érvényesités a Heves Varmegyei
Markhot Ferenc Oktatokérhaz és Rendeldintézet gazdasagi vezetdjének jogkdre, melyet
megfeleld végzettséggel rendelkezé személy felé irasban delegilhat. Az érvényesités a
teljesitésigazolasat kovetden és az utalvdnyozast megeldzden torténik. Az érvényesités a
teljesitésigazolas alapjan, az dsszegszerliség helyességének, tovabba annak ellendrzése, hogy
az ligymenetben betartottik-e az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az
Avr. eléirasaiban és a Korhaz belsd szabalyzataiban foglaltakat.

Ha az érvényesitd az el6zd bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt
kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel, €s
emellett mérlegképes konyveldi vagy pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az eurdpai uniés forrdsbol biztositott koltségvetési tdmogatasok esetén a kozremiikodod
szervezet alkalmazédsaban allo személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok ellatasara. A
megbizast irasba kell foglalni. A bevételek beszedésének elrendelése, érvényesitése elétt a
bizonylatok alapjan meg kell vizsgalni a bevétel jogossagat, Osszegszerliségét €és az eldirt alaki
kovetelmények betartasat.
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Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

- az érvényesitésre utalé megjeldlést (érvényesitve),

- az érvényesités datumat,

- az érvényesito alairasat.

Az érvényesitd a teljesitésigazolotol/a bevételek eldirasardl kapott értesitést kovetd 2
munkanapon beliil, hagyomanyos vagy a KPER rendszerben elektronikus alairasaval igazolja
az érvényesitési feladatai elvégzését. Hagyomanyos aldirds esetén az érvényesitd
aldirdsanak/szignojanak az aldirds nyilvantartasban szerepld alairasaval/szignojaval kell
megegyeznie.

Az érvényesitonek az alabbi ellendrzési feladatokat kell elvégeznie:

a. 0sszegszeriiség ellendrzése:

l. a szallitora/szolgaltatora/vevore vonatkozo adatok megegyeznek-e a
kotelezettségvallaldsi  dokumentumon  1évé  adatokkal, a  bizonylat a
kotelezettségvallalasi dokumentumnak megfelel-e. A kdvetelés jogos-e;

2. a szamla formailag, tartalmilag megfelel-e az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi
CXXVIL torvény (AFA tv.) és a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.)
eléirasainak, azon az eldirt adatok teljeskoriien feltiintetésre kertiltek-e;

3. a bizonylat adatai szdmszakilag helyesek-e;

4. bevételek esetében a befizetés jogcimének és jogszertiségének ellendrzése alapjan az
Osszeg a koltségvetési szervet illeti-e meg;

b. fedezet meglétének ellenérzése: a kifizetéssel érintett bankszamlan/a pénztarban a varhat6
kifizetések figyelembe vételével elegendd Osszeg 4all-e rendelkezésre a fizetési
kotelezettségek teljesitéséhez. Bevételek esetén a fedezet meglétét nem kell ellendrizni;

c. az Aht., az Ahsz., az Avr., és a belsé szabalyzatokban foglaltak betartasanak
ellenérzése:

1. a pénziigyi ellenjegyzés, a kotelezettségvallalas és a teljesités igazolas megtortént-e. A
pénziigyi ellenjegyzd, a kotelezettségvallalo és a teljesités igazolo arra jogosult személy
volt-e. A gazdalkodasi jogkoroket jelen szabalyzat elbirasai szerint gyakoroltdk és
dokumentaltak-e;

2. bels@ szabalyzatokban (pl. beszerzésekre, kikiildetésre, eldleg elszamoldasra,
reprezentacidra,  téritéses  szolgaltatdsok  igénybevételére  stb.  vonatkozd
szabalyzatokban) foglaltakat betartottak-e;

3. az utalvanyon/pénztarbizonylaton szerepel-e a  koltségvetési év, a
befizetd/kedvezményezett megnevezése, cime, a fizetés idOpontja, modja, Osszege,
devizaneme, a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti
szama, a terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkoz konyvviteli szamldjanak szama, és a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szama;

4. a kiallitott utalvanynak a koltségvetési helyre, kormanyzati funkciora, szervezeti
egységre, lUgyletkodra, konyvviteli szamlaszdmra vonatkozo adatai helyesek-e, a
sziikséges mellékleteket elkészitették-e (pl. allomanybavételi bizonylat);

Ha valamilyen — szervezeten beliil javithat6 - hiba vagy hianyossag miatt (pl. konyvelési hiba)

a bizonylat nem érvényesithetd, az érvényesitd a bizonylatot rendezés céljabdl visszaadja a

hiba kijavitasara jogkorrel rendelkez6 illetékes munkatarsnak.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesitést megeldzd iigymenetben az Aht., az Ahsz. és az

Avr., tovabba a bels§ szabélyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja, a szabalytalansagrol

tajékoztatja az utalvanyozot, a fOigazgatot és a gazdasagi vezett. Ha az utalvanyozo a

tajekoztatas ellenére irasban utasitast ad az érvényesitésre, az érvényesitd koteles annak eleget
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tenni. Az utalvanyra az aldirasa mellett ra kell vezetnie ,, Az érvényesités utasitasra tortént”
zaradékot is. Az érvényesitd az utasitasra tortént érvényesitésrol haladéktalanul irasban
értesiti a Belligyminisztérium Miniszterét, az Orszagos Korhazi Féigazgatdsag Foigazgatojat
és az integritas tandcsadot, tovabba kezdeményezi az utasitdsra torténd érvényesités
koriilményeinek a kockazatkezelési nyilvantartasba vételét.

Az érvényesitonek az érvényesités elvégzésérdl 1 munkanapon beliil értesiteni kell az
utalvanyozot.

Az érvényesitdé nem gyakorolhatja jogkorét - és ha jogkorét kijelolés alapjan gyakorolja
koteles irasban bejelenteni a gazdasagi vezetOnek - ha ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében 6 volt a kotelezettségvallalo és/vagy a teljesités igazolo, és/vagy O lenne az
utalvanyoz6, vagy a jogkort sajat maga vagy kozeli hozzatartozdja javara latnd el. A
gazdasagi vezetO koteles intézkedni az 6sszeférhetetlenségi allapot feloldasara.

Az érvényesito felelossége

Az érvényesitdt munkajogi feleldsség terheli:

a. az Osszegszerlség, a fedezet megléte, az Aht, Ahsz, Avr. és a belsd szabalyzatokban
foglaltak betartasanak ellendrzéséért;

b. papir alapu érvényesités esetén az aldirds nyilvantartdsban szereplé minta szerinti
alairasért;

c. utasitasra torténd érvényesités esetén az utalvany zaradékolasaért és az utasitasra tortént
érvényesitésrol a jelzési kotelezettsége megtételéért;

d. ardirdnyadod hataridok betartasaért;

e. az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért.

Az érvényesitdt kartéritési, munkajogi és blintetdjogi feleldsség terheli:

a. ateljesitésigazolas nélkiili kifizetések érvényesitésébdl eredd karokért;

b. az Gsszegszerlis€ég helytelen megéllapitasabol adodo karokert;

c. a fedezet nélkiili kifizetésekbdl eredd karokért, ha az érvényesités nem utasitasra tortént.

Azon szamlakat, amelyek szolgaltatas igénybevételére vonatkoznak és nettd 1.000.000- Ft-nal
magasabb 0Osszegliek, csak abban az esetben lehet befogadni, illetve kifizetni, ha elézetesen a
szolgaltatas igénybevételére szerz6dés keriilt megkotésre. Amennyiben szerzOdéskotésre nem
kertilt sor, a szdmla megérkezésekor haladéktalanul értesiteni kell a keretgazdalkodot, hogy a
szerz0dés megkotése érdekében intézkedni sziveskedjék. Csak mindkét feél altal aldirt
szerzddés birtokdban keriilhet a szamla 4tutaldsra.

Az érvényesités soran alkalmazott eljarasrend:

Vevo szamlak:

- A szamla kiallitasanak napjan keriilnek érvényesitésre, majd azt kovetden utalvanyozasra.

- Pénztari forgalom esetén a befizetések érvényesitésre (fedezet megléte), és az
utalvanyozasra a pénztari befizetési és kifizetési bizonylatokon keriil sor.

26/40



MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT
KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA

HEVES VABMEGYEI
KORHAZAK

Szallito szamlak:

A szémla keretgazdatol Pénziigyi csoporthoz valo visszaérkezését kdvetden az érvényesitd
azt igazolja, hogy a szamla tartalmi ¢és formai kovetelményekben, Osszegszertiségében
megfelel a jogszabalyi eldirasoknak, valamint a bels6 szabalyzatokban foglaltaknak.
Pénziigyi teljesités esetén a kifizetés napjan latja el az érvényesitd kézjegyével és
datummal az utalvanyrendeletet, melyet mindezek utdn az utalvanyozoé szintén szignal és
datumoz.

Pénztari forgalom esetén a kifizetések érvényesitésre (fedezet megléte), ¢és az
utalvanyozasra a pénztari kifizetési bizonylatokon keriil sor.

Atutalasos szamla Pénztarbol torténé kiegyenlitése esetén az érvényesitésre, valamint az
utalvanyozasra, nem a szamla utalvanyrendeletén, hanem a Pénztéari kiadasi bizonylaton
keriil sor, a pénztari kifizetés napjan.

Dijbekérd esetén az egyéb kiadasként keletkezO utalvanylapon torténik a kifizetés
érvényesitése és utalvanyozasa, melyet a végszdmla beérkezésekor a szamlidhoz kell
csatolni a kiegyenlités igazolasaként

Személyi jellegli kifizetések esetén az analitikdt a Humanpolitikai Osztaly/Csoporttol
kapott csoportos, €és egyéni allomanyokrol, szdmfejtésekrdl készitett dsszesitdé kimutatas
jelenti. Ezen analitikdk alapjan késziil a CT EcoStat rendszerben egy ugynevezett ,,B”
bizonylat mely a szallitoi szdmlakkal egyezd eljarasrend szerint a KPER rendszerben keriil
elektronikusan érvényesitésre és utalvanyozasra.

A Hatvani Albert Schweitzer Korhaz-Rendeldintézetben alkalmazott specialis
eljarasrend:

A szamla keretgazdatdl Pénziigyi csoporthoz vald visszaérkezését kovetden az érvényesitd
az alabbi szoveggel latja el az utalvémylapot' ., Ervényesitésre  elbkészitve.
Datum:. creeevee e, Aldirds:. coveeeee ... Az érvényesitd ezzel azt igazolja, hogy a
szamla tartalml és forma1 kovetelmenyekben osszegszemsegeben megfelel a jogszabalyi
eldirasoknak, valamint a bels6 szabalyzatokban foglaltaknak.

Részteljesités esetén, a szadmla utalvanyrendeletén az aldbbi szovegek keriilnek
elhelyezésre az érvényesitd €s az utalvdnyozo részEérdl, annyiszor, ahdny alkalommal
részteljesitésre kertl sor.

A e belsO sorszamu szamlat ..........oooeeieiieenno ... Ft értékben
érvényesitem. Datum: ... ...................., Alairas:..........................”",

valamint

WA e belsO sorszamu szamlat .....o.oiieei iUt értékben
utalvanyozom. Datum: ... ..................., Alairds:.......................... 7

A korabbi évek tapasztalatai alapjan a szamla beérkezése, teljesitésigazolasa és a tényleges
kiegyenlités kozott honapok (esetenként éven tul) telnek el. A szdmlak konyvelhetdsége,
visszakdvethetdsége, utoellendrizhetdsége végett tovabbra is a belsd sorszam szerinti flizés
gyakorlatat koveti a Korhaz, azzal a kitétellel, hogy a kiegyenlitett szamlak is visszaflizésre
keriilnek a belsd sorszam szerinti nyilvantartasba. Az Iranyitd Intézménynél a kiegyenlitést
megel6zden sorszdm szerinti elhelyezés. Kiegyenlitést kovetden a kiegyenlités napi bank
dossziéban keriilnek a dokumentumok leflizésre.
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3. AZUTALVANYOZO
Az utalvanyozo kotelezettségei, felelossége

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan  beszerzett termékekhez vagy
szolgaltatdsokhoz kapcsolodd fizetési kotelezettség a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamoldsdnak feleldsségvallalassal egyiitt jard elrendelése. Azaz a
kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése az
utalvanyozas.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez és banki forgalomhoz kapcsolédoan az
Utalvany lapon lehet. Minden szdmlat, egyéb kifizetést és befizetést utalvanyozni sziikséges.

Az utalvanyoz6 az érvényesit6tol kapott értesitést kovetden hagyomanyos vagy elektronikus
alairasaval igazolja az utalvanyozasi feladatai elvégzését. Az utalvanyozasnak tartalmaznia
kell a jogosult személy alairdsan kiviil az utalvidnyozds datumat és az utalvadnyozas tényére
torténo utalast. Hagyomanyos alairds esetén az utalvanyozoé aldirasanak/szigndjanak az alairas
nyilvantartasban szerepld aldirdsaval/szignojaval kell megegyeznie.

Az utalvanyozéast megeldzéen az utalvanyozonak meg kell gy6zdédnie arrdl, hogy az
érvényesités megtortént, és az érvényesitd igazolta a fedezet meglétét. A kiadasok
utalvanyozasa soran meg kell dallapitani, hogy a kedvezményezettet eldzetes
kotelezettségvallalas, jogszabdly, vagy egyéb intézkedés alapjan jogosan megilleti a térités €s
mennyi a teljesitett szallitds, szolgaltatds, munka vagy egyéb jogos indokok alapjan a
fizetendd 0Osszeg. E vizsgalat soran meg kell allapitani, hogy a kifizetés teljesitéshez
sziikséges pénzeszkoz rendelkezésre all-e.

Az utalvanyoz6 nem gyakorolhatja jogkorét - és ha jogkorét kijelolés alapjan gyakorolja
koteles irasban bejelenteni a féigazgatonak - ha ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében 6
volt az érvényesitd is, vagy a jogkort sajat maga vagy kozeli hozzatartozoja javara latna el. A
foigazgato koteles intézkedni az 6sszeférhetetlenségi allapot feloldasara.

Az utalvanyozas fajtai:
- pénzforgalommal kapcsolatos,
- anyag- és eszkozigényléssel kapcsolatos utalvanyozas.

A roviditett utalvanyon — készpénzes fizetési mod bizonylaton — a fentiekben meghatarozott
adatok koziil az okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

Pénziigyi teljesités elrendelésének eljarasrendje:

Az atutalds datuma és a kiegyenlitendé szdmlak megnevezése minden esetben a gazdasagi
szervezet Pénziigyi osztaly/csoport altal Osszeallitott és a foigazgatd, vagy ezen feladat
ellatasaval megbizott vezetd altal jovahagyott kiilon rendelkezés szerint torténik. Az atutalasi
terv elkészitése a targyhonapot megeldz6 5 napban a pénziigyi osztaly/csoport feladata. A
pénziigyi osztaly/csoport a féigazgatd, vagy ezen feladat ellatdsdval megbizott vezetd altal
jovahagyott és idoben litemezett atutaldsi terv alapjan egyenlitheti ki a kotelezettségeket.

A kotelezettségvallalasi jogosultsag egyuttal utalvadnyozasi jogosultsdg is, azonban az
utalvanyozasra vald jogosultsdg nem jeleneti automatikusan a kotelezettségvallalasra valo
felhatalmazast.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.
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A kiilon irdsbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

- az ,utalvany” szot,

- akoltségvetési évet,

- a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- afizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat ¢&s
megnevezEését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- azutalvanyozo ¢€s a pénziigyi ellenjegyz6 aléirasat, és

- az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesitd aldirasat.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6z0 bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld adatokat nem kell
megismételni.

Az altalanos szabalyozas aldl kivételt képeznek - a bizonylati ut roviditése céljabol - a
szabalyszerl kotelezettségvallalas alapjan:

- bér és bérjellegli kifizetések,

- készpénz felvétel, bankszamlak kozotti atvezetések,

- fiiggd, atfutd, és kiegyenlitd kiadasok, bevételek.

Az utalvanyozo felelossége

Az utalvanyoz6t munkajogi felel6sség terheli:

- az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért;

- papir alapi utalvanyozas esetén az alairas nyilvantartasban szerepld minta szerinti
alairasért.

Az utalvanyozot kartéritési, munkajogi és biintetdjogi felel6sség terheli:

- azérvényesités nélkiili kifizetések utalvanyozasabol eredd karokért;

- az utasitasra tortént érvényesités utalvanyozasabol eredd karokért.

V. Nyilvantartas a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorloirol

A Korhdzak vonatkozasdban a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozéasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol
nyilvantartast kell vezetni. A ,,A , Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas szabalyzata” Aldiras és szignatura gyijteménye” tartalmazza,
nyilvantartas naprakészségéért a Pénziigyi osztaly/csoportvezetd a felelds.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

- az érintett személy nevét,

- a pénzgazdalkodasi jogkordnként a jogkor gyakorldsara jogosult személyek beosztasat,
munkakorét,

- apénzgazdalkodasi jogkor megnevezését,

- agazdasagi esemény jellegét,

- az alairas mintajat (azt, ahogy a feladatellatas sordn a nevét ala fogja irni)

- ajogosultsag kezdetét és megszlinését.

Amennyiben az egyes felhatalmazasok, megbizasok, kijelolések kiilonbozd feltételek mellett
¢élnek csak, a vonatkozo dokumentumnak tartalmaznia kell azokat is.
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Ilyenek lehetnek kiiléndsen:

- az elére meghatéarozott koriilmény bekovetkezése,

- az Osszeghatar,

- azellatando tevékenység leirasa,

- a szervezeti egység megadasa, amely tekintetében ellathatja, illetve nem lathatja el a
feladatot.

VI. Zaro rendelkezések

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz
és Rendeléintézet, a Gyongyosi Bugat Pil Korhaz, a Hatvani Albert Schweitzer Korhaz-
Rendeléintézet és a Paradfiirdéi Allami Korhaz , A |, Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas szabalyzata” Alairas és szignatura
gytijteménye” dokumentumok, mely jelen szabdlyzattol onalldéan moddosithatoak a személyi
valtozéasokkal egy iddben.

Jelen szabalyzat 2025.03.31-én 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti Kérhazakban
korabban e targyban kiadott szabalyzat.

Ervényét veszti tovabba az MFKH/661-1/25 szami Az iranyitott varosi intézmények 1 M
forint feletti  kotelezettségvallaldsainak  eldzetes  jovdhagyasardl cimli  megyei
intézményvezetdi utasitas.

A szabalyzat aktualizaldsaért a gazdasagi igazgato a felelds.

VII. Mellékletek

szamu melléklet: Felhatalmazés kotelezettségvallalasra

szamu melléklet: Kijelolés pénziigyi ellenjegyz6i feladatok ellatasara

szaml melléklet: Kijelolés teljesités igazolasi feladatok ellatasara

szaml melléklet: Kijelolés érvényesitdi feladatok ellatasara

szamU melléklet: Kijelolés utalvanyozésra

szamt melléklet: Ertesités felhatalmazas/kijelolés* visszavonasrol

szamu melléklet: 1 m Ft-ot meghaladd eldzetes kotelezettségvallalds varmegyei
engedélyeztetési eljarasrend

Nk wbd=
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Heves Varmegyei Markhot Ferenc Oktatokorhaz és Rendeldintézet, a Gyongyosi
Bugat Pal Koérhaz, a Hatvani Albert Schweitzer Korhaz- Rendeléintézet, a Paradfiirdé6i
Allami Koérhaz gazdalkodasi eljarasrendjére kiadott Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat koteles vagyok betartani.

Név

Feladat,

hataskor Datum Alairas
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hataskor
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1. szamua melléklet

részére

A Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo szabalyzat €s az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 52. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan felhatalmazom a ................... (Intézmény neve) nevében kotelezettségvallalasi
feladatok ellatasara, visszavonasig.

A kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasara vonatkozo felhatalmazas
.............................. eléiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft 0sszeghatar korlatig
terjed ki.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

EY) EY) éV 2 ”hénap EY) EY) nap
Bélyegzd

féigazgato alairdsa

A kotelezettségvallalasra szolo felhatalmazast tudomésul vettem, az arra vonatkozo
kotelezettségeket és feleldsséget megismertem. A felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

29 29 éV ’ ”hénap I I nap

felhatalmazott alairasa
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2. szamu melléklet

IKtatOSZaAmM: ..ooeeeeeeeeeeee e
KIJELOLES
.................................................... (név)
......................................... (munkakor)

részére

A Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo szabalyzat és az allamhaztartasrol szo616 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 55. § (2) bekezdés a) pontja
alapjan Kijelolom a ................... nél (Intézmény neve) pénziigyi ellenjegyzoi feladatok
ellatasara, visszavonasig.

A pénziigyi ellenjegyz6i jogkor gyakorlasara vonatkozo kijelolés .....................ooo...
eléiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft 6sszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.
EY) EY) éV 2 ”hénap EY) EY) nap

Bélyegzd

gazdasagi vezetd alairasa

A pénziigyi ellenjegyzésre sz0lo kijelolést tudomasul vettem, az arra vonatkozo
kotelezettségeket és feleldsséget megismertem. A kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

29 29 éV ’ ”hénap I I nap

kijelolt alairasa
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3. szamu melléklet

TKtatOSZAM: ..
KIJELOLES
.................................................... (név)
......................................... (munkakor)

részére

A Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo szabalyzat és az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 57. § (4) bekezdése alapjan
kijelolom a ................... nél (Intézmény neve) teljesités igazolasi feladatok ellatasara,
visszavonasig.

A teljesités igazolasi jogkor gyakorldsdra vonatkozo KkijelOl€s ....cceevveiiiniiniieinennen.
eléiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft osszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkdrét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.
wo » V., »honap ,, ,, nap

Bélyegzo

foigazgato alairasa
A teljesités igazolasra sz6l6 kijeldlést tudomasul vettem, az arra vonatkozo kotelezettségeket
¢s feleldsséget megismertem. A kijelolés egy példanyat a mai napon atvettem.
2 2 éV 2 ,,hénap 2 2 na‘p

kijelolt alairasa
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4. szamu melléklet

TKtatOSZAM: ...
KIJELOLES
.................................................... (név)
......................................... (munkakor)

részére

A Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo szabalyzat és az allamhaztartasrol szo616 torvény
végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 58. § (4) bekezdése alapjan

kijelolom a ................... nél (Intézmény neve) érvényesitéi feladatok -ellatasara,
visszavonasig.

Az érvényesitéi jogkor gyakorldsara vonatkozd kijelOlés  ..iceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin,
eléiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft osszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkorét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.
EY) EY) éV 2 ”hénap EY) EY) nap

Bélyegzd

gazdasagi vezetd alairasa
Az érvényesitésre sz0l0 kijelolést tudomasul vettem, az arra vonatkozo kotelezettségeket €s
feleldsséget megismertem. A kijelolés egy példanyat a mai napon atvettem.
m » V., »honap ,, ,, nap

kijelolt alairasa
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5. szamu melléklet

IKtatOSZaAmM: ..o e e
KIJELOLES
.................................................... (név)
......................................... (munkakor)

részére

A Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo szabalyzat és az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 59. § (1) bekezdése alapjan

kijelolom a ................... nél (Intézmény neve) utalvanyozéi feladatok ellatasara,
visszavonasig.

Az utalvanyozo6i jogkor gyakorlasara vonatkozd  kijeldlés  ..iceiieiiiiiiiiiiiiiiininann,
eléiranyzatra/szakteriiletre, ............... Ft osszeghatar korlatig terjed ki.

Jogkdrét az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.
wo » V., »honap ,, ,, nap

Bélyegz6

foigazgato alairasa
Az utalvanyozasra sz6l0 kijelolést tudomasul vettem, az arra vonatkozo kotelezettségeket és
feleldsséget megismertem. A kijeldlés egy példanyat a mai napon atvettem.
2 2 éV 2 ,,hénap 2 2 na‘p

kijelolt alairasa

37/40



MEGYEI INTEZMENYVEZETOI SZABALYZAT
KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, TELJESITES
IGAZOLASA, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS SZABALYZATA

HEVES VABMEGYEI
KORHAZAK

6. szamu melléklet

.................................................... (név)
......................................... (munkakor)
részére
Ertesitem, hogy ....... v ...l ho ...... napjan kelt, ............... iktatoszam alatt kiadott
............................ jogkor gyakorléasara szolo felhatalmazast/kijelolést® ....... év .......ho

...... napjatol visszavonom.
EY) EY) éV 2 ”hénap EY) EY) nap

Bélyegzd

féigazgatd/gazdasagi* vezetd alairasa

A kotelezettségvallalasi/pénziigyi ellenjegyzoi/ teljesités igazoldsi/érvényesitdi/utalvanyozasi*
feladatok gyakorlasanak ellatasarol szolo felhatalmazas/kijelolés visszavondsarol szolo
értesitést tudomasul veszem, az értesités egy példanyat a mai napon atvettem.

” » €V 5, »honap ,, ,, nap

felhatalmazott/kijelolt* alairasa

* anem sziikséges rész torlendd
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7. szamu melléklet

1 m Ft-ot meghalado elézetes kotelezettségvallalas varmegyei engedélyeztetési
eljarasrend

Szerzodések:

A varosi intézmények altal az iranyitd megyei intézmény foigazgatoja felé jovahagyasra
megkiildott szerzOdések véleményezése, jovahagyasa az Effektor rendszerben torténik.
Amennyiben az Effektor rendszeren keresztiil a kérelem barmely okbdl nem tolthetd fel, ugy
az engedélyeztetéshez sziikséges dokumentumokat a megrendelések eldterjesztése szerinti
eljarasrend alkalmazésaval kell a varmegyei iranyitonak megkiildeni.

A jovahagyashoz az aldbbi dokumentumokat sziikséges feltdlteni (értelemszerlien az
engedélyezés targyanak megfelelden):

- beecsiilt érték alatdmasztdé dokumentum

- Dbecsiilt érték meghatarozasara vonatkozo irat

- fedezetigazolas

- gazdasdgossagi szamitas

- KEF altali sajat hataskor engedélyezése

- kizéarolagossagi nyilatkozat

- miszaki leirds

- nyilatkozat a beszerzési igény sorszadmardl a beszerzési tervben

- szerzOdéstervezet

- beszerzést indokl6 koriilmények, beszerzés sziikségességének igazolasa
- egybeszamitasi nyilatkozat, kozbeszerzési értekhatarok figyelembevételérdl nyilatkozat

Megrendelések: Azon szerzddésre torténd lehivasok, megrendelések, amelyekhez korabban
nem tortént szerzédésjovahagyas az irdnyitd varmegyei intézmény részérél Efectorban. Az
elézetesen jovahagyott szerzOdésekre torténd lehivas akko
r mindsiil fenti utasitas hatdlya ala tartozo kotelezettségvallalasnak, amennyiben a jévahagyott
szerzOdéses értéket 1 M Ft-ot elérd mértékben meghaladja.

- A varosi intézmények keretgazdanként, és kérelmenként az erre a célra rendszeresitett (2-
PS-3/200) excel tablazat kitoltésével kezdeményezik az eldzetes jovahagyasi folyamatot.
(gyogyszer, szakmai anyag, ¢lelmezési anyag, karbantartdsi anyag, laborvegyszer, stb.) A
tablazatot xls formatumban sziikséges megkiildenie az elozetesktv@mfkh.hu cimre.

- Az excel téblazatban jelolni sziikséges, hogy a jovéhagyasra elbterjesztett
kotelezettségvallalast KEF, vagy egyéb kdzponti beszerzési eljaras eldzte-e meg. Ennek a
jogi szempontu ellendrzés és dontés gyorsitdsa szempontjabol van jelentdsége. Szintén
jelolni sziikséges, mar a targyban is, amennyiben a kotelezettségvallalast rendkiviili
siirgdsség alapozza meg.

- A beérkezd kérelmeket vérosi intézményenként és kérelmenként iktatasi szammal latja el a
varmegyei intézmény erre kijelolt munkatirsa. (A megrendelés targya szerint pl.
Hatvan/szakm.a./1/2025., Gyongy0s/gyogysz./1/2025., Parad/elelmezes/1/2025. stb.) Errdl
az iktatdsi szamrol visszajelzést kiild, annak érdekében, hogy a tovabbiakban erre az
iktatoszamra hivatkozassal torténjen a kommunikécio, informaciokérés.

- Az iktatasi szammal ellatott kérelmeket az erre kijelolt munkatars a jovahagyas targyaban
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érintett, kijelolt varmegyei keretgazdanak kiildi meg szakmai szempontt ellenérzés és
véleményezés céljabol. A  keretgazda szakmai, szabalyszeriiségi, célszertiségi,
hatékonysagi és a miikodéssel Osszefiiggd szempontok alapjan megvizsgélja, és annak
jovahagyasara vonatkozéan megteszi javaslatat. A véleményezés és ellendrzés ténye €s
eredménye az iktatdst végzdé kolléganal kinyomtatott dokumenticion irdsban is
megtorténik.

Amennyiben az ellendrzés, jovahagyas folyamatdban barmilyen kommunikécio,
adatbekérés torténik a valasz email targyaba a varmegyei intézmény altal adott iktatasi
szamra sziikséges hivatkozni.

A kijelolt varmegyei keretgazda altal, és jogi véleményezést és javaslatot kovetden a
gazdasagi szervezet vezetdje a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo szabalyoknak megfeleld
szempontok alapjan szintén véleményezi pénziigyi szempontbol a kotelezettségvallalast,
annak papiralapon torténé dokumentalasaval, melyet végso jovahagyasra a foigazgato felé
eldterjeszt. A dontést kdvetden az erre kijelolt személy a dontést tartalmaz6 dokumentumot
az aléirtat szkennelve haladéktalanul megkiildi az elozetesktv@mfkh.hu email-cimrél a
kérelmet benyujtod varosi intézmény szamara.

A vérosi intézmény keretgazddja a megrendeld aldtdmaszté dokumentumaként az
engedélyezett kérelmet az OKFO KPER engedélyezé rendszerbe koteles feltolteni. Erre
tekintettel valamennyi kotelezettségvallalast kiilon excel tdblazatban sziikséges elkésziteni.
Azon gydgyszerek, szakmai anyagok esetében, ahol a kdzponti beszerzésekre vonatkozo
lehivéasok kiilon rendszeren torténnek, illetve a tényleges beszallitoé elére nem adhatdé meg
egyértelmilen (termékhidny vagy egyéb okbol mégsem az elsdként rangsorolt szallitd
teljesit, vagy tobb szallito teljesit, stb.), a hatdlyos KEF megallapodasok, arak és fogyasok
figyelembevételével sziikséges 2 hetente a varhato kotelezettségvallalasokat engedélyezni.
(Cégenként és varhato kotelezettségvallalasonként). Ezen kotelezettségvallalasok esetében
a ténylegesen megvalosult kotelezettségvallalasokrol, megrendelésenként havonta
minimum 1 alkalommal, a targyhonapot kovetd 15. napjaig sziikséges a kordbban kapott
iktatoszamra hivatkozva tédjékoztatast kiilldeni az wutdlagos ellendrzés érdekében az
elozetesktv@mfkh.hu- email cimrdl.
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